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Bevezetés

A dokumentacioban az oktatéi webes felllet hasznalatahoz adunk segitséget az oktatéknak.
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1. Altalanos funkciok

1.1. Bejelentkezés, belsé felllet, fellileti lehetéségek
1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes feliiletére 1épve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytdl
kapott azonosito és a jelszo (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor a
felilet  belépéshez  sziikséges  magyar  szovegei is az  adott  nyelvre  valtoznak.
A feliilet also felében az intézmény altal tetszOlegesen feltoltott friss hirek, letoltheté dokumentumok és
hasznos linkek talalhatok (eltérdé nyelveken csak az adott nyelvii hirek és leirasok és dokumentumok jelennek
meg). Ilyen modon ezen a feliileten az intézmény ugy is tdjékoztathatja Ont aktualis, altalanos informaciokrol,
hogy be sem sziikséges lépnie a feliiletre. A bejelentkezd ablak kinézete intézményenként valtozhat.
A Friss hireknél a feliileten is megjelenik a hozzéaadott leiras, a letdlthetd dokumentumoknal, hasznos linkeknél
a leirast tooltipben lehet megjeleniteni, amennyiben a felhaszndlé az adott dokumentum, vagy link folé
pozicionalja az egeret.

23 heptun

Oktatoi pevizc_owes)

- " ——
Elfelejtettem a jelszavam ____——  Verzié: 2025.1.0-beta25 (2024.11.14. 0:21:53)

Témogatott bangészdk:
Microsoft Internet Explorer 10.0+ ; Mozilla Firefox ; Google Chrome

i Friss hirek i Letdlthetd dokumentumok # Hasznos linkek

Elérheté adatbazisok az Egyetemen 2021-ben "X Neptun TR tanszéki admin web_1.7.pdf
(2021.05.18 0:02:08) 2 1.7

Az idei évben kozel 50, tobbségében tudomanyos f

ratokat és szakkonyveket tartalmazé online adatbézis hasznalatéra van lehetéség .
t6: hitp://bit.ly/e-konyv_csomagok

= Unipoll elektronikus vizsgdztatds_2.1.pdf

A teljes e-kanyv kindlat a kévetkez oldalon béngé:

T Neptun NMS Oktatéi WEB segédlet v3.13.pdf

T Neptun TR oktatéi web_5.8.pdf

Nem é oktatas, otthoni égzés helyzet érés és jovébeli é é a PTE-n

=) Didkhitel hirdetmény_18 06 22.pdf

A bejelentkezo feliilet

Amennyiben nem tamogatott webes bongészén probal bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a
program, hanem a feliileten egy figyelmeztetés jelenik meg, mely tdjékoztat rola, hogy nem tamogatott
bongész6t hasznal. Ekkor a tdmogatott bongészOk aktualis verzidjanak letdltésére szolgald linkek is
megjelennek, melyekre kattintva konnyen, gyorsan és ingyenesen letolthetd a timogatott verzi6. Amennyiben
figyelmen kiviil kivanja hagyni a figyelmeztetést, akkor is lehetdsége van tovabb 1épni és bejelentkezni a webes
feliiletre. A Neptun biztonsdgos hasznalatdhoz azonban érdemes mindig a szoftver altal tamogatott
bongészéprogramot hasznalnia.

Amint a Bejelentkezés gombra kattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar folyamatban
van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb ujra aktivva valik, igy lehetséges az Gjboli belépés inditasa.

Automatikus beléptetés

8 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6
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Intézményi dontés értelmében a webes feliileteken hasznalhatd automatikus beléptetés. A webes bejelentkez6
feltileteken kijelzésre kertil (a nyelvnél latott zaszlok feletti részen) az adott szerver neve és egy 1étszadmérték,
mely azt a szdmot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott szerveren a bedllitott 1étszamkorlat
figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgatd, vagy oktato jelentkezésekor tallépné
a megszabott 1étszamkorlatot, megjelenik egy automatikusan bejelentkeztetd ablak, mely 10 masodpercenként
automatikusan megkisérli bejelentkeztetni a felhasznalét. Ez tovabbi mivelet hijan 5 percig tart, utana a
rendszer automatikusan megsziinteti a beléptetési folyamatot.

A kisérleteket szamolja, azok szamat kiirja, valamint utdna szovegben megjelenik, hogy a kisérlet eredményes
volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a szoveg zolden jelenik meg, majd be is Iépteti a

felhasznalot. A korabbi "szerver tulterheltség"-re hivatkoz6 iizenet megsziinik ezzel az Uj bejelentkeztetd
ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan idészakokban is megkonnyiti a program a
bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

A program biztonsagos felhasznalasa érdekében a bejelentkezési név és jelszo elmentése nem miikodik a
tamogatott bongészok esetében (igy megakadalyozhato az illetéktelen belépés mentett jelszoval).

1.1.2. Megjelenités, a feliilet felépitése

A webes feliilet fliggdlegesen €s vizszintesen is tobb részre tagolhato, baloldalt és a képernyd tetején talaljuk
a meniisorokat, a kozépso feliileten pedig a meniiknek megfeleld tartalmat.

Valtas szerkeszté médra | Holczveber Ozséb - YK2X71 | (999:47) Kijelentkezés

& NEPTUN =

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés

A : Aktualitasok B8 | | » targyak

Potim X =P
Lol A6 2

SMS Uizenetek o - = T —
Sziirések Targy tipus: Sajat targyak, Félévek: Minden
™S Az alabbi linkre kattintva
lehetéség van a neptunban e R
tortént eseményekrél SMS-ben # Targy tipus: Sajat targyak
tajékoztatast kérni. toicatuft Hirgyak
Regisztracio Minden tipus
& Félévek: Minden v
.
7 S Hozzaadas a kedvencekhez
Uzenetek -
r ¥ Beérkezett iizenetek (7) BASLAGR] | Térov statisztikdk |
"N @ Elkaldstt Gzenetek s N ‘ o
= PPy =
# Bedllitasok Targyak listaja — Vé
¥ Cimtir
23 Oldalméret 20 ~
Targykéd Targy neve Tipus Félév
Naptar 28
Szildrdtest fizika s 2003/04/2 |+
1 A5 s k Szilérdtest fizika s 2004/05/2 [+
H K S C P So V
e Szildrdtest fizika s 2005/06/2 E
2 3 4 5 &8 7 8 Szildrdtest fizika s 2006/07/1 |+
9 10 G Bk 13 14 15 2684-52A-76332V$1 Szilardtest fizika s 2007/08/1 [+
16 17 18 19 20 21 22
A fejléc
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A fejléc felett a jobb felsé sarokban lathatd a bejelentkezett oktatd neve és neptun kodja, valamint a
"Kijelentkezés" gomb (ezzel Iéphet ki biztonsagosan a programbol).

A Neptun kod és a kijelentkezés kozott egy visszaszamlalo idé kijelzé mutatja, hogy mennyi idé mulva fogja
automatikusan kiléptetni a felhasznalot a program, ha az nem végez semmilyen miiveletet. Azt az
iddintervallumot, mely tétlen programhasznalatnal rendelkezésre all, munkamenetnek hivjuk ¢és a
tovabbiakban is emlitésre keriil.

Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelentdsége van, Iényege, hogy amennyiben véletlentil nem 1ép
ki szabalyosan, a program a bedllitott id6 utdn automatikusan kilépteti. Természetesen a szamlald visszaall
alapértékre minden egyes feliileti miivelet soran, tehat amennyiben On aktivan hasznalja a programot, ez
semmiféle idokorlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés eldtt figyelmeztet a program a kiléptetésre, igy a
nem kivant automatizmus elkertilhetd.

A fejlécben talalhaté Neptun logo-ra kattintva az intézménye altal beallitott kezdéoldalra navigalhat.

Amennyiben olyan felhasznal6 1ép be az oktato1 webes feliiletre, aki tanszéki adminisztrator is, annal a fejléc
felett a bal felsé sarokban talalhatd a Szerepkorvaltas lehetoség. A Szerepkorvaltassal lehetséges a valtas az
adminisztratori, illetve oktatoi szerepkor kozott. A feliilet ennek megfelelden alakul at, mas meniipontok
¢rhetdk el adminisztratorként, mas meniipontok oktatoként.

A fejlécben megjelend foldgdmb ikonnal lehetséges a felhasznéaloi nyelv megvaltoztatasa belépést kdvetden.
A nyelvek kivalasztasa a foldgomb ikonra kattintva zaszIok kijelolésével lehetséges, a bejelentkezd képernyd
nyelvvélasztasahoz hasonldan.

Bels6 nyelvvaltas esetén a feliilet a kivalasztott nyelvnek megfelelden jelenik meg. Belsd nyelvvaltassal

nyelvet valtoztatva, majd az 0j nyelven szabalyosan kijelentkezve megvaltozik a felhasznal6é nyelvi
profilja, ugyantigy, mintha a belépd képernydn tortént volna a valtoztatas. Ilyenkor tehat a kilépést kovetden
keletkezett rendszeriizenetek a belsé nyelvvaltassal kivalasztott 4j nyelven keriilnek generalasra a rendszerben
a tovabbiakban egészen addig, amig masik nyelvre nem valt a felhaszndlo, majd igy ki nem 1ép a rendszerbdl.
Nyelvvaltas sordn az aktualisan hasznalt feliileten marad a felhasznalo.

A fejlécben lathatd a Neptun grafikdja, mely a beallitott tématol fiigg. A témat a fejléc jobb oldalan

talalhat6 szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon folé¢ huzva eldugrd informacios

panel (tooltip) is tajékoztatja errdl. A kiillonb6zd szinek folé htizva az egeret megjelenik az aktualis
téma miniatiir képe, igy egyszerlibb a valasztds. A téma a fejléc és az egész feliilet megjelenitését egy bizonyos
szinséma alapjan hatarozza meg.

Foo' A témavalaszté ikon mellett egy masik, sarga kor alaku ikon egy kontrasztos téma megjelenitését teszi
L*d lehetové a gyengén laté felhasznalok szaimara.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (roviditve
NMS) kezeld feliiletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) fiil akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznalja ezt a
modult. Ilyenkor rdkattintva tijékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznalhaté az On intézményében. Az
NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtualis terek létrehozasara szolgdl kommunikacios
csatornaként, akar a tanulmanyi iigyektdl fliggetleniil. A felhasznaldé els6 NMS hasznalatakor becenév
megadasa kotelezd lehet (ahol az intézmény nem t6lti automatikusan a Neptun kdddal).
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A fejléc eltiintethetd, amennyiben a fejléc és a felsé meniisor kozotti lires sav folé hiizza az egeret és az igy
megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) kattint. Ilyenkor egy el6tling {izenet is
tajékoztat errdl a lehetdségrol. A fejléc dsszezarasaval a Tanulmanyi rendszer és az NMS kozotti valasztasi
lehetdség az oldal tetejére keriil. A bezart fejléc a bezarassal megegyez6 modon Ujra kinyithato, ilyenkor a kis
nyil lefelé mutat.

A bal meniisor

A bal meniisorban 6t ikont 1at: egy A betiit (mint aktualis informaciok), egy csillagot, egy boritékot és egy
naptart, és egy szovegbuborékos ikont. Az ikonokra kattintva az altalanos informaciot, az iizenetekkel
kapcsolatos miveleti lehetoségeket, a naptarat, a kedvenc férumokat ¢és egy kedvenc funkciok
meniipontot hivhatunk el6 (ide a gyakran hasznalt meniipontokat - akar almeniipontokat is - gylijthetjiik 6ssze).
A Naptar a tandrakat, vizsgékat és talalkozokat jeleniti meg az 6rarendnek megfelelden.

Amennyiben még egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetdségek eltlintethetoek a feliiletrdl, igy pedig
akar novelhetd a kozépsé miveleti felillet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.
A bal meniisor egyszerre is eltiintethetd, amennyiben a bal meniisor és a fofeliilet (kdzépsd kezeld
feliilet) kozotti savban az eldting kis nyilra kattint. A lehetéség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athuzza a valaszto sav felett. Amennyiben kinagyitotta a feliiletet, akkor a feliilet bal oldalan a kis nyil fixen
lathatdva valik, rakattintva barmikor jra 6sszehtizhatja a k6zépso fofeliiletet.

A Naptar mezdében az aktudlis nap kijeldlve jelenik meg és az eseményeket (Ora, vizsga, feladat, talalkozo,
konzultacid, oktatdi mentesités, feliratkozasi lista tipusu bejegyzések) tartalmazé napok egyedi jelolést kapnak.
A naptaron beliil barmely napra klikkelve, a hozz4 tartoz6 hét megjelenitésével az érarend nyilik meg. A naptar
alatt 7 Jelolonégyzet talalhato, amely koziil kevesebb hasznalhato abban az esetben, ha az intézmény nem
hasznélja az NMS modult. (Orék, Vizsgak, Feladatok, Konzulticio, Oktatdéi mentesités). Ezek bejeldlésével
valaszthatja ki, mely naptari bejegyzést szeretné a fentebb levo naptarban megjeldlni.

A Naptar aljan lathaté Outlook export linkre (mely el6tt az Outlook ikonja lathato) kattintva naptarjat
(orarendjét) exportalhatja az emlitett levelezOprogramba, igy konnyebben kezelheti, oszthatja meg azt. Az
Outlook export link az orarend feliileten is megtalalhato.

Az Outlook export gomb megnyomasat kovetden egy 1j feliiletre navigal a program: ,,Sajat adatok/Beallitasok”
meniipont, ,,Outlook export” tabuldtor fiil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi ismertetdt az emlitett
mentiipontnal taglalja a dokumentacio.

Figyelem! A bal meniisor elemeinek sorrendje nem valtoztathato.

A felso meniisor

A felsé meniisor szolgal az intézményi teenddkkel (pl. oktatasi ligyekkel) és személyes adatainkkal kapcsolatos
teendOk elveégzésére.

Els6 belépéskor egy eldugro ablakban meg kell valtoztatni a jelszot, ez a felhasznalo érdekét szolgalja. Csak
ezek utdn tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkezd feliiletet az intézmény tudja beéllitani, minden egyes
belépéskor erre a feliiletre 1€p automatikusan a program.

Tovéabbi belépésekkor is eléfordulhat figyelmeztetd eléugrod ablak megjelenése (pl. ha kitoltendd kérddive

van). Amennyiben ezeken az ablakokon a megfeleld szovegre kattintva szeretné rendezni a felhivasban
foglaltakat, akkor a program az erre szolgal6 feliiletre navigalja.
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A meniipontokra kattintva, illetve a kiilonb6z0 belsd sziiréseket bedllitva megjelenik egy lista, mely a
beallitasoknak megfeleld allomanyt tartalmazza. A listdhoz szolgald sziiré beallitdsokat a "Szilirések" felirati
fejléc baloldalan lathatd nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltlintetni. Ez minden feliileten
egységesen mitkodik. A felfelé mutatd nyilak esetében a sziirések €pp le vannak nyitva, amennyiben a nyilak
lefelé mutatnak, akkor a sziré felilet be van =zarva, a nyilra kattintva megjelenitheto.
A "Listazas" gomb a sziirés aktualis helyzetének megfeleléen pozicionalodik. Amennyiben a sziirés nincs
lenyitva, ugy a sziirés fejlécében foglal helyet.

E Sziirések Targy tipus: Oktatott, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2009/10/2
A sziirés fejléce "Listazas" gomb nélkiil

A kozépsd, nagy miiveleti feliilethez (a listdzott adatokhoz) tartozo kiilonbozd utasitdsok (pl. ,,Vizsgdk,
jegybeiras” feliileten az ,,0j vizsga kiirasa” miivelet) a sziirések blokk alatti linkekben jelenik meg.

E Sziirések Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Félév: 2009/10/1

¥ Vizsgak megjelenitése: @ vizsgaalkalmak kurzusokkal

© Kurzusok vizegaalkalmakkal
© csak vizsgaalkalmak
& Félév: 2008101 -

# Intervallum kezdete :ﬁ % Targy neve:
(P€lddul:2011.10.28.)

# Intervallum vége :ﬁ & Targy kdd:

(Példdul:2011.10.28.)
& -

% Szervezeti egység:

: Hozzdad3s a kedvencekhez

Sajat vizsgak | Minden vizsga |

Vizsgak — 7

LR Kijeldlt vizsgak torlése Oldalméret 20 ~
Vizsga ) . Vizsga Minimalis Maximalis Jelentkezettek . Kijeldlés

kezdete Vizsga vége tipusa létszam létszam szamal™¥| Termek Leiras [}
2009. 11. 05. 2009. 11. 05. . GMO/94 610. Adrigula ..

F SeE=- il D2 76 4 o isEg

8:00:00 10:00:00 zGbeli 0 Pellearin Terem O Lehetdséqeky
2009, 12.21. 2009, 12. 21. . . _ o
s = S S

) 14100:00 15:00:00 frasbeli 5 [ Lehetéséaekr
Targy koédja Targy Kurzus kdédja Kurzus tipusa Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Maximalis létszam
2684-52A-76332V31  Szildrdtest fizika 1 Elméelet Irdsbeli 5 Lehetdségekk

A kozépso feliilet miiveleti gombjai a sziirés blokk alatt linkként jelennek meg
(pl. ,, Uj vizsga kiirdsa”)

A tartalom megjelenitésére egyszerii példa a "Beérkezett lizenetek" feliilet, ahol megjelenik az tizenetek listaja.
A lista egy kiilon tablazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret" mezdben beéllithatja, hogy egy
lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista tetején talalhato
szamok jelzik az oldalakat, az épp halvany szamu oldalt latja éppen.

A lista cimsoraban barmelyik mezdre kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.
Azt, hogy éppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott oszlopnév
mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés iranyat. Minden feliilet sorrendezési beallitasai
elmentddnek a felhasznalo profiljaba. Ahol nem lehetséges az adott oszlop adattartalma szerinti rendezés, azon
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oszlopok esetén az oszlopfelirat kisziirkitve jelenik meg, és az oszlopfelirat fol¢ huzva az egeret, egy tooltipben
az alabbi szoveg lathatd: "Nem sorrendezhetd!".

Kialakitasra keriilt a tobb oszlop adata szerint torténé sorrendezés lehetéség. igy tobb oszlop szerint, azaz az
egyik oszlop adata alapjan torténd sorrendezést kovetéen a CTRL billentyli nyomva tartasaval egy, vagy tobb
masik oszlopfejlécre kattintva tobbszoros sorrend kialakitasara van lehetéség. Igy lehetdvé valik példaul az
oktat6i feliileten a targyak sorrendezése utdn az egyes targyakon beliill a kurzusokat is sorrendezni.
Sorrendezéskor az oszlopfejlécnél a szovegtdl jobbra jelennek meg a sorrendezd nyilak és ahol az
oszlopfejlécben sziikséges, a fejlécben lathatod elnevezés betiimérete csokkentésre keriilt, hogy a kijeldlések
szama kiférjen az oszlopban. FIGYELEM! Nem célszer(i a bongészdben az alapértelmezetten engedélyezett
"Shockwave flash" kiegészitot kikapcsolni, mert ennek kovetkeztében a feliileten el6fordulhatnak anomalidk
ennél a funkciénal!

A listaban szerepld sorok kezelésére altalaban a sorvégi "Lehetéségek” ikon (), vagy a mas szinii szoveg
szolgal, de azon feliileteken, ahol a "Lehetdségek" ikon latszik, a sor barmely adatéara kattintva megjelenik egy

kis szovegbuborék ikon (i), melyre ismét rakattintva el6hozhatok a miiveleti lehet8ségek, az adathoz tartozo
informéciok.

? Targyak
u Szurések Targy tipus: Sajat targyak, Félévek: Minden
$Ta ® sajat targyak
O oktatott targyak
~ X
' Minden tipus
& Félévek Minden v
45 a kedvence
Do f
Targyak listaja —_ 7
2 '3 Oldaiméret 20 W
Targykéd Targy neve Tipus Félévia

TKQS-F28-17016V Fenntarthatd mezé igi termelé s 2008/09/2 Lahatdsdge

> k' b kB kb kB B Rk kB kR BB
b o o T | oy b T Vo
v v v v v v v Y v v

A listaban megjelené adat sorara kattintva megjelenik egy kis ikon, melyre kattintva el6hozhaté a
helyi menii
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Mezo6k, melyek kitoltése kotelezd

Bizonyos feliileteken, vagy eléugré ablakokban kitoltheté adatmezdék is szerepelnek. Az adatmezék
kozott egyesek tetszélegesen tolthetok, masok kitoltése kotelezé érvényii. Az ilyen kotelezé6 mezok
megjelenitése kiilonbozik a hagyomanyos adatmezd6ktdl, halvany hattérszinnel és piros szaggatott
kerettel rendelkeznek.

A kotelezden toltendé mezdk esetleges ignoralasa esetén a miivelet mentésekor a program eléugré
figyelmeztetd Gizenetben tajékoztat a mezo kitoltésének sziikségességére. Ez a figyelmeztetd lizenet
az liresen hagyott kotelezé mez6 mellett jelenik meg.

llyen kotelezé mezdk talalhatok példaul az lizenetiras ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a ,,Neptun
kodok” mezdék kitoltése kotelez6 az uzenet kiildéséhez. De tobbek kozott ilyen mezdkkel
taladlkozhatunk még elérhetéségek felvitelénél, vagy példaul kurzushoz felvitt feladatnal is.

0j iizenet létrehozasa GEG"‘

# Neptun kéd(ok):

% Az Ozenet targya:

& Ervényesség vége: :ﬂ
% Emailben is megkapia:
Uzenet szdvege

B I U 4 53@ 9068 E=EE=EE £ £ ==

Kételez6 mezbk megjelenitése halvany hattérszinnel és szaggatott, piros kerettel

Tovabbi funkciok gomb
A gomb olyan feliileteken keriilt elhelyezésre, ahol a funkcio gombok nagy szamban torténé el6fordulasa

miatt, a feliilet kinézetének kialakitasa sziikségesség tette a megjelenését. A gombra kattintva lenyilo
listaban tudja kivalasztani a felhasznalé a kivant miiveletet.
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Vizsga adatok (2015.11.30. 15:00:00 - 2015.11.30. 17:00:00) 2 2 X

i Alapadatok ‘ %Kurzusok,ielentknzelthallga‘lék% Vizsgaztatok i Egyedi beosztasok H Egyéncsoportok

Sziirések Csak az érvényes jelentkezések: Igen, Csak az aktualis kurzus vizsgainak hallgatoi: Nem

| & Csak az érvényes jelentkezések: v
l S
|
| = - P
Kurzusok, jelentkezett hallgatok — Y
| M VS Végso kovetelmény ellendrzése § Kovetelménysértok toriése [ Tovabbi funkcidk ~ Oldalméret 20 v
| =
= Tantargy Ta Kurzus Félé Kurzus Kurzus Ma; Vizsgalefp nyo"ftatasa . izetes Végleges
— kod argy kod e tipusa A Ll e Hallgatok hozzarendelése :sgafeltétel vizsgafeltétel
TE-S45- Sportrekredcio op ., St o S RREEs 2 ; [ Lejelentkeztetés
l 36606G  IIL. BRMI 2015/16/1 Gyakorlat Gyakorlati 3 Csoportos izenetkilldés

Talalatok szama:1-1/1 (16 ms) ETEE S8 Végso kovetelmény ellendrzése § Kovetelménysértok toriése BRI Rl o ']

|| Vissza

Hierarchikus sorok, elougré ablakok a feliileten

Amikor a listdban lathato sorok tobb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informéciot, ugy a sorok elején
talalhat6 + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartozé masodik szint, vagy tovabbi szintek. A fejléc + jelére
kattintva a tablazat 0sszes elemének masodik, vagy tovabbi szintje is megjelenik.

Amennyiben egy feliileten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feliileten talalhato
miiveleti gombok a konnyebb kezelhetdség érdekében megduplézodnak; a lista tetején €s aljan is lehetdsége
lesz a gombok haszndlatara. Ez elsdsorban nagy lista megjelenitésekor konnyitheti meg a munkét, hiszen
ilyenkor példaul a tablazat aljan kijelolt sorral torténd tovabbi miivelethez nem kell visszagdrditenie a tdblazat
tetején talalhatdo gombsorhoz, hanem hasznalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran el6ugrd ablakban jelenik meg a lekérdezett informacio (példaul targy adatai). Az
eléugro ablak (popup) méretét az ablak jobb also sarkaban lathaté pontokbol all6 nyilra kattintva lehet
megvaltoztatni, novelni, vagy csokkenteni. Az eldugro ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva tartva
pedig méd van az ablak mozgatasara is. Az ablak jobb fels6 sarkdban talalhatd kis kérddjelre kattintva az
elugré ablak (modal popup) feliilet érzékeny sugodjat is megjelenitheti.

A profilba mentés

A webes feliileteken végzett szlirések €és oszlopsorrendezések automatikusan elmentddnek a felhasznald
profiljaba. Igy ha késébb ujra dolgozni kivan a feliilettel, akkor a korabban eszkozolt beallitasait a program
megjegyzi, nem sziikséges ismét sorrendeznie, illetve szlirnie. Bizonyos feliileteken a profil mentés még
Osszetettebb, mert egyszerre tobb bedllitast is képes megjegyezni. Ilyen feliilet példaul a "Vizsgak, jegybeiras",
ahol a tobbféle vizsgamegjelenitésnek megfeleléen a program tobbféle sziirést és sorrendezést is képes
letarolni.
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FIGYELEM! A webes feliiletek helyes miikodéséhez sziikséges a javascript engedélyezése. Ezt az
internetes bongészé biztonsagi beallitisainal a 'Scripting/Active scripting" beallitasanal lehet
ellendrizni. Internet explorerben a kovetkezé helyen (magyarul): '"Eszkozok, Internetbeallitasok,
Biztonsag, Egyéni szint, Parancsfajlkezelés - Active Scripting' ttvonal végén talalhaté jelolonégyzetet
"Engedélyezés' -re kell allitani a helyes mitkodéshez.

Aktualis oktatoi félév / félév profilba mentése

A tanulmanyi rendszerben lehetéség van az intézménynek az oktatok részére aktualis félévet
meghatarozni. Amennyiben ez megtorténik, akkor a profilba nem keriil elmentésre a félév, hanem
mindig az emlitett beallitott félév lesz alapértelmezett minden féléven.

A labléc

A lablécben taldlhatd a webes tdjékoztatd dokumentacio: "Segitség”, a "Sugd" (feliiletérzékeny help), az
"Oldaltérkép" és a "Hiba/Igénybejelentd” is. Amennyiben a feliiletérzékeny sugoéhoz még nem tartozik
feltoltott help, errdl egy tooltip tajékoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazéasoknal szokasos munkamenet a Neptunban is lejar meghatarozott id6
utan (ezt az iddt az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helyteleniil 1ép ki a felhasznalo,
akkor mas ne férjen hozz4 az adataihoz.

A munkamenet (session) lejarata eldtt néhdny perccel (ezt az intézmény hatdrozhatja meg) figyelmeztet a
program a lejaratra és felajanlja lehetoségként, hogy folytatjuk-e az aktudlis miiveletet, vagy bezarjuk-e a
programot. Igy lehetdsége van az éppen folyamatban 1évd hosszabb miiveletet is végigesinalni (pl. lizenet
megirasa, elkiildése).

Az informacios panel

Bizonyos feliileteken egy-egy kifejezetten fontos informécié megjelenitésére szolgal az informacids panel. Az

informacios panel feltiind helyen feltiing sarga szévegbuborékban egy "smile arc" mellett Szerepel minden
feliileten, ahol erre sziikség van.

R — Kérjiik eloszor adja meg régi jelszavat, majd az Gj jelszo6t és kattintson a "Jelsz6 megvaltoztatasa® felirati nyomégombra.

Az informaciés panel megjelenése a jelszoévaltoztato feliileten

Ikonok hasznalata (nyomtatas, keresés, megtiizés, excel export)
x5 -
—d
= #f
lkonok a webes feliileteken

A Kkeresés (nagyito) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibdl
kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresend6 széveget, €s kattintson
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a ,,Keresés” gombra, de az enter megnyomasara is lefut a keresés. Ekkor a listiban mar csak a megadott
feltételeknek megfeleld tételek maradnak. A keresés toredékszora is miikodik, €s nem érzékeny a kis- és a
nagybetiikre.

A toredékszora kereséssel olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak kis
részét) ismeri, ilyenkor azonban tigyeljen arra, hogy azokat a talalatokat is mind listazza a program, melyekben
barhol (nem feltétlentil a kifejezés elején, vagy végén) szerepel ez a szovegrészlet.

Ha qjra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Keresés” gombra gy, hogy a , Keresendd széveg”
mezOt liresen hagyja.

A rajzszeqg (térképtii) ikon az aktualis lista "megtiizésére" szolgal, amit akkor célszerii hasznalni, ha sok adat
talalhat6 az adott listaban, ilyenkor belsé gorditd sav segiti a feliilet kezelését.

A nyomtaté ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy 0j ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

Minden olyan feliileten, ahol lehetéség van a listazott adatok nyomtatasara és az elemek tobb oldalon jelennek
meg, lehetdség van az Gsszes adat nyomtatasara. A nyomtato ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd
izenet: "Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Gsszeset" valaszt adja, akkor a
nyomtatasi el6képen a lista dsszes sora megjelenik attol fliiggetleniil, hogy az oldalon épp milyen oldalméret
van bedllitva és hanyadik oldalnal tart. Amennyiben egy feliileten listazasra keriil az Gsszes sor €s nincs
lapozasi lehetdség sem, akkor nem jelenik meg az el6ugro ablak, ilyen esetben értelmetlen lenne.

Kérdés »

Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?

Igen MNem, az dsszeset
Az Excel (xls) ikon a lista tartalmanak Excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat Excelben is tudja
szerkeszteni. Jegybeiro feliileteken az ikon alkalmas érdemjegyek importalasa az exportalt tablazat alapjan.
Lehet6ség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az adott

oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az
Osszes adat megjelenik.

Kérdés ®

Csak az adott oldalt szeretné exportalni?

Igen Nem, az dsszeset

" Informaciés ikon a listakban. Az egyes fellleteken tovabbi, bévebb informacié megjelenitésére szolgal,
mely az egeret az ikon félé huzva tooltipben jelenik meg.
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Az egyes listak "Leiras" oszlopainak informacids ikonjai csakis akkor jelenjenek meg a fellileten, ha
informaciét tartalmaznak.

A datumvalaszto eléugro feliilet
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Kész

Minden olyan fellleten, ahol beallithaté idépont, hasznalhaté a datumvalaszto eléugréd ablak. Hasznalataval

az év, hénap, nap kivalasztasan tul 6ra, perc adatok kivalasztasara is van lehetéség. Az éra/perc érték tolthetd
mezd segitségével hatarozhatdé meg.

Az év és honap a fejlécben lathaté jobbra, illetve balra mutato nyillal valtoztathaté.

A "Most" gombbal az aktualis datum/idé kerul beallitasra. A datumvalaszt6 felllet az idépont kivalasztasat
kovetben a "Kész" gombbal zarhato vissza.

Hasznalataval lehet6ség van arra is, hogy ne csak kivalasztani lehessen a datumot, hanem billenty(izetrdl is

tolthetd legyen a datum. Billentylizetrdl valo toltés esetén figyelink arra, hogy nem létezdé datum adatot nem
lehet beirni.

Magyartdl eltéré nyelven belépve a rendszerbe, a felulet kdveti az adott nyelv datum sajatossagait.

Torlés miivelet megerésités — visszajelzés

Azokon a fellleteken, ahol lehetséges adatok torlése, a térlés miivelet elvégzése elbtt a program megerésité

visszajelz6 Uzenetet kuld, melyben megkérdezi, hogy biztosan térdlni szeretné-e a felhasznalo a kijelolt sort,
vagy értéket.

igy elkeriilhetdk a véletlen torlések.
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Kérdés »®
e Biztosan tarli?

Igen Mem

Szovegszerkesztdé hasznalata

Azokon a fellleteken (példaul Gzenetszerkesztés, targytematika, targyleiras, stb.), ahol
szovegszerkesztésre lehetdségeket ad a program, egy altalanossagban ismert funkciokkal ellatott HTML
editor all a felhasznalé rendelkezésére.

Lehet8ség van kilséleg (pl. Wordben) formazott szoveg bemasolasa a formazasok megtartasaval, vagy
annak levételével, vagy Osszes formazas utélagos, egyszerre torténd eltavolitasa. Tovabba blokk stilus,
formatum, betliméret és betliszin meghatarozas, betitipus meghatarozas, kézvetlen egész alakosra nyitas
lehetésége, visszavonas lehetésége, alsoé és fels6 indexes megjelenités. A Neptun altal hasznalt komponens
segitségével nem jelent problémat a kilséleg formazott széveges allomanyok bemasolasa.
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2. Kiemelt funkciok

2.1. Kedvenc funkciok

A bal menusor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkcidk", ahol lehet6sége van sajat elvarasainak
megfeleléen sajat mendsor létrehozasara. Ide tehat azokat a gyakran hasznalt menidpontokat - akar
almeniipontokat is - gydjtheti dssze, melyek az On szamara a programban kiemelked6 jelentéséggel birnak.
Ez lehetévé teszi, hogy nem kell a sok menlpont kdzbtt keresgélnie. Kilépés utdan a kedvencek menije a
felhasznal6 webes profiljaba mentésre kerll, nem vész el.

A "kedvenc funkciok” mezd ikonja a feliilet bal oldalan lathaté sarga csillag. Erre az ikonra kattintva
jelenitheté meg és tlintethetd el a kedvencek mez6.

Amennyiben a fels6 menusorral egy bizonyos feluletet megjelenit, akkor minden fellleten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" link, melyre kattintva fel tudja venni ezt a mentpontot a kedvencek kdzé,
ami ilyenkor bekerul a bal menusor kedvencek mezdjébe. Ezutan mar magan a fellleten nem jelenik meg ez
a felirat tobbé.

A kedvencek ablakban a menupont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett menupontot ki
tudja torélni a kedvencek kozul.

A Kedvenc funkcidk mezd jobb felsé sarkaban lathatd x-szel lehetésége van bezarni ezt a fellletet, amely
ilyenkor eltlinik a bal menusorbdl. A kedvenc funkciok mezé eltlintetése, vagy megjelenitése a baloldali sarga
csillag ikonra kattintva is lehetséges.

2.2. Uzenetek/Beérkezett lizenetek

a, A bal menusor egyik mezéje az "Uzenetek" mez6, melyet a sarga boriték ikonra kattintva tud

] < : . N . ,, -, . e . .

el6hozni, vagy elrejteni a bal menuben. Az Gzenetek mezét a sajat bezaréo gombjaval is eltlntetheti,
mely egy kis x a mezd jobb fels6 sarkaban.

Az Gzenetek mezdben négy menupontot talal:

- Beérkezett iizenetek
- Elkiildott tizenetek
- Beadllitasok

- Cimtar

Ebben a mez6ben a "Beérkezett lizenetek" linkre kattintva tekintheti meg beérkezett lizeneteit, és itt van
lehetésége Uj Uzenet megirasara is. A Neptunban Uzeneteket kaphat a felsoktatasi intézmény tanulmanyi
tgyekkel foglalkozd munkatéarsaitdl, a tébbi oktatétdl, és azoktdl a hallgatoktol, akik szamara On ezt az
Uzenetekhez tartoz6é "Bedllitdsok" felUleten engedélyezte. Emellett a Neptun maga is kuld automatikus
Uzenetet bizonyos rendszerben bekovetkez6 esemeényekrdl. Az Uzenetek listajat a nyomtato ikonra, majd a
megjelend nyomtatasi képnél a "Nyomtatas" gombra kattintva tudja kinyomtatni.
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Azok az Uzenetei, melyeket még nem olvasott el, félkdvér betitipussal jelennek meg. Az ilyen Uzenetek
soraban a targy mezé el6tt zart boriték ikon, mig az olvasott Uizeneteknél ezen a helyen nyitott boriték ikon
lathato.

Talalkozé kiirasardl tajékoztaté tzenet esetében a kildé neve elbtt is megjelenik egy kis csoportot
abrazolé ikon, igy kdnnyebben megkuilénbdztethetdk az ilyen jellegli Gizenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés id6pontja szerint csdkkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezére (Kild8, vagy Targy is) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.

A ,Beérkezett lizenetek” menlponton az lizenetek 3 tipus szerint listazhatok:

- Egyedi lizenetek,
- Automatikus uizenetek,
- Osszes lizenet.

-Egyedi Uzenetek” jel6l6bnégyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett izenetek jelennek meg a
felUleten flggetlendl attdl, hogy oktatotdl, hallgatétol, adminisztratortdl érkezett a programon keresztil.

Az ,Automatikus lzenetek” kijelold négyzet igaz értéke esetén, csak az olyan lGzenetek jelennek meg a
fellileten, melyek automatikus Uzenetek, vagyis valamely esemény bekdvetkeztekor generaldédd
rendszeriizenet. Ha az ,Osszes lizenet” kijeldlé négyzetet vélasztjak, akkor a korabbi mikddésnek
megfeleléen minden lzenet megjelenik a felileten. Alapértelmezetten az ,Osszes lzenet” jelélénégyzet
alapjan jelennek meg az lizenetek. A kijeldl6 négyzetek allapota mentésre kerll a felhasznald profiljaba.

2.2.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasasahoz kattintson ra az adott (izenet soraban talalhaté "Targy” oszlop linkjére. Az lizenet
szdvegeét egy felugré ablakban tekintheti meg. A "Cimzettek” mez6ben 5 cimzett jelenik, amennyiben ennél
tobb cimzett van, akkor a cimzettek teljes névsorat a "Tovabbi cimzettek” linkre kattintva tekintheti meg.

Intézményi beallitastol, illetve egyes uUzenetek szintjén is el6fordulhat a cimzettek megjelenitésének
korlatozasa. Amennyiben az Gzenet kildésekor titkos cimzettek kertltek meghatarozasra, akkor a cimzettek
k6z6tt csak az On neve fog megjelenni.

A "Valasz" gombra kattintva lehetésége van az azonnali valaszadasra. Ez az opcié rendszerizenet esetében
nem hasznalhat6. A valaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a 3. pontban kifejtett
Uzenetirasra.

Az lizenet ablakdban megjelené "Uzenet nyomtatasa" gombbal lehetésége van a konkrét (izenet
kinyomtatasara.

Lehet6sége van tobb nyomtatasi sablon kozil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetévé teszi. (A
Neptun webes fellletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koézil valaszthat szamos fellleten, igy
az intézmény elvarasainak megfelel6 formatumot hasznalhatja). Ha tébb sablon kézul valaszthat, akkor
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sablonvalaszté ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

A szovegmez§ feletti ,E16z8”, ,Kovetkezd” gombok segitségével atugorhat a soron kévetkez6, vagy megelézd
Uzenethez.

Uzenet P @ X
i Targy Kérvény véleményezése
i Kildé Henits Pompilia
¥ Kildés ideje 2012.02.21. 16:00:25
¥ Ervényesség vége

# Cimzettek Holczveber Ozséb (YK2X71)

Tisztelt Holczveber Ozséb! Kérjik, hogy véleményezze/biralja a MM1/70 azonositoju kérvényt.

Valasz Tarlés Uzenet nyomtatdsa Felhasznald felvétele a cimtarba Vissza

Beérkezett lizenet ablaka

A ,Felhasznal6 felvétele a cimtarba” gombra kattintva az Uzenet kuldéje hozzaadhaté a cimtarhoz. Egy
eléugré ablakban a megfelel6, meglévé csoporthoz rendelheti az illetét. Ebben az eléugré ablakban még yj
csoport is létrehozhatd a csoport legordilé menlje melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

A felhasznal6 innentél kezdve név szerint szerepelni fog cimtaraban.

2.2.2. Uzenetek torlése

Ha tordIni szeretne Uzenetei kozll, akkor pipalja be a kivalasztott U(zenet(ek) soraban talalhato
jelélénégyzete(ke)t, majd kattintson a "Térlés" gombra.

Ha az adott oldalon Iév6 6sszes Gizenetét ki szeretné tordini, akkor kattintson a "Térol" oszlopban 1évé legfelsé
jelélénégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

Webes feluleteken Gzenet torlésekor az Uzenetek sorainak tetején egy zo6ld szinl informacios savban jelenik
meg a torlés sikerességeérdl a visszajelz6 Uzenet, amely iddzitetten 5 masodpercig lathatd, utana eltinik a
felletr6l. Amennyiben az Intézmény NMS modult hasznal, a kiirt talalkozordl érkezd rendszertzenet
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elfogadasa/elutasitasa esetén is ugyanilyen moédon jelenik meg a visszajelzd Uzenet a miivelet
sikerességerdél.

Eh ‘ o

" et -
Uzenetek listdja —_— Vo
Miiveletek: 2345 » M Oldalméret 20 ~
Térsl [ Kiildé Targy Erkezés idépontjal ™|
[ Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:12:32
[ Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:06:21

Uzenet térlésének visszajelzése

2.2.3. Uzenet irasa

Uzeneteket a Neptun barmely felhasznaldjanak kildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatok), am &k - a
hallgatok kivételével - csak abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat bedllitasaiknal
engedélyezték az On szamara az lizenetek kiildését. Ellenkezé esetben On hibalizenetet fog kapni, mikor
megprobalja elkuldeni Gzenetét.
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Uj iizenet létrehozéasa o %

& Cimzett(ek):

& Titkos cimzett(ek): a

& Az Ozenet targya:

& Ervényesség vége: :ﬁ
% Emailben is megkapja:

Uzenet szbvege

E @ @ B I 5 U x. x| T, |1z 1= 2| 99

= Stilus - Formatum - Betiitipus -~ Méret ~ || A~ [~ || 5%

Elkiild Létezd dokumentum hivatkozas Uj dokumentum hivatkozds Vissza

Uzenet kiildése ablak

Uj izenet irasahoz, kattintson az "Uj iizenet" gombra. A megjelend ablakban irja be a cimzett vagy cimzettek
Neptun kodjat, toltse ki az Uzenet targyat, és gépelie be az Uzenet szbvegét! Ezen mezbk kitdltése
mindenképpen sziikséges az lizenet elkiildéséhez. Uzeneteket csak a Neptun kod alapjan lehet kiildeni! Tébb
cimzett esetén a kddokat vesszével valassza el egymastol!

Titkos cimzettek

Intézményi beallitastol fUggben lehetéség van a cimzettek titkositdsara. Ennek megfeleléen az Uzenetkuldé
ablakban két cimzett mezd jelenhet meg:

+ Cimzett(ek)
+ Titkos cimzett(ek)

A "Cimzett(ek)" mezében lathatd, a "Titkos cimzett(ek)" mez8ben pedig a titkositott cimzettek Neptun kddja
adhat6 meg.
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El6fordulhat, hogy az intézmény csak nyilvanos, csak titkos, vagy nyilvanos és titkos (egyszerre) cimzettek
meghatarozasat teszi lehetbve.

Uzenet fogadasakor csak a lathatd, nem titkositott cimzettek jelennek meg az lizenet egyes cimzettjei
szamara, a titkos cimzetteket az Uzenet fogaddja nem latja.

Uj lizenet irasakor formai ellendrzés fut le a "Cimzett(ek)" és a "Titkos cimzett(ek)" mezék tartalmara.
Amennyiben a mezdk nem - vesszbvel elvalasztott - Neptun kodokat tartalmaznak, a rendszer nem kuldi el
az lzenetet, és a visszajelz6 ablakban felsorolja a formai hibas cimzetteket.

Csoportos uzenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgaté" és "Egyedi hallgaték kivalasztasa" opciok kozul
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolénégyzet. Ha ez bepipalasra kerul, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mez&be keriilnek be, ha pedig a jeldlénégyzet hamis allasu, akkor a "Cimzett(ek)"
mezébe.

Az ,Ervényesség vége” mezébe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott lizenetet a
cimzett postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezé kitdltenie. A legegyszeribben ugy tudja kivalasztani a
kivant datumot, hogy a mezd melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelené naptar fellleten
rakattint a kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolébnégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatdknak
mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer email-ben az adott Uzenetet, fliggetlendl attdl, hogy 6k mit
allitottak be altalanos szabalyként.

Az Uzenet szerkesztéséhez HTML editor all rendelkezésére, mely segitségével szdvegét tetszés szerint
szerkesztheti.
Ha végzett az Uzenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan taldlhaté "Elkald" gombra.

A felugro ablak bezarasaval az Gzenet elkildése nélkl visszaléphet az el6z6 fellletre.

Fajl csatolasa lizenethez

Az elkiildend6 uzenethez lehet fajlt csatolni. A fajl csatolasa két féle médon torténhet. , Létezd
dokumentum hivatkozas” gombbal a mar korabban feltoltott dokumentumok a dokumentum tarbdl,
vagy az ,,Uj dokumentum hivatkozas” gombbal teljesen Gj dokumentumot lehet feltélteni. A feltoltott
lizenet a Leiras mezében linkként jelenik meg. Az lizenet cimzettjénél a beérkezett lizenet mellett egy
csatolas ikon lathaté mely jelzi, hogy az lizenetcsatolast tartalmaz. A csatolas ugy tekintheté meg,
hogy meg kell nyitni az lizenetet és az ott talalhaté linkre kattintani. A linkre kattintas utan megjelenik
a kapott dokumentum adatait tartalmazé ablak, melyben a Fajl letoltése linkre kattintva a csatolt
dokumentum megtekintheté.
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FIGYELEM! Az lizenethez dokumentum csatolasi lehetéség csak akkor érhetd el, ha az intézmény
hasznalja a Neptun Meet Street modult. ’E-mailben is megkapja’ jelolonégyzet hasznalata esetén az
intézményi szabalyozasanak megfeleléen keril kikiildésre e-mailben is a csatolt dokumentum.
Bizonyos beallitasnal lehetséges, hogy amennyiben az e-mail mellékleteként kiildétt csatoimany
mérete tullép az intézmény altal beallitott hatarokon, csak az e-mail keriilt kikiildésre, a melléklet nem.
A beallitasokrol érdekl6djon az intézményi Neptun rendszergazdaknal!

Az intézmény szabalyozhatja, hogy oktato részérél ne torténjen meg az Uzenet kikildése azon hallgatok
szamara, akiknek mar nincs jogviszonyuk. llyenkor az ilyen sikertelen kuldésekrél a program visszajelzd
uzenetben tajékoztat.

27 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet ah

2.3. Uzenetek/Elkiildott lizenetek

Ezen a fellleten elklldott Gzeneteinek listajat tekintheti meg.

Az elklldott Gzenetek listajaban a leghasznosabb informaciok jelennek meg, példaul a 'Cimzettek’, a 'Targy'
és a 'Elkuldés id6pontja’ mellett a 'csoport' oszlopban azt is megnézheti, hogy csoportosan milyen csoportnak
(targy, vagy kurzus hallgatoinak, stb.) kiildétt Gzenetet.

Az Gzenetek listajat a lista tetején talalhaté nyomtato ikonra kattintva tudja kinyomtatni.

2.3.1. Elkuldott Uzenetek olvasasa

Az Uzenet tartalmat az adott Uzenet soraban talalhaté Targy oszlop linkjére kattintva jelenitheti meg.
Az itt megjelen6 "Uzenet nyomtatasa" gombbal van Iehetésége a konkrét (izenet
kinyomtatasara. Lehet6sége van tobb nyomtatasi sablon kozul valasztani, amennyiben ezt intézménye
lehetbvé teszi. (A Neptun webes felliletén az intézmény altal feltdltétt nyomtatvanyok kézal valaszthat szamos
fellleten, igy azintézmény elvarasainak megfelel6 formatumot hasznéalhatja). Ha tdébb sablon kdzll
valaszthat, akkor sablonvalaszt6 ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a
program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.3.2. Elkuldott Uzenetek torlése

Ha torolni szeretne elklldott Gzenetei kozll, akkor pipalja be a kivalasztott (izenet(ek) soraban talalhaté
jelolénégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra.

Ha az adott oldalon |évé dsszes izenetét ki szeretné toréini, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1évé legfelsd
jelolénégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés datuma szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezdére (Neptun kod, Cimzett, Targy, Elkildés idépontja)
kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.

2.4. Uzenetek/Beallitasok

A feluleten talalhato fuleken Iépkedve az Uzenetklldéssel, és fogadassal kapcsolatos beallitasokat végezheti
el. Beallithatja, hogy mely hallgatoknak tiltja, illetve engedélyezi az lizenetkiildést az On szamara.

2.4.1. Uzenetfogadas engedélyezése

Itt lehetséges a hallgatok szamara az Uzenetek kildésének engedélyezése, vagy tiltasa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatéra” valasztogombnal a "Tilt" opci6t valasztva
altalanosan tiltja az 6sszes hallgatonak, hogy lzenetet kiildjenek az On szamara. Az "Engedélyez" opcidk
hatasara az 6sszes hallgaté szamara lehetévé valik az Gzenetkiildés.

Amennyiben néhany hallgatéra nem szeretné, hogy a fenti tiltdas vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
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felllet aljan talalhaté "Kivételek" listajaba szlikséges felvenni az adott felhasznal6(ka)t. Akarmelyik valtozatot
is alkalmazta (globalis tiltds vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg annak a
hallgatonak a Neptun kédjat, akinek a fenti szabalytdl fliggéen engedélyezi, vagy éppen nem az Uzenet
kuldését, és valassza a megfeleld jeldl6t. A szabalyt rogzitse a "Mentés" gombbal. Ezutan az elmentett
szabaly megjelenik a fellleten, és a késébbiekben modosithato és tordlhetd ("Torlés" jeldld, majd a "Kijeldlt
kivételek torlése" gomb) is, a megfeleld gombra kattintassal.

2.4.2. Automatikus értesitések

Ezen a felileten tudja beallitani, hogy milyen Uzenettipusokbdl szeretne e-mailben is automatikus
Uzenettovabbitast. Amennyiben bepipalja a kivant Gzenettipus melletti Email jel6lénégyzetet, majd a ,Mentés”
gombra kattint, akkor ezen tul az Uzenettipusbol a beallitott alapértelmezett e-mailcimére automatikusan
tovabbitasra keriinek a Neptun Uzenetek.

Alapvetéen két féle izenetbél kérhet automatikus tovabbitast:

¢ Hallgatok altal kiildott lizenetek
o Oktato vagy adminisztrator altal kiildott Gizenetek

Ezeken az Uzeneteken kivul az oktatok még a tovabbi GUzenettipusokbdl kaphatnak attdl fuggéen, hogy milyen
egyeb teenddi vannak.

Tovabbi Uzenet tipusok :

Teremfoglalassal kapcsolatos Gizenetek

FIR feldolgozassal kapcsolatos lizenet

UniPoll kérdéivek

Virtualis térrel kapcsolatos lizenetek

Kérvényekkel kapcsolatos lizenetek

Intézmény altal definialt tizenetek (tetsz6legesen hatarozhatja meg az intézmény)
Felhasznaléi adminisztracioval kapcsolatos lizenetek

Napvégi / 6sszeflizott lizenetek és email (digest)

A bizonyos id&szakokban megndvekedett rendszerizenet-forgalom koénnyebb attekintése céljabdl
beallithatja, hogy az azonos tipusu rendszerizenetek naponta 1 alkalommal, 6sszeflizve kapja meg.

A kézbesités idejét intézménye tetszés szerint hatarozhatja meg.

Ahhoz, hogy bizonyos uzenettipusokbdl 6sszeflizott, napvégi Uzenetet kapjon, a "Napvégi Uzenet" és a
"Napvégi email" oszlopokban talalhato jeléldnégyzeteket kell bepipalnia.

FIGYELEM! Amennyiben a felhasznald az adott Gzenettipusbdl napvégi értesitést kér, a program kizarodlag
napvegi értesitést kuld, azonnalit nem.
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2.5. Uzenetek/Cimtar

A cimtar fellleten lehetbsége van a cimzetteket tetszés szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok
részére csoportos Uzenetet kiuldeni. A felllet tehat lehetéséget ad arra, hogy ne csak targy, kurzus, vagy
vizsga szerinti, meglévé csoportoknal tudjon csoportos Gzenetet kildeni, vagy cimzettet kivalasztani, hanem
létrehozhat egy gyakran hasznalt, személyre szabott cimzett listat egyéb, tetszélegesen kialakitott csoportok
szerint.

¥ cimtér

n Sziirések Csoport: teszt
Cimtar tagok = ¢ VA

Csoport Megjegyzés Kijeldlés

teszt

teszt

&
I vetecr: (TN

A cimtar felllleten talalhatd egy csoportsziirési lehetéség, ahol az On éltal korabban meghatarozott
csoportok kdzul valaszthat.

A csoport legordulé menujében valaszthatja ki azt a csoportot, melynek cimzettjeit listazni szeretné.
Lehet8sége van ,Minden” csoportot listazni. A listazashoz nyomja meg a ,Listazas” gombot!

A csoport alapjan listazott tagok név szerint jelennek meg, valamint a tablazatban lathatd, hogy melyik
csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyzés, amit felvételkor az illetéhoz flztliink. A sorvégi ,Lehetéségek” ikon
alatt médosithatja a személy csoportjat és a hozza fiz6d6 megjegyzést, valamint kildhet lzenetet a
személynek. A ,Csoportos lUzenetkiildés” gombra kattintva pedig a lista minden személyének kuldhet
Uzenetet egyszerre.

Az ,Uj felvétel” gombra kattintva Neptun kéd alapjan tud uj cimtartagot felvenni ezen a feliileten.

Lehet6ség van a cimtar tagok csoportos felvitelére, akar kulsé allomanybdl. Egyszerre maximum 50
felhasznald Neptun kdédjanak csoportos felvitelére van mod. A Neptun kédokat szokdzzel kell elvalasztani
egymastal, illetve ha kulsé allomanybdl kerll bemasolasra, erre tgyelni kell (Excel lista oszlopabdl bemasolva
eleve igy jelenik meg). Ekkor is a "Neptun kéd" mezdbe kell felvinni az Uj tagokat. Természetesen az Uj tagokat
egyszersmind lehet8ség van csoporthoz is rendelni felvitelkor. A rossz, nem régzitheté Neptun kédok ellenére
azok felvitele megtdrténik, melyek formatuma megfelelS. Errdl visszajelz6 lUzenet tajékoztatja a felhasznalot.

Csoportos uzenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgaté" és "Egyedi hallgaték kivalasztasa" opciok kozdl
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolénégyzet. Ha ez bepipalasra kerul, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe kerllnek be, ha pedig a jel6lénégyzet hamis allasu, akkor a "Cimzett(ek)"
mezdbe.

Amennyiben a szlrésnél lathaté ,,Csoport” legérdilé mend melletti ,Szerkesztés” gombra kattint, akkor egy
Uj felllet jelenik meg, ahol a cimtar csoportjait tudja adminisztraini.

A ,Cimtar csoportok” felilleten listazva lathatja eddig létrehozott csoportjait, az ,Uj csoport” gombbal pedig
Uj csoportot hozhat létre. Az ,Uj csoport” gombra kattintva egy eldugré ablakban csak a csoport elnevezését
kell megadnia, majd mentéssel véglegesitheti, igy az ujonnan létrehozott csoport a kattintas utan meg fog
jelenni a listaban.
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A listazott csoportok elnevezése a sorvégi ,Lehetéségek/Modositas” linket valasztva szerkeszthetd. A
meghatarozott csoportot jeldlénégyzettel jeldlve, majd a , Térlés” gombra kattintva tordlheti.

Személyek felvétele a cimtarba

A cimtarba torténé felvétel a feliileten megtalalhatd ,Uj felvétel” gombon kiviil szamos mas teriileten
lehetséges.

A ,Beérkezett Uzenetek” fellleten megnyitott Gzenetben a ,Felhasznalé felvétele a cimtarba” gombbal az
Uzeneteknél mar leirt médon lehetséges.

Tovabbi lehetéségek a cimtarba felvételre lehetséges a Targy, Kurzus és Vizsga ablakainak hallgatoi
névsoraban (ahol ennek megfeleléen létrejott egy sorvégi ,Lehet6ségek” menu), illetve a Neptun Meet Street
virtualis tagjainal lehetséges. Ezeknél a névsoroknal az adott személy soraban lathato ,Lehet6ségek” ikonra
kattintva jon el6 a ,Felhasznalo6 felvétele a cimtarba” link, melyre kattintva egy el6ugré ablakban a megfeleld
csoporthoz rendelheti az illetét. Ebben az eléugré ablakban meég Uj csoport is létrehozhaté a csoport legordiilé
mendje melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

Egyuttal a Targy, Kurzus és Vizsga hallgatoi névsoraban csoportos és egyéni Uzenetkildés funkcio is létrejott.
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2.6. Aktualitasok

Az "Aktualitasok" baloldali meniipont alatt a Neptun hasznalatahoz, vagy egyéb szempontbdl fontos
informéciokat olvashat. Az aktualitasok mez6 eldhivasédhoz, vagy elrejtéséhez a baloldali I betii ikonra
kattintson. A mezdt a sajat x lezard6 gombjaval is eltlintetheti a bal meniisorbol. A kis ablak frissités
gombjara kattintva frissitheti a mez0 tartalmat.

| |

2.7. Naptar

A naptar mez0 a baloldali kis naptéar ikonnal jelenitheté meg, vagy tavolithato el a bal meniisorbol. A
7 naptar mez0 a sajat kis ablakanak bezar6 x gombjaval is eltlintethetd, a frissités gombra kattintva pedig
tartalma frissitheto.

A Naptar az ora, vizsga, feladat, taldlkozd, konzulticid, oktatdéi mentesités, feliratkozasi lista tipust
bejegyzéseket jeleniti meg.

A bal meniiben foglal helyet, igy lehetdésége van barmikor rapillantani, mindig kéznél van. Honapra bontva
van lehetdség a napok és a hozzdjuk tartozo alkalmak megjelenitésére. Honapot a fejléc két szélén
talalhato nyilra kattintva tud valtani. Lehetdsége van az ora, vizsga, feladat, talalkozo, konzultacid, oktatoi
mentesités, feliratkozasi lista tipust elemek kiilonb6zd varidcidoban torténd megjelenitésére, akar csak egy tipus
kivalasztasaval. Valasztani a megfelel6 szoveg melletti jelolonégyzettel tud. Az aktualis nap pirosan kiemelve
jelenik meg.

Az esemény folé hlizva az egeret tooltipben megjelennek az alkalom részletes adatai. Ugyanazok az adatok
jelennek meg, melyek az orarendnél is lathatok. Az tinnepnapok is megjelenitésre kertilnek.

Amennyiben az egyik napra kattint a naptarban, akkor a Tanulmanyok / Orarend feliiletre navigalja a program,
ahol precizebben is megtekintheti iddbeosztasat, lehetdsége van targy és kurzusadatok bdvebb megjelenitésére.

FIGYELEM! A Naptar bizonyos megjelenithetd elemei csak abban az esetben jelennek meg, amennyiben az
intézmény hasznalja az NMS kozosségi teret.

2.8. Kedvenc forumok

r Amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street k6z6sségi tér modult, a baloldali kiemelt
funkciok kézott megjelenik a kedvenc férumok ikon és a hozza tartozé mezé.

Ebben a mezében a Neptun Meet Streetben tetszélegesen kivalasztott kedvenc féorumok
jelenitheték meg.
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3. Sajat adatok

3.1. Személyes adatok

3.1.1. Személyes adatok

A felllet felsé részén lathatja alapvetd személyes adatait, és lehet6sége van ezek mddositasara is, az
"Adatmodositas” gombra kattintva (pl. név, allampolgarsag, szuletési datum, stb.).

A fellleten lathatia még alkalmazotti adatait (pl. oktatasi azonositd, tudomanyos fokozat, informatikai
képesités stb.), a jogviszonyaval kapcsolatos adatokat, a rendszerben rogzitett nyelveket, melyeken oktat, és
azokat a szervezeti egységeket, melyekhez On fel van véve oktatoként. Intézménye extra adatokat is
nyilvantarthat, melyek szintén itt kerilhetnek megjelenitésre.

A fellleten kilon blokkot képeznek alkalmazotti adatai, a "Tudomanyos fokozatok", "K&ézalkalmazott
mashol", "Megbizott mashol", "Kiils6é munkatars", "Nyugdijas" és "Informatikai képesités" mez6k adata kertilt
kivezetésre. Ezen mezdk tartalmanak modosithatésaga az intézmény altal adatmddositasi jogosultsaggal
szabalyozhatd. Az informatikai képesités meglétét intézményenek jelentenie kell a Felséoktatasi Informacios
Rendszerbe, errdl informacids panelben is olvashato tajékoztatas.

CIC) Az informatikai képesités jelentése FIR jelentési kotelezettség.
h Amennyiben az intézményi beallitas lehetdvé teszi, akkor modosithato
az adat.

A tudomanyos fokozatainak megtekintésére kilon tablazat szolgal, ahol az egyes soroknal nyilik lehetésége
a felrdgzitett fokozat térlésére, modositasara is, valamint kilén gomb szolgal uj fokozat felrogzitésére.

Médositaskor, vagy Uj fokozat rogzitésekor egy eléugré ablak jelenik meg, melyben az intézmény altal
meghatarozott fokozatok kdzll tudja kivalasztani, majd elnevezéssel ellatni a felvitt tételt.
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Vissza

Az oktatoi weben is megtekinthet a rendszerbe az oktatéhoz felrdgzitett "Addazonosité jel" és a "TAJ szam"
a "Sajat adatok/Személyes adatok" menlpont alatt. Ezek az értékek csak akkor jelennek meg, hogyha
intézménye ezekre az értékekre engedélyezte a modositast is.

| Alapadatok médositasa ? @ %

Alapadatok modositasa

& Vezetéknéw:
& Keresztnév:

& MNemzetkdzi TAJ szam:

& Addazonositd:

& Sziletési hely:

Dacsi

Axel

|234251364576

Meszprém

% Juttatasi alapkar: | |
% Neptun Extra 28: | |

Alkalmazotti adatok

& Kozalkalmazott mashol:
& Megbizott mashol:
% Nyugdijas:

& Informatikai képesités:

if_t Q\i e BiintetGjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy személyes

adataim megfelelnek a valésagnak.

Médositas elkiildése Vissza

Személyes adatok modositasa
Alapadatok médositasa
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Az "Adatmoédositas" gombra kattintva, egy felugré ablakban megjelenik az a fellilet, melyen a személyes
(alap)adatait modosithatja.

Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,Mddositas elkuldése” gombbal a kivant modositasi
kérelmet a rendszer rogziti, errél visszajelzést ad.

Intézményi beallitas kérdése, hogy milyen adatokat modosithat az ablakban.

Az elkllddtt modositas elfogadasa az intézmeényi beallitasoktol flggéen automatikusan megtdrténik, vagy egy
adminisztratornak kell manualisan elfogadnia azt. Az utébbi esetben eléfordulhat, hogy adatvaltozasat
személyesen is be kell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia az intézménye munkaugyi adminisztracioval
foglalkozo6 osztalyan.

Elkildétt modositasi igényeit a "Személyes adatok/Adatmédositasok” feliileten kdvetheti nyomon. Az On
intézményében érvényes beallitasokrol és az adatmoddositas igazolasahoz sziikséges dokumentumokrdl a
munkatggyel foglalkozé kollégaitdl kaphat bévebb informaciot.

3.1.2. Allampolgarsag fiil

A Személyes adatok fellletén a masodik tabulatorfll alatt talalja meg az allampolgarsagara vonatkozo
informacidkat. Amennyiben On rendelkezik masodlagos allampolgarsaggal, az soronként talalhaté meg.

Itt van lehetésége (amennyiben intézménye engedélyezi) feltdlteni Uj adatokat, vagy modosithatja, esetleg
torélheti a meglévéket.

A feIUIetep a kovetkezé oszlopok jelennek meg: ,Allampolgarsag”, ,Allampolgarsag érvényességének
kezdete”, Allampolgarsag érvényességének vege”, , Torol”.

Az ,Uj felvétele” gombra kattintva tudja felvinni allampolgarsagi adatait, amennyiben térélni szeretné, akkor a
,10rol” oszlopban kijelélve, majd a , Torél” gombra kattintva tudja megtenni.

A sorvégi "Lehet6ségek’-re kattintva tudja moédositani egyes adatait. A médositasra kattintva egy el6ugré
ablakban lathatja a modosithaté adatokat.

A mddosithat6é adatok intézményenként eltéréek lehetnek.

3.1.3. Okmanyok

A Személyes adatok fellleten a masodik, "Okmanyok” tabulatorfil alatt megjelenitésre kertlnek hivatalos
okmanyai, melyek feltdltésre kerlltek a rendszerben. Itt van lehet6sége (amennyiben intézménye
engedélyezi) feltolteni uj okmanyt/okmanyokat, vagy médosithatja a meglévd adatokat.

A fellileten a koévetkez6 oszlopok jelennek meg: "Okmany tipusa”, "Azonositd”, “Lejarati datum”,
"Megjegyzés”.

A sorvégi "Lehetdségek”re Kattintva tudja médositani egyes okmanyait. A mdédositadsra kattintva egy
eléugro ablakban lathatja a modosithato adatokat (pl. okmany tipusa, azonosito, érvényesség, stb.).

A moddosithaté adatok intézményenként eltéréek lehetnek.

3.1.4. Elfogadott GDPR nyilatkozatok

35 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet 8h

Ezen a fellleten nézheti meg sajat elfogadott GDPR nyilatkozatait.
GDPR

A GDPR a személyes adatok védelmérél sz616, az Eurdpai Unié és az Eurdpai Tanacs altal elfogadott
rendelet. A mozaikszo jelentése: General Data Protection Regulation, magyarul: altalanos adatvédelmi
rendelet. 2018 majus 25-t61 hazankban is a GDPR szabalyoz szinte mindent, ami személyes adatokkal
kapcsolatos: azok &sszegydjtését és rogzitését, tarolasat, modositasat, tovabbitasat, egyszéval:
barmilyen szintii felhasznalasat.

A feluleten kulon sorban jelennek meg az elfogadott nyilatkozatok, a vellk kapcsolatos informaciok a ,Verzié
szama”, ,Elfogadas datuma” oszlopokban jelennek meg.

A nyilatkozat sorvégi lehet6ségek mendje tartalmaz egy ,,Bévebb” linket, melyre kattintva egy felugré ablakban
jelenik meg a nyilatkozat (amennyiben nyelvesitett, akkor a belépés nyelvének megfeleléen).

A nyilatkozat megtekintésére szolgal a ,Nyilatkozat megtekintése” gomb, melyre kattintva a jel6lénégyzettel
kijelolt nyilatkozat tartalmat lehet megnézni egy felugré ablakban.

3.2. Képzettség

Ezen a fellleten lathatja a rendszerbe felvitt, korabban szerzett végzettségeit, nyelvvizsgait, és felrogzitett
tagsagait.

FIGYELEM! Intézményi bedllitastdl fiigg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja médositani a webes
feluletrél. El6fordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetésége, valtoztatni nem tud azokon.
Adatvaltoztatasi kérelmeit O6sszesitve megtaldlja a ”"Sajat adatok/Adatmédositasok” menipont alatt.

3.2.1. El6képzettség/Képzettség flilek

Itt lathatja a korabban megszerzett képzettségeit (érettségi, fiskolai, egyetemi diploma, PhD, stb.).
Intézményi beallitastdl figg, hogy Onnek joga van-e Uj el6képzettséget rogziteni, illetve tdréini/modositani a
korabban rogzitett eléképzettségeket. Uj eléképzettség-et az azonos nevii gombra kattintva vihet fel, a
torléshez a médositashoz, illetve egy-egy el6képzettség bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti
linkeket. Megjelenik a "Képzettség” ful is, mely az intézményben betdltott munkakorhdz tartalmaz fontos
informaciokat korabbi képzéseirdl.

A "Bbvebb" opcibra kattintva az el6képzettségekhez tartozo, intézmeény altal adminisztralt extra adatok is
megtekintheték.

3.2.2. Nyelv fiil

Itt lathatja a korabban megszerzett és a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Intézményi beallitastol fligg, hogy
Onnek joga van-e Uj nyelvvizsgat rogziteni, illetve toréini/modositani a korabban rogzitett eléképzettségeket.
Uj nyelvvizsgat az "Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel, a térléshez a médositashoz, illetve egy-
egy nyelvvizsga bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti linkeket.
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3.2.1. Tagsagok ful

Itt lathatja a rendszerben felrdgzitett tagsagait. Az U] felvitelére, meglévék mddositasara, toriésére a tébbi
fulnél leirtak érvényesek.

3.3. Elérhet6ségek

Ezen az oldalon adhatja meg és szerkesztheti elérhetéségi adatait, ezen belll email cimeit, telefonszamait,
postai elérhetéségeit és honlapcimeit és a vész esetén értesitendék listajat. Ezeket az adatokat, személyes
jellegiik miatt Onén kivill csak a megfelelé jogosultsaggal rendelkezé adminisztratorok lathatjgk a
rendszerben.

A feliileten az ,Email cimek”, ,Cimek”, ,URL cimek” és a ,Telefonszamok”, ,Ertesitendd” fuleken lathatja a
mar felvitt elérhetéségeit, itt modosithatja és tordlheti ezeket, illetve Uj adatokat vehet fel a rendszerbe.

®  Elérhetéségek

EIYEEEN Hozzdadds a kedvencekhez

Email cimek Cimek URL Telefonszamok Ertesitendé

[ ¢ ()
Vész esetén értesitendd(k) (ICE) Vs

Oldalméret[ 20 ¥

Kivalaszt
Név Telefonszam E-mail Cim Kapcsolat Ertesitési prioritas Megjegyzés

Aberdorfer Méria 30/4321-345 abema@fmail.com 9010, Gyér, Radd Elséidleges

Talslatok szima:1-1/1 (31 ms)

Elérhetoségek feliilet alapértelmezett e-mailcimmel

FIGYELEM! Alland6é lakcimét mindenképpen adja meg, mivel ez szikséges az intézményi
adatszolgaltatashoz! Ezen kivil még az email cimét érdemes megadnia, mivel ez szlikséges ahhoz, hogy a
Neptunban érkezd (izeneteit automatikusan tovabbitsa. Ezt a felllet bal oldalan talalhaté "Uzenetek"
dobozban talalhaté Beallitasok menlupont segitségével tudja megtenni.

FIGYELEM! Intézménye meghatarozhatja, hogy egyes értékek médositasara, torlésére, esetleg 0j érték
felvitelére ad jogosultsagot, vagy csak megtekinteni engedi a rogzitett értékeket.

3.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhetéség felviteléhez hasznalja az adott fiildén talalhaté a ,Uj ... ” feliratd gombokat, és a megjelend
feluleten vigye fel az uj informaciokat, majd kattintson a ,Mentés” gombra.

Az elérhetéség hianyos kitdltése esetén (a csillaggal jelzett mezék kitoltése kotelezd) figyelmeztetd felirat
tajékoztat réla, hogy a mezé kitdltése kotelezd.

Uj cim felvitelénél a varos beirasaval a program automatikusan télti a 'Megye' és 'lranyitészam' mezéket.

3.3.2. Elérhet6ség mddositasa

Amennyiben modositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sorban talalhaté ,Modositas” linkre, és a
felugro ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a ,Mentés” gombra.
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3.3.3. Elérhetéség(ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a térlendé adatsorban 1évé ,Torél” jelolét bepipalja, majd a ,Torlés”
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitérdlni az adott filon talalhaté eddig megadott 6sszes
adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben lévd jeldlénégyzetet, amelynek hatadsara az dsszes adatsorban
talalhaté jeldlébe pipa keril, majd kattintson a , Torlés” gombra.

3.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam

A rogzitett e-mail cimek koziil minden hallgaténak, alkalmazottnak kell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magan) hasznalhato,
hanem az 0Osszes cimre vonatkoztatva tipustol fiiggetleniil. Az G6sszes email cim koziil csak egy lehet
alapértelmezett.

A program miikddése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim, akkor ha 1j email cim kertl felvételre,
akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jeloldnégyzet", tipus beallitastol fiiggetleniil. Ha
egy email cim szerepel és az Alapértelmezett jelolonégyzetbdl kivételre keriil a pipa akkor a program
figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha tobb email cim szerepel, amelyeknél ki van tdltve
a tipus ¢€s egy olyan ciménél keriil megjeldlésre az "Alapértelmezett" pipa ahol eddig iires volt a jel6lonégyzet,
akkor a korabbi email cimbdl, amely megjelolésre keriilt alapértelmezettként a program kiveszi
a jeloldnégyzetbdl a pipat. Ha alapértelmezett cimet tordl, akkor automatikusan a legutolsonak rogzitett email
cim lesz az alapértelmezett. Ha rogzitésre keriil egy 0j email cim és nem kertil kitdltésre az email cim tipusa
akkor automatikusan az utolsonak felrogzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehat mindig a ,,Hivatalos”
tipust email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a legutolsonak felrogzitett
email cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipusu alapértelmezettnek megjeldlt email
cim.

Telefonszam esetében is meghatarozhato alapértelmezettség.

A telefonszam alapértelmezettségének az intézményi SMS kiildés esetén van létjogosultsaga. Itt is minden
esetben szlkség van egy alapértelmezett telefonszamra.
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3.3.5. Cim rogzitése (egyben, vagy részletesen)

A cim felrbgzitésénél/modositasanal intézmenyi | | .ucimek - 6 felveter R =
beallitastdl fugg, hogy cimét részletesen, vagy | ....... [ankahelyi oim 7l
egyben kell megadnia, illetve mindkét lehetéség | & orszsa: [Magyarorszég v
rendelkezésére all. A varos és iranyitdszam e [Kérem valasszont v
mezbk kitoltése kotelezb, a részletesség a cim
egyéb Osszetevdire; a kdzterlletre, hazszamra,
lépcs6hazra, stb. vonatkozik. Ogyber

Cim:

Cimmegadds mddja: (@) Részlatesen

Kazterilet:

Amennyiben az ,Orszag” mez6ben
Magyarorszag kerdl kivalasztasra, az
iranyitdszam helyességét a program ellenérzi,
illetve ilyenkor a megye és varos adatok ennek
megfeleléen automatikusan toltésre kertlnek.
Kulfoéldi cim esetén az iranyitoszam ellenérzés

nem ml'jkodlk AU Valasszon! Vagy részletesen, vagy egy mezdben rigzitheti cim adatait.
b A mezdik ennek megfelelden valnak aktivva.

Kazterilet jellege: kiz v|

Hazszdm:

Epilet:

Emelet:

o W W W o W

Lépcsdhdz | |

Ajtd:

Informacios ablak is tajékoztat a felugré ablak
aljan, hogy a valasztasnak megfelel6 mezdk
valnak aktivva.

Mentés Vissza

3.3.6. Adatok nyomtatasa

A listdkat kinyomtathatja, ha el6szor a lista tetején jobb oldalt talalhaté Nyomtato ikonra, majd a megjelend
ablakban a ,Nyomtatas” gombra kattint.

FIGYELEM! Elérhet6ségeinek modositasi igényeit a "Sajat adatok/Adatmédositasok” menipont alatt
tekintheti meg.

3.4. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehetésége megvaltoztatni a belépési jelszavat és a loginnevét. Itt tudja a webes
beallitasokat alapértelmezett értékekre visszaallitani (profil torlése) és itt allithatja be becenevét.

FIGYELEM! A loginnév valtoztatas és a jelszévaltoztatas fllek csak abban az esetben jelennek meg, ha az
intézményben ezek a funkcidk engedélyezettek.

3.4.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba valé belépéshez hasznalt login nevét (azonositojat) tudja megvaltoztatni (intézményi
bedllitastol fligg, hogy megvaltoztathaté-e), ami alapesetben az On Neptun kddja. A valasztott login nevet irja
be az "Uj login név" mezébe, majd kattintson az alatta talalhaté gombra. A megadott login névben csak
nagybetiiket és szamokat adhat meg.

3.4.2. Jelszovaltoztatas (opcionalis)

Ezen a fulén a Neptunba valé belépéshez hasznalt jelszavat valtoztathatja meg. El6szor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az Ujat, és kattintson a "Jelszo6 valtoztatasa" gombra. A sikeres jelszovaltoztatasrol a
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rendszer visszajelzést ad. Célszer{i, ha masok altal nehezen kitalalhatd, egyedi szam-betli kombinaciéra
cseréli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis €s nagybetiit és szamokat is megadhat.

Weben belépéskor is, valamint jelszdcserénél, jelszémddositasnal figyelmeztetd lzenet jelentkezik, ha a
Caps Lock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kilsd rendszert hasznal az authentikalasra - vagyis nem a
Neptunon belll kell bedllitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetésége jelszét valtoztatni, ezt a kulsé
rendszerben teheti meg.

FIGYELEM! Bizonyos id6kdzdnként ajanlott jelszot valtoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy illetéktelen
szemeélyek férhessenek személyes beallitasaihoz és adataihoz. Ebbdl az okbdl kifolyolag, a rendszerbe valo
els6 belépéskor automatikusan ez a fellet jelenik meg.
EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A SZULETESI DATUMAT
A KESOBBIEKBEN!

3.4.3. Kétfaktoros azonositas

A Neptun rendszerben szereplé érzékeny adatokkal valé visszaélések megel6zése érdekében javasolt a
kétlépcs6s azonositas hasznalata. El6fordulhat, hogy intézményi beallitasok alapjan kotelez6 a kétlépcsds
azonositas hasznalata, ez esetben az elsd bejelentkezést kdvetben kotelezé teendbként jelenik meg a
kétfaktoros regisztracié elvégzése.

A Beadllitas gombra kattintva feljovd ablakban megjelend QR kdédot be kell scannelni a Hitelesitd
alkalmazassal. Ha valamiért nem lehet beszkennelni a QR kédot akkor a széveges kdd megadasaval is lehet
aktivalni a Hitelesité alkalmazasban a kétlépcsés hitelesitést. Ezt kovetdn a Neptunban meg kell adni az
alkalmazas altal generalt 6 karakteres kédot, majd a belépéshez hasznalt jelszot.

A hitelesitéshez tetszéleges alkalmazas hasznalhatd, ami képes id6 alapu tokent (TOTP) protokollt kezelni,
néhany példa:

Mobil alkalmazasok: Google authenticator, Microsoft authenticator
Windows: FortiToken Windows

Mac/Linux: Twilio Authy

3.4.4. Profilkezelés

Itt a "Profil torlése" gombbal lehetésége van eltdérolni az addig a program altal személyre szabottan elmentett

felhasznaloi beallitasokat. llyenek példaul a kulonb6zé fellletek sorrendezési beallitasai, vagy keresési
beadllitasai, melyeket a program elment. A profil torlésével a program alapértelmezett beallitasait kapjuk
vissza.

3.4.5. Becenév

Itt lehetbésége van becenevet beadllitani, mely gyakorlatiiag megfelel az angol nyelvii weboldalak,
programokban hasznalatos "nickname" kifejezésnek.

Lényege, hogy a Neptun kildnb6z6 fellletein ezen a becenéven anonim modon is meg tudjon jelenni, illetve
ezaltal is kereshetd legyen (pl. Uj taldlkozé kiirdsakor a cimzettek kivalasztasanal). A becenév jelenleg a
Neptun Meet Streeten bellil szolgalja a keresés megkonnyitését hallgatdk és oktatok szamara, ezért kérjik,
hogy megadasanal erre legyen figyelemmel.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fugg, hogy megvaltoztathaté-e, hogyha nem, akkor a mentpont meg sem
jelenik. Az is lehetséges, hogy a becenévnek alapértelmezetten a Neptun kddot hatarozza meg az intézmény.
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3.4.6. Outlook export

A naptar/érarend bejegyzéseit lehetéség van exportalni Microsoft Outlook levelezé programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,Outlook export” felllet. Az Outlook export link megjelenik a bal menisor Naptar
alkalmazasa alatt is, valamint az érarend fellleten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar fellleten
az orarendhez hasonlé médon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/érarend nézet nem exportalhaté!
Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a fellletre jutunk.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités (Outlook és/vagy webes naptar, pl. Google Calendar)

2. Kézi frissités

Automatikus frissités

.lde kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” feliratu linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betodltédik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kdvetben a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissulni fognak. Ehhez nem szikséges ismételt, tobbszori export.

A weben hasznalt naptarakhoz (példaul Google calendar) a webcal protokollnév nem importalhaté, https-re
kell cserélni. Az egyszeri kezelhetéség érdekében egy masik link is lathatd "Webes naptarakhoz masolja
be ezt a linket" kezdettel. Az (j link https protokollt hasznal, igy kimasolas utan webes naptarba beolvasva
lehetévé teszi a naptar exportjat automatikus frissitéssel. Fontos, hogy webes naptaraknal az automatikus
frissités jellemz&en lassabb az Outlookba exportalt naptar frissitésnél.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes fellleten megadhatdé egy iddintervallum, amely intervallumban 1évé
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,Datumtdl” mezb az aktualis napi datummal toltédik ki alapértelmezetten, a ,Datumig” mezd pedig a
kovetkezb hdnap ugyanezen napjaval toltédik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések kerlilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az érarendben a megjelenitend6 elemeknél kijeldlésre kertlnek.
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Megnyitassal azonnal betdltheté az allomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.ics (iCalendar) fajl kerul mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kovetben a levelez8program mappa szinkronizalasaval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissulni. A Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésii .ics fajl Google Calendarba is betolthet6, hasznalhaté!

? Beiallitasok

U Hozzaadas a kedvencekhez

Loginnév valtoztatas Jelszo valtoztatasa Profil |

Automatikus frissités
Ide kattintva tudja beadllitani az Outlook-ban

Kézi frissités

# Datumitél: 2012.03.09 oy

# Datumig: 2012.04.09 o

# ¥ orak \r’izsgék
Ml Talalkozék [ Feladatok

V] Feliratkozasi listak
[V oktaté mentesitések
¥ konzultacick

Outlook export  Excel export

Naptar bejegyzések Outlook exportja

Ha az Outlook exportkor beallitott idGintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errél figyelmeztetd
lizenetet kap, igy elkerllhetd a felesleges Ures export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhaté az Excel export link, amelynek segitségével lehetésége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportalandd adatok szlirésére
vonatkozd bedllitas megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehetéséggel, a
bedllitas is ugyanott torténik. Megadhaté egy iddintervallum, amely intervallumban lévé bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elbtt ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott id6intervallum nem tartalmaz naptari
bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd lizenetet kap az oktatd és hallgatoé.

43 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet ah

O

3.5. Adatmoédositasok

Itt lathatja az eddig elklldétt adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva” oszlopaban lathatja, hogy az adott
kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra kerult, akkor egy zold pipa kerul az oszlopba.
llyenkor az "Elbiralas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a fellleten szerepel 6sszes leadott adatmodositasi kérelme fliggetlendl attél, hogy melyik webes
felUletrdl kezdeményezte az adatmoddositast (pl. itt talalja a lakcim maodositasai igényeit és a nyelvvizsga
modositasi igényeit is).

Itt részletesen utananézhet, hogy egyes adatainak mely értékeit mddositotta, mikor és tovabbi részleteket is
megtudhat, ha lenyitja az egyes sorokat.

A mddositas f6 soraban lathatja, hogy milyen tipusu adatot médositott (példaul munkahelyi cim), ha pedig
lenyitja a hierarchikusan alarendelt sort, akkor megjelenik konkrétan, hogy mit mire médositott (példaul cim
esetében utca, orszag, varos, stb.).

Dacsil Axel - V6LSS3 | (999:28) Kijelentkezés

Egységes Tanulményi Rendszer /

P-lim {5 =P(A)
A 5

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Oktatas Vizsgdk, jegybeiras Informacié Ugyintézés

= e

A LTS > Adatmédositasok
Szoftver letéltés UYEEEISE Hozz3adas a kedvencekhez

o Az alabbi linkre kattintva
lehetdség van a specialisan az 2 cace: B - ‘ A
On szamdra késziilt egyedi Adatmoédositasok — (’

J Microsoft terméktelepiték
» | letoltésére.

Campus portal 1 Oldalméret 20 ~

[ Névial Mivelet Beadas datuma Elfogadva Elbiralas datuma Megjegyzés
7 3] Munkahelyi cim Torlés 2012.09.27. \/ 2012.09.27.
= [El Munkahelyi cim Uj 2012.09.27. V 2012.09.27.
Uzenetek
Mezénév Régi érték Uj érték
% Beérkezett iizenetek (5) L )
Cim tipusa Munkahelyi cim
% Elkildott Gzenetek "
Utca Budafoki Ut 555.
% Bedllitdsok
Orszag Magyarorszag
% Cimtér
Megye Budapest
Iranyitészam 1111
Varos Budapest

Vaduane funlridle AM
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4. Oktatas
4.1. Targyak

Ezen a felUleten tekintheti meg sajat és oktatott targyait, és lehetésége van az egyes targyak adatait
megtekinteni, bizonyos esetekben médositani, illetve a targy hallgatéinak csoportosan Gizenetet kildeni.

A ,Sajat targyak” elnevezés azt jelenti, hogy On az adott targynak az intézmény altal meghatarozott
targyfelelése. llyen esetben széleskorli lehetéségei vannak a targy egészere tekintve (példaul ilyen esetben
hatarozhat meg targytematikat).

Az ,Oktatott targyak” esetében olyan targyakrol beszélhetiink, ahol On a tantargy valamely kurzusanak
oktatéja. Ebben az esetben a targy adatait (pl. tematika) megtekintheti, de a tantargynak csak az Onhéz
tartozé oktatott kurzusat all médjaban adminisztralni.

A feluleten informacids panel is tajékoztatast ad a sajat és oktatott targyakrol:

CC) Targytipus:
N - Sajat (On a targyfelelds oktatd),
- Dktatott (On valamely kurzus oktatdja),
- Minden (On a targyfelelds oktatd, vagy valamelyik kurzus oktatéja,
vagy mindkettd egyszerre).
A megjelend listaban az 'S/0" oszlopban az 'S' a sajat targyat jelenti,
az '0" az oktatott targyat.

4.1.1. Sziirések

A targyakat két szempont: Targy tipus és Félév szerint tudja leszilrni. A targy tipusok kdzll a sajat targy
azokat a targyakat jelenti, melyeknél On targyfelels oktatoként szerepel, az oktatott targyak pedig azokat,
ahol On a targy valamely kurzusanak oktatdja. A ,Minden tipus” halmazban azok az el6zd két kategodria
targyai 6sszesitve szerepelnek, itt a ,Tipus” oszlopban S/O jeldlést kapnak azok a targyak, melyeknél On a
targyfelel6s és a targy valamely kurzusanak oktatdja.

A félévek legordlilé listaban azok a félévek jelennek meg, amelyekben az On valamelyik kivalasztott tipusu
targyahoz tartozik az adott félévben meghirdetett kurzus.

"Kurzussal rendelkezd targyak" jelolénégyzet "lgaz" értéke esetén azon targyak kerulnek listazasra,
melyekhez tartozik kurzus az adott féléven, hamis érték esetén pedig az Osszes targy listazédik.

A szlirések megvaltoztatasa utan a targyak listdja a "Listazas" gombra Kattintva frissil a megadott
szliréseknek megfeleléen, és a rendszer tarolja a beallitasokat, igy a késdbbiekben visszatérve az oldalra
ugyanezt a listat fogja itt talalni.

A feliileten két tabulatorfiil jelenik meg:
- Targyak

- Targy statisztikak
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¥ Targyak
E Sziirések Taragy tipus:: Sajit tdrayak, Félévek: 2016/
& Targy tipus:: ®/5ajat targyak

Oktatott targyak
Minden tipus
2016171

resn

& Félévek:
& Kurzussal rendelkezd térgyak:

EWVEESHN Hozzdadds a kedvencekhez

‘ Targy statisztikak ‘

8N
O

17/1, Kurzussal rendelkezé targyak: Nem

Targyak listaja

Targykod Targy neve

BKQR- 1K-93350V A kommunikacid alapijai
BKQG-51C-48805G
BKQG-A1T-55147V

BKQK-»’:EM-EESESE

A felviligosodas és a

z maayar irodalma I1.

B ' [
-
— V. , -
Oldalméret| 20 ¥

Félév Kurzus

L)
c
&

2016/17/1
2016/17/1
2016/17/1

2016/17/1

MKQB-G41-57997V Gazdasdgi joq

NMS8

NMS8

MkgP-T4T-90919V

BKQR- 1K-33350V(M)

4.1.2. Targyak listaja

2016/17/1
2016/17/1

2016/17/1

Wow o owm w W ow | oo

ENENANENE SENE VAN

2016/17/1

Targyak fellilet

Ebben a listaban az oldal tetején beallitott szliréseknek megfelel6 targyak listajat lathatja. A Tipus oszlopban
az "S" a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés beadllitdsa utan a bedllitas
automatikusan mentésre kertl, igy amikor legkdzelebb a fellletre |ép, akkor ezek, a legutébbi beallitasok
lesznek lathatoak.

A sorokban a targyhoz tartozo olyan alapvetd informaciok lathaték oszlopok szerint, mint "Targykod", "Targy
neve", "Tipus", "Félév". A "Kurzus" oszlopban egy zdold pipa jelzi, ha a targyhoz tartozik kurzus, illetve egy
piros "X", amennyiben nem.

4.1.3. Lehet6ségek egy targy soraban

Targy kurzusai
Targy hallgatoi
Jegyzetek

Temakir
Targyvtematika letidltése
Targy targycsoportjai
Targy mintatantervei

Csoportos lizenetkiildés

46

Egy targy soraban talalhato targynévre, vagy a targy soranak végén
taldlhaté "Lehetéségek” ikonra kattintva megjelenik a targyhoz
kapcsoléddé helyi menu, melynek segitségével a targyhoz
kapcsolodd kildénbdzb funkcidkat érheti el. A legoérduld meni
»1argytematika letoltése” és ,Csoportos Uzenetklldés” menlpontjait
leszamitva minden esetben a targy adatok jelennek meg egy felugro
ablakban, ahol az adatok fillekre vannak szétosztva, ezeket a flleket
lehet kozvetlenul elérni a helyi menu elemeire kattintva.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett
linkekre), a sorban megjelenik egy kis szévegbuborék ikon, melyre
Ujra rakattintva szintén eléhozhaté a helyi menda.
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4.1.4. Targytematika letoltése

Az ,Oktatas/Targyak” fellileten attol fliggéen, hogy On targyfelelés (tehat sajat targyrél van szo), vagy csupan
a targy egyik féléves kurzusanak oktatdja (tehat oktatott targyrdl van szd), eltérd lehetéségei lehetnek a
targytematikat illetéen.

Altalanosan elterjedt intézményi bedllitds szerint sajat targy esetében lehetésége van targytematika
meghatarozasara, ezt a ,Targy adatok” ablakon belll teheti meg.

A program lehetéséget nyujt a targytematika oktatott targyak esetében torténé szerkesztésére és mentésére
is (az adott targy adminisztrativ szervezeti egységéhez tartozé beallitas érvényes), ez tehat intézményi
beallitastol fugg.

A targytematikat letdlteni azonban mind sajat, mind oktatott targyak esetében az ,Oktatas/Targyak”
fellleten tudja a targy soranak végén a ,Lehet6ségek/Targytematika letéltése” mentponttal. Ez a meniipont
kizarélag a feltoltétt és elfogadott targytematika esetén aktiv.

4.1.5. Targytematika felvitele a targyhoz

A ,Targy adatok” eléugré ablakban az ,Alapadatok” tabulator alatt tud tematikat is felvinni az adott targyhoz
a ,Targytematika” gomb segitségével (mely csak akkor jelenik meg, ha sajat targyardl van szo).

A targytematika felileten megtekinthet6k a targy adatok: Tematika féléve, Targytematika nyelve
(kivalaszthato), Targynév, Targykdd, Felelés szervezet neve, Felels szervezet kédja, Targyfelelés neve.
Ezek az adatok ezen a fellleten nem szerkeszthetdk, csak a kliens programban a Targyak mentponton.

A targytematikahoz kapcsolédé mez6k, amelyeket a targyfelel6s tud szerkeszteni:

Oktatas célja,

Tantargy tartalma,

Szamonkérési és értékelési rendszere,
Kotelez6 irodalom.
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Targytematika ? @ %
= Tematika féléve: 2015/16/2

# Targytematika nyelve: HU ¥

& Targynewv: A ketnyelviiség pszicholdgiaja

4 Targykod: PKQD-A36-57118F

& Kavetelmeény tipus: Folyamatos szamonkérés

% Heti draszam (E/GY/L): o/o/o

& Féléves draszam (E/GY/L): o/o/o

# Felelds szervezet neve: Gyetven Etnikai és Novénytudomanyi Tanszék
4 Felelds szervezet kodja: PK-D-SMZ

& Tantargyfelelds neve: Holczveber (izséb

Oktatas célja:

B @ @ «//BI S Ux x L ||z : » [E]=

=) Stilus ~ || Normal - || Betltipus ~|| Mé. ~|| A~ 3~-| 2§ B

Targytematika letdltése \Vissza

Targytematika nyelvét kivalasztva tdltheték a kivant nyelven az adatok. Mentést kdvetéen a targytematika
még nem Kerll legeneralasra, csak ha elfogadasra kerll. Az elfogadasig a targyfelelés szerkesztheti a
targytematikat. A targy adatokban tértént valtozasok frisstilnek a targytematikaban is mindaddig, ameddig
csak mentés tortént, de még nem kerllt elfogadasra a targytematika.

Az adatok valtozasardl figyelmeztet lzenetet kap, amelyben megjelenik, hogy melyik nyelvii tematikaban
tortént a valtozas, és a kdéd mellett a valtozasok szama is megjelenitésre keril. Amennyiben olyan adat
valtozik, amely minden nyelven azonos (pl. targykod), ennek valtozasat csak a magyar nyelvi tematikahoz
jelenitjlk meg a valtozast jelz6 Uzenetben. Az lUzenethez kapcsolddik egy részletes nézet, amelyben a
valtozasok részleteit is megtekinthetjuk, azaz pontosan milyen adat mir6l mire valtozott. Ha valamilyen targy
alapadat valtozik, és ezt a valtozast érvényesiteni szeretnénk a tematikaban, akkor ujra menteni kell a
targytematikat.

A targytematika adott nyelven torténé toltését kdvetéen, ha nem haszndlja az alsé ,Mentés” gombot, akkor
tematika nyelv valtasakor egy kérdés jelenik meg arra vonatkozdéan, hogy az adott nyelven kitoltott tematika
adatokat kivanja-e menteni: ,Menti a modositasokat?”. ,Igen” valasz esetén mentésre kerlilnek a mar kitoltott
mezdk értékei, és ezutan van lehetéség nyelv valtasara. ,Nem” valasz esetén megtorténik a tematika nyelv
valtasa, de az el6z8 kivalasztott nyelven toltétt adatok nem kerlilnek mentésre.

Ha egy adott nyelven hianyzik a targynév, abbol a nyelvbdl nem kerul mentésre a targytematika. Errél
mentéskor visszajelzé Uzenetben értesilhet a felhasznalé.
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Amely nyelvekhez kitbltésre kerllt a targytematika, és amely nyelvekhez tartozik targytematika sablon,
elfogadaskor ahhoz generalja le a targytematikat a rendszer, pdf fajl formajaban.

A sablont a targytematikahoz a kliens programban kell felvinni!

Elfogadast kdvetéen a legeneralt targytematika oktatdi weben errél a targytematika felliletrél is megnyithaté,
vagy a targyak menuponton, a targy soraban a Lehet6ségek/Targytematika letéltése linkkel.

Amennyiben a targytematika elfogadasra kertlt, akkor az "Elfogadas" gomb f6lé huzva az egeret megjelenik
egy tooltip, benne a "A targytematika nem maodosithaté elfogadas utan!" széveggel.

FIGYELEM! Figyeljen arra, hogy tulsagosan 0sszetett, nagy terjedelm( tematikakat egyes webes béngészék
tul lassan jelenitenek meg!

Intézményi beallitdsnak megfeleléen elképzelhetd, hogy a tematika elfogadasa automatikusan torténik, sét
adott esetben szerkeszthet6 elfogadas utan is. llyenkor bekerll a tematikahoz az elfogadas datuma, de a
tematika tovabbra is szerkeszthet6. A fellletrdl ilyenkor eltinik az ,Elfogadas” gomb.

4.1.6. A ,,Targy adatok” ablak

Ebben a felugré ablakban érhetdek el a targyhoz kapcsolddd adatok, flilekre szétosztva. Az ablak tetején
talalhat6 egy félév-valaszto legdrdild mend, mely azt szabalyozza, hogy a targyak egyes, félévtdl figgd adatai
(pl. a hallgaték) kézul melyek jelenjenek meg. Ha masik félévet valaszt, akkor a flleken lathatd adatok
automatikusan frissilnek a valasztasnak megfeleléen. Alapértelmezetten a listabdl az a félév van kivalasztva,
amelyikre On mar eleve lesziirte a targyak listajat. Félévtél fliggetlen adatok esetében (pl. alap adatok,
targycsoportok) mindegy, hogy melyik félév van itt kivalasztva.
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Targy adatok ( A kommunikacio alapjai - BKQR- 1K-92250V) L %
Alapadatok Hallgatok Jegyzetek Témakor Targy targycsoportjai Targy mintatantervei
E Sziirések Félév: 2016/17/1, Archivaltak is: Nem
& Félév: 2016/17/1 v

& Archiviltak is:

Cstazas.

.5 o
Targy kurzusai — '

2 |2 Oldalméret 20 ¥

Kurzus Kurzus .)s - _ . Oktatd
kédja Nyelv tipusa Félév Orarend inf. Oktatdk kurzusa
- . - P Krumenacher Bibora, Fabidnics Dézi, Szello Benedikta
jar Vi urz - . " '
o magyar Vizsgakurzus 2016/17/1 Baldzsfalvi Kiss Tifani
111 magyar Elmélet 2016/17/1 Szelvényi Floransz
55454 magyar Labor 2016/17/1 Ruszan Lanssza
P . .« SZE: . -12: (UKQ/3 Gaisin ae - . . . .
AS magyar Szeminarium 20156/17/1 iLE.la-.:):) 14'\33“‘|\Q' 31610, Gais Bajdgics Vida, Basty Liza, Follért Hippolita
Csomor Terem);
AG magyar Szeminarium 2016/17/1 Follért Hippolita, Bajdagics Vida
AT magyar Szeminarium 2016/17/1 Bajdgics Vida, Follért Hippolita
A8 magyar Szemindrium 2016/17/1 K:08:00-10:00; Follert H ,DPD_l'ta' Anovics Juszting, Apathi Radiszls,
Bajdgics Vida
alu3 magyar Szeminarium 2018/17/1 Holczveber Ozséb
AS magyar Szeminarium Bajdgics Vida, Follért Hippolita
BO magyar Szeminarium Follért Hippolita
-
- S Sy S TS T
Vissza

Targy adatok ablak

A targy adatok ablakban a fiilek és a hozzajuk kapcsolédé funkciok a kovetkezok:

Alapadatok (félévtdl fiiggetien)

Itt jelennek meg a kivalasztott targy alapveté adatai. Sajat targy esetében - tehat amikor az oktaté az adott
targy targyfelelése - lehetéség van a targyleiras szerkesztésére, amelyet az erre rendelkezésre allé "Leiras"
mezb&ben lehet megtenni, majd a "Targyleiras mentése" gombra kattintva tudja elmenteni a valtozasokat,
melyrél a rendszer visszajelzést ad. A targyleiras mezdében HTML editor segiti a szdvegszerkesztést.

Ez alatt a ful alatt megtekintheti a heti és féléves éraszamokat, valamint a targyfelel6st is.

A targyleirason tul az alapadatok alatt tud tematikat is felvinni az adott targyhoz a ,Targytematika” gomb
segitségével (mely csak akkor jelenik meg, ha sajat targyarol van szo).

A feluleten lathato "Targyleiras" blokk, illetve a "Targyleiras mentése" és "Targyleiras nyomtatasa" gombok
megjelenése intézményi szinten szabalyozhatd, ezért eléfordulhat, hogy nem jelenik meg a fellleten.

A szervezeti egység neve linkként funkciondl, rakattintva egy eléugré ablakban elhivhatok a szervezeti
egység bdvebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
,Informacidé/Szervezeti egységek” menlpontbdl el6hivhato eléugréd ablakkal.

Targy kurzusai (félévfiiggd)
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Itt egy listaban megjelennek a targy kurzusai. Az ablak tetején a szlirés mez6ben lehetéség van félév
kivalasztasara és igy az annak a félévnek megfelel6 kurzusok fognak megjelenni. Egy kurzus kédjara, vagy
a sor végén talalhato linkre kattintva megjelenik a kurzushoz tartozé helyi menu, melynek segitségével a
kivalasztott kurzushoz tartozé funkcidkat érheti el (a sor barmely adatara kattintva megjelenik egy kis ikon,
mellyel szintén elérhetdk a funkciok). Ezek részletezését és leirasukat megtalalja a dokumentacio kurzusokra
vonatkozo részében.

A listaban vastag betiivel jelennek meg azok a kurzusok, ahol On oktatoként szerepel, és ilyenkor a lista
"Oktatod kurzusa" oszlopban megjelenik egy zo6ld pipa.

Hallgatok (félévfiiggd)

Ezen a fulon lathatéak az adott félévben a targy barmely kurzusara jelentkezett hallgatok. Az ablak tetején a
szlirés mezdben lehetéség van félév kivalasztasara és igy az annak a félévnek megfelelé hallgaték fognak
megjelenni. Alapértelmezetten azon félév listazasa torténik, mely félév a "Targyak” fellleten beallitasra kertilt.
Megfelel6 jogosultsag esetén megjelennek a ,Hallgaték hozzarendelése” és a ,Lejelentkeztetés” gombok,
melyekkel fel-, illetve lejelentkeztethet hallgatokat kurzusra, illetve a kurzushoz tartozé targyra.

A hallgatok képzés adatain tul az ,Elismert” oszlopban zdld pipa lathaté azon hallgatéknal, akik a targyat
elismeréssel teljesitették.

Egy hallgatd soranak végén lévé "Lehetéségek" ikonra kattintva megjelend "Uzenetkildés" mentpont
segitségével az adott hallgatonak tud tGzenetet irni. Az ehhez sziikséges felllet a mentpont kivalasztasa utan
egy Ujabb felugrd ablakban jelenik meg, ennek leirasat a dokumentacio Uzenetekre vonatkozo részében, vagy
az uzenetekhez tartozo felllet érzékeny sugoban talalja meg.

A listahoz tartozo "Csoportos lizenetkiildés" gombra kattintva lehet a targy 6sszes hallgatdjanak, vagy a
kozuluk kivalasztottaknak Uzenetet kiuldeni a Neptunon beldl.

- Csoportos uizenetkiildés ablak

Ebben az ablakban lathatja a kivalasztott targy 6sszes hallgatojat név és Neptun kod szerint, és a kijeldlés
oszlopban talalhaté négyzetek segitségével tudja megjeldini, hogy ezek kdzil mely hallgatdknak szeretné
elkildeni az Uzenetet. Ha kivalasztotta a cimzetteket, akkor a lista tetején talalhaté "Tovabb az
Uzenetklldésre" gombra kattintva tudja megirni az elkiildendé tizenetet.

Csoportos Uzenetklldés esetén, ahol a "Minden hallgaté" és "Egyedi hallgatdk kivalasztasa" opciok kdzil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jel6lénégyzet. Ha ez bepipalasra kerul, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezébe kerlilnek be, ha pedig a jeléldnégyzet hamis allasu, akkor a "Cimzett(ek)"
mezdbe.

- Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkildeni a Neptunon bellli Gzeneteket. A Neptun kdd(ok) mezében
lathatja a cimzettek Neptun kédjat. Ha a csoportos Uzenetkuldés funkciot valasztva éri el ezt a fellletet, vagy
a hallgatok listdjaban valasztotta az Gzenetkuldés opciot, akkor a rendszer ezt a mez6t automatikusan kitolti,
de kézzel is be tud irni tovabbi cimzetteket, vagy tordini tud kézuluk.

Az érvényesség vége mez@be tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott Gzenetet a cimzett
postafidkjaban. Ezt a mezdt nem koételezd kitdltenie. A legegyszeriibben ugy tudja kivalasztani a kivant

51 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet 8h

X

datumot, hogy a mezd melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar fellleten rakattint a
kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jel6lédnégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatéknak
mindenképpen megproébalja tovabbitani a rendszer emailben az adott zenetet, fliggetlendl attdl, hogy 6k mit
allitottak be altalanos szabalyként.

Az Uzenet targyat és szévegét minden esetben kotelezé kitdlteni.

Ha végzett az lizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhaté "Elkild" gombra. Ha mégsem
akarja elklldeni az lUzenetet, akkor az oldal aljan talalhaté "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a
folyamatot.

A hallgato soraban lévd "Lehet6ségek” menuben talalhaté az "Elérhetéségek” funkcio. Erre kattintva az
eléugré ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime kerll megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime Iétezhet minden felhasznalénak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

Elérhetdségek - Orarend Odén 7 2 X

Elérhetdségek
Email cimek

% Magin: orarendod arendodon.hu

\issza

Elérhetoségek ablak

Jegyzetek (félévtdl fiiggetlen)

Itt a targyhoz tartozd hivatalos jegyzetek listajat tekintheti meg. Jelenleg ezeket csak a Neptun
kliensprogrambdl lehet szerkeszteni. Itt csak megtekinteni tudja az egyes jegyzetek bdvebb adatait,
amennyiben a "Lehet8ségek" ikon alatt az "Adatok" feliratra kattint.

Témakor (félévtdl fliggden)

Itt a targyhoz tartozo témakoroket tekintheti meg. Onnek is lehetésége van témakoroket hozzarendelni a sajat
targyhoz (akar tobbet is), illetve a témakdrhdz tartozd jegyzeteket is hozzaadhat. Itt csak azok kozil a
jegyzetek kozul valaszthat, melyeket a kliensprogramba feltéltétt az intézmény. Egy témakor szerkesztéséhez
kattintson a felsorolt témakér soranak végén talalhaté "Kivalaszt" linkre, Gj témakoér felviteléhez az "Uj felvétel"
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gombra. Az igy eléugré ablakban tudja megszerkeszteni az egyes témakoroket, és jegyzetet hozzarendelni.
A téma mezdben HTML editor segiti a szévegszerkesztést.
Uj témakor felvétele esetén a "Téma" mezébe irhaté széveg hossza 300 karakter.

FIGYELEM! Témat kizardlag sajat targyahoz tud hozzarendelni!

Targy targycsoportjai (félévtdl fiiggetien)

Ezen a fellleten azokat a targycsoportokat lathatja, amelyek az adott targy a fent kivalasztott félévben
szerepel. A targycsoportok neve mellett bal oldalt talalhaté + jelre kattintva meg tudja jeleniteni az adott
targycsoport dsszes targyat targykdd és név alapjan.

Targy mintatantervei (félévtdl figgetlen)

Itt azoknak a mintatanterveknek a listaja jelenik meg, amelyekben szerepel az adott targy. Ha raviszi az
egeret a tablazat valamelyik soranak végére, akkor egy kis ablakban megjelenik, hogy az adott targy az
adott mintatantervben milyen targyfelvétel tipussal, kdvetelmény tipussal, kredittel, éraszammal, illetve
ajanlott félévvel szerepel. Ezen kivul megjelenitésre kerult a targy mintatantervi végleges kdvetelményének
leirasa is. A mintatanterv soranak utols6 oszlopa mdogé kék felkialtéjeles ikon kertlt, hogyha a
mintatantervnél az intézmény meghatarozott végleges kdvetelményt és a meta kdvetelményhez tartozik
leiras. A leiras az ikon folé huzott egér esetén tooltipben jelenik meg.

4.1.7. Kurzus adatok (a Targy kurzusai tabulatorful fel6l érheté el)

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, flilekre bontva. A targyak fel6l indulva elsésorban
informaciét tud szerezni a kurzusokrdl, és adminisztraciora ez kevésbé hasznalhaté (legalabbis csak sajat és
oktatott kurzusok esetén és az ablak egyes fulei is ennek megfeleléen jelennek meg), ezért azt javasoljuk,
hogy az Oktatas\Kurzusok menupontot hasznalja inkabb erre a célra. A targyak felél indulva a megjelend fulek
és a hozzajuk kapcsolddo funkcidk a kdvetkezdk:

Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg: tdbbek kézott a kurzus kddja, targy neve, kurzus féléve,
tipusa, oktatdi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkoz6 beallitott Iétszamkorlatokat jelenitik meg, csakugy,
mint a ,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista létszam az adott kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fuggben lehetésége lehet a kurzus létszam emelésére. A funkcio
engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,Maximum f8” mezé értéke valtoztathaté a megadottnal
magasabb értékre. llyenkor a fellleten megjelenik egy plusz ,Mentés” gomb, ezzel tudja a maximalis
Iétszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy

alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfll alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.
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A kurzusoktatoknak intézményi beallitastdl figgéen a kapcsolodoé targyak blokk felett megjelenik egy ,Extra
mez6k” nevi blokk, melynél a kurzushoz kapcsolédo, az intézmény altal definialt extra értékek jelenithetdk
meg. A 4 szabad széveges és a 4 kddtételes extra mezé az oktatd altal szerkeszthet6 és elmenthetd.

A felUlet aljan lathaté a Kurzushoz kapcsolodoé targyak cimi tablazat, ahol minden olyan targy felsorolasra
kerul, amelyhez a kurzus hozzarendelésre kerult (az archivalt tantargyak is megjelennek). A szervezeti
egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugré ablakban el6hivhatok a szervezeti egység bévebb
adatai, kOzte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,Informacio/Szervezeti egységek”
menulpontbdl el8hivhato eléugré ablakkal.

A "Bovebb érarendi informaciék" gombbal a kurzushoz tartozé érarendi informaciokat tekintheti meg.

Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus h__allgatéit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén talalhatd "Lehetéségek" ikonjara kattintva
megjelend "Uzenetkiildés" menlpont segitségével az adott hallgatonak tud Gzenetet irni.

A "Csoportos lizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud Gizenetet kildeni a kurzus dsszes hallgatéjanak.
Csoportos Uzenetklldés esetén, ahol a "Minden hallgaté" és "Egyedi hallgatdk kivalasztasa" opciok kdzil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jel6lénégyzet. Ha ez bepipalasra kerul, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mez8be kerilnek be, ha pedig a jel6lénégyzet hamis allasu, akkor a "Cimzett(ek)"
mezdbe.

Az Uzenetklldéssel kapcsolatos részletesebb leirast a dokumentacio Uzenetklldéssel kapcsolatos részében
talal.

A tablazatban kuldn oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése" gomb.

A Vardlista” oszlopban azokndl a hallgatoknal lathat zold pipat, akik vardlistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgat6 ténylegesen bekertiil a kurzusra (1étszamemeléssel, vagy mas hallgatd kikertilésével), a zold
pipa automatikusan eltlinik a feliiletrdl.

A "Hallgatok listajanak nyomtatasa" gombbal lehet8ség van a lista pdf. formatumban valé megjelenitésére
és nyomtatasara. A kurzus hallgatdi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett targy
kodja és neve jelenik meg. Ezen kivul a tablazatban két oszlopban kerlinek megjelenitésre a targy
informaciok: ,Felvett targy kodja”, ,Felvett targy neve”. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy feldl
tortént a kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tébb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kdzll, amennyiben intézménye tébb
sablont is feltdltétt a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltdltése intézményi kompetencia.

A hallgatok listajanal a “Felvett targy kodja”, és egy “Felvett targy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik fel6l a hallgatd felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a kurzusfelvétel.
A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod €s targynév szerepel.
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A "Felvételek szdma" oszlopban az oktatd szamara lathato, hogy hany alkalommal vette fel a hallgat6 a kurzust.
A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgaté neve mellett talalhatd pluszjelre kattintva
tekintheti meg.

Az ”Utolsé félév” oszlopban z06ld pipa jelzi az oktatd szamara, ha a kurzus hallgatoja utolsé féléves. A pipak
korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen iranyu, teljes korti adminisztracioja a kliens programban.
Az ,.Evfolyam” oszlop megjelenitése intézményi beallitas szerint tetsz6leges.

A hallgaté soraban lévd "Lehetéségek" menuben talalhatd az "Elérhetdéségek" funkcié. Erre kattintva az

eléugré ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime kerll megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime Iétezhet minden felhasznalonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

Oranyilvantartas

Az erre a filre kattintva megjelend feliileten lehetésége van Oratartasok felrégzitésére és azok
adminisztralasara, az oratartasokhoz kapcsol6do jelenléti statisztika egyéni, vagy csoportos felrégzitésére,
Oratartasok nyomtatasara, vagy 6sszesitett hallgatoi jelenlét statisztika kinyomtatasara.

Kurzus adatok 2 X
i, -
Alapadatok Kurzus hallgatoi { Oranyilvantartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak
Alapadatok
» Féléy: 2014/15/1

 Oranyilvantarts tipusa: | Grarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktaté]

Orarendi 6rak

m

Kurzusok:| vB-31/Gyakorlat (Mechanika I1. [IKQL-M3M-18787V])

EBn [
Oraredi 6rak (VB-31/Gyakorlat (Mechanika II. [[KQL-M3M-18787V]) ) — < pe
UWEETARE Oratartdsok régzitése Oldalméret 20 =~
Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijeldlés |
2014.12.12 09:00 - 11:00 2 D
2014.12.05 09:00 - 11:00 2 =]
2014.11.28 09:00 - 11:00 2 D
2014.11.21 09:00 - 11:00 2 D

Vissza

Oranyilvéntartss feltilet, ahol még nincsenek alkalmak felrégzitve
(Orarendben szerepld kurzus esetén)
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Kurzus adatok 2 X
Alapadatok | | Kurzus hallgatéi | Oranyilvantartis ‘ Feladatok ‘ ‘ Befizetett tételek | | Vizsgaalkalmak
= -0

Oratartasaim — /Y g
ORISR Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika Oldalméret 20 =~
Azonositd Tipus Félév Targykéd Targynéwv Kurzus Cim Ora kezdete - vége
TK:BKQR-F2I-20407E;KK:ovbevb; 1 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejl5dési diszfdzia cvbovb 2014.09.29 09:00 - 13:00
=] TK:BKQR-F21-204078;KK:cvbovb; 2 Kurzus (& kurzus nincs az orarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E Fejlddesi diszfazia cvbowb 2014.09.29 08:00 - 10:30

Oktato Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma

Holczveber Ozseb 2014.09.29 08:00 - 10:30 Kurzus oktata 3
Talalatok szdma:1-2/2 (0 ms) YRS Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatdi jelenlét statisztika

Vissza

Oranyilvéntartds feltilet. ahol mar vannak alkalmak felrégzitve

Az oktatéi weben ez a funkcio toébb feldl is elérhetd, az ,,Ugyintézés/Oranyilvéntartés” mendtiponton kiviil az
,Oktatas” meniipont alatt taldlhaté ,Targyak”, ,Kurzusok” és ,Orarend” mendipontokbdl is. A kiilbnbbz4
mentipontokbdl elérheté éranyilvantartas funkcionalitasa a kiinduld képernyd tekintetében kiilonbozik.

Az ,Orarend” meniipontban a kivélasztott é6rarendi alkalomhoz, a ,Kurzusok” meniipontban az adott
kurzushoz régzitheté oranyilvantartas.

Amennyiben még nem tartozik a kurzushoz oranyilvantartas, oft eqybdl az uj oratartas létrehozasara szolgéalo
mezG6 jelenik meg.

Abban az esetben, ha az adott kurzushoz mar van O6ranyilvantartas régzitve, akkor a feliileten (az
,Oratartasaim” listdban megjelennek a mar régzitett éranyilvadntartdsi tételek. Utobbi esetben ujabb
bratartés régzitésére a feliileten talélhato ,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetéség.

Az ,Uj felvitele” gombra kattintva felugré ,,Oranyilvéntartés” parbeszéd ablak funkcionalitasa minden, fent
emlitett fellileten megegyezik. Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett dranyilvantartashoz lehetséges. A
kivalasztott 6ranyilvantartas a sor végén talalhaté ,Lehetéségek” meniibél kivalasztva régzitheté Hallgatéi
jelenlét, csatolhaté dokumentum, illetve megtekintheté mar csatolt dokumentum.

Az ,Oratartas nyomtatdsa” gombbal adott intervallumba esé ératartésainak kinyomtataséara van modja.
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— 4 Automatikus nagyitis =

Oktatéi 6ratartas - Foglalkozasok listaja

Oktato: Holezveber Ozsé YK2X71
Szervezeti egysége: Batyka Novénytudomanyi és Szamviteli Tanszék
Szervezeti egységének felettese: Testnevelési Kar
Félév: 2014/15/1
ldészak: 2014.09.01 00:00 - 2014.10.21 00:00

Datum Targy neve Targy kodja | Kurzus kodja Tipus Oraszam
é%ﬁ%%é%‘i‘%%% Fejiddesi diszfazia | BKQR-F21-20407E cvbevb mﬁgz;’; é‘?;gnﬂdfm 3
22%11‘:%%22% 293%% Fejlédesi diszfazia BKQR-F21-20407E cvbevb 4

Orarendi 6ra 8sszesen:

Egyéb foglalkozas:

Duplan szamité kurzusok draszama dsszesen:
Mindosszesen:

~N|O| | W

Szervezeli egység vezetdjének aldirasa Oktaté aldirdsa

2014.10.21.
Oratartds nyomtatasa pdf-ben

Az ,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eléugré ablakban lathatjia az 6sszes ératartasra
vonatkozo 6sszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy oraalkalmakként.

Oratartas rogzitése

Az oratartas rogzitésének menete megegyezik az ,Ugyintézés/Oranyilvantartds” meniipontban torténd
oratartas rogzitésének folyamataval.

Az Oranyilvantartas feliileten talalhaté ,Uj felvitele” gombra kattintva van lehet6ség uj éranyilvantartasi
alkalom régzitésére. A feljévé ,Oranyilvantartas” ablakban megadhato adatok dinamikusan valtoznak a
fellileten megadott Oratartas esetének megfeleléen. Az oOratartas eseteit az oratartas tipusa és az oktatoi

Jelenlét hatarozza meg.

Valamennyi feliileten megtalalhatb adatok: félév, Oratartas tipusa, oktatéi jelenlét tipusa, ora eleje, 6ra vége,
generalt azonositd, oktatd, megjegyzeés, ora targya. Az oratartas tipusatol (6rarendi, kurzus, konzultacio)
fliggben az alkalomhoz hallgatéi jelenlét is régzithetd.

Oratartas régzitésekor az ,,Oranyilvéntaﬂés” parbeszéd ablak ,Alapadatok” feliiletén az oratartasi alkalmainak
régzitéséhez elsé lépésben félévet kell valasztania és az ,Oranyilvdntartds tipusa" mezébe a legordiilé
listabdl ki kell valasztani az ératartas tipusanak ( és az oktatéi jelenlét tipusanak megfelel6 Oratartas esetet
(6rarendi, nem 6rarendi, konzultacio, egyéb tevékenység, stb.). A ,Régzit” gombra kattintva a kivalasztott
Oratartasi esetnek megfeleld feliileten régzithetbk az ératartas adatai.

Az ératartas eseteinek és az dranyilvantartashoz kapcsolodé intézményi beéllitasoknak megfeleléen valtozik
a fellileten a télthetd/téltendé mezdbk kére.
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Amennyiben nem 6rarendi kurzus oratartasa kertil régzitésre a feliiletrdl, a tipus kivalasztasa utan a feliileten
megjelenik a ,Kurzus o6rai”’ blokk, ahol tetszb6legesen tud valasztani oktatott kurzusai kéziil és konkrét
datumot kell meghataroznia az 6rarenden kiviili esemény régzitéséhez.

Abban az esetben, ha az intézményi beéllitas szerint kbtelez6 csengetési rendet valasztani, akkor az ratartas
régzitésekor az 6rarendi ératartas tipus kivételével, minden fellileten megjelenik a ,Csengetési rend” feliilet
(csak nem 6rarendi tételeknél). A feliileten ki kell valasztani egy legérdiil6 listabdl szervezeti egységet és/vagy
telephelyet. A kapcsol6dé csengetési rendek megjelenitéséhez a ,Csengetési rend megjelenitése” gombra
kell kattintani. A kivalasztott szervezetnek/telephelynek megfelel6 csengetési rendek kéziil lehet valasztani.

A kivalasztott csengetési rendben talalhatdo orak megjelblésével kell megadni az Oratartas kezdd és veg
idépontjat. Az idépont kivalasztasat kévetéen a mentéshez kattintson az ,Oratartasok rogzitése” gombra.

Oranyilvantartas 2 X%
Alapadatok i
« Félév: 2014/15/1 -
« Oranyilvantartds tipusa: Kurzus (A kurzus nincs az érarenden)[Kurzus oktaté] -
A
Rogzit

Kurzus orai

m

« Kurzusok: cvbevb/Elmélet (Fejlddési diszfizia [BKQR-F21-20407E]) A

o Oratartas dituma: i2014.11.12 iz

Csengetési rendhez Szervezeti egység/Telephely valasztasa

Szervezeti
egység/Telephely kadja

* neve: Minden Csengetési rendet listdzzon -
Csengetési rend megjelentése
(x5 ' &
- et
—" 7
YR Oratartdsok rigzitése Oldalméret 20 =~
+| Csengetési rend
=] KEE CSENGETESI REND
Ora kezdete - vége Kijeldlés ]
07:00 - 08:00 [
08:00 - 09:00 [
09:00 - 10:00 [
10:00 - 11:00 O -

Vissza

Oratartds hozzéadasa, hogyha nem Jrarendi idpont

Amennyiben érarendi kurzus ératartésa keriil régzitésre a feliiletrél, akkor megjelenik egy ,Orarendi érak”
blokk, ahol valasztani tud, hogy minden orarend, vagy csak a kurzus 6rarendjének orarendi alkalmait jelenitse-
e meg a program.
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,Minden 6rarend” valasztasa esetén az 6sszes kurzus 6sszes oOrarendi alkalma listazasra keriil, ,Kurzus
Orarendje” esetén el6bb kurzust kell valasztania és csak a valasztott kurzus orarendi adatai jelennek meg.

Az ,Orarendi 6rak” listabdl kivélasztott alkalom egybdl régzithets ératartédsként.

Oranyilvantartas 2 X
Alapadatok =
o Félév: 2014/15/1 A
e Oranyilvantartas tipusa: Orarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktaté] -

Orarendi 6rak

@Minden érarend C'Kurzus érarendje

Orarendi alkalmak megjelenitése

Oraredi 6rak (Minden kurzus) —p 7~ E
UNEETS Oratartdsok rogzitése 2 Oldalméret 20 ~
Kurzus Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijeldlés ]
VB-31 Gyakorlat Mechanika II. IKQL-M3M-18787W 2014.11.21 09:00 - 11:00 2 ]

01 Vizsgakurzus Wellness és fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-31574G 2014.11.11 12:05 - 14:00 2 0o
01 Vizsgakurzus Wellness és fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-81974G 2014.11.04 12:05 - 14:00 2 0o
01 Vizegakurzus Wellness é= fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-81974G 2014.10.14 12:05 - 14:00 b o
01 Vizegakurzus Wellness €z fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-81974G 2014.09.09 12:05 - 14:00 2 ]
dfg Elmélet UJj irdnyzatok az adatmodellezéshen I. hello IKQR-U6U-48747V 2014.11.11 14:30 - 16:00 2 | | 3
dfg Elmélet j irdnyzatok az adatmodellezésben L. helle IKQR-UsU-48747V 2014.09.23 14:30 - 16:00 2 ]

Oratartds hozzéaddsa, hogyha drarendi idépont
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O

Oranyilvantartas @ X
Alapadatok
» FEl&y: 2014/15/1 -
« Oranyilvantartds tipusa: Konzultacid[Egyéb] hd

Oratartas targya
Konzultacié
Konzultaciok
e Konzultaciok: ARONkonzultacio K-2012.03.06. 17:00 Féldmiveléstan TKQS-F12-85094V -

» Konzultdcié idépontok: 2012.03.13 08:00 - 10:00 +~

» Oratartds datuma:

Csengetési rendhez Szervezeti egység/Telephely valasztasa

Szervezeti
egyseg/Telephely kodja
* neve: Minden Csengetési rendet listazzon -

Csengetesi rend megjelentése

Vissza
Konzultacios oranyilvantartas rogzitése
Hallgatoi jelenlét rogzitése

FIGYELEM! Hallgatoi jelenlét régzitése csak régzitett oranyilvantartashoz lehetséges!

Az ,Oratartdsaim’ listéban kivélaszthatja az adminisztréini kivant kurzus-éraalkalmat. Az 6raalkalom sorvégi
lehetbségeinél talalja a ,Hallgatéi jelenlét” funkciot, erre kattintva tud statisztikat késziteni.
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l Kurzus adatok 2 X J
[ Alapadatok ” Kurzus hallgatoi ] Oranyilvantartas [ Feladatok ” Befizetett tételek ” Vizegaalkalmak
B | =
Oratartasaim e 7
14

Miveletek: ENEENE=IE Hallgatoi jelenlét -
Azonosité Félév Targykad Targynév Dokumentum feltltése
TK:BKQR-F21-20407E;KK: cvbevb; 1 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfazia c{ Feltiltitt dokumentumok
TK:BKQR-F21-20407E;KK:cvbovb;2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F21-20407E  Fejldési diszfazia cvbovb 2014.09.29 08:00 - 10:30
TK:BKQR-F2I-20407E;KK:cvbevb;3 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejl6dési diszfazia cvbovb 2014.11.12 07:00 - 23:00
Talalatok szama:1-3/3 (0 ms) Miveletek: MUREIIEE sitett hallgatdi jelenlét statisztika

Vissza

Az igy megjelend feliileten lehet6ség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz tartozé
hallgatdi jelenlét tipusat a feliileten talalhaté radibgombok segitségével.

2 X

-

# Bejegyzés madja Bejegyzés hallgaténként 7]
@Bejegyzés csoportosan

# Ora eleje |2014.09.29 08:00 i

# Ora vége [2014.09.29 10:30 i

EEatp

Miveletek:

Méw Meptun kdd Bejegyzett Kiilsé megjegyzés Belsd megjegyzés Bejegyzés L5
Arjoca Amazia JI1KB4 Igazoltan tdwval E
Blazsina Rodrigd GCYPUZ Késett [+]
Harvatitsch Latinka HBELEG Megjelent E
Sahin Anetta FDISF Megijelent (=]
Kollarics Ronett DCOOYL -

Skotndr Hedda E3MZ83 -Bejegyzés tirl |
Igazoltan tédvol
Késett

Bercsinszky Aszpazia Z3NCSF

Gschrei Lina JBG13M Megjelent

. . Nem jelent meg -
Maridnyi Irnik PPERWZ =
Rajkovics Manon IK2G8I1 E
Krom Ince FZISKB [=]

ae
4 ] J
Vissza
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A ,Bejegyzés csoportosan” radibgomb valasztasa esetén meg kell adnia a k6zponti legérdiilé listabdl a
Jelenlét tipuséat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatoi sorok mellett talalhato jelblénégyzet segitségével.

A ,Bejegyzés hallgatonként”’ radibgomb” valasztasakor hallgatonként legordiilébél valasztva lehet
modositani vagy uj értéket felvinni, valamit megjegyzést régziteni.

Az egyes hallgatoi sorok végén talalhato ,Lehetbéségek” alatt megtekintheté a ,Hallgaté jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy 6raalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes hallgatohoz
tartozé bejegyzés tipusok (példaul hanyszor késett) 6sszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak szerint az egyes
idépontoknak megfeleléen kerlil megjelenitésre a hallgato jelenléte.

A bejegyzésen tul lehetbség van szabad széveges megjegyzés felrbgzitésére is.

FIGYELEM! Ezen a feliileten kizardlag az aktualis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztralasara van mad,
részletes éranyilvantartési teend6khéz navigélion az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” feliiletre.

Feladatok

Itt 1athatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0] feladatot, at tud masolni
mas kurzusrdl feladatot, vagy az itt 1évé feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja vinni a
feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, pétlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pétlas. Onmagéaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a pétlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia. A
feladathoz vagy pétlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetéségek menujében a "Részfeladat hozzaadasa" és
"Poétlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a pétlas mar csak
részfeladathoz adhaté meg. llyen esetben a "Potlas hozzaadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfeleléen 2 szintld hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a fels6 fésorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartoz6 részfeladat pedig a hierarchiaban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhaté potlas is. A Potlas mindig az elébb emlitett két soron bellll (de csak egyszerre
az egyikben), egy cellaban, kulon linkként jelenik meg. Lehetésége van tetszbleges szamu pétlasi lehetbséget
meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron belul egymas alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lehetéség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és pont
vagy szazalék).
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Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetéséget valasztva az egyéb jegybeirds fellletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az import
segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A feladat masolhatd, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdd és vég datumot (6ra perc is kdtelezd).
A végdatum hataridéként funkcional, tehat ez a kételez6 mez6.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza pétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza poétlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhaté "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugré ablakban
megadhatja a feladat adatait. A tipus mezében valaszthaté tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), és a hozzajuk
tartozd, valaszthato értékelési médok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktdl figgnek. A feladat
sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz
sem.

A pétlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tébb értékelést is kap az adott feladatra, akkor
azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgaté végs6é eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehet6ségek" ikonjara és a megjelend felugré6 menubdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathatd egy "El6z4" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehet6sége van Iépegetni
szerkesztdablakon belll a feladatok ko6zott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 és kovetkezé érték).
Ez megkdnnyiti a gyors és hatékony adminisztraciét. Az aktualis feladat neve az ablak tetején kdzépen
olvashato.

Az ablakban négy tabulator ful jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatéi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonkeént,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhatdk a pétlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetéség van dokumentum feltéltésére
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Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehet6ségek" ikonjara és a
megjelend felugré menubdl valassza ki az "Eredmények" opciét. Erre a feluletre juthat a feladat
megnyitasaval eléugré ablak "Eredmények" tabjara kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatéi név és Neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkoézi feladat adatainal megadott potlasok max. szama + 1). Az
eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez Kkattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthaté eredmények listaja. Az eredmények egyszeri
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatéak az egyes eredmények kezdébetii, vagy szamai, a listan beldli
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylk, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xls importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetbséget valasztva az egyéb jegybeirds fellletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az import
segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Az egyes feladathoz tartozé eredményeket a "Hallgaté eredményeinek nyomtatasa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévé feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok listajanak
aljan talalhaté "Meglévé feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy ujabb ablakban megjelennek a mas
kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbél a kivalaszt oszlopban talalhaté jeldlénégyzet segitségével
tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan talalhaté
"Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekerlilnek az adott kurzushoz, és megjelennek a
feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tébb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor elészdr a Kivalaszt oszlopban
talalhatd jeldlénégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend ujabb ablakban tudja kivalasztani.

A kurzusok szlirheték targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat, vagy
oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kilénféle kurzustipusokra tud sz{irni
(pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listajabdl a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelélénégyzetek segitségével jeldlje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott feladato(ka)t,
majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérdl a rendszer
visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan moédositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezd6 datumot - ha téltve van - ugy szamolja Ujra a program, hogy megnézi, hogy a kiindulé feladat
kurzusa félévének kezd6 datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezdé/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a klildnbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepld félév kezdé datumahoz.
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Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat tdrléséhez el6szor a feladatok listdjaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy mely
feladatokat szeretné tordlni, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgatéi eredmények

Ezzel a gombbal lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatéinak dsszes feladathoz tartozé eredményeit.
Nyomtataskor egy el6ugré ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kézil, amennyiben intézménye tébb
sablont is feltoltétt a rendszerbe.

Befizetett tételek

Itt [athatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkdzoltek az adott kurzushoz kapcsoléddan. Az ablak
tetején talalhato valasztélista segitségével kildén-kilon illetve egylttesen meg tudja jeleniteni az IV (ismételt
vizsga) dijakat, illetve a klloénb6z6 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozé szolgaltatasi dijak
jelennek meg).

Vizsgaalkalmak

Ezen a fulon a kivalasztott kurzus vizsgaalkalmainak listajat tekintheti meg. Amennyiben bévebb adatokra
kivancsi, akkor azt javasoljuk, hogy vagy a Vizsgak, jegybeiras menupontot, vagy az Oktatas\Kurzusok
menulpontot hasznalja. (a "Lehetéségek/B&vebb" linkre kattintva innen is elérheti a bévebb informaciot).

FIGYELEM! Az exportalt excel file visszaimportalasara csak a jegybeirasra szolgalé fellleten van lehetésége
és azokon a fellleteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltolteni. Az excel visszaimportalasa csak
xlsx fajltipussal lehetséges.

FIGYELEM! Nyomtatasi lehet6ségeknél mdd van tobb nyomtatasi sablon kdzul valasztani, amennyiben ezt
intézménye lehetévé teszi. (A Neptun webes fellletén az intézmény altal feltdltétt nyomtatvanyok kozul
valaszthat szamos fellleten, igy az intézmény elvarasainak megfelel6 formatumot hasznalhatja). Ha tébb
sablon koézul valaszthat, akkor sablonvalasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe
feltdltve, akkor a program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.
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4.1.8. Targy statisztikak
A ,Targy statisztikak” felllet a targyak adminisztracidjanak attekinthetésége céljabdl jott 1étre.
A fellleten a targyhoz tartozé teljesitettség, alairas és érdemjegy beirasara vonatkozo informaciok kerilnek

megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban kerilnek kijelzésre (pl. hanyan
teljesitették az adott targyat a targy dsszes hallgatoi kozal).

® Targyak
E Szirések Targy tipus: S3j3t targyak, Félévek: Minden
# Téray tipus: @ sajat targyak

©) Oktatott targyak
© Minden tipus
i Félével: Minden -

S
RSV Hozz3aadas a kedvencekhez

Targyak Targy statisztikak

ESh i
Targyak listaja — Q 7

Oldalméret 20 -

Targykod Targy neve Tipus Félév Teljesitettség l&tszam Alairas megadva Erdemjegy beirva

NMS53 NMS3 s 2010/11/2 arz21 af21 arz21

NMS5 NMS5 s 2010/11/1 0/e 1/6 /e

NMS5 NMSS 5 2010/11/2 3/16 3/16 3/16

NMS1 NMS1 s 2011/12/1 16/16 o 16/16 16/16 v 4
NM54 NMS4 S 2010/11/2 3/10 2/10 3/10

A fellletre érvényes a fels6 sziirési lehet6ség, tehat lehet6sége van targytipusnak, illetve félévnek
megfeleléen keresni. A fellleten a Targyaknal mar megszokott ,Targykod”, ,Targy neve”, ,Tipus”, ,Félév”
oszlopokon tul harom statisztikai oszlop jelenik meg a kdvetkezd informacidkra vonatkozéan:

- Teljesitettség
- Alairas megadva

- Erdemjegy beirva

Zold pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a létszamadatok szerint a teljesitettség, a beirt
alairasok szama, az eredmények felrdgzitése 100%-os. lly mdodon, ezeken a feluleteken egyszerlien
utanajarhat, hogy mely esetben tértént meg kivétel nélkil a sziikséges adminisztracid (pl. a targy hallgatoi
k6zott mindenkinek beirasra kerdlt a jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet kaphat réla, ha valamely targynal
adminisztracios hianyossagai vannak.

A targy soranak végeén egy kiilon zold pipa jelzi, ha minden érték 100%-o0s.

Olyan targyaknal, melyek oktatott kurzusahoz eleve nem vihet6 fel "Alairas" tipusu bejegyzés, a statisztika
fellleten az érték folé allva egy tooltip tajékoztatia a felhasznalét réla, hogy ez az informacié itt nem
értelmezhetd. llyen esetben a kévetkez6 felirat jelenik meg: "Nem relevans informacio, mert alairas nem
irhaté be!".
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4.1.9. Oktatoéi targy- és kurzusjelentkeztetés targy feldl

Intézményi beallitastol fliggbéen eléfordulhat, hogy az oktatd a targya felél, a meghirdetett kurzusaira (és a
kurzushoz tartozé tantargyra) jogosultsag beallitasnak megfeleléen fel-, illetve lejelentkeztethet hallgatdkat.
A targy feldl torténd fel- és lejelentkeztetés abban tér el a kurzus feldl torténé mivelettdl, hogy lehetéség van
abban az esetben is a hallgatdk jelentkeztetésére, ha a targyhoz tébb kurzus kapcsolédik.

A jogosultsag beallitasa az intézményben a kévetkez6 szempontok alapjan térténhet:

Kurzusra jelentkeztethet csak id6szakban, nem teljeslild meta feltételek esetén is
Kurzusra jelentkeztethet csak idészakban, kizardlag teljesulé meta feltételek esetén
Kurzusra jelentkeztethet id6szakon kivul, nem teljesulé meta feltételek esetén is
Kurzusra jelentkeztethet id8szakon kiviil, kizarélag teljestild meta feltételek esetén
Kurzusra jelentkeztethet létszam felett

Attol fliggben, hogy a fenti 5 jeldldnégyzetbél melyik van bepipalva, az oktatonak eltérd jogosultsaga van
kurzusra hallgatot fel- és lejelentkeztetni.

Amennyiben csak id6szakban jelentkeztethet, akkor a rendszer csak a hallgaté képzésnek kurzusjelentkezési
és targyjelentkezési id6szakaban engedi a fel és lejelentkeztetést. Amennyiben a kizarélag teljestlé meta
feltételek esetén jogosultsag kertl beallitasra, akkor rendszer figyelembe veszi a szervezeti szinten, képzés
szinten, és targy, targy mintatanterve, valamint targy kurzusa szinten beallitott meta feltételeket, tablazatos
kovetelményeket és csak a feltételeknek megfeleld hallgatokat engedi felvenni a kurzusra.

Ha mindegyik feltétel kivalasztasra kerll, akkor értelemszerien a legmagasabb jogosultsag érvényeslil:
.Kurzusra jelentkeztethet id6szakon kivil, nem teljestléd meta feltételek esetén is”.

A ,Kurzusra jelentkeztethet |étszam felett” jogosultsag esetén, ha csak ez a jog kertlt engedélyezésre, akkor
az csak id6szakban, és csak teljesulf feltételek esetén engedi meg a létszamon fellli jelentkezést. Parban a
tobbi jogosultsaggal lehetéség van az idészakon kivuli és/vagy nem teljesuld feltételek estén torténd
jelentkeztetésre, attél figgden, hogy melyikkel egyutt kerdl beallitasra.

Amennyiben barmely fenti felsorolt jogosultsaggal rendelkezik, plusz elemek jelennek meg a kurzus hallgatait
megjelenitd webes fellleteken, melyek segitségével egyenként, vagy csoportosan jelentkeztethet fel és le

hallgatokat. Ezek a webes elemek kizarélag a jogosultsaggal rendelkez6 oktatoknal jelennek meg!
A kurzusra torténd fel- és lejelentkeztetésrdl a hallgaté rendszeriizenetet kap.

A jogosultsaggal megjelend plusz feliileti lehetéségek:

Az "Oktatas/Targyak" menlUponton adott targyat megnyitva a megjelené ,Targy adatok” eléugro
ablak ,Hallgatok” tabulatorful alatt jelenik meg két plusz gomb:
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| Targy adatok (A brazil kultira kérdései - BKQR-A2B-84985G)

Y
ON

Sziirések

[ Alapadatok ” Targy kurzusai 1[ Jegyzetek ” Témakor ” Targy targycsoportjai ” Targy mintatantervei

& Félév:

Félév: 2017/18/1

12017/18/1

Targy hallgatéi

Neptun kod MNév Kod: Képzés
YZL220 dr. Magyar Anna CKO1 Ciklusos ké

Talslatok széma:1-1/1 (47 ms)

‘ Vissza

WIS Csoportos Gzenetkildés § Hallgatok hozzarendelése § Lejelentkeztetés

v

= =0

1 Oldalméret
Kivilaszt
Tagozat Felév Elismert

(]
Tavoktatds 2017/18/1

pzés

()
RS Csoportos Gzenetkildés § Hallgatok hozzarendelése § Lejelentkeztetés

2 x|

- A ,Hallgatok hozzarendelése” gombra rakattintva a megjelené ablakban el6szér a kurzust kell kivalasztani,
majd az ezutan megjelené felugrdé ablakban a hallgatdkat kivalasztva van lehet6sége az adott kurzusra
hallgatét jelentkeztetni.
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| B Sziirések | Felév: 2017/18/1, Archivaltak is: Nem ‘

& Félév: |2017/18/1 v
(]

& Archivaltak is:
L -
Targy kurzusai = =
LY

R EE S Kurzusok kivalasztasa 1 Oldalméret
) Kivalaszt
Kurzus kédja Nyelv Kurzus tipusa  Félév Orarend inf. Oktatok Oktatd kurzusa @
rettr magyar Eldadas 2017/18/1 Méhes Abbas v O

EEE S Kurzusok kivalasztasa

Talalatok szama:1-1/1 (31 ms)

Vissza

Kurzus kivalasztasa
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Hallgatok hozzarendelése [
e ¢ 2
Hallgatok —" 7
SRSl Hallgatok hozzarendelése Oldalméret 20 ~
Kivalaszt

Mev Meptun kod Mintatanterv

Flara Abelovszki BXCO4I Teszt Mintatanterv B

Teszt Teszt2l X611A5 Teszt Mintatanterv B

Teszt Teszt XQ217] Teszt Mintatantery B

Talilatok szama:1-3/2 (187 ms) EIVEE S Hallgatok hozzarendelése

Vissza

Hallgatok hozzdrendelése

- ,Lejelentkeztetés” gombra kattintva a mar a kurzuson lévé hallgaték ,Kivalaszt® jelolébnégyzettel valo
kijeldlése utan van lehetésége a kivalasztott hallgatdk csoportos lejelentkeztetésére.

A hallgaté kurzusra jelentkeztetésénél a kovetkezd szabalyok érvényesiilnek:

- A kurzusjelentkeztetéssel egyszerre targyjelentkeztetés is torténik (lejelentkeztetésnél szintén).
- Csak azon hallgaték jelentkeztetheték a kurzusra, akiknek a kurzus targya szerepel a mintatantervében.

- Kurzusoktaté jogosultsagrél van szo, tehat kizardlag olyan oktatott kurzusoknal/targyaknal mikddik, ahol
rendelkezik ezzel a jogosultsaggal az oktaté

- A hallgatokat tébb kurzusra is fel lehet jelentkeztetni targy fel6l indulva, akar olyan esetben is, hogyha tobb
kiilébnbdz6 tipusu kurzusra torténé jelentkezés sziikséges.

- A jelentkeztetésekre ugyanazon szabalyok vonatkoznak, mint a hallgatéi weben térténd, hallgatéi altali
jelentkezésekre

Pl.:

Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatdk jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatok listajaban:
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- akiknek a képzés telephelye megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott telephellyel
- akiknek a képzés tagozata megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott tagozattal

- akik tagjai a kurzushoz esetlegesen beallitott egyéncsoportnak

Kurzusrdl lejelentkeztetni nem lehet olyan hallgatdkat, akiknek:

- van a kurzushoz régzitett érdemjegye
- van a kurzus feladatahoz rogzitett érdemjegye
- van érvényes vizsgajelentkezése

Ha ilyen eset fennall, akkor a lejelentkeztetési kisérletkor visszajelz6 hibalizenet jelenik meg, hogy miért nem
jelentkeztethetd le az adott hallgaté.

A csoportos hallgatoi hozzarendelés eredményérél visszajelzd Uzenet jelenik meg: ,Az alabbi hallgatoknak
sikerult a jelentkeztetése:”

A lejelentkeztetésrél visszajelzd dialdogusablakban Uzenet jelenik meg: ,Az aldbbi hallgatoknak sikerilt a
lejelentkeztetése:”

Amennyiben egy kurzus hallgatoi k6zott szerepel olyan, aki nem mintatantervbél vette fel a targyat és kurzust,
a "Lejelentkezés" link inaktiv lesz, és a link félé huzva az egeret megjelenik egy tooltip ezzel az lizenettel:
"Lejelentkeztetni csak olyan hallgatét lehet, akinek a kurzushoz tartozé targya szerepel a hallgato
mintatantervében!". Csoportos lejelentkeztetésnél sem fogja lejelentkeztetni az ilyen hallgatokat, mert csak a
mintatantervi targyfelvétel/leadas térténhet meg ezzel az oktatéi jogosultsaggal.

Targyjelentkeztetés kurzustipusok kotelezésége szerint:

A jelentkeztetéshez, lejelentkeztetéshez szikséges fellleti elemek ("Hallgatdk hozzarendelése" és
"Lejelentkeztetés" gombok) akkor is megjelennek, ha az oktaténak a targyhoz a félévben nincs minden
kapcsolddo kurzuson jelentkeztetési joga.

A miikédést az befolyasolja, hogy az intézményi targyfelvételi beallitasok szerint a targy felvételéhez
minden kurzustipusbdl kotelezd-e valasztani, vagy sem. Ennek a miikddésnek a szabalyozasara a
programban a ,MINDENKURZUSTIPUS_KOTELEZQO” rendszerparaméter felelds;

- MINDENKURZUSTIPUS_KOTELEZO=N esetén legalabb egy kurzushoz,
- MINDENKURZUSTIPUS_KOTELEZO=I esetén minden kurzustipusbdl legalabb egy kurzushoz

kell lennie jelentkeztetési kurzusoktato jogosultsagnak, hogy a jelentkeztetéshez szikséges gombok
megjelenjenek. Ebben az esetben a gomb megnyomasakor el6ugro kurzusvalaszté ablakban kizardlag
azoknal az oktatott kurzusoknal aktiv a kijel6l6 négyzet, ahol van megfeleld jogosultsaga.

A jelentkeztetési logika figyel arra, hogyha a MINDENKURZUSTIPUS_KOTELEZO rendszerparaméter |
allasu, akkor a hallgatét csak akkor fogja tudni feljelentkeztetni, hogyha minden kurzustipust kijel6li, ami
szikséges.
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Lejelentkeztetéskor, ha a hallgaténak akar egy olyan kurzusjelentkezése van az adott targyon, amin nincs
az oktatonak kurzusjelentkeztetési jogosultsaga, akkor tiltasra keril a targy és kurzus leadas az adott
hallgatonak a lejelentkeztetés gomb megnyomasat kévetden és visszajelz6 lizenet tajékoztat arrdl, hogy
nem minden kurzushoz rendelkezik a felhasznaldé megfelel6 jogosultsaggal: "{Hallgaté neve}{Hallgaté
Neptun kodja} hallgaté lejelentkeztetése sikertelen, mert nem rendelkezik az ehhez szikséges
jogosultsaggal!".

llyen esetben a hallgaté nem jelentkeztethetd le az oktatdé szamara a gomb megjelenésének ellenére
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4.2. Kurzusok

Ezen a fellleten lathatja azokat a kurzusokat, melyeknél oktatoként szerepel, és az dsszes, hozzajuk
kapcsoldédd adminisztraciét innen indulva tudja elvégezni.

4.2.1. Sz(irések

A kurzusok megjelenitése a fellleten haromféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor és ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus megjelenitéssel
a targyakat és a hozza tartozo kurzusokat. A hierarchia forditva is alkalmazhaté, tehat a kurzusok jelenhetnek
meg a f6 sorban és hierarchikusan alatta a kapcsolédo targyak.

A harom féle megjelenitést a szirés blokk tetején talalhatdo harom radiogomb teszi lehetévé a ,Kurzusok
megjelenitése” blokknal:

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal
- Kurzusok targyakkal

A kurzusokat tdbbféle szempont szerint lehet szlirni. Az elsé szempont a kurzusokhoz kapcsolédé targyak
tipusa, mely lehet Sajat (On a targyfelels oktatd), Oktatott (On valamely kurzus oktatéja), illetve Minden
(On a targyfelelés oktatd és/vagy valamelyik kurzus oktatoja is).

A rendszer a felsoroltak kdzil mindig minden lehetéséget mutatja, de eléfordulhat, hogy az elébb felsoroltak
kozul valamelyik valasztasi lehet6ség nem tartalmaz sort.

? Kurzusok

. B : 5 PE—— P o S P P g -
Sziirések :(sur;:ns.lpok megjelenitése: Kurzusok targyakkal, Targy tipus: Minden, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2018/1%/1, Jévahagyasos: Nincs szlirés, Archivaltak

# Kurzusok megjelenitésa: ®iCsak kurzusok
Crrargyak kurzusokkal
CKurzusok targyakkal

& Targy tipus: Minden

% Kurzus tipus: Minden tipus
3 Félévek: 2018191

& lévdhagydsos: Nincs sziirés
2 Archivaltak is: O

(SRR Hozzdadas a kedvencekhez || Osszesitett eredménykozld

m| Kurzus statisztiksk |

Kurzusok [2018/19/1] — =
UIOESIS  Csoportos iizenetkiildés § Hallgatok eredményeinek nyomtatdsa Oldalme’ret
1a K Kijelilés
Targykéd Tirgy név argy 5/0 Falév Kurzus kéd [ -0 Telephely Leiris Létszim Orarend inf. Olktatsk Jévihagyisos
kredit tipus O
TENK-T23-134824 Testnevelés X. 0 0 2018/15/1 01 Konzultscic/ 6/0/10 dr. Szalbek Atlasz O
Vizs —
abcd1234556 Fiziks 1 2 S 2018/19/1 jvhi Vizsgakurzus 0/0/10  K:09:00-11:00; Albus Dumbledors ]
gé?s-\:\,t";edd A kommunilkscié alapiai 1 O  2018/19/1 AASDE Elmelet/ 4j0/20 dr. Szalbek Atlasz O
EXP1 Expedicié 3 O  2018/1%/1 10 Gyakorlat/ 10/0/10 dr. Szalbek Atlasz O
) Anyan- és i Elgadas/ K:09:00-11:00{Kata agyik
ANTEYISK ayartasismeret 1. 2 S 20184571 10 Normal OO e O

Oktatas/ Kurzusok feltilet
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A sajat és oktatott fogalmak értelmezéséhez informacidos panel is segitséget nyujt a fellleten:

L A kurzusok sziirésénél az egyik szempont a kurzusokhoz kapcsolodd

— targyak tipusa, mely lehet
- Sajat (On a targyfelelds oktata),
- Dktatott (_('jn valamely kurzus oktatdja),
- Minden (On a targyfelelés oktatd, vagy valamelyik kurzus oktatoja,
vagy mindkettd egyszerre).
A megjelend listaban az "5/0" oszlopban az "S" a sajat targyat jelenti,
az ‘0" az oktatott targyat.

A kovetkezd szlrési szempont a kurzus tipusa. Itt az el6zd szliréshez hasonléan szintén egy legérdilé
listabdl valaszthatja ki, hogy mely tipusu kurzusokat szeretné megjeleniteni a tablazatban (pl.: EImélet,
Gyakorlat, Vizsgakurzus, stb.), de a "Minden opci6 kivalasztasaval lehet6sége van az 6sszes tipusu kurzusat
egyszerre is megjeleniteni.

A harmadik sz(irési szempont a félév, melynek segitségével az egyes félévekben meghirdetett kurzusokra
tudja szikiteni a tablazatot. A "Minden" opcio itt is rendelkezésre all, ekkor a tablazat elsé oszlopaban tudja
nyomon kévetni, hogy az adott kurzus mely félévben kertlt meghirdetésre.

A negyedik (intézményi beadllitas fluggvényében megjelend) szlirési szempont a Jéovahagyasos, melynek
segitségével beallithatd, hogy megjelenjenek e a Jévahagyasos kurzusok. ,lgen”, ,Nem” és ,Nincs szlrés”
lehetéségekbdl valaszthatunk.

A szlirések beadllitdsa utan a '"Listaz" gombra kattintva lehet megjeleniteni az értékeket.
Kdvetkezd, "Archivaltak is" jel6ldnégyzettel a kurzusokat archivalt tulajdonsaguk szerint is lehet sz(rni. ,Igaz”

érték esetén, amennyiben a kurzus archivalt, a listdban "Kurzus kéd" oszlop mdgoétt egy piros felkialtdjeles
ikonnal kijelzésre keriil, valamint egy tooltip is tajékoztatja Ont: "A kurzus archivalt!".

Uzenetkiildés tobb kurzus hallgatéinak

Klldhet csoportos Uzenetet egyszerre tdbb kurzus hallgatéjanak is, amennyiben az "Oktatas/Kurzusok”
fellleten jeldlénégyzetek segitségével tobb kurzust is kijeldl, majd a lista tetején megjelend ,Csoportos
uzenetkiildés” gombra kattint. llyenkor a kuldnb6zd, kijeldlt kurzusok hallgatéit 6sszesiti a program és
szamukra kerul kikuldésre az Uzenet.

Hallgaté eredményeinek nyomtatasa
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A "Kijelolés" oszlopban kivalasztott kurzusokra vonatkozé informéacidkat a "Hallgatok eredményeinek nyomtatasa"
gombra kattintva lehet let6lteni PDF formatumban.

4.2.2. Kurzusok listaja

Ebben a listaban az oldal tetején beallitott szliréseknek megfeleld kurzusok listajat lathatja.

A kurzusok megjelenitése a fellleten haromféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor és ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus megjelenitéssel
(targyakat és a hozza tartozo kurzusokat, vagy forditott sorrendben).

A haromféle megjelenitést a szilirés blokk tetején talalhaté harom radiégomb teszi lehetévé a ,Kurzusok
megjelenitése” blokknal

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal
- Kurzusok targyakkal

»Csak kurzusok” megjelenités

Az 'S/O' oszlopban az "S" a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.
A "Telephely" oszlopban a kurzushoz beallitott telephely jelenik meg.

Az ,Oktatok” oszlopban nagyobb szamu oktaté esetén egyszerre maximum 3 oktatd kerll megjelenitésre
egymas alatt, az ezen fellli oktatokat eléugro lebegé ablakban jeleniti meg a program, ha a képen lathato
oktatok folé huzza az egeret.

Egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat. A listaban egy kurzus akkor is csak egy sorban fog megjelenni, ha
tébb targyhoz is kapcsolédik. Ennél a megjelenitési médnal csak az alapértelmezett targy adatait jeleniti
meg a program a kurzus kédja mellett a targy informaciét hordozé oszlopokban.

A kurzushoz kapcsolodd egyéb targyak a Kurzus adatok mentpont, Alapadatok tabulatorfllon tekintheték
meg a ,Kurzushoz kapcsolédé targyak” nevil tablazatban.

A fellleten az intézmény altal archivalt targyak kurzusai is megjelenitésre keriinek.

A ,Kurzus tipus” oszlopban a kurzus tipusa utan / jelt kdvetéen a kurzushoz esetlegesen beallitott kurzus-
tipusazonosité jelenik meg. A ,Létszam” oszlopban F&/Vardlistas/Limit strukturaban kertilnek megjelenitésre
az adatok, mely folé pozicionalva az egeret ez az informacié eléugrd informaciés ablakban is megjelenik.
Amely kurzusndl nem jelentkezik a beallitott minimum létszamnak megfelel6 szamu hallgatd, a Iétszam adatok
piros szinben figyelmeztetik a felhasznalét, valamint ide hizva az egeret, szintén el6ugré tajékoztaté ablak
jelenik meg, miszerint a kurzusra nem jelentkezett kell6 szamu hallgato.

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
irAnyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitdsa utdan a beallitas
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automatikusan mentésre keril, igy amikor legkdzelebb a felliletre Iép, akkor ezek, a legutdbbi beallitasok
lesznek lathatoak.

Egy kurzus targyanak nevére, vagy a kurzus soranak végén talalhatd "Lehet6ségek" ikonra kattintva
megjelenik a targyhoz (alapértelmezett targyhoz) kapcsol6dé helyi menu, melynek segitségével az adott
kurzushoz kapcsolodo kilonbdzd funkciokat érheti el. A legtobb esetben a menl egy elemére kattintva a
kurzus adatok jelennek meg egy felugré ablakban, ahol az adatok fllekre vannak szétosztva, ezeket a flleket
lehet kdzvetlenll elérni a helyi menl elemeire kattintva. Kivétel ez alél a Jegybeiras és a Csoportos
tizenetkiildés, melyek kildn fellleten jelennek meg, ezek leirasat ezért a dokumentacioé idevago részében,
vagy a jegybeirashoz és csoportos lizenetklldéshez kapcsolddo fellletek fellilet érzékeny sugojaban talalja.
Amennyiben intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor a lehetéségek kozott a ,Virtualis tér”
menudpont is megjelenik, erre kattintva a kurzus virtualis terére navigal a program.

Targy tipusnal a "Sajat" szirési feltételt valasztva a Korzus adatok
"Jegybeiras" funkcié nem érhet6 el. Ha ilyen sziirési feltétel

mellett a sajat targy soraban a "Lehet6ségek/Jegybeiras" Kurzus hallgatéi || Jelenléti stat
kerult kivalasztasra, akkor a kovetkezo, figyelmeztetd Gzenet Alapadatok (01)

jelenik meg: "Ez a funkcié csak az oktatott kurzusokra érhet6

ell A funkcié hasznélatahoz a Targytipus sziirési feltételngl | # ked: 01

az "Oktatott" targy tipust sziikséges kivalasztani." & Targy neve Szociolégia

% Vizsga tipusa Irdshbeli &és szébeli

% Minimum fa: 0

A felilleten lathaté egy ,Félév’ oszlop is, mely a kurzus | '""'“.i”mf”
félévének megjelenitésére szolgal. Abban az esetben, ha a | ° Vit max. (étzdm: 10
sziré feltételnél, a féléveknél a ,Minden” lehetbséget
valasztjuk, akkor ebben az oszlopban lathatd, hogy az adott
kurzus melyik félévhez tartozik.

# Nyelv magyar

% Félév 20111272

% Kurzus tipusa: Elmélet
¥ Leirds:

# Megjegyzés:

Intézményi  beallitastél  fluggéen  megjelenhet  egy
~Jovahagyasos” oszlop melyben jévahagyasos kurzus

esetén egy zold pipa kerill. Kurzushoz kapcsolddd targyak
FIGYELEM! A Kkijel6lt sorban barhova kattintva (nem az Targykéd Targynév Targyl
emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre BKQR-S25-21488V Szociolégia Vizsga

Ujra rakattintva szintén el6hozhat6 a helyi menu.
Taldlatok szama:1-1/1 (16 ms)

Az exportalt Excel file szerkesztésére/kitoltésére csak
azokon a fellleten van lehetésége (jegybeiras), ahol utana
lehetdség van visszaimportalasra.

Mentés Bdvebb drarendi informacidk Vissza

Lehet6ség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az adott
oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az
Osszes adat megjelenik.
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FIGYELEM! Egy kurzus tébb tantargyhoz is kapcsolddhat és a kurzusok listajanal a ,Csak kurzusok” nézetnél
az alapértelmezett targy adatai tekinthet6k meg.

»rargyak kurzusokkal” megjelenités

Ennél a megjelenitési médnal hierarchia alapjan kertilnek megjelenitésre a kurzusok. A hierarchia f6 eleme a
tantargy, ennek alarendelt sora a kurzus sor. A kurzus sort a sor eleji pluszjelre kattintva lehet kinyitni.

llyen megjelenitésnél a f6 sorban a ,Targykéd”, ,Targynév”, ,Targy kredit”, ,S/O”, illetve ,Létszam” oszlopok
jelennek meg. A targynév linkjére kattintva a targy eléugré ablaka jelenik meg. A targy soranak végén nincs
miveleti lehetéség ikon.

A Sajat/Oktatott (S/O) oszlop tehat a targy soraban foglal helyet ennél a megjelenitési modnal. A ,Létszam”
oszlop a targy félévre vonatkozo abszolut Iétszamat jeleniti meg (magaban foglalva a kurzusok 1étszamait).

A hierarchiaban alarendelt, kurzus sor oszlopai:
- Félév
- Kurzuskdd
- Kurzus tipus
- Telephely
- Leiras
- Létszam
- Orarend inf.
- Oktatok
- Jovahagyasos (Intézményi beallitastél figgéen megjelend oszlop)

A ,Kijelolés” oszlopban lathaté jeldlénégyzettel van lehetéség csoportos kijeldlésre és igy csoportos tzenet
kildésére.

A ,Kurzus tipus” oszlopban a kurzus tipusa utan / jelt kdvetéen a kurzushoz esetlegesen beallitott kurzus-
tipusazonosito jelenik meg.

A kurzusok soraban lathatd egy ,Félév” oszlop is, mely a kurzus félévének megjelenitésére szolgal. Abban
az esetben, ha a szir6 feltételnél, a féléveknél a ,Minden” lehetéséget valasztjuk, akkor ebben az oszlopban
lathatd, hogy az adott kurzus melyik félévhez tartozik.

A ,Telephely” oszlopban a kurzushoz esetlegesen beallitott telephely jelenik meg.

A ,Létszam” oszlopban F&/Vardlistas/Limit strukturaban kerllnek megjelenitésre az adatok, mely folé
pozicionalva az egeret ez az informacié eléugré informacids ablakban is megjelenik. Amely kurzusnal nem
jelentkezik a bedllitott minimum létszamnak megfelel6 szamu hallgato, a létszam adatok piros szinben
figyelmeztetik a felhasznalét, valamint ide huzva az egeret, szintén el6ugré tajékoztatd ablak jelenik meg,
miszerint a kurzusra nem jelentkezett kell6 szamu hallgato.

Az ,Oktatok” oszlopban nagyobb szamu oktaté esetén egyszerre maximum 3 oktaté kerul megjelenitésre
egymas alatt, az ezen fellli oktatokat eléugro lebegé ablakban jeleniti meg a program, ha a képen lathato
oktatok folé huzza az egeret.
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A ,Jovahagyasos” oszlopban jévahagyasos kurzus esetén egy z6ld pipa jelenik meg.

A targy sorban lathato targy nevere, vagy a kurzus soraban lathato kurzuskédra, vagy a kurzus soranak vegén
talalhaté "Lehet6ségek" ikonra kattintva megjelenik a kurzushoz kapcsolédd helyi menid, melynek
segitségével az adott kurzushoz kapcsolddo kilonb6zé funkciokat érheti el. A legtdbb esetben a menl egy
elemére kattintva a kurzus adatok jelennek meg egy felugré ablakban, ahol az adatok flilekre vannak
szétosztva, ezeket a fileket lehet kozvetlenll elérni a helyi menu elemeire kattintva. Kivétel ez aldl a
Jegybeiras és a Csoportos uzenetkiilldés, melyek kilon fellleten jelennek meg, ezek leirasat ezért a
dokumentacié idevagd részében, vagy a jegybeirashoz és csoportos Uzenetklldéshez kapcsolodo fellletek
felulet érzékeny sugojaban talalja. Amennyiben intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor a
lehetéségek kozott a ,Virtualis tér” menipont is megjelenik, erre kattintva a kurzus virtualis terére navigal a
program.

Targy tipusnal a "Sajat" szlirési feltételt valasztva a "Jegybeiras" funkcié nem érheté el. Ha ilyen szilrési
feltétel mellett a sajat targy sordban a "Lehet6ségek/Jegybeiras" kertlt kivalasztasra, akkor a kdvetkezb,
figyelmeztetd Uzenet jelenik meg: "Ez a funkcid csak az oktatott kurzusokra érheté el! A funkcioé hasznalatahoz
a Targytipus szirési feltételnél az "Oktatott" targy tipust szlikséges kivalasztani."

FIGYELEM! A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon,
melyre Ujra rakattintva szintén el6hozhaté a helyi mena.

Az exportalt Excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a fellileten van lehetésége (jegybeiras), ahol
utana lehet6ség van visszaimportalasra.

Lehet6ség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd tizenet: "Csak az adott
oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az
Osszes adat megjelenik.

»Kurzusok targyakkal” megjelenités

Ennél a megjelenitési modnal hierarchia alapjan keriilnek megjelenitésre a kurzusok, targyak. A hierarchia 6
eleme itt a kurzus, ennek alarendelt sora a targy sor. A targy sort a sor eleji pluszjelre kattintva lehet kinyitni.

Ez a megjelenités gyakorlatilag a ,,Targyak kurzusokkal” megjelenités inverze, a kurzus és kapcsolodo targy
sorokban ugyanazon funkciokat érheti el, mint a ,,Targyak kurzusokkal” megjelenitésnél. Egyediili kiilonbség,
hogy a f6 kurzus sorban az els6 oszlop a targy kreditértékét jeleniti meg kurzus szinten. A sajat, vagy oktatott
informacio itt is a targy sorban keriil megjelenitésre.
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4.2.3. Kurzuslétszamok, oktatoi létszamemelés

A kurzushoz bedllitott 1étszamkorlat a fo feliileten a ”Létszam™ oszlopban a Limit értéke. A jelentkezett
hallgatok szamat jeldli a Fo, a varolistara kertilt hallgatok szama pedig az oszlopfejléc szerinti masodik érték,
azaz a Varolistas adja.

Ha egy kurzushoz minimum létszam van bedllitva, €s a jelentkezettek szdma nem éri el a minimum létszamot,
akkor az Oktatas/Kurzusok meniiponton a ,,L.étszam” oszlopban talalhaté adatok piros szinnel jelennek meg.
A ”Fé/Varolistas/Limit” oszlopban a 1étszam adatok kijelzése mellett lathatd zardjelben, hogy mennyi a
beéllitott minimum létszam. Ha a jelentkezettek szama nem éri el a minimum létszamot, akkor a ”Létszam”
oszlop f6lé hlizva az egeret, tooltipben (eldugr6 informacids panelban) megjelenik az informacio, hogy miért
kertilt pirossal kiemelésre a 1étszam adat: ,,A kurzushoz minimum létszam lett beallitva, és a jelentkezettek
szdma nem ¢éri el a bedllitott értéket”. Amikor a létszam eléri a beallitott minimum értéket akkor a kurzus kék
szinnel jelenik meg. A piros szinnel torténé megjelolés a sajat, az oktatott és a sajat és oktatott targytipusoknal
is elérhetd.

A kurzusoktatéknak intézményi beallitastol fliggéen lehetésége lehet a kurzus Iétszam emelésére. A funkciod
engedélyezése esetén a ,Kurzus adatok" ablakban a ,Maximum f8” mez6 értéke valtoztathaté a megadottnal

magasabb értékre. llyenkor a fellileten megjelenik egy plusz ,Mentés” gomb, ezzel tudja a maximalis
létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

Amennyiben nem az aktualisnal magasabb értéket prébal menteni, akkor a program figyelmeztetd Gzenetet
kild, és nem toérténik meg a mentés. llyenkor a figyelmeztetd Gizenetben szerepel, hogy az aktualis 1étszamnal
csak magasabb értéket adhat meg.

Szoveg: ,A maximalis létszam legyen nagyobb, mint [eddigi maximalis létszam]!”

4.2.4. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek meg fulekre bontva. A megjelené fllek és a hozzajuk
kapcsolddé funkcidk a kovetkezok:
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Kurzus adatok 2 X
Kurzus hallgatéi Oranyilvantartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak Jévahagyas
Alapadatok (10)
& Kad: 10 % Orarend informacidk: €5:11:00-13:00; P:11:00-13:00;
& Tdrgy neve:: Villamossagtan I. gyak. @ Oktatok: Tulpik Konor(100%)
& Vizsga tipusa: % Kurzus tagozat:
% Minimum f&: 0 # Telephely:
& Webcim::

& Maximum fd: |15 .
& Elékdvetelmény:
Vardlista max. létszam: 0
# varoliste max. [etszam % Kurzus tipus azonositd:
& Nyelv: magyar

i Félév: 2016/17/2

# Mem indul: Nem

% lévdhagydsos: Igen
& Kurzus tipusa: Gyakorlat

& Kurzus ara::

4 Leirds:

i Megjegyzés:

Eon - # -
Kurzushoz kapcsolédo targyak — 7

Oldalméret| 20 ~ -

Mentés Bovebb orarendi informaciok \issza

Kurzus ablak

Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg: tdbbek kézott a kurzus kddja, targy neve, kurzus féléve,
tipusa, oktatéi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum fd értékei a kurzusra vonatkozo beallitott Iétszamkorlatokat jelenitik meg, csakugy,
mint a ,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista létszam az adott kurzuson.

A kurzusoktatdknak intézményi beadllitastol figgéen lehetésége lehet a kurzus Iétszam emelésére. A funkcid
engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,Maximum f&” mezé6 értéke valtoztathaté a megadottnal
magasabb értékre. llyenkor a fellleten megjelenik egy plusz ,Mentés” gomb, ezzel tudja a maximalis
létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

A kurzus oktatéinal megjelenik az intézmény altal bedllitott szazalékos arany.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorful alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol figgben a kapcsolddo targyak blokk felett megjelenik egy ,Extra
mez6k” nevl blokk, melynél a kurzushoz kapcsolddo, az intézmény altal definialt extra értékek jelenitheték
meg. A 4 szabad szdveges és a 4 kodtételes extra mez6 az oktatd altal szerkeszthet6 és elmenthetd.

A felllet aljan lathaté a Kurzushoz kapcsolodé targyak cimi tablazat, ahol minden olyan targy felsorolasra
kerul, amelyhez a kurzus hozzarendelésre kerult (az archivalt tantargyak is megjelennek).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugré ablakban el6hivhaték a szervezeti

egység bdévebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
~Informacié/Szervezeti egységek” menlpontbdl eléhivhaté eléugréd ablakkal.
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A "Boévebb dérarendi informaciok” gombbal a kurzushoz tartozé o6rarendi informacidkat tekintheti meg.

Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatéit lathatja egy tablazatban, ahol a sor végén talalhatd "Lehet6ségek" ikonjara kattintva
megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgaténak tud tizenetet irni. Az ehhez szilkséges
felilet a menlpont kivalasztasa utan egy Ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirasat a dokumentacio
Uzenetkulldésre vonatkozo részében, vagy az lzenetkildéshez tartozo fellilet érzékeny sugdban talalja.

A "Csoportos lizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud Gizenetet kildeni a kurzus 6sszes hallgatojanak,
ennek leirasat a dokumentacio tUzenetklldésre vonatkozo részében, vagy az Uzenetkuldéshez tartozo felllet
érzékeny sugoéban talalja. A tablazatban kiilén oszlopban kijeldlhet6, hogy a hallgato jelentkezhet-e vizsgara,
vagy sem. A vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés
engedélyezés mentése" gomb, kijelzésére pedig a ,Vizsgara jelentkezhet” oszlop jeldlénégyzete. A
"\izsgara jelentkezhet" oszlop megjelenitése jogosultsaggal allithaté. igy azon intézményeknél, ahol ennek
hasznalata nem kivanatos, az oszlop megjelenitése letiltasra kerulhet.

A "Vizsgara jelentkezhet" oszlop jel6l6négyzetének allasa automatikusan hamis allasura valtozik, ha "Kurzus
jegybeiras" fellleten "Letiltva" tipusu bejegyzést ad a felhasznald, ilyen bejegyzésekkel ugyanis nem
jelentkezhet vizsgara a hallgaté. Amennyiben "Letiltva" bejegyzéseket "Alairva"-ra modosit vissza a
felhasznalo, akkor a "Vizsgara jelentkezhet" oszlop jeldlénégyzete automatikusan "lgaz" értéket kap az adott
hallgatéra.

A "Hallgatok listajanak nyomtatasa" gombbal lehet8ség van a lista pdf. formatumban valé megjelenitésére
és nyomtatasara. A kurzus hallgatéi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett targy
kédja és neve jelenik meg. Ezen kivll a tablazatban egy oszlopban kerllnek megjelenitésre a targy
informaciok: ,Felvett targy neve/kddja”. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy fel6l tortént a
kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy el6ugré ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok k6zll, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltott a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltéltése intézményi kompetencia.
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Kurzus adatok ? @ X
‘ Alapadatok | Kurzus hallgatéi | Oranyilvantartas H Feladatok H Befizetett tételek H Vizsgaalkalmak |
== ¢ 0
Kurzus kéd: eléadas; Targynév: Szakdidaktika A; Targy kéd: BKQZ-S2A-34815V —" 7
RIVEECESN Hallgatok listajanak nyomtatdasa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése § Csoportos iizenetkiildés Oldalméret| 20
Vizsgara
. Neptun . . - Felvételek Felvett targy ) Képzés Tanrend Kurzusra jelentkezhet Utolso
Név kéd Képzés Evfolyam szama neve/ kédja Mintatanterv neve g1 z0) eve tipus jelentkezett Varglista féléw
A . Szakdidaktika A . .
Aberdorfer __ Német egy. zakd . M_Mémet egy. 2017.03.13. 7
Licia VEOFZZ egyszakos 2013 0 ! ?KEQE_C‘}* egyszakos 20... 2013 12:06:35 V’
4815V
- . o
. _ Német nyelv és } Szakdidaktika Ay pop ety és 2017.03.13.
Hamzé Bolda Fs8BQY | ~1'G "= 4 1 ?gﬂQé-lg\za- irod. far 1998 12:05:55 tJ
4815V
Szakdidaktika A .
Henits , I oidak 2017.03.10.
Pompilia Dr. EHPLVU Germanisztika BA 1 1 ?KEQE-’QA 2006 15:25:06 L
4815V
Szakdidaktika A -
Szabad Erika B7KZ70 Pedagdgia BA 1 1 BKQZ-S2A- 2015 12,1,'5'?;10' i
34815V o
Talalatok szama:1-4/4 (16 ms) RVEEEE Hallgatok listdjanak nyomtatdsa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése | Csoportos iizenetkildés

Vissza

Kurzus hallgatoja vardlistara kertilt

A ,Varolista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik varolistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgat6 ténylegesen bekeriil a kurzusra (Iétszamemeléssel, vagy mas hallgato kikeriilésével), a zold
pipa automatikusan eltlinik a feliiletrol.

A hallgatok listajanal a ” Felvett targy neve/kodja” oszlop a tényleges targy adatait mutatja, amelyik feldl a
hallgato felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az alapértelmezett targyhoz
tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a kurzusfelvétel. A tablazat fejlécében
azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév szerepel.

A "Felvételek szama" oszlopban az oktatd szamara lathatd, hogy hany alkalommal vette fel a hallgato a
targyat. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgaté neve mellett talalhatd pluszjelre
kattintva tekintheti meg.

Az ’Utolsé félév” oszlopban zold pipa jelzi az oktatd szdmara, ha a kurzus hallgatoja utolso féléves. A pipak
korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen iranyu, teljes korti adminisztracioja a kliens programban.
A "Kurzusra jelentkezett" oszlopban azt lathatja, hogy a hallgaté milyen datummal jelentkezett a kurzusra.
Az ,Evfolyam” oszlop megjelenitése intézményi beallitas szerint tetszéleges.

A hallgaté soraban lévd "Lehet6ségek” menuben talalhaté az "Elérhetéségek” funkcid. Erre kattintva az
eléugré ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime kerll megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime Iétezhet minden felhasznalonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

Amennyiben az oktaté rendelkezik az intézmeény altal meghatarozott kurzusjelentkeztetési jogosultsaggal,
akkor itt, a kurzus hallgatoinal van lehet6sége a meglévd hallgatdkat lejelentkeztetni, vagy Uj hallgatdkat
felvenni a kurzusra. Ezzel kapcsolatos részletesebb leiras a dokumentacio ,Oktatoi kurzusjelentkeztetés”
részében olvashaté.
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Oranyilvantartas

(m} ]
“dJ

A fellileten két tabulatorfilre osztva, a kurzus alkalmaira sz(ikitve talalhatéak meg a rogzitendd, és rogzitett

oranyilvantartas alkalmak.

A ,Rdgzitend6 alkalmak” fellleten lathatja azokat a multbéli 6rarendi idépontjait lathatja, amelyhez még
egyaltalan nem rogzitett 6ranyilvantartast, azaz amelyhez még nem tartozik oktatéi jelenlét.

Orarendi idépontok esetében ezekhez az alkalmakhoz csoportosan is régzitheté oktatdi jelenlét.

A Rogzitendé éranyilvantartasok listajaban a kdvetkezd oszlopok jelennek meg tajékoztatasul: ,Ora kezdete
—vége”, Félev’, ,Targy/Konzultacio kéd”, ,Targy/Konzultacié név”, ,Kurzus kéd”, ,Tipus”, ,Kijeldlés”.

Talidlatok szama:1-5/5 (297 ms)

|. Kurzus adatok E"] |
[ Alapadatok Kurzus hallgatéi ] [ Feladatok ] [ Befizetett té ] [ Vi lkeal I! ] [ ]
[ Régzitett alkalmak
P P P - B — * .ﬂ.
Rogzitendd oranyilvantartasok: (5) = 7

LIS Oktatoi jelenlét rogzitése a kijelolt elemekhez 1 Olda\méret
i Kijellés
Ora kezdete - vége Félév Targy/Konzultacié kod Targy/Konzultacié név Kurzus kéd  Tipus a
2017.09.16. 12:15:00 - 2017.09.16. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49969Y A német kultdrtérténet sdlypontjai elz22 Grarendi ratartds (]
2017.0%.21, 12:15:00 - 2017.08.21. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49960Y A német kultdrtérténet sdlypontjai el222 Orarendi ratartds (]
2017.10.05. 12:15:00 - 2017.10.05. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49969Y A német kultdrtérténet sdlypontjai elz22 Grarendi ratartds (]
2017.09.28. 12:15:00 - 2017.09.28. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49960Y A német kultdrtdrténet salypontjai el222 Grarendi Gratartds @
2017.09.07. 12:15:00 - 2017.09.07. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49969Y A német kultartérténet silypontjai el222 Orarendi Gratartds (]

Miiveletek:

Oktatoi jelenlét rigzitése a kijeldlt elemekhez

Uj éranyilvantartis felvitele

Vissza

Nyilvdntartds rogzitése a kurzus bévebb adatai feldl

Amennyiben hallgatéi jelenlétet szeretne rdgziteni, azt a sorvégi Lehetéségek mendire kattintva a
.Nyilvantartas rogzitése” funkciét valasztva tudja megtenni.
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Orarendi 6ra

% Ora kezdete 2017.11.02 12:00 H
| % Ora vége 2017.11.02 14:00 H
| dr Létszam
% Ora targya
Miveletek: WglilEEREGEE] ]
Hallgaté neve || Meptun kod
Abonyi Szabd-Szentandrdssy Filoméla Katalin Erzsébet Maria Magdolna DZVKQM
Adorfer Elena G93HHR
Adridny Kurd M1DES5]
Albu Barsz HWHXQ0S
Andriot Manfréda ELB41C
Apostolescu Gardénia YGAQES
a Brazik Rozdlia Ro KOULMT

Talalatok szama:1-7/7 (0 ms)

Nyilvantartds mentése \issza

Y
e

—
Kepzés Jelenlet
Pedagdgia Ba | Megjelent
Pedagdgia BA | Késett
Pedagdgia Ba | Megjelent
Pedagdgia Ba | Megjelent
Pedagdgia BA | Elmaradt
Pedagdgia Ba | Megjelent
Pedagdgia Ba | Megjelent

KA EWH I KNI [EN || ENAEN

Miveletek: gl Tl

Hallgatoi jelenlét rogzitése orarendi ordahoz

8N
O

Orarendi alkalomnal az ,Ora kezdete”, ,Ora vége” mezdk automatikusa toltédnek, ezen kivill a ,Létszam” és

az ,Ora targya” mez6k jelennek meg.

A hallgaték listajaban a kdvetkezd oszlopok jelennek meg: ,Hallgaté neve”, ,Neptun kéd”, ,Képzés”,
~Jelenlét’. A ,Jelenlét” oszlopban talalhato lenyithaté menluben valaszthato ki a hallgatéi jelenlét tipusa.

A ,Mindenki megjelent” gombra kattintva az 6sszes hallgatonal a ,Megjelent” tipus lesz lathato.

A ,Nyilvantartas mentése” gomb segitségével mentheti el a valasztott jelenléteket, a mentés végeztével
visszajelz6 lUzenet érkezik a miveletrél. Azok az idépontok, melyekhez mar tortént barmilyen jelenlét
rogzités, megtalalhatéak az ,Orarend nézet” és a ,Rogzitett alkalmak” fellleten.

Siker

5

- Sikeres mentés! A régzitett dranyilvantartdst megtekintheti az
@ drarend nézetben és a rogzitett alkalmak fuldn!

Vissza

Visszajelzd iizenet nyilvantartds mentése utan
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Oktatoi jelenlét rogzitése:

A listaban lathato sorokat kijeldlve egyenként, vagy akar csoportosan is rogzithet6 oktatoi jelenlét az
,Oktatoi jelenlét rogzitése a kijeldlt elemekhez”.

Uj éranyilvantartas felvitele:

Uj éranyilvantartas létrehozasahoz kattintson az ,Uj éranyilvantartas felvitele” gombra, a kurzushoz (j
oraidépont létrehozasara.

Kurzus 2 %

é? Datum |

I

2 Csengetési rend |60 perces

&= IdGpontok Nincs kijeldlve elem

*

% Oraszam | |

& Létszdm |

% Ora térgya |

==t 0

Miveletek: BRLGE LR 0E L 1 Oldalméret
Hallgaté neve MNeptun kéd Képzés Jelenlét
Gabenu Fabian B3XTBO Villamosmérndki BSc Iz‘
Makterz Ldzd HZFLCU Villamosmérnaki BSc |Z|
Bisitkievics Majlat FrLWW Willamosmérnaki BSc |Z|
Musszer Becse ENRQSV Willamosmérnaki BSc |Z|
Haberl Tardz GT330Z Villamosmérnaki BSc E
Maracské Bence LOUSXF Villamosmérnaki BSc |Z|

Talilatok szdma:1-6/6 (31 ms) Miveletek: WRIGENTE) =i

Nyilvdntartds mentése Vissza ‘

Uj éranyilvantartas létrehozdsa kurzus feldl

A Rogzitett alkalmak feliileten listds forméaban tekintheti meg az 6sszes addigi rogzitett 6ranyilvantartas
alkalmat, ezeknek meg tudja tekinteni a részleteit, illetve modosithatja, tordlheti azokat.

A ,Sziirések” blokkban a koévetkez6 szlirési feltételeket van lehetésége beallitani: Félév, Targy kod, Targy
név, Kurzus kéd, Oranyilvantartas tipusa, Oranyilvantartas statusz, Kezd6 datum, Vég datum.

A ,Listazas” gombra nyomva jelenitheti meg a sziréfeltételeknek megfeleld listdzott sorokat.
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Y
ON

Kurzus adatok

z xJ
[ Alapadatok H Kurzus hallgato: ][ Feladatok ” fiz H ”
Régzitendd alkalmak
Eary
a
.Mﬁveletek: Osszesitett jelenléti statisztika 1 O\dalméret .

Ora kezdete - vége

Félév

Targy/Konzultacié kod

Targy/Konzulticié név

Kurzus kod

Tipus Statusz

2017.09.16. 12:15:00 - 2017.09.16. 15:45:00
2017.09.21. 12:15:00 - 2017.09.21. 15:45:00

2017.10.05. 12:15:00 - 2017.10.05. 15:45:00

2017/18/1
2017/18/1

2017/18/1

BKQZ-AZA-49969Y
BKQZ-A2A-40960Y

BKQZ-AZA-49969Y

& német kultdridrténet salypontjai
A német kultdrtgriénet salypontjai

A német kultartérténet silypontjai

elzzz QGrarendi dratartds Elfogadva
el222 QGrarendi dratartds Elfogadva
el222 Qrarendi dratartds Elfogadva

Talalatok szama:1-3/3 (16 ms)

Osszesitett jelenlét statisztika

Miveletek: EVAINIFEES

Vissza

Régzitett alkalmak feliilet

A sorvégi Lehetdségek meniibdl 3 opcidt valaszthat ki:

o Torlés: Az adott sort torolheti a rogzitett jelenlétekkel egyiitt.

e Modositas: Modosithatja a korabban felvitt hallgatoi jelenléteket.

e Megtekintés: A feliilet csak megtekintésre szolgal, modositasi lehetésége nincsen.

Amennyiben a ,,Nyomtatas” gombra kattint, gy jelenithetd meg, majd nyomtathat6 tetszéleges intervallumban
a rogzitett alkalmakrdl nyomtatési sablon.

86

{ Nyomtatds

?L"SJ

« Iddintervallum:

« Félév: 2017/18/1 v
« Kurzus: |Minden kurzus v
Nyomtatas issza

Intervallum valasztdas nyomtatashoz
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Nyomtatasi sablon kivalasztasa

MNyomtatasi templatek: | oranyilvantartas_kata

Nyomtatas Vissza

Nyomtatasi sablon valasztasa

Az ,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eléugré ablakban lathatja az ésszes Oratartésra
vonatkozo 6sszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy oraalkalmakként.

Osszesitett jelenléti statisztika

% Megjelenités

* Hallgaténként
Oraalkalmanként

Tantargy: A német kulturtdrténet sulypontjai - BKQZ-A2A-49969V; Kurzus: el222

Hallgatd neve
Gabonu Fabidn
Bisitkievics Majlat
Nusszer Becse
Héberl Tardz
Makterz Lazd

Maracsko Bence

Talalatok szama:1-6/6 (47 ms)

Vissza

Feladatok

MNeptun kéd Termek

BEXTBO

FKLVWW

HZFLCU

LOUSXF

bk_teszt
bk_teszt
bk_teszt
bk_teszt
bk_teszt

bk_teszt

Mincs kitéltve Megjelent

kidja © 1
kédjia © 1
kédjia © 1
kidja © 1
kidja © 1
kédjia © 1

Igazoltan tavol

o o]
o o]
0 o
o o]
o o]
0 o

Itt 1athatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni Uj feladatot, at tud masolni
mas kurzusrél feladatot, vagy az itt 1év8 feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja vinni a

feladatok eredményeit.

Részletesebb informacio a dokumentacio ,,Kurzus feladatkezelés” bekezdésében olvashaté.
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X

Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgaték milyen befizetéseket eszkdzoltek az adott kurzushoz kapcsoléddan. Az ablak
tetején talalhato valasztélista segitségével kildén-kilon illetve egyilttesen meg tudja jeleniteni az IV (ismételt
vizsga) dijakat, illetve a kilénb6z8 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozé szolgaltatasi dijak
jelennek meg).

Vizsgaalkalmak

Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom soranak végén talalhaté
"Lehet6ségek/Bévebb"-rel kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugré ablakban, fllekre
bontva.

Joévahagyas
Ez a menUpont intézményi beallitastol és oktatdi jogosultsagtol illetve a kurzus jévahagyasos tulajdonsagatdl
fuggden jelenik meg.

A menuponton a kurzuson lévé hallgatok jelennek meg. Az oktaténak itt van lehetésége a kurzusjelentkezés
elbiralasara. Az elbiralast megteheti hallgaténként és csoportosan is az oktaté. Ez a ,Bejegyzés maodja”
radiogomb segitségével valaszhato ki.

A ,Bejegyzés csoportosan” radibgomb valasztasa esetén meg kell adnia a kézponti legordiilé listabdl a
Jjovahagyas allapotat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatéi sorok mellett talalhatoé jelblbnégyzet
segitségével.

A ,Bejegyzés hallgatonként’ radibgomb” valasztasakor hallgatonként legérdiil6bél valasztva lehet megadni
a jovahagyas allapotat.

Kurzus adatok 2 X
Alapadatok Kurzus hallgatoi Granyilvantartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak Jovahagyas
# Bejegyzes modja * Bejegyzés hallgatonként

Bejegyzés csoportosan

== 40

Miiveletek: Oldalméret| 20 ¥
- . Neptun R Felvételek - Kurzusra Elfogadas felutasitas . .. Jovahagyas
ElGtag Név kod Képzés szama Felvett targy neve jelentkezett datuma Elfogada [ elutasito allapota
1?1.;5269 QPULSR  Villamosmérniki 1 ;'_'!Li”"°5569t3'1 L 2017.05.24. 10:46:53 2017.05.24. 11:21:22 Tulpik Konor Jovahagyds [=]
Jévahagy Pisti DZFOMZ Villamosmérnaki 1 Villamossagtan II. 2017.04.12. 13:13:47 2017.04.13. 16:24:48 Dr. Aszteria Elutasitds [+]
Polyacsekné
Jovahagy Beéla SXFOTS  Villamosmérnaki 1 ;_‘_'Li”"”“agta” L 2017.04.12. 13:42:08 Dontésre var  [v]
Talilatok szama:1-3/3 (0 ms) Miveletek:
Vissza
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Online alkalmak

Uj online alkalom létrehozasa kurzus esetén

Kurzus adatok bdévebb felugré ablakaban, az ,,Online alkalmak™ tabon van lehetdsége online alkalom
létrehozasara a kurzushoz.

Kurzus adatkor esetében lehetéség van orarendi alkalom kivalasztasara, amennyiben az intézmény hasznalja
az o6rarend modult. llletve ettdl eltéré mas idbépontra is létre lehet hozni online alkalmat a kurzushoz. Az
orarendi alkalom valasztasi lehet6sége miatt két miveleti gomb jelenik meg a lablécben:

- Uj érarendi online alkalom
- Uj érarenden kivili online alkalom

.Uj drarendi online alkalom”

A gomb megnyomasat kdvetéen, amennyiben o6rarendi alkalomhoz kerul |étrehozasra online alkalom, a
Onnek valasztania kell egy érarendi alkalmat.

89 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet Sth

O

Idépontok ? 2 X
BB fo
Kurzus orarendi informacioja p— ‘ 7
Miveletek: w Oldalméret
i . Valaszt
Ora kezdete Ora vége Termek 0
2020.05.10. 10:00:00 2020.09.10. 18:00:00 J
2020.09.17. 10:00:00 2020.09.17. 18:00:00 J
2020.09.24. 10:00:00 2020.09.24. 18:00:00 J
2020.10.01. 10:00:00 2020.10.01. 18:00:00 J
2020.10.08. 10:00:00 2020.10.08. 18:00:00 J
2020.10.15. 10:00:00 2020.10.15. 18:00:00 ]
2020.10.22. 10:00:00 2020.10.22. 18:00:00 ]
2020.10.25. 10:00:00 2020.10.25. 18:00:00 ]
2020.11.05. 10:00:00 2020.11.05. 18:00:00 ]
2020.11.12. 10:00:00 2020.11.12. 18:00:00 ]
2020.11.15. 10:00:00 2020.11.15. 18:00:00 ]
2020.11.26. 10:00:00 2020.11.26. 18:00:00 ]
2020.12.03. 10:00:00 2020.12.03. 18:00:00 ]
Talalatok szama:1-13/13 (31 ms) Miiveletek: m
1 »
Vissza

Kurzus orarendi alkalom valaszto lista

Uj online alkalom e X

& Hezdete:

2 Vége:

P Téma/Cim: TK-TEM1-2020.12.03.10:00-2020.1:

2 Leiras:

Mentés Vissza

A Kezdete” és ,Vége” mez6k a kivalasztott 6rarendi id6ponttal téltve jelennek meg, értékiik nem médosithato.

A ,Téma/Cim” mezd kitdltése kdtelezb, automatikusan Iétrehozasra kerll egy érték az alabbiaknak megfeleld
formatumban, de modosithaté formaban:

90 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet ah

- kurzus esetén,TK” el6tagbdl, a kurzus kodjabdl, illetve az alkalom t6l-ig datumabdl

A ,Leiras” mez6 szabadon tdlthet6, de Uresen is hagyhaté.

Az oktaté a létrehozd szervez6, szamara és a kurzus hallgatéi szamara kertl megkuldésre a rendszeriizenet
az online alkalom létrehozasarol.

,Uj érarenden kiviili online alkalom” gomb:

Uj online alkalom &

% Téma/Cim: TK-7879898

& Leirds

Mentés Vissza

A Kezdete” és ,Vége” mezdk kitoltése kotelezd, oktato altal szabadon modosithato.

A ,Téma/Cim” mezd kitoltése kotelezd, automatikusan létrehozasra kerill egy érték az alabbinak megfelel®
formatumban, de moédosithatd formaban:

- kurzus esetén,TK” el6tagbdl, a kurzus kodjabdl, illetve az alkalom tél-ig datumabdl

A ,Leiras” mez6 szabadon tdlthetd, de Uresen is hagyhaté. A mezd tartalma tarolasra keril a Webexben is.

Az oktaté a létrehozd szervez6, szamara és a kurzus hallgatéi szamara kerll megkuldésre a rendszerizenet
az online alkalom létrehozasarol.

A létrehozott online alkalomhoz az alkalom kezdése elétti 10 percben Webex link generalédik, mely a ,Link”
oszlopbdl érhetd el.

Alkalom torlése:

Az alkalom torlésére addig van lehet6sége, amig nem tartozik link hozza és csak azoknal az alkalmaknal,
aminél On szerepel az ,Oktatd” oszlopban. Erre az adott sor végén lévé ,+” jelre kattintva van lehet6ség a
»1orlés” opciét valasztva.
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O

Kizarélag sajat maga altal Iétrehozott online alkalmak toérlésére van méd, olyan soroknal, ahol nem az oktaté
az online alkalom szervezéje, a sorvégi , Torlés” opcid inaktiv.
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4.2 5. Kurzus feladatkezelés

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Potlas. Onmagaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia. A
feladathoz vagy poétlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetéségek menijében a "Részfeladat hozzaadasa" és
"Pétlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a pétlas mar csak
részfeladathoz adhaté meg. llyen esetben a "Pétlas hozzaadasa" link inaktiv a feladatok lehetéségei alatt.

A megijelenités az elézéeknek megfeleléen 2 szintli hierarchikus sorokban térténik, amiben a feladat
szerepel a felsd fGésorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartozo részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhaté poétlas is. A Potlas mindig az elébb emlitett két soron bellil (de csak egyszerre
az egyikben), egy cellaban, kilon linkként jelenik meg. Lehetésége van tetszbleges szamu poétlasi lehetéséget
meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron belul egymas alatt jelennek meg.

Kurzus adatok ? @ X
Alapadatok Kurzus hallgatéi Jelenléti statisztika Befizetett tételek Vizsgaalkalmak Oranyilvantartas ~
[ -
Feladatok — Q 7
UIEEERY Ui feivétele | Mealévs feladat hozzdaddsa |IRNCEITRNUETTg

¥ Feladat nevela| Feladat tipusa Feladat hozzdaddsa mas kurzushoz Pétlas tipusa Sorszam  Potlis Kivalaszt [
Aron feladata Kiszarthelyi TOHE‘EI P P 5 tolsé 71 AronfelsdatpOTLAS O
_ gt Osszesitett hallgatoi eredmények = o pétlds2 L
dfadfa 150 pont féléves kav Osszes feladat eredménye excel-ben 72 O
glgd Labor zh 2010.09.15, 22:22 2010.09.18. 11:11 Utalsé 1 pétlds O
elséz Labor zh 2010.09.27. 5:05 2010.08.13. 11:01 Utalsé 5 Pétliskada O [ 4
=] harmadik (2 a harmadik] Kiszarthelyi 2010.09.06. 11:11 3 ]
Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vige Potlas tipusa Sorszam Potlas Kivalaszt (n
Elsé részfeladatl (csi) Kiszarthelyi 2010.05.07. 22:22 55 tré ba4ad (pét) O 4
Elsd részfeladat2 Kiszdrthelyi 2010.09.07. 22:22 44 elsd pétlds D
Pétlis first
Elsd részfeladata Kiszarthelyi 2010.09.22. 22:22 4 pétids? (]
potlés3
Els§ részfeladats Kiszarthelyi 2010.09.22. 22122 3 O A

Vissza

Feladatok és részfeladatok hierarchikus megjelenitése

Eredmény beirasara lehet6ség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és pont
vagy szazalék).

A feladat masolhato, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a rész feladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezd6 és vég datumot (éra perc is kotelezd).
A végdatum hataridéként funkcional, tehat ez a kotelezé mezé.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetéséget valasztva az egyéb jegybeirds fellletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
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X

listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltétte a hallgaték eredményeivel és mentette, az import
segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export el6tt, a felileten, a megfeleld oszlop fejlécre t6rténd kattintassal célszeri beallitani.

Lehetdség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas szilikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmezteto iizenet: "Csak az adott
oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az
Osszes adat megjelenik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybal

Az exportalt Excel fajlba kilsé forrasbdl (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhaté a "Bejegyzés" oszlopba az
ertékeket. A bemasolandé allomanyban szamoknak kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolas sorrendje lesz, ezért Ugyelni kell ra, hogy a kllsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feliileten (pl. hallgaték vizsgaazonositéja ABC sorrendben). igy lehetévé valik, hogy kiilsé listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktaté a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a fellletre. Ett6l fliggetlendl a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

Kiilsé allomany importalasa

A jegybeirast szolgalé fellileteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegy-beiras) a kotott formaja import allomanyanak
beolvasasan tul lehetéség van egy egyszeriibb xlsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan a hallgatéi
Neptun kédokat és a hozzajuk tartozé érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilséleg létrehozott (nem a programbdl exportalt) lista is. Az elsé
oszlopban szerepelnie kell a Neptun kédoknak, a masodik oszlopban pedig szdéveges formatumban az
érdemjegyeknek (nagy- és kisbetl érzékenység nincs).

Olyan értéket, mely a feltletr6l nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgaténak, aki a fellleten
nem szerepel, nem lehet importalni. llyenkor a hibalzenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen értékek
importja (ettdl flggetlentl a tébbi érték importalasa megtdrténik).

A hallgaték sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a fellileti sorrenddel.
Az exportalt allomany elnevezése

Az oktatoi weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt dllomanyok elnevezései felllet szerint
specifikusak és egységesek.

A feladat import allomany elnevezésének felépitése: jegyimport_[feladat neve].xIsx.

Az egységes elnevezés célja a kdnnyebb és hatékonyabb importalasi lehetéség.
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FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza pétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza poétlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhaté "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugré ablakban
megadhatja a feladat adatait. A tipus mezében valaszthaté tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), és a hozzajuk
tartozé, valaszthato értékelési médok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol fliggnek. A feladat
sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz
sem.

A pétlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tébb értékelést is kap az adott feladatra, akkor
azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgatd végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehet6ségek" ikonjara és a megjelend felugré mendbdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathatd egy "El6z8" és "Kdvetkezd" gomb, melyekkel lehetésége van Iépegetni
szerkesztéablakon belll a feladatok kdz6tt (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 és kdvetkezd érték).
Ez megkdnnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat neve az ablak tetején kdzépen
olvashat?.

Az ablakban néqgy tabulator ful jelenik meq:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatéi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonkeént,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhatdk a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehet6ség van dokumentum feltéltésére

Alapadatok fiil

A feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatja itt (pl: feladat neve, tipusa, eredményszamitas,
értékelése) és bizonyos mezéit (sarga mez6k) modosithatja is. Bovebb leirast is megadhat a feladathoz.

A oktatok altal szabalyozhaté a feladat, illetve egyes részeinek lathatésaga a hallgatéi webes fellleten
harom jelolénégyzet segitségével:
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- "Afeladat a kezd6é datumig nem lathato" jelolénégyzet értékének igazra allitasaval a hallgatoi
weben nem latszik a feladat addig, amig a "Kezd6 datum™ mezében megadott idépont be nem
kovetkezik.

- "Acsatolt fajl a kezd6 datumig nem lathato" jel6lé6négyzet igaz értékre allitasaval a feladat maga
igen, azonban a létrehozo6 altal hozzarendelt dokumentumok nem latszanak a hallgatéi weben
addig, amig a "Kezd6 datum™ mezében megadott idépont be nem kovetkezik.

- A "Beadott feladat nem lathato" jelolonégyzet értékének igazra allitasa esetén a hallgatéi
weben nem lathato, igy onnan késdbbiekben sem letdltheté az hallgaték altal a feladathoz
feltoltott fajlok (beadott feladatok).

Elektronikus feladat esetén jelszé is rendelhetd a feladathoz, erre szolgal az ,,E-vizsga jelsz6 alkalmazas
minden kurzusra” mezd, amibe magat a jelszoét kell beirni. A mezd megjelenitése intézményi beallitastdl fugg.

llyenkor az ,E-vizsga IP figyelés” jeldlénégyzet is jeldlhetd, mely az Unipoll kérddivkezel6 program szamara
hasznos informacio. A jeldlénégyzet megjelenése intézményi jogosultsaggal allithato.

Termek hozzaadasa feladathoz

Terem hozzaadasa az ,,Uj feladat felvitele”, illetve a ,,Feladat modositdsa” felugré ablakok ,,Alapadatok”
tabulator fiilén lehetséges, mely kiilon a ,,Lehetéségek” meniiben talalhato "Teremfoglalas” linkre kattintva is
elérheto.

Kurzus adatok 7 2 X
Alapadatok Kurzus hallgatoi Oranyilvantartas Feladatok Befizetett tetelek Vizsgaalkalmak
— y -
Feladatok Szerkesztés 7
Eredmények
UEIEEEEY Ui felvétele § Meqlévd feladat hozzdaddsa PRI A HEEEE LS SR it
Pétlas hozzaadasa
+ Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Pétlas tipusa Teremfoglalis
Daniteszt Beszamolo 2016.10.25. 11:33 2016.10.28. 0:00 1
Daniteszt2 Beszédmold 2016.10.26. 13:00 2016.10.26. 16:00 13
Megjelenés teszt (01) Beszédmold 2016.10.27. 9:00 2016.10.28. 0:00 2
Taldlatok szdma:1-3/3 (0 ms) Miiveletek: RURENECEEE RS Ed i rreEEEEER | Tovabbi funkeidk - |

Vissza

A ,,Termek” blokkban lathato ,,Terem hozzdadadsa feladathoz” gombra nyomva egy felugré ablakban egy
Osszetett sziirés jelenik meg, szamos paraméter lehetdséggel. A szlirések segitségével tobbek kozott példaul a
telephely, terem neve, minimalis és maximalis kapacitasa és az épiilet szerint tudja sziikiteni a listat. A ,,Terem”
mezObe szovegrészlet alapjan is kereshet.

A sziirési feltételek intézményi beallitastol fliggden valtozhatnak. Amennyiben intézménye részletesebb
szlirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul ,,Kiilsé Tér”, ,,Lépcséhaz”,
,»Folyosd”, ,,Vendégszoba”, stb. Az intézményeknek lehetésége van sajat plusz paraméterek meghatarozasara
1s. A megjelend szlirési lehetdségek mellett legordiild listabol valogathat. Példaul az épiilet alapjan valo
szliréshez kattintson a mezdé melletti legdrdiild listara, ekkor megjelenik az intézmény épiileteinek listaja,
melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.
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Terem hozzaadasa feladathoz 2 @2 X
Sziirések
Intervallum kezdetei2016.11.03 00:00 :ﬁ_glntervallum végei2016.11.04 00:00 Eial
& Minimalis kapacitds % Maximalis kapacitas
& Terem % Teremfoglalds tipusa Lefoglalhatd terem -
& Telephely: Budapest ~ & Epiilet: CYR/45 épiilet -
3 Kilsd tér: Minden % Lépcsdhaz: Minden -
& Aula: Minden ~ & Emelet: Minden -
% Terem: Minden ¥ Iroda: Minden
# Labor: Minden & Kollégiumi szoba: Minden
% Raktdr/térols: Minden # vendégszoba: Minden
# Egyéb: Minden &
% Szervezeti egység
- R
Eszkdzok
% Eszkoz tipus: Projektor ~ & Darab: &
+ Teremeszkéz hozzdadasa

Keresés Vissza

Az ,Eszkozok” melletti ,, Teremeszkdz hozzdadasa” gombra sziirési feltételként meghatarozhat hasznalni
kivant eszkoz tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha bedllitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Keresés" gombra, ezutan megjelenik a termek list4ja
a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

A termek feladathoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg azokat a termeket, melyeket hozza
szeretne rendelni a feladathoz, és kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa" gombra. Az intézmény
beallitasaitol fliggden a kivalasztott termeket a feladat adatainak elmentése utdn a rendszer vagy azonnal

lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet késObb még egy adminisztratornak el kell
fogadnia. A termek statuszat a lista "Tipus" oszlopban lathatja.

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehet6ségek" ikonjara és a
megjelend felugré menubdl valassza ki az "Eredmények" opciét. Erre a fellletre juthat a feladat
megnyitasaval el6ugré ablak "Eredmények” fllére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatéi név és Neptun kdd szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt az
adott feladathoz régziteni lehet (ez az évkdzi feladat adataindl megadott pétlasok max. szama + 1).

Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthato eredmények listaja. Az eredmények egyszeri
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatéak az egyes eredmények kezddbetii, vagy szamai, a listan beldli
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylk, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.
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A régzithetd eredmény mez6k mellett szabadon tolthetd széveges kiegészités mezé talalhatd. igy minden
erdemjegyhez széveges kiegeszités flizhetd.

A jegybeiras folyaman a beirhaté6 eredmény megjelenése intézményi beallitastol fugg. Lehetséges,
hogy a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, maskor a széveges
érték mellett zardjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetéséget valasztva az egyéb jegybeirds fellletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltétte a hallgaték eredményeivel és mentette, az import
segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 tizenet: "Csak az adott
oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az
Osszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartozd eredményeket a "Hallgaté eredményeinek nyomtatasa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Pétlasok fiil

Itt jelennek meg a feladathoz esetleg meghatarozott potlas lehetéségek.
Feltoltott dokumentumok fiil

A feladathoz itt lehet6ség van dokumentum feltdltésére, hozzarendelésére, térlésére. Akar Uj dokumentumot
is feltdlthet (,Uj dokumentum felvétele” gomb), vagy létezd dokumentumot is ide masolhat (,Létezd
dokumentum masolasa” gomb).

Uj dokumentum felvételénél, vagy a tablazatban szerepld, mar korabban feltdltétt dokumentumok sorvégi
~-Dokumentum bévebb” lehet6ségére kattintva a dokumentum bévebb adatai jelennek meg egy eléugrd
ablakban, ahol lehetéség van a dokumentum adatainak meghatarozasara (neve, leirasa, kulcsszavak, tipusa)
és konkrét f3jl feltoltésére, illetve mar feltdltott allomany térlésére (ha meglévé dokumentum).

,Létez6 dokumentum masolasa” gombra kattintva az oktaté dokumentumtaraban mar létez6 dokumentum
rendelhetd hozza a feladathoz. A gombra kattintva egy lista jelenik meg a felhasznalé Dokumentumtaraban
szerepl6d 0Osszes dokumentummal. A kivalasztott dokumentumnak egy masolata jon létre, amely
hozzarendelésre kerll a feladathoz. A masolatként létrejott Uj dokumentum neve megegyezik a kiinduld
dokumentuméval, és kiegészitésre kerll a feladat nevével és kodjaval.
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Feladat médositasa 2 X

| Alapadatok || Eredmenyek || Potlasok | Feltoltott dokumentumok

= - ¢ 0
Feladathoz rendelt dokumentumok — 7
UTEE= S Uj dokumentum felvétele § Létezd dokumentum masoldsa Oldalméret 20 -
Kivalaszt
Dokumentum neve Leiras Dokumentum mérete Letiltések szama Utolsd modositas datuma &
tr trirt 3 4 2016.03.04. 10:41:11 O
Talalatok szama:1-1/1 (0 ms) EERER Ui dokumentum felvétele § Létezd dokumentum masoldsa

Vissza

Dokumentum feladathoz

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévé feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok listajanak
aljan talalhaté "Meglévé feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy ujabb ablakban megjelennek a mas
kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhato jel6lénégyzet segitségével
tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan talalhaté
"Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekerlilnek az adott kurzushoz, és megjelennek a
feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor el6szor a Kivalaszt oszlopban
talalhaté jelolénégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a ,Tovabbi funkciok”
gomb alatti "Feladat hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend ujabb
ablakban tudja kivalasztani.

A kurzusok szirhetdk targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat, vagy
oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kilénféle kurzustipusokra tud szlrni
(pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
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A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listajabdl a "Kivalaszt" oszlopban talalhaté
jelolénégyzetek segitségével jeldlije meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott feladato(ka)t,
majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérél a rendszer
visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan médositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezdé datumot - ha téltve van - ugy szamolja Ujra a program, hogy megnézi, hogy a kiindulé feladat
kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezd6/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a klildnbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepld félév kezd6é datumahoz.

Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat torléséhez elészor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy mely
feladatokat szeretné térolni, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Toérlés" gombra.

Osszesitett hallgatoi eredmények

Ezzel a gombbal lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatéinak 6sszes feladathoz tartozé eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugré ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kézil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltott a rendszerbe.

Osszes feladat eredménye Excel-ben

A lehetéség a , Tovabbi funkciok” gombra kattintva megjelend meniben taladlhaté. Hasznalataval a kurzushoz
tartoz6 6sszes feladat eredménye exportalhatd Excel formatumban. Az exportalt fajlban a hallgaté neve
mellett a kdvetkez6 oszlopok keriilnek megjelenitésre: "Feladat neve", "Feladat kddja", "Sorszam", "Feladat
kezdete", "Feladat tipusa", "Eredményszamitas", "Eredmény", "Kiegészité eredmény", "Ertékelés tipusa".

Jelentkezéses feladat kiirasa/adminisztralasa

Az ezzel kapcsolatos részletes leirast a dokumentacié Oktatas/Feladatok menlpontjahoz tartozé oldalain
talalja.

4.2.6. Elektronikus vizsga specifikus fellileti funkcidok

Vizsgafeladatsor kezelése Neptunbdl

Cél: Elektronikus vizsga tipusu kurzushoz tartozé vizsgahoz, illetve jelen esetben feladathoz
vizsgafeladatsorok, gyakorl6 feladatsorok rendelése, kezelése Neptun oldalrol.

Ha az oktatonak van UniPoll Vizsgaszerkeszté jogosultsaga:

Itt lehetésége van a ,Vizsgafeladatsorok” menupontban Uj vizsgakérddiv Iétrehozasara, meglévd
hozzaadasara, illetve egyik listabdl a masikba masolasara.

Ujat hozzaad gombra kattintva hozhaté létre Uj vizsgakérdéiv.
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.Meglévé hozzaadasa” gombra kattintva megjelenik a sajat vizsgakérdbivek listaja, a listabdl valasztva a
,Hozzdad” gombra kattintva rendelheté a feladatsor a vizsgahoz, feladathoz.

A mar hozzarendelt feladatsor sorvégi Lehetéségek (+ ikon) gombjara kattintva érhet6 el az ,Elvesz” és
,Vizsgafeladatsor” vagy ,Gyakorl6 feladatsor listdba masol” miveletet.

Amennyiben On a vizsgakérddiv adminisztratora a feladatsor cimére kattintva nyithatja meg feladatsorat (a
cim kék linkként jelenik meg, mas esetben szurke).
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Ha az oktaténak nincs UniPoll Vizsgaszerkeszt6 jogosultsaga:

A ,Vizsgafeladatsorok”

mendpontban megtekintheti a kurzus vizsgajahoz, feladatahoz

vizsgafeladatsor, gyakorlo feladatsor cimét.

Feladat modesitasa 2 %
‘ Alapadatok H Eredmények H Potlasok H Feltsltstt dokumentumok H TS | vizsgafeladatsorok
(25 a
Vizsgafeladatsorok — * Vs
UNEEETS Ujat hozzdad | Meglévét hozzdad Oldalméret 20 ~
Cim Leiras Vizsga kezdete Vizsga vége
vizsgdm
Talslatok szamas1-1/1 (281 ms) [EVEIERE Ujat hozzaad § Meglévét hozzaad
e - * a
Gyakorlé feladatsorok —_ Ve
Miveletek: A oldalméret 20 ~

Vizsga  Vizsga

Cim Leiras Kesdote vége
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do siusmod tempor incididunt ut labere =t dolore
Designteszt - magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
vizsga lorem ipsum commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
dolor sit amet pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat nen proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
Iaborum
Talslatok szadma:1-1/1 (156 ms) LRIV Ujat hozzdad § Meglévdt hozzdad
Vissza

Jelszé rogzitése feladathoz

tartozo

A E-vizsga jelsz6 rogzitésére az Uj feladat Iétrehozasakor, illetve meglévd feladat szerkesztése oldalon van

lehetbség.

Megjelenités jeldlét bepipalva tekintheté meg a mar megadott jelszo.

4.2.7. Kurzus statisztikak

A ,Kurzus statisztikak” felllet a kurzusok adminisztraciéjanak attekinthetésége céljabdl jott 1étre.
A fellleten a kurzushoz tartozé teljesitettség, alairas és érdemjegy beirasara vonatkozo informaciok kertlnek
megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban kerilinek kijelzésre (pl. hanyan
teljesitették az adott kurzust a kurzus dsszes hallgatéi kozul).

A kurzusok megijelenitése a fellleten kétféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor és ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus megjelenitéssel
a targyakat és a hozza tartozé kurzusokat.

A kétféle megjelenitést a szilrés blokk tetején talalhatdo két radiogomb teszi lehetévé a ,Kurzusok

megjelenitése” blokknal:

- Csak kurzusok

- Targyak kurzusokkal
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¥  Kurzusok

n Sziirések

% Targy tipus: Minden

% Kurzus tipus: Minden tipus
P Félévek: 201411511

GVEEERE Hozz3adds a kedvencekhez

Kurzusok Kurzus statisztikak

Targy tipus: Minden, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2014/15/1

Kurzusok [2014/15/1]
Targykod Targy név
IKQL-M3M-18787V Mechanika 11.
IKQL-M3M-18787V Mechanika 11.

IKQR-U6U-48747V Ui irdnyzatok az adatmodellezésben I. hello

TENK-W2W-81974G wellness és fitnesz a mindennapokban
BKQZ-K2T-24634V Kiejtésszabalyozds és infarmacidelemzés

IKQR-UBU-48747V Uj irdnyzatok az adatmodellezésben I. hello

IKQW-K2K-75781V Kémia

TKQW-K2K-75781V Kémia

Talslatok szdma:1-8/8 (1141 ms)

Kurzus statisztika feliilet ,Csak kurzusok” nézetben

Kurzus tipus:

Elmélet
Gyakorlat
Elmélet
Vizsgakurzus
Elmélet
Gyakorlat
Elmélet
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A fellilletre érvényes a fels6 szlrési lehet6ség, tehat lehetésége van targytipusnak, kurzustipusnak, illetve
félevnek megfeleléen keresni. A fellleten a Kurzusoknal mar megszokott ,Targykéd”, ,Targynév’,
~Kurzustipus”, ,Kurzuskod”, ,S/O” (sajat, vagy oktatott kurzus), ,Félév’ oszlopokon tul harom statisztikai

oszlop jelenik meg a kévetkezé informaciokra vonatkozoéan:

- Adminisztracié kész
- Alairas rendezve

- Erdemjegy beirva

Egy kék informacids ikon tovabbi értékei kozott megjelenik még (egeret folé huzva):

- Teljesitettség létszam

- Alairas megadva

Zold pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a létszamadatok szerint a beirt alairas tipusu
bejegyzések szama, valamint az eredmények felrdgzitése 100%-os. lly mddon, ezeken a fellleteken
egyszerlen utanajarhat, hogy mely esetben tértént meg kivétel nélkil a szikséges adminisztracio (a kurzus
hallgatoi k6zott mindenkinek beirasra kerllt az alairas és / vagy jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet
kaphat réla, ha valamely kurzusnal adminisztracids hianyossagai vannak.

A kurzus soranak végén az ,Adminisztracio kész” oszlopban egy kiillon zdld pipa jelzi, ha az alairasok és

érdemjegyek felrogzitése 100%-0s.

Olyan kurzusoknal, melyeknél eleve nem vihet6 fel "Alairas" tipusu bejegyzés, a statisztika fellileten
az érték folé allva egy tooltip tajékoztatja a felhasznalét réla, hogy ez az informacié itt nem
értelmezheté. llyen esetben a kévetkezd felirat jelenik meg: "Nem relevans informacié, mert alairas

nem irhato be!".
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Amennyiben az aldirds nem relevans informacié, akkor az ,,Adminisztracié kész” oszlop zoéld
pipajahoz sem kellenek az alairasok (pl. gyakorlati jegynél), ilyen esetben ezek nélkiil is bekeriilhet a
zold pipa, valamint az "Alairas rendezve" oszlop tartalma a "0/lIétszam™ helyett "-"-t jelet mutatja.

Alairassal teljesitett kurzus esetén figyelmen kiviil hagyja a program az ,,Erdemjegy beirva” oszlopot,
az érdemjegy ilyenkor nem sziikséges az ,Adminisztracié kész” oszlop 2zold pipajanak
megjelenéséhez. llyenkor is az oszlop értékére allva jon egy tooltip, mint alairasnal, hogy ,,Nem
relevans informacio, mert ehhez a kurzushoz érdemjegy nem rogzitheté!”.

Amennyiben ,Aldirds megtagadva” bejegyzése van egy hallgatonak, akkor érdemjegyet sem
szerezhet, ilyen esetben is figyelmen kiviil hagyja a program az érdemjegyes oszlopot (kizarélag az
adott hallgaté esetében), tehat a ,,Megtagadva” bejegyzéssel rendelkez6 hallgaték szama hozzajarul
az ,,Adminisztracio kész” oszlop teljesitettségéhez.

A ,Vizsgakurzus” tipusu kurzusoknal a program nem figyel az aldiras oszlop értékeire, hiszen
vizsgakurzusra eleve csak akkor jelentkezhet a hallgatd, ha mar van alairasa. Az ilyen esetekben az
"Alairas rendezve" oszlopban automatikusan 100% -os a teljesitettség.

A feliileten az adott kurzushoz tartozéan az ,,Alairas rendezve” és az ,,Erdemjegy beirva” oszlopban
megjelennek a teljes létszamadatok, akkor is, ha nincs még alairas, vagy jegy beirva.

A z0ld pipa teljesitettség jelzése felvitt alairas és érdemjegy nélkul nem jelenik meg.

A feliileten az egyes kurzusok sorvégi ,Leheté6ségek” ikonjara kattintva elérheté6 a ,, Jegybeiras”
feluilet, illetve a ,,Részletes kurzusstatisztika”.

»T1argy kurzusokkal” nézet

Ennél a nézetnél a f6 sorban a targy sora keriil az alarendelt sorokban a targyhoz tartozé kurzusok
lathatok.

A targy soraban a ,Targykod”, ,Targynév”, ,,S/O” (sajat vagy oktatott), és ,Létszam” oszlopok
lathatok. A létszam a targy félévre vonatkozé 6sszlétszamat jeleniti meg, magaban foglalva az 6sszes
kurzus Osszes létszamat ezen a féléven.

A hierarchikusan alarendelt sorban, a kurzusnal a kovetkez6 oszlopok talalhatéak: "Kurzus kod",
"Kurzus tipus”, "S/O", "Félév", Informacidés ikon oszlopa, "Alairas rendezve", "Erdemjegy beirva”,
"Adminisztracio kész".

A Lehetéségek ikon csak a hierarchikusan alarendelt (kurzus) sorok végén jelenik meg, a masik
nézetnél mar ismertetett, azzal megegyez6 tartalommal és lehetéségekkel.
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+ Targykod Targy név s/0 Létszam

= BKGQZ-A1Y-13009E A Heimat jelenség (o] 8

Féléw Kurzus kod Kurzus tipus Alairas rendezve Erdemjegy beirva Adminisztracio kész
2015/16/1 ptesztl Elmélet g 1/8 2/8

Kurzus statisztika Targy kurzusokkal nézetben

4.2.8. Részletes kurzus statisztika

A "Kurzus statisztikak™ feliileten a kurzuskéd oszlopban talalhaté kédra, vagy a sorvégén kialakitott
Lehetdségek ikonra kattintva a tovabbiakban eléhivhaté a "Részletes kurzus statisztika" lehetdség
egy eléugré ablak formajaban.

Az eléugré ablakban a kurzus hallgatéi jelennek meg, valamint kijelzésre keriil minden egyes
hallgatonal a teljesitettség egy kiiléon oszlopban.

A "Csak a teljesitdk™ pipa alkalmazasaval lesziirheték azok a hallgaték, akiknek mar van teljesitést
meghatarozé érdemjegyiik, a "Csak a nem teljesitok" —re keresve pedig azok, akik nem rendelkeznek
ilyennel.

A felilleten méd van csoportos Uzenetkiildésre akar a sziirésnek megfeleléen, igy az oktatonak
lehet6sége van csoportos ilizenetet kiildeni a nem teljesitd, vagy teljesité hallgatéknak.

Az eléugré ablakban egyuttal lehetéség van hallgatéi lista nyomtatasara, vizsgajelentkezés
engedélyezésére, illetve tiltasara. Az egyes hallgatok nevére kattintva megtekintheték a hallgatok
elérhetéségei, illetve a sorvégi lehetéségekre kattintva egyes hallgatéknak is lehet Gizenetet kiildeni.
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Részletes kurzus statisztika

a Sziirések

% Hallgatok megjelenitéze:

Hallgatok megjelenitése: Minden hallgatd

@Minden hallgato
Ocsak a teljesiték
©Dcsak a nem teljesiték

Kurzus kéd: dfg; Targynév: Uj iranyzatok az adatmodellezéshen I. hello; Targy kéd: IKQR-U6U-48747V

RINTEIELEER  Hallgatok listdjanak nyomtatdsa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése § Csoportos izenetkildés
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Vissza

Részletes kurzusstatisztika

4.2.9. Jegybeiras (Kurzus-jegybeiras)

Ez a feliilet szolgal az évkozi jegyek, vagy az alairasok felvitelére, szerkesztésére.

Kurzus jegybeiras alapértelmezetten az oktatott kurzusoknal lehetséges, de intézményi beallitas altal
lehetévé valhat az oktatdi weben a kurzus jegybeiras targyfelelés szamara is. Ebben az esetben a sajat
kurzusoknal is lehetséges az érdemjegy rogzitése, a bejegyzést beiré személy a targyfeleldés lesz.
Amennyiben a targyfelel6snek az intézmény tiltja a jegybeirast, akkor sajat kurzusoknal térténd jegybeirasi
kisérletnél a program el6ugré ablakban tajékoztatja a felhasznalot, hogy a jegyrdgzités kizardlag oktatott
targyak esetén lehetséges.

A kurzus jegybeirast négyféle médon lehet hasznalni, ezek kozul a "Bejegyzés maodja" részen lathaté opcidkra
kattintva valaszthat. A valasztasatol fuggéen a fellleten talalhaté opciok, és a kurzus hallgatéinak listaja is
kilénbdz6képpen hasznalhatd, ezért a leirast ezen opcidk alapjan csoportositottuk.
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e ¥  Kurzus jegybeiras [+]
Szoftver letbltés
™Sz slabbi linkre kattintva Kurzus adatok
lehetdség van a specidlisan az Gn
szaméra késziilt egyedi Microsoft # Targy: NMSL - NHMSL
terméktelepitok letoltésére. % Kurzus: NMS1 - Elmélet
Campus portal
Bejegyzés madia
# Bejegyzés médja: ©@Bejegyzés hallgaténként
7 Bejegyzés csoportosan
Uzenetek Médositas, térlés hallgaténként
Médosités, térlés csoportosan
r % Beérkezett izenetek
¢ @ Elkildstt tzenetek Bejegyzés adatai
% Bedllitdsok N pa—
% Bejegyzés tipusa: Beszamold -
# cimsr # Oktate: Dr. Dacsit Ael1 -
# Bejegyzés ddtuma: 12014.03.13
= Excel fajl feltoltése
Kedvenc funkciék i ,
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B vizsgak, jeaybeirds
N 4
Kurzus hallgatéinak eredményei —_ Va
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Kurzus jegybeiras fellilet, bejegyzés hallgatonként

Bejeqgyzés hallgaténként

Ezt a lehet6séget valasztva a "Bejegyzés adatai" résznél legordulé listabdl kivalaszthatd a bejegyzés tipusa,
az oktato, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a ,Bejegyzés datuma”.

Fontos, hogy a vizsgajegy kurzus fel6l torténé rogzitése nem minden intézménynél engedélyezett.
Amennyiben megengedett, akkor a Neptun Rendszerben csak akkor mindsul vizsgajegy-beirasnak a kurzus
feldl rogzitett vizsgajegy, ha a vizsga datumaval megegyezik a bejegyzés datuma. Erre bizonyos
intézményi beallitasok esetén egy sarga informaciés panel is felhivja a felhasznal6 figyelmét!

Az oktatonal a kurzus oktatoi kozul lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is rogziti
azt, hogy valdjaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten az
aktualis datum, ezen ugy tud valtoztatni, ha a mezd mellett talalhatd kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor
megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot, vagy kézzel is beirhatja a kivant datumot.

A kurzus hallgatéinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatéak.

A kurzuson aktualis féléven szerzett eredménylk/eredményeik a "Bejegyzések (Akt.félév)" oszlopban
lathatdéak, a bal oldalon lathatd plusz jelre kattintva a tablazat egy kovetkezé szintjén megjelennek a
hallgatdhoz korabban ebbdl a targybdl rogzitett bejegyzések.

77y

A "Bejegyz06” is megjelenik a hierarchikus sorban. Amennyiben nem a kurzusoktaté irta be a jegyet, a
"Bejegyz6" oszlopban a jegyet beird neve mellett megjelenik egy kék informacio ikon, amely folé huzva az
egeret, lathatova valik a tényleges beirdé neve.

A bejegyzések felviteléhez a hallgaté soraban a "Bejegyzés” oszlopba kattintva, az ekkor megjelené kis
tablazatban tudja kivalasztani a beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja a bejegyzések felvitelét, hogy ha egy
sorban rakattintott a Bejegyzés oszlopra, akkor, ha lelti az adott bejegyzés kezdébetlijét, a listabol rogton az
kerll kivalasztasra, tobb ugyanolyan betlivel kezdddd bejegyzés esetén pedig a kezdbbetl tobbszori
lenyomasaval tud valtogatni ezek kozott. Otfokozatu skala (pl. vizsgajegy, évkozi jegy) beirdsa esetén a
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kezdébetlkon kivil a szambillentylik is hasznalhatéak az egyes eredmények gyors eléréséhez. Ezutan, ha
letti a Tab, vagy az Enter billenty(t, akkor a kivalasztott bejegyzés bekerll a listaba, és ezutan a sorban
kovetkezd hallgatd bejegyzés mezbje lesz aktiv, igy a kezddbetilket beirva majd utana Tab-ot, vagy Enter-t
nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfeleld bejegyzést az 6sszes hallgaté szamara.

Egy masik médja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billentylizetén 1évé nyilakkal is tud Iépkedni a
Bejegyzés oszlop mez6i kdzott, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni a bejegyzést
(a nyil billentylik is hasznalhatoak a kivant bejegyzés kivalasztasahoz a listabol), ujabb Enter-t Gtve pedig a
kivalasztott bejegyzés bekertl a hallgatdhoz, és a sorban kdvetkezd hallgatd bejegyzés mezéje lesz aktiv.

Megajanlott érdemjegy rogzitése

Ha az adott bejegyzést megajanlott bejegyzésként szeretné régziteni, akkor helyezzen pipat a szlirésekben
talalhaté "Megajanlott” jelolénégyzetbe. Megajanlott jelleget csak teljesitettséget meghatarozé érdemijegy
kaphat (tehat vizsga kévetelmény( targynal az alairas nem lehet megajanlott!).

Megajanlott jegy beirasi id6szak meghatarozhaté az intézmény altal, ez korlatozhatja a megajanlott jegyek
beirasat, valamint az is intézményi beallitastdl fligg, hogy megajanlott és hallgaté altal elfogadott, vagy
elutasitott érdemijegy torolheté-e a webes fellletrél.

A megajanlott jegyek az alabbiak szerint jelenhetnek meg a ,Bejegyzések (Akt. félév)” oszlopban:
1. Ha a megajanlott jegy fel6l még nem rendelkezett a hallgato, piros szinl a bejegyzés.

2. Ha a megajanlott jegy elfogadasra kertlt, kék szin( a bejegyzés.

3. Ha a megajanlott jegy elutasitasra kerult, szirke szinl a bejegyzés.
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% Bejegyzés modja: ® Bejegyzés hallgaténként

Bejegyzés csoportosan
Mdédositds, torlés hallgaténként
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% Megajanlott:
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H AGKIKN Abraham Tamas 16 (4) g

Intézményi beallitastdl fliggben lehetséges, hogy megajanlott jegy rogzitése esetén nem sziikséges az
eérdemjegy el6tt alairast is felrbgzitenie, mert a program a megajanlott jegy felvitelekor elvégzi ezt.

A megajanlott jegy rogzitésének alapvetben tehat a kdvetkezd 3 mddja lehetséges intézményi beallitastol
fuggoen:

- 1. Nem kerul beirasra alairas, igy nem sikertl a megajanlott jegy rogzitése.

- 2: Az alairas a megajanlott jegy beirasakor automatikusan beirasra keril (az alairas bejegyzés datuma
automatikusan 1 nappal korabbi, mint a kivalasztott bejegyzés datuma).

- 3: Az alairas potldlagos megadasara egy eléugréd ablakban van lehet6ség, ahol meghatarozhaté az
alairashoz datum is.

Amennyiben egy kurzushoz kizarélag alairas vihet6 fel, a "Megajanlott” jel6lénégyzet nem jelenik meg!

El6fordulhat, hogy intézményi beallitdsok szerint bizonyos bejegyzéseket nem lehet megajanlott jegyként
rogziteni, ez esetben visszajelzé lizenet tajékoztatia Ont a jegybeiras sikertelenségérdl.

Figyelmeztetés [

. A kivalasztott bejegyzéserték intézmeényi szabalyozas alapjan
lﬁ nem rogzithetd megajanlott jegykeént!
Treyver Gela [Vizsgajegy - Kizepes]

\Vissza
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Jegybeiras folytatasa, egyéb tudnivaléok

Ha végzett a bejegyzések kivalasztasaval, és bedllitotta, hogy ez mely hallgatoknal szerepeljen megajanlott
bejegyzésként, akkor kattintson az oldal aljan talalhaté "Mentés" gombra. Ha a bejegyzések mentése helyett
vissza szeretne térni a Kurzusok fellletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

A jegybeiras folyaman a beirhaté eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges,
hogy a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzeés érték kivalasztasakor, maskor a széveges
érték mellett zarojelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

A ,Hallgaték eredményeinek nyomtatasa” gombbal lehetésége van nyomtatvanyra exportalni, majd
kinyomtatni a hallgatok eredményeit tetsz6legesen 6sszeallitott sablon segitségével.

Itt valaszthat példaul olyan sablont, melyen csak azok a hallgatdk szerepelnek, kiknek mar van bejegyzésuk,
vagy olyan sablont, melyen minden egyes hallgaté megjelenik attol fuggetlenll, hogy van-e bejegyzése, vagy
sem.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Mentés" gombra a bejegyzések kivalasztasat kovetéen, akkor azok nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

Megajanlott jegyet csak akkor tud beirni, amennyiben ezt az intézménye igy Aallitotta be!
Amennyiben nem lehetséges a megajanlott jegy beirasa, ez kiirasra kerll az oldal tetején, ilyenkor
a megajanlott jeldlést nem lehet kivalasztani.

El6fordulhat, hogy csak akkor tud a kurzus-jegybeirasnal megajanlott jegyet rogziteni, amennyiben az adott
hallgaté képzésén van bedllitva megajanlott jeqy felviteli id6szak. Amennyiben egy kurzuson tébb képzés
hallgatoi vannak, akkor képzésenként vizsgal, és aszerint kerul beirdsra a megajanlott jegy.

Intézményi beallitastol fligg, hogy azonos napon belil, azonos bejegyzés tipussal régzitheté-e egyazon
indexsorhoz tébb bejegyzés.

Bejegyzés csoportosan

Ezt a lehet8séget valasztva a "Bejegyzés adatai" résznél legordilé listabdl kivalaszthatd a bejegyzés tipusa,
a kivant bejegyzés értéke, megjeldlhetd, hogy megajanlott bejegyzésként kivanja-e rdgziteni az adott
bejegyzést, ki tudja valasztani az oktatot, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a
Bejegyzés datuma. Ha a "Bejegyzés" legordulében nem kerult kivalasztasra semmilyen érték, akkor egy
visszajelzd hibalizenet tajékoztatia Ont: "Csoportos bejegyzés valasztasa esetén a "Bejegyzés" legordilé
menu tartalma nem lehet Gres!"

A bejegyzés tipusa az intézményi beallitdsoknak megfeleléen jelenik meg, a bejegyzésnél kivalaszthato
értékek pedig a kivalasztott bejegyzés tipusnak megfeleléen.

Ha a bejegyzéseket megajanlott bejegyzésként kivanja rogziteni, akkor kattintson a jelélénégyzetbe.
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Intézményi beallitastél figgben lehetséges, hogy megajanlott jegy rogzitése esetén nem sziikséges az
érdemjegy el6tt alairast is felrogzitenie, mert a program a megajanlott jegy felvitelekor elvégzi ezt.

A megajanlott jegy rogzitésének alapvetéen tehat a kdvetkezé 3 maodja lehetséges intézményi beallitastol
fuggben:

- 1. Nem kertl beirasra alairas, igy nem sikerll a megajanlott jegy rogzitése.

- 2: Az alairas a megajanlott jegy beirasakor automatikusan beirasra keril (az alairas bejegyzés datuma
automatikusan 1 nappal korabbi, mint a kivalasztott bejegyzés datuma).

- 3: Az alairas potlélagos megadasara egy eléugré ablakban van lehet6ség, ahol meghatarozhaté az
alairashoz datum is.

Az oktaténal a kurzus oktatoi kdzil lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is régziti
azt, hogy valéjaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten az
aktualis datum, ezen ugy tud valtoztatni, ha a mez6 mellett talalhato kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor
megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot.

Intézményi beallitastdl fligg, hogy azonos napon belil, azonos bejegyzés tipussal régzitheté-e egyazon
indexsorhoz tébb bejegyzés.

Amennyiben a csoportos jegyrdgzitéskor bizonyos hallgaték szamara a beiras sikertelen, akkor a program a
tobbi hallgatd szamara a jegybeird miveletet elvégzi, a sikertelen eseteket pedig visszajelzb Uzenetben Kiirja.

Hallgaté korabbi bejegyzései a targybol

A kurzus hallgatéinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatéak, és a baloldalon lathaté
plusz jelre kattintva a tablazat egy kovetkez6 szintjén megjelennek a hallgatéhoz korabban ebbél a targybdl
rogzitett bejegyzések.

FIGYELEM! Egyes esetekben ugy tiinhet, hogy duplikalodott egy-egy korabban felvitt érdemjegy. Ez akkor
fordult eld, hogyha a felvitt érdemjegyet a hallgatd masik képzésén elismerték. Ennek kijelzésére szolgal a
hierarchikus sor masodik szintjén egy "Képzés" és egy "Elismert" oszlop. A képzésnél lathatd, hogy a
hallgatonak masik képzésén kerult rogzitésre az érdemjegy, az "Elismert" oszlop pedig egyeértelmisiti, hogy
ez az érték elismerés miatt jott [étre és a miatt Iathato ezen a feluleten még egyszer.

Kurzus hallgatéinak eredményei - w 7

PIVERERY Mentés § Hallgatok eredményeinek nyomtatdsa
Tanr

¥ Meptun kéd Név end tipus Bejegyzések(Akt.félév) Bejegyzés Megajanlott [] Uzenetkiildés []

CII00R Teszt Dedina [+] =] a
= aaMwPE Jeles [+] =] o
Bejegyzés tipusa Bejegyzés Félév Bejegyzés datuma Bejegyzé Megajanlott Képzés Elismert
Beszamold (otfokozatd) Jeles 2013/14/1 2013.11.05. 16:51:17 Dr. Szalbek Atlasz Francia - szinhdztarténet (TEBK-E-N-FBN_3)
Talélatok széma:1-2/2 (109 ms) RIVERERY Mentés J Hallgatok eredményeinek nyomtatisa
Korabbi bejegyzések
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A bejegyzések felviteléhez kattintson a hallgaté soraban a Bejegyzés oszlopban lévé jeloldnégyzetbe.

A ,Bejegyzés csoportosan’ bejegyzési moédot valasztva a kijelolt hallgaték szama megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zaréjelben, igy ellendrizhet6, hogy hany hallgatét jeldlt ki az oktatd (a
.Bejegyzés” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatdk kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhaté "Mentés" gombra. Ha a
bejegyzések mentése helyett vissza szeretne térni a Kurzusok felliletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Mentés" gombra a hallgatok kivalasztasat kovetéen, akkor azok nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

Megjegyzés irasa az érdemjegyhez

A Kkurzus jegybeiré felileten lehet megjegyzést flizni és szerkeszteni a bejegyzések mellé.
Amennyiben az intézmény hasznalja a funkciot, akkor a ,Bejegyzés hallgatonként” és ,Bejegyzés
csoportosan” radidgomb valasztasa esetén is megjelenik egy plusz oszlop, ,Megjegyzés” néven.

Az oszlopban minden sorban egy szdvegbeviteli mez6 jelenik meg, ahol be tudja vinni megjegyzését a
hallgatonak szant bejegyzése mellé. A mellette 1évé ,...” gombra kattintva nagyobb méretben, felugro
ablakban jelenik meg a mez6. A bejegyzés és megjegyzés bevitele utdan a megszokottak szerint, a ,Mentés”
gombbal véglegesithet6 a jegybeiras. A bevitt megjegyzés ezutan a hallgaté soraban Iévé a hierarchikus sort
lenyitva lathatd, illetve itt lehetséges a modositasa is.

FIGYELEM! Az oszlop intézményi igénynek megfeleléen keriil megjelenitésre, ezért lehetséges, hogy az On
altal hasznalt fellleten az intézményi beallitdsok miatt nem latja a funkciot.

Moédositas, torlés hallgatéonként

Ezt az opciot valasztva a kurzus hallgatéinak listajaban a hallgatdk egy bejegyzése lathaté egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgato tobbszor is szerepel a listaban, amennyiben az adott targybol és
egy adott bejegyzés tipusbal mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejeqgyzések modositasa hallgatonként

A hallgatonkénti jegybeirashoz hasonléan minden hallgaté bejegyzését tudja valtoztatni egyesével, abban az
esetben is, ha kilénbdzd a bejegyzés. Csak a bejegyzés tipusat kell meghataroznia. llyenkor a "Bejegyzés”
mezében jelenik meg a jelenlegi érték, amit ugyanitt tud atirni, majd a "Mentés" gombbal véglegesitheti az
atirt értékeket. Itt nincs csoportos lUzenetkildési lehetéség, a hallgatok sorvégi ,Lehetéségek” ikonja alatt tud
egyes hallgatdéknak tzenetet kuldeni.

Bejeqyzések torlése hallgaténként

A bejegyzések torléséhez a "Bejegyzés" mezében valassza ki a "Torlés" értéket a megfelel6 hallgatonal, igy
korabbi bejegyzése mentés esetén torlésre kerl.
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FIGYELEM! Megajanlott érdemjegy torlésének szandéka esetén fontos, hogy intézményi beallitastol fugg,
hogy megajanlott és hallgatd altal elfogadott, vagy elutasitott érdemjegy térélhet6-e a webes fellletrél.
Amennyiben a torlés lehetséges, akkor is figyelmeztetd (izenet érkezik, mely felhivja a felhasznalo figyelmét
arra, hogy olyan megajanlott érdemjegyet kivan térdlni, mely felett a hallgaté mar rendelkezett.

Moédositas, torlés csoportosan

Ezt az opciot valasztva a kurzus hallgatoinak listdjaban a hallgatdk egy bejegyzése lathaté egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgato t0bbszor is szerepel a listdban, amennyiben az adott targybdl és
egy adott bejegyzés tipusbdl mar toébb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejeqgyzések moédositasa csoportosan

A bejegyzések moddositasahoz a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipusu bejegyzést szeretne
modositani, ekkor a listaban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal.
Ezutan a Bejegyzés adatai résznél 1évé tobbi opcid segitségével tudja meghatarozni a modositott bejegyzés
ertékét, azt, hogy megajanlott-e az adott bejegyzés, a bejegyzést rogzitd oktatdt, és a bejegyzés datumat.
Ezutdn a mddositani kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijeldlés oszlopban talalhato
jelolébnégyzetbe, majd kattintson az oldal aljan talalhaté "Kijeldltek modositasa" gombra.

Bejeqgyzések torlése csoportosan

A bejegyzések torléséhez a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipusu bejegyzést szeretne torolni,
ekkor a listaban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal. Ezutan a torolni
kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijeldlés oszlopban talalhaté jeldlénégyzetbe, majd kattintson
az oldal aljan talalhato "KijelOltek torlése " gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Kijeldltek modositasa”, vagy a "Kijeldltek térlése" gombra a médositani, vagy tordini kivant
bejegyzések kivalasztasat koévetben, akkor a valtoztatdsok nem kerllnek mentésre a rendszerben!

Jegybeiraskor kétszint lista jelenik meg, a hallgatdk korabbi bejegyzései a sor elején talalhaté + jelre kattintva
jelennek meg az alarendelt masodik sorban. Az alarendelt sorok csoportos megjelenitéséhez kattintson a lista
fejlécének elején talalhatd csoportos + jelre. Igy az 6sszes hallgaté korabbi bejegyzései lathatéva valnak.

4.2.10. Kurzus alairas / érdemjegy rogzitési jogosultsag

Az intézmény altal esetlegesen megfogalmazott jegybeiras tiltas esetén sem a kurzus, sem a vizsga felél nem
rogzithet alairast, és/vagy egyéb érdemjegyet adott kurzushoz. llyenkor adott kurzusnal az "Kurzus
jegybeiras" és a "Vizsga jegybeiras" fellleten a kurzus hallgatéinal nem jelenik meg a "Beirand6é eredmény"
oszlopban a legorduld érdemjegy-valasztasi lehetdség.

Kurzus fel8li rogzités esetén a megjelenités flgg a kivalasztott bejegyzés tipustdl is.

A jegybeirasi lehet6ség korlatozasarol informacios panel is tajékoztat ilyenkor a fellleten.

4.2.11. Kurzus-jegybeiras Excel import
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A kurzus - jegybeiras fellileten lehet6sége van az érdemjegyeket Excel listabdl importalni. Ehhez elészor
kattintson a lista tetején talalhato xls. ikonra, melynek segitségével a lista tartalma Excel fajlként jelenik meg.
A felUleten is hasznalhato jegybeiré mezdk az Excelben is aktivak lesznek, itt tudja felvinni az eredményeket.
Lehetséges, hogy mas oszlopok adatait is modositani tudja, de ezek nem fognak megjelenni
visszaimportalaskor, kizar6lag a "Bejegyzés" és "Megajanlott" oszlopokban tortént valtoztatasok
importalhatok vissza.

Az Excelben tortént modositasok utan a fajlt el kell menteni, majd ezutan lehet visszaimportalni a szlirés
mez0dk alatt talalhato "Fajl feltoltése" gomb segitségével.

A "F3jl feltdltése" gombra kattintva, majd a megfelelé Excel fajlt kivalasztva a felulet automatikusan atvalt
"dsszes oldal" nézetre. Az importalt adatok elmentése ezt kbévetéen tovabbra is szlikséges.

Lehet6ség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd tizenet: "Csak az adott
oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az
Osszes adat megjelenik.

A exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export elétt, a fellleten, a megfelelé oszlop fejlécre torténd kattintassal célszer beallitani.
Az exportalt allomany oszlopsorrendie illeszkedik a fellileti sorrendhez, azzal szaz szazalékban megegyezik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiils6 allomanybdl

A exportalt Excel fajlba kulsé forrasbdl (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhatok a "Bejegyzés" oszlopba az
értékeket. A bemasolando allomanyban a bejegyzés értéke szam formatumunak kell lennie. Ezen értékeknek
kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a bemasolas sorrendje lesz, ezért ugyelni kell ra, hogy a
kilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen, mint a fellleten (pl. hallgaték vizsgaazonositéja ABC
sorrendben). igy lehetévé valik, hogy kiilsé listan rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktatd
a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a fellletre. Ettél fuggetlenll a tdbbi érték importalasa sikeres lesz.

A sikeres import utan a "Mentés" gomb megnyomasaval fognak mentésre kerllni az importalt bejegyzések.

FIGYELEM! Kizardlag xlsx fajlformatum visszaimportalasara van lehetéség!

Kiilsé allomany importalasa

A jegybeirast szolgalo fellleteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegybeiras) a kotott formaju import allomanyanak
beolvasasan tul lehetéség van egy egyszeriibb xIsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan a hallgatoi
Neptun kodokat és a hozzajuk tartozé érdemjegyeket szilkséges régziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilséleg létrehozott (nem a programbdl exportalt) lista is. Az els6
oszlopban szerepelnie kell a Neptun kédoknak, a masodik oszlopban pedig az érdemjegyeknek (nagy- és
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kisbetli érzékenység nincs). A bejegyzés értéke barmely, az intézményben hasznalt alakban régzithetd. Pl.
Otos érdemjegyre beirhatok: 5, Jeles, Jeles (5).

Olyan értéket, mely a fellletrdl nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgaténak, aki a fellileten
nem szerepel, nem lehet importalni. llyenkor a hibalizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen értékek
importja (ettél fliggetlenul a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgaték sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a fellileti sorrenddel.

Az import soran a program az importalando fajl érvényességét és helyességét vizsgalja. A sikertelen import
soran keletkez6 visszajelz6 Uzenetek az egyez8ség és ervényesseg helyessege szerint a kdvetkez8 sablonok
szerint alakulnak:

1. A(z) X. sor els6 oszlopaban szerepld szoveg (Y) nem érvényes Neptun kod!

2. A(z) X. sor els6 oszlopaban szereplé Neptun kod (Y) érvényes ugyan, de a hallgatonak ezen a fellleten
nem rogzithetd jegy!

3. A(z) X. sor masodik oszlopaban szerepl6 szoveg (Y) nem értelmezhetd jegyként!

4. Az alabbi hallgatok hianyoznak az importalandé fajlbol: XY.
Az exportalt allomany elnevezése

Az oktatéi weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései felllet szerint
specifikusak és egységesek.

Kurzus xIsx export esetén az exportalt fajl neve tartalmazza a "jegyimport" kifejezést, majd a tantargy, valamint
kurzus koédjat, illetve a félévet. Tehat a kurzus importfajl nevének strukturaja a kovetkezé:
jegyimport_[targykdd]_[kurzuskdd]_[félév].xlsx

Az egységes elnevezeés célja a kdnnyebb és hatékonyabb importalasi lehet6ség.

4.2.12. Kurzus-jegybeiras — automatikus eredményszamitas

Amennyiben az intézményben hasznaljak ezt a funkciot és adott targyhoz adminisztratorok altal feltoltésre
kerlltek eredményszamitasi algoritmusok, akkor ezekkel az elére rogzitett képletekkel lehet az oktatoi weben
erdemjegyet meghatarozni adott kurzus, illetve adott kurzusvizsga hallgatéinak.

Amennyiben adott targynal 1étezik felrdgzitett szabaly az adott bejegyzés tipushoz, a fellleten Uj gomb és (j
oszlopok, Uj funkcidk jelennek meg. Kikeril egy "Eredményszamitas" gomb. Megnyomasaval a kijel6lt
hallgatokra lefuttatja a program a beallitott algoritmusokat, és azok szerint megtorténik az eredményszamitas.

A szamitott eredmények megjelenitésére két plusz oszlop kerul megjelenitésre a listaban:

- Pontszam

- Részpontszam
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A kiszamitott eredmények megjelenitésre kerlilnek a weben (a részpontszamok adott soron belll egymas
alatt a megadott elnevezéssel), de szamolt értékik nem kerul elmentésre az adatbazisba.

A vizsga jegybeirasnal létrejott még egy szabadon irhaté oszlop is a listaban "Vizsgaeredmény" néven, amit
az oktaté szabadon tolthet és mentésnél ez viszont tarolasra kerll az adatbazisba. Az ide beirt eredmény is
modositja a hallgato végsé bejegyzését.

A szamitott eredmények Excel exporttal exportalhatok a fellletrél.

A szamolt eredmény a hallgat6é adott indexsorahoz tartozé targyhoz, az indexsorhoz tartozé félévre definialt
szabaly szerint jelenik meg. Azaz, ha egy kurzus két targyrdl is felvehetd, akkor az indexsorhoz tartozé targy
a mérvado a szamolasi szabaly tekintetében.

Az "Eredményszamitas" gombra kattintva a "Beirandé eredmény" oszlop értéke is toltésre kerul a
részpontszam, pontszam (és esetleg vizsgaeredmény) oszlopban megjelené értékek szerint. Azonban
ilyenkor még nem torténik mentés.

Az oktatdé ezek utan még szabadon tudja a beirandé jegyet médositani, és a végén dént magardl a
jegybeirasrol a "Mentés" gombbal.

4.2.13. Részeredmény felviteli lehetéség kurzusnal

Az oktatéi web kurzus jegybeiro fellletén "Részeredmény” nevi oszlop hasznalatara is mod van bizonyos
esetekben (intézményi beallitas szerint), mely egész, vagy tizedes érték felvitelével a beirandé érdemjeggyel
egyutt menthet6 el.

A "Részeredmény" oszlop jogosultsaggal intézményi szinten helyezhetd ki a feluletre.

A mezb folé huzva az egeret tooltip tajékoztatja a felhasznalét, hogy amennyiben tizedes értéket szeretne
rogziteni, azt kizarélag vessz6 hasznalataval teheti, a pont nem értelmezhetd ilyen esetben.

A "Részeredmény" oszlopba irt szam érték mentésre kerll a programba. A "Kurzus jegybeiras" fellleten az
elmentett részeredmény a hierarchikus sorok masodik szintjén a hallgaténal rogzitett eredmények listajaban
megjelenik az eredmények mellett. A korabban mar felvitt részeredmény a hierarchidban alarendelt, mentett
sorokban is médosithatd, akarcsak a "Megjegyzés" oszlop értéke.

Amennyiben az intézmény a targyhoz tartoz6é automatikus eredményszamitast is hasznal, akkor is lehet6ség
van a "Részeredmény" oszlop hasznalatara és mentést megelé6z8en az ilyen kurzusnal rogzitett
részeredmeény értékkel is tud szamolni a targyhoz rogzitett eredményszamito algoritmus (a "Reszeredmeny()"
meta fliggvény segitségével). Tehat az eredményszamitas részévé tehetd a részeredmény, mely ilyenkor
természetesen a tobbi - algoritmus altal szamitott - értékhez hasonléan még nem kerul lementésre, kizardlag
mentéskor.

A "Részeredmény" mezb értéke bekerilt az import xlIsx fajl strukturajaba, melynek segitségével ez az érték
importtal is visszaolvashaté az OWEB-en is (akarcsak a kliens programban).
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= -0
Kurzus hallgatdinak eredményei — 7
miveletel: (R Ml e e CLU S SRR | Tovabbi funkciok - | Oldalméret 20«
Megajénlott  Kijeldlés
= Neptun kad Név Tanrend tipus Bejegyzések(Akt.félév) Megjegyzés Bejegyzés Részeredmény
] ]
To177A Csehanovics Berény [=] = O
= ppazLZ Czrnyénszky Meliton Megtagadva,&lairva [=] B =
Bejegyzés tipusa Bejegyzés Megjegyzés Részeredmény Félév Bejegyzés datuma Bejegyzd Megajanlott Képzés Elismert
Aldiras Aldirva Megjegyzes 23 2015/16/1 2016.11.08. 0:00:00  Holczveber Ozséb Villamosmérncki BSc (TEIK-B-N-V01)
Aldiras Megtagadva 2015/16/1 2016.04.22. 0:00:00 Holczveber Ozséb Villamosmérnéki BSc (TEIK-B-N-V01)
IGNW17 Danjelisz Edgar [=] B B
= HamcBo Galatin Sebestyén Aldirva,Megtagadva [=] ] ]
Bejegyzés tipusa Bejegyzés Megjegyzés Részeredmény Félév Bejegyzés ddtuma Bejegyzd Megajanlott Képzés Elismert
Aldirds Megtagadva 2015/16/1 2016.04.22. 0:00:00 Holczveber Ozséb Villamosmérnaki BSc (TEIK-B-N-V01)

Aldirds Alalrva 2015/16/1 2016.02.10. 0:00:00  Dr. Dacsi Axel Villamosmérnéki BSc (TEIK-B-N-V01)

Részeredmeény felviteli lehetdség kurzus feldl

4.2.14. Csoportos lizenetkiildés

A "Csoportos lizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud lzenetet kildeni a kurzus 6sszes
hallgatdjanak. Csoportos lzenetkildés esetén, ahol a "Minden hallgaté" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa"
opcidk kozll valaszthat, megjelenik egy "Titkos" jel6lénégyzet. Ha ez bepipalasra kerul, akkor a kivalasztott
cimzettek a "Titkos cimzett(ek)" mez&be kerlilnek be, ha pedig a jeldlénégyzet hamis allasu, akkor a
"Cimzett(ek)" mezbbe.

Uzenet tobb kurzus hallgatéinak

Klldhet csoportos Uzenetet egyszerre tdbb kurzus hallgatéjanak is, amennyiben az "Oktatas/Kurzusok”
felileten jelolénégyzetek segitségével tobb kurzust is kijeldl, majd a lista tetején megjelené ,Csoportos
Uzenetklildés” gombra kattint. Illyenkor a kilénb6zd, kijeldlt kurzusok hallgatoit dsszesiti a program és
szamukra kerdl kikUldésre az Uzenet.

Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkildeni a Neptunon bellli Gzeneteket. A Neptun kod(ok) mezdben
lathatja a cimzettek Neptun kodjat. Ha a csoportos Uzenetkuldés funkcidt valasztva éri el ezt a feluletet, vagy
a hallgatok listdjaban valasztotta az Uzenetkuldés opciot, akkor a rendszer ezt a mez6t automatikusan Kitolti,
de kézzel is be tud irni tovabbi cimzetteket, vagy tordlni tud kozuluk.

Az érvényesség vége mezdbe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott Gzenetet a cimzett
postafiokjaban. Ezt a mez6t nem koételezd kitdltenie. A legegyszeriibben ugy tudja kivalasztani a kivant
datumot, hogy a mezd melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelené naptar feluleten rakattint a
kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jeloldnégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatdknak

mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott Gzenetet, fliggetlentl attdl, hogy 6k

mit allitottak be altalanos szabalyként.

117 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet 8h

X

Az Uzenet targyat és szévegét minden esetben kdtelezd kitdlteni.

Ha végzett az lizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhaté "Elkild" gombra. Ha mégsem
akarja elklldeni az lUzenetet, akkor az oldal aljan talalhaté "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a
folyamatot.

4.2.15. E-Learning anyagok

A kurzusok soraban a 'Lehetéségek’ helyi menubdl az 'E-Learning anyagok' menupontot kivalasztva
kurzushoz rendelt tananyagok jelennek meg. Ezek eredményeit a 'Statisztikak' menlpontot valasztva
jelenitheti meg.

Statisztika

A statisztikai oldalon legfelll a feltéltéskor megadott informacidkat lathatok. Megjelenik a tananyag cime, a
feltolté neve, a tananyag tipusa, a feltéltés datuma, a megadott verzidészam, az érvényesség datuma és a
nyelvi verzio is.

Az oldal kozepén Osszesitett adatokat lathat a tananyagkitoltéssel kapcsolatosan. Informéciot kap az atlagos
tanulasi 1d6rdl, a hallgatok szamarol, akik elinditottdk az anyagot, lathatja a leggyorsabb kitoltési id6t, az
inditasok szamat, a leglassabb kitoltés idot, az inditasok szamat és a sikeres kitdltések szamat.

Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikséges eredmény, legjobb
eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt és az oldalon lejjebb akkor talal informaciot, ha az e-
tananyaghoz teszt is tartozott.

A 'Hallgatok' fiilon lathato azoknak a hallgatoknak a listdja, akik kitoltotték az anyagot, valamint a hozzajuk
tartozo, tananyagkitoltéssel kapcsolatos informaciok. Lathatd a tanulédssal toltott id6, az inditdsok szdma, az
utolso inditds datuma, az eredmény szdzalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen, folyamatban), a hallgato
altal valasztott verzio nyelve.

A hallgatdk soranak végén talalhato 'Teszt kérdések' mentipontra kattintva részletesen lathatja a hallgat6 egyes
kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott idot, tovabbad megjelenik a kérdés sorszéma,
azonositdja és a kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgatd nevére kattintva.

A 'Teszt kérdések' fiilon a tananyagot kitolto hallgatok Gsszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld nyelvi
verzi6 melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az dsszes nyelvi verzio kérdéseit kibontja.

Az Osszesitett eredmények tablazatban lathatja a kérdés sorszdmat, azonositojat, a kérdéstipust, az atlagosan
eltoltott idot, az adott kérdésre jol €s rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszolok szézalékos aranyat

IS.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja ezt a
modult.

A kurzus e-tananyagai fellleten Ujabb tananyagokat is rendelhet az adott kurzushoz. Az 'E-tananyagok
kezelése' gombra kattintva a megjelend listabdl - melyben az oktato altal feltoltétt tananyagok lathatdak - a
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tananyag melletti jel6l6négyzetet bepipalva valaszthatjuk ki a kurzushoz hozzarendelni kivant tananyagot.
Valasztasat a 'Mentés' gombra kattintva érvényesitheti.

FIGYELEM! Az exportalt Excel file visszaimportalasara csak a jegybeirasra szolgalo fellleten van lehetbsége
és azokon a feluleteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltolteni.

4.2.16. Oktatoi targy- és kurzusjelentkeztetés kurzus feldl

Intézményi beallitastol fliggbéen el6fordulhat, hogy az oktatdé a meghirdetett kurzusaira (és a kurzushoz tartozé
tantargyra) jogosultsag beallitasnak megfeleléen fel-, illetve lejelentkeztethet hallgatokat.

A jogosultsdg beadllitdésa az intézményben a kovetkez6 szempontok alapjan  torténhet:

Kurzusra jelentkeztethet csak id6szakban, nem teljesulé meta feltételek esetén is
Kurzusra jelentkeztethet csak id6szakban, kizarolag teljesuldé meta feltételek esetén
Kurzusra jelentkeztethet id6szakon kivil, nem teljesiilé meta feltételek esetén is
Kurzusra jelentkeztethet id8szakon kiviil, kizarélag teljestild meta feltételek esetén
Kurzusra jelentkeztethet Iétszam felett

Attol figgben, hogy a fenti 5 jel6lénégyzetbdl melyik van bepipalva, az oktaténak eltérd jogosultsaga van
kurzusra hallgatét fel- és lejelentkeztetni.

Amennyiben csak id6szakban jelentkeztethet, akkor a rendszer csak a hallgaté képzésnek kurzusjelentkezési
és targyjelentkezési id6szakaban engedi a fel és lejelentkeztetést. Amennyiben a kizarélag teljestlé meta
feltételek esetén jogosultsag kertl beallitasra, akkor rendszer figyelembe veszi a szervezeti szinten, képzés
szinten, és targy, targy mintatanterve, valamint targy kurzusa szinten beallitott meta feltételeket, tablazatos
kovetelményeket és csak a feltételeknek megfelel hallgatdékat engedi felvenni a kurzusra.

Ha mindegyik feltétel kivalasztasra kerul, akkor értelemszerlien a legmagasabb jogosultsag érvényesdul:
»Kurzusra jelentkeztethet id6szakon kivul, nem teljesulé meta feltételek esetén is”.

A ,Kurzusra jelentkeztethet Iétszam felett” jogosultsag esetén, ha csak ez a jog kerllt engedélyezésre, akkor
az csak idészakban, és csak teljestild feltételek esetén engedi meg a Iétszamon fellli jelentkezést. Parban a
toébbi jogosultsaggal lehetéség van az idészakon kivili és/vagy nem teljeslld feltételek estén torténé
jelentkeztetésre, attol fuggéen, hogy melyikkel egyutt kerul beallitasra.

Amennyiben barmely fenti felsorolt jogosultsaggal rendelkezik, plusz elemek jelennek meg a kurzus hallgatait
megjelenitd webes fellileteken, melyek segitségével egyenként, vagy csoportosan jelentkeztethet fel és le
hallgatokat. Ezek a webes elemek kizarélag a jogosultsaggal rendelkez6 oktatoknal jelennek meg!

A kurzusra torténd fel- és lejelentkeztetésrdl a hallgaté rendszeriizenetet kap.

A jogosultsaggal megjelené plusz feliileti lehetéségek:

Az "Oktatas/Kurzusok" menuponton adott kurzust megnyitva a megjelené ,kurzus adatok” eléugro
ablak ,Kurzus hallgatoi” tabulatorful alatt a ,, Tovabbi funkcidk” ala két plusz link jelenik meg:
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- ,Hallgaték hozzarendelése” melyre rakattintva a megjelend ablakbol a hallgatot vagy hallgatokat
kivalasztva van lehetésége az adott kurzusra hallgatét jelentkeztetni.

- ,Lejelentkeztetés” mellyel a mar a kurzuson Iévé hallgatdk ,Kivalaszt” jelolénégyzettel vald kijeldlése utan
van lehetésége a kivalasztott hallgatok csoportos lejelentkeztetésére.

Kurzus adatok ? 2 X
- -
Alapadatok Kurzus hallgatéi Oranyilvantartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak
Kurzus kod: élveczki123; Targynév: Brit orszagismeret; Targy kod: BKQK-B2B-23088V —' 7
NSRS Hallgatok listajdanak nyomtatdsa § Vizsaajelentkezés engedélyezés mentése [ Tovabbi funkcidk - :I Oldalméret 20
Csoportos Gzenetkiildes |22 . Kivalaset
. sy lal Neptun .. . Felvételek Felvett Felve . . . ntkezhet P Utolso
ElGtag Néw |& - Képzés Evfolyam __. - - Hallgatdk hozzarendelése vardlista ..
kaod szama targy kodja newve . N félév B
Lejelentkeztetés ] L
Abonya e Al BKQK-B2B-  Brit ZULD.LL1.UD. 7 3
Admira I6WOYS  Anglisztika BA L L 23088V orszagismeret 14:27:26 0
Adavari . — BKQK-B2B- Brit 2016.11.05.
X X Anglis 2 - v
Golda EBXBCX nglisztika B 3 t 23088V orszagismeret 13:24:42 O
rid 1 N . FRRT— - BKQK-B2B- Brit 2016.11.05. 7
Aved Lilianna AHBBMZ Anglisztika BA lev 1 2 23088V orszégismeret 13:04:41 B
Balean Ivdna B78C5U  Anglisztika BA lev 1 2 BrQK- EZE arit 2016.11.05 ]

228 Arevdniemars 129445

A hallgaték egyedi lejelentkeztetésére a sorok sorvegl ,,Lehetosegek ikonra kattintva megjelend
,Lejelentkeztetés” menlponttal is lehetésége van.

A hallgaté kurzusra jelentkeztetésénél a kovetkezd szabalyok érvényesiilnek:

- A kurzusjelentkeztetéssel targyjelentkeztetés is torténik (lejelentkeztetésnél szintén)
- Csak azon hallgaték jelentkeztetheték a kurzusra, akiknek a kurzus targya szerepel a mintatantervében

- Kurzusoktatd jogosultsagrol van szé, tehat kizardlag olyan oktatott kurzusoknal/targyaknal miikédik, ahol
rendelkezik ezzel a jogosultsaggal az oktaté

- Kizérolag egy kurzus - egy targy kapcsolatu kurzusokra tud jelentkeztetni, illetve ilyenrél lejelentkeztetni az
oktaté. Amennyiben tébb kurzus is kapcsolodik a targyhoz és csak egyikre szeretné az oktatd
fel/lejelentkeztetni hallgatdt, az alabbi visszajelz6 hibalzenet jelenik meg: ,A mivelet sikertelen, mert a
kurzusra valé fel-, illetve lejelentkezés kizardlag akkor lehetséges, hogyha a kurzus targyahoz csak ez az egy
kurzus kapcsolodik.”

Fontos, hogy a kurzus targyanak csak ez az egy kurzusa lehet az adott féléven a jogosultsag
érvényesiiléséhez, azonban olyan esetben is miikodik a jogosultsag, hogyha az adott kurzus tébb
targyhoz is kapcsolodik. llyenkor a hozzarendelhet6 hallgatoknal az 6sszes olyan hallgaté megjelenik,
akinek a kurzus barmely kapcsolodoé targya szerepel a mintatantervében az adott féléven (amennyiben
tobb mintatantervben is szerepel, tobb hallgatéi sor is megjelenik, de csak egy sort lesz lehetéség
felvenni a targyral/kurzusra). llyenkor természetesen az adott kurzus mellett azon targyra térténik meg a
jelentkeztetés, mely targy az adott hallgaté mintatantervében a kurzushoz kapcsolédik (igy lehetséges, hogy
a kurzus hallgatoi fellleten a listaban az adott kurzus mellett eltérd targyak fognak szerepelni).

- Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatdék jelennek meg a hozzarendelheté hallgatdk listajaban,
akiknek a képzés telephelye megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott telephellyel
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- Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatok jelennek meg a hozzarendelhet6 hallgatdk listajaban,
akiknek a képzés tagozata megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott tagozattal

- Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatok jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatok listajaban, akik
tagjai a kurzushoz esetlegesen beallitott egyéncsoportnak

- Kurzusrol lejelentkeztetni nem lehet olyan hallgatokat, akiknek:

e van a kurzushoz rogzitett érdemjegye
e van a kurzus feladatahoz régzitett érdemjegye
e van érvényes vizsgajelentkezése

Ha ilyen eset fennall, akkor a lejelentkeztetési kisérletkor visszajelzé hibalizenet jelenik meg, hogy miért nem
jelentkeztethetd le az adott hallgatd. Ezek a kovetkez6k lehetnek:

»A kurzuslejelentkeztetés sikertelen, mert a hallgaténak van érdemjegye a kurzushoz kapcsoloddan.”, ,A
kurzuslejelentkeztetés sikertelen, mert a hallgaténak van érdemjegye a kurzus feladatahoz kapcsolédéan.”,
A Kurzuslejelentkeztetés sikertelen, mert a hallgatébnak van érvényes vizsgajelentkezése a kurzushoz
kapcsoléddan.”

Kurzus adatok ? ¢ X
Alapadatok Kurzus hallgatéi Oranyilvantartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak
s ' —~
Kurzus kod: 666; Targynév: Folyadékkristalyok; Targy kod: 9362-F1F-99813V — 7
RIS Hallgatok listdjanak nyomtatasa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése I'_ Tovabbi funkciok '\\ Oldalméret 20 =
. Lejelentkeztetni csak olyan hallgatét lehet, akinek a kurzushoz Uzenetkiildés
ElGtag Név Nt':ptun Képzés Evfolyam FEEVEtEIEk artozd targya szerepel a hallgaté mintatantervében!
kad szama ATy ROUjd TTEVE o e =
Hercz Napsugar o . 9362-F1F- X X 2016.10.25. 7
‘ Giszmunda BS4VU3 Meteoroldgia 1 1 90813V Folyadéklkristalyok 11:32:02 [
. .. 9362-F1F- - . 2016.10.25.
staly 7
Lakatos Eusztak CBSKIF  Meteoroldgia 1 1 - Folyadékkristalyolk 11:32:03 ]
Maolnar Vilibald N L 9362-F1F- - . 2016.10.25.
Zsillien 3HIWU Meteorcldgia 1 1 25813y Folyadékkristalyok 11:32:03 ]

Amennyiben egy kurzus hallgatoi k6zott szerepel olyan, aki nem mintatantervbél vette fel a targyat és kurzust,
a "Lejelentkezés" link inaktiv lesz, és a link folé huzva az egeret megjelenik egy tooltip ezzel az Gzenettel:
"Lejelentkeztetni csak olyan hallgatot lehet, akinek a kurzushoz tartozé targya szerepel a hallgato
mintatantervében!". Csoportos lejelentkeztetésnél sem fogja lejelentkeztetni az ilyen hallgatokat, mert csak a
mintatantervi targyfelvétel/leadas térténhet meg ezzel az oktatdi jogosultsaggal.

Amennyiben egy hallgaténak tobb mintatantervében is szerepel ugyanaz a tantargy és kurzus, mint felvehet6
elem, a hozzarendel§ listdban az adott hallgaté az 6sszes mintatantervével megjelenik, de akar egyesével,
akar csoportosan toérténik a jelentkeztetés, csak az egyik mintatanterves sorat fogja tudni sikeresen felvenni
az oktato, tehat egy hallgaté csak egyszer jelentkeztethets ilyen esetben is. Abban az esetben, ha egy ilyen
hallgato mar jelentkeztetésre kerult az egyik mintatantervén lévo targyra, a hozzarendel6 ablakban tobbé nem
jelenik meg a tébbi mintatanterves sora sem.

Csoportos miuvelet esetén azokra torténik meg a lejelentkeztetés, akiknek sikeres, a sikertelen
lejelentkeztetésrdl Neptun kdd-név parossal, az alabbi visszajelzd hibalzenet jelenik meg: , A kdvetkezd
hallgatok szamara a kurzus lejelentkeztetés sikertelen, mert érdemjegytk van a kurzushoz, vagy a kurzus
feladatahoz kapcsolédodan, vagy érvényes vizsgajelentkezésiik van a kurzuson:”.
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A csoportos hallgatéi hozzarendelés eredményérél visszajelzé Uzenet jelenik meg: ,A hallgatok
jelentkeztetése a kijeldlt kurzusra sikeresen megtoértént.”

A lejelentkeztetésrol visszajelzd dialdgusablakban izenet jelenik meg: , A kijelolt hallgato(k) sikeresen torlésre
kerultek a kurzusrdl és a kurzushoz tartozo tantargyrol.”
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4.3. Feladatok

Ezen a menuponton lathatja, hogy milyen évkozi feladatok tartoznak a kurzusaihoz, 1étre tud hozni Uj feladatot,
at tud masolni mas kurzusrol feladatot, vagy az itt |évé feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel
tudja vinni a feladatok eredményeit.

4.3.1. A feladatkezelés szintjei

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Potlas. Onmagaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia. A
feladathoz vagy poétlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetéségek meniljében a "Részfeladat hozzaadasa" és
"Pétlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a pétlas mar csak
részfeladathoz adhaté meg. llyen esetben a "Pétlas hozzaadasa" link inaktiv a feladatok lehetéségei alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfeleléen 2 szintl hierarchikus sorokban térténik, amiben a feladat
szerepel a fels6 f6sorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartozo részfeladat pedig a hierarchiaban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhaté poétlas is. A Potlas mindig az elébb emlitett két soron bellil (de csak egyszerre
az egyikben), egy cellaban, kilon linkként jelenik meg. Lehetésége van tetszéleges szamu poétlasi lehetéséget
meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron belul egymas alatt jelennek meg.

A fellleten a kovetkez6 szlrési lehet6ségek szerint tudja listazni évkozi feladatait: ,Félévek”, ,Targy név’,
»r1argy kod”, "Kurzus kéd”, ,Feladat tipusa”, ,Feladat neve”, ,Feladat koédja”, ,Részfeladat neve”, ,Részfeladat

kédja”, ,Csak jovébeli feladatok”

A feladatait listazva tajékoztatasul a kévetkezd oszlopok jelennek meg: ,Targy név’, ,Targy kéd”, ,Kurzus
kéd”, ,Feladat neve”, ,Feladat kédja”, ,Feladat tipusa”, ,Feladat kezdete/vége”, ,Félév”, ,Potlas”, Kivalaszt”.

? Feladatok
E Sziirések Feléevek: 2019/20/1, Feladat tipusa: Minden, Csak jovébeli feladatok: Nem
# Félévek: 2019/2011 ~| # Feladat neve:
& Tdrgy név: % Feladat kodja:
% Targy kod: % Részfeladat neve:
% Kurzus kod: 4 Részfeladat kadja:
# Feladat tipusa: Minden v # Csak jovGbeli feladatok: U
P
UNMEEES Hozzdadds a kedvencekhez
—
— ’
UGVEEES Uj felvetele | Meglév feladat hozzdadasa SN C Oldalméret[ 20 v |
Kivélaszt
+| Targy név Targy kod Kurzus kod Feladat neve Feladat kédja Feladat tipusa Feladat kezdete/vége Félév Pétlas O
Allat- és emberélettan BKQI-A1E-91401E 10 teszt111 011 Beszamolé ggigﬁég 2016/20/1 ]
Allat- és emberélsttan BKQI-A1E-91401E 10 tesztZD jovahagyss 001 Beszamolé ggig'ig'gé' 2019/20/1 0
Talalatok szama:1-2/2 (47 ms) IEETVS Uj felvétele § Meglévé feladat hozzaadasa JREUEI R L ]
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4.3.2. Feluleti mlveletek

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az "Uj felvétele" gombra. Ezutan el6szor egy felugré ablakban félév sziird
segitségével valasztania kell egy kurzust, ezutan adhatja meg a feladat adatait. Részfeladat és pétlas esetén
a ,Felettes feladat” mez6ben lathatja a hozza tartozoé f6 feladat nevét, kodjat, illetve tipusat. A tipus mezében
valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), és a hozzajuk tartozo, valaszthato értékelési médok (pl.:
jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktdl fliggnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot,
ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz sem.

Az eredményszamitasnal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgaté tébb értékelést is kap az adott feladat
részfeladataira, akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgatd végsé eredményeként az adott
feladathoz. llyen beallitds esetén a program automatikusan szamolja az eredményt a f6 feladat eredmény
mez6jébe a beallitott szamitas alapjan a részfeladatok eredmeényeibdl. Ezek a szamitas tipusok lehetnek:
Utolsd, Legjobb, Osszes atlaga, Osszeg. ,Utolso” esetén az utoljara szamitott részfeladat eredmény kerll be
a f6 feladat eredményéhez. ,Legjobb” esetén a legjobb érték kerlil be, ,Osszes atlaga” esetén a részfeladatok
eredményének atlaga, ,Osszeg” esetén a részfeladatok eredmény 6sszege (ez utébbit akkor van értelme
hasznalni, ha a részfeladatok pontszamainak 6sszege adja ki a f6 feladat pont eredményét).

Feladat modositasa ? £ %X
S . __
teszt rész
Alapadatok Eredmények Patlasok Feltdltott dokumentumok Hallgatdok
% Felettes feladat Teszt_Szilvi, 333, Dolgozat
& Feladat neve iteszt rész i Tipus Beszamold ~
% Feladat sorszama i {4 Ertékelés Haromfokozatu Jegy ~
% Feladat kédja 45 ‘4 Feladat kezdete 12020,10.28 09:04 :ﬁ
% Eredményszémitas Kérem valasszon V| % Feladat vége 12020.10.30 00:00 fﬁ
% Jelentkezéses feladat O 2 Maximalis |étszam
I Jelentkezés kezdete . . e idr Jelentkezés vége . .
¥ Leiras =y -y =y a
B @ (@ B I S U % x| T,
E = E 9 E E £ E | =
Stilus -~ || Formdtum - || Betitipus ~-|| Mé_. ~ || A- I3-||2Z

Mentés Vissza
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A ,Meglévé feladat hozzaadasa” gombot valasztva elészor szintén kurzust kell kijelélnie, majd egy ujabb
ablakban megjelennek a mas kurzusokhoz rendelt évkdzi feladatok, melyekbél a ,Kivalaszt” oszlopban
talalhaté jeldlénégyzet segitségével tudja megjeldlni, hogy melyik kerilhet hozzaadasra az adott kurzushoz.

Feladat ? 2 X
15N ¢ &
=
—_ Vi
Miiveletek: 213 a5 » % oldalméret|20 v
. Kivalaszt
2 Feladat Feladat < - - p N P alay |v| Potlas Ertékelés -
Név tipusa Lesdate Feladat vége Kurzuskéd Targykod Targynév Félév tipusa tipusa Sorszam
Daniteszt2 Beszamold Valogatott fejezetek a 2016/17/1 5 1

szerves kémiai te

Orare % & P e c 14
JI,C'C,nAdl . Beszamold Szakdolgozat 2016/17/1 5 14
megjelenités

Daniteszt01 Kiszarthelyi Szakdolgozat 2016/17/1 100 12
Daniteszt2 Beszamold Szakdolgozat 2016/17/1 5 3
Orarend .11.04. - q R &

Jrarenc Beszédmold 01 A kommunikacié alapjai 2016/17/1 5 4
megjelenités 0 X

Daniteszt01 Kiszarthel A kommunikacié alapjai 2016/17/1 100 12
Daniteszt2 Beszamo A kommunikacié alapjai 2016/17/1 5 13
Grarendi - VE71TT c +a
j'f”fid oH Beszamo Gazdasagi jog 2016/17/1 5 14
megjelenités

Daniteszt01 Kiszarthelyi Gazdasagi jog 2016/17/1 100 2

Vissza

A ,Tovabbi funkciok” gomb a kdvetkezd lehetbségeket tartalmazza: ,Feladat hozzdaadasa mas kurzushoz”,
JTorlés”, ,Osszesitett hallgatoi eredmények”, ,Osszes feladat eredménye Excel-ben”.

Ha egy, vagy tébb feladat masolasa lenne szikséges mas kurzusokhoz is, akkor el6szor a ,Kivalaszt”
oszlopban talalhaté jeldldnégyzetek segitségével kell feladatot valasztani, majd a "Feladat hozzaadasa mas
kurzushoz" gombra kattintva a kurzusokat egy ekkor megjelend ujabb ablakban lehet kivalasztani. A kurzusok
szlirhetdk targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat, vagy oktatott,
avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kilonféle kurzustipusokra tud szlrni (pl.
elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listdjabdl a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolénégyzetek segitségével jeldlje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott feladato(ka)t,
majd kattintson az ablak aljan taldlhaté "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérdl a rendszer
visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan médositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezdd datumot - ha téltve van - ugy szamolja Ujra a program, hogy megnézi, hogy a kiindul6 feladat
kurzusa félévének kezd6 datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezd6/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kuldnbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepl6 félév kezdé datumahoz.

Egy, vagy tobb feladat torléséhez el6szor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban kell bejeldlni, hogy
mely feladatok kerlljenek térlésre, majd a , Torlés” gombot kell valasztani.

Az ,Osszesitett hallgaté eredmények” gombot valasztva lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatéinak
Osszes feladathoz tartozé eredményeit. Nyomtataskor egy el6ugré ablakban valaszthat a nyomtatési sablonok
kdzll, amennyiben intézménye tobb sablont is feltdltott a rendszerbe.
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Az ,Osszes feladat eredménye Excel-ben” haszndlataval a kurzushoz tartozo dsszes feladat eredménye
exportalhatd Excel formatumban. Az exportalt fajlban a hallgaté neve mellett a kdvetkez6 oszlopok keriilnek
megjelenitésre: "Feladat neve", "Feladat kédja", "Sorszam", "Feladat kezdete", "Feladat tipusa",
"Eredményszamitas", "Eredmény", "Kiegészité eredmény", "Ertékelés tipusa".

2016.11.03.

Gazdasagi jog MKQB-G41-87997V 01 Orarendi megielenités Beszamold 2016.11.04 016/17/1
2016.09.16. o
] rtés: . -K31- s: szam: 174
Kertészeti géptan [ TKQP-K31-16118G 0101 teszt Beszamold 2016.09.30. 016/1
Kertészeti géptan L. TKQP-K31-16118G 0101 teszt 0101 Dolgozat fgig'ig'fz 016/1
Kertészeti géptan L. TKQP-K31-16118G 0101 0912FE 0912MM Kiszarthelyi L3 016/1; I
2| .29. Osszes feladat eredmé exc
Talalatok szama:1-9/9 (16 ms) (I ESUM U felvétele | Meglévs feladat hozzaadisa | Tovabbi funkcick - |

A sorvégi Lehetéségek” menu a kovetkezd adatokat tartalmazza: ,Szerkesztés”, ,Eredmények”, ,Részfeladat
hozzaadasa”, ,Pétlas hozzaadasa”.

A listaban az adott feladat neve linkként és tooltipként is funkcional. A tooltipben a kdvetkezé informaciok
jelennek meg: ,Feladat kédja”, ,Eredményszamitas”, ,Sorszam”. A linkre kattintva a ,Feladat médositasa”
felugré ablak lathatd, mely a ,Lehetéségek” menl ,Szerkeszt” linkjére kattintva is elérhetd.

4.3.3. Feladat médositasa ablak

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehet6ségek" ikonjara és a megjelend felugré menibdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ,Feladat modositasa” felugré ablak tetején lathaté egy "El6z6" és "Kévetkez8" gomb, melyekkel
lehetésége van lépegetni szerkesztablakon belil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van
el6z6 és kovetkezd érték). Ez megkdnnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktudlis feladat neve az
ablak tetején kdzépen olvashato.

Az ablakban néqgy tabulator fil jelenik meq:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvet6é adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatéi eredmények rogzitésére és megtekintésére van méd hallgatonkeént,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhatdk a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetéség van dokumentum feltdltésére
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Feladat modositasa L3
—| ——"
(=2[ 70 3435 Teszt feladat Kivetkezo
Alapadatok I Eredmények Potlasok Feltdltétt dokumentumok Hallgatok Vizsgafeladatsorok Online alkalmak
% Feladat neve 13435 Teszt feladat ipu
{3433 g : ;
{3435 {2021.07.23 15:26 o
[Gsszeg i2021.08.21 00:00 2
& Jelentkezéses felzdat
& Jelentkezeés kezdete i
B @ (@ B I 5 UH%x x|
== E | M E & 5 = ||
Stilus Fom Bat = ME.. A- - 2 E
F |
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Alapadatok fiil

A feladat, vagy részfeladat alapvet6 adatait lathatja itt (pl: feladat neve, tipusa, eredményszamitas,
értékelése) és bizonyos mezdbit (sarga mez6k) modosithatja is. Bévebb leirast is megadhat a feladathoz.

Az oktatok altal szabalyozhaté a feladat, illetve egyes részeinek lathatésaga a hallgatéi webes
feliileten harom jelol6négyzet segitségével:

"A feladat a kezd6 datumig nem lathaté" jelolénégyzet értékének igazra allitasaval a hallgatéi
weben nem latszik a feladat addig, amig a "Kezdé datum™ mezében megadott idépont be nem

kovetkezik.

- "Acsatolt fajl a kezd6 datumig nem lathaté" jel6lé6négyzet igaz értékre allitasaval a feladat maga
igen, azonban a létrehozé altal hozzarendelt dokumentumok nem latszanak hallgatéi weben
addig, amig a "Kezdé datum" mezében megadott idépont be nem kdvetkezik.

- A "Beadott feladat nem lathato" jelolénégyzet értékének igazra allitasa esetén a hallgatéi
weben nem lathaté, igy onnan késébbiekben sem letdltheté az hallgatok altal a feladathoz

feltoltott fajlok (beadott feladatok).

Elektronikus feladat esetén jelszo6 is rendelhet6 a feladathoz, erre szolgal az ,,E-vizsga jelsz6 alkalmazas
minden kurzusra” mez8, amibe magat a jelszoét kell beirni. A mez6 megjelenitése intézményi beallitastél figg.
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llyenkor az ,E-vizsga IP figyelés” jel6lénégyzet is jeldlhetd, mely az Unipoll kérd&ivkezel6 program szamara
hasznos informacio.

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehet6ségek" ikonjara és a
megjelend felugré menibdl valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a felilletre juthat a feladat
megnyitdsaval el6ugré ablak "Eredmények” fllére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatéi név és Neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt az
adott feladathoz régziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott pétlasok max. szama + 1).

Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthaté eredmények listdja. Az eredmények egyszer(
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatéak az egyes eredmények kezddbetii, vagy szamai, a listan beldli
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylk, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

A régzithetd eredmény mez6k mellett szabadon tolthetd széveges kiegészités mezé talalhatd. igy minden
érdemjegyhez széveges kiegészités flizhetd.

A jegybeiras folyaman a beirhaté6 eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges,
hogy a bejegyzés értéknél szerepld széveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, maskor a széveges
érték mellett zardjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feluletekhez hasonldéan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitdltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az import
segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export el6tt, a fellleten, a megfeleld oszlop fejlécre tdrténd kattintassal célszer(i beallitani.

Lehet6ség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az adott
oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az
Osszes adat megjelenik.

Elektronikus vizsga tipusu feladat esetén az ,,Eredmények” fiil alatt ,,Eredményszamitas” funkcio
jelenik meg és a bedllitas a ,,Bejegyzés elektronikus vizsgdhoz” radibgombon 4ll. Ebben az esetben a Neptunos
eredmény a feladathoz kapcsolodo Unipoll kérdéiv eredményeibdl keriil kiszamitasra az ,,Eredményszamitas”
gombbal az ,Eredmény(%)” oszlopban lathato elért szdzalék alapjan. ,,Pont” tipust feladat
eredményszamitasnal a Neptunos pont értékkészletbdl keriil be az eredmény oszlopba az a pont, mely megfelel
a szazalékos eredménynek. ,,Jegy” tipusu értékelés esetén a mar felvitt ponthatarok alapjan kertil kiszamitasra
az Ot fokozatli érdemjegy. Az ,,Eredményszamitds” gombra kattintva bekeriilnek a kalkuldlt eredmények a
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»Pont” / ,Beirandé eredmény” oszlopba, majd ezt ,,Mentés” gombbal kell elmenteni, hogy a jegybeiras
megtorténjen.

"Elektronikus vizsga" tipusi évkozi feladatok esetén a kapcsolodd Unipoll kérddivben elért pontok
megjelenitésére és/vagy mentésére is lehetdség van a Neptun rendszerben.

Intézményi igény alapjan lehetdség van a kovetkezd oszlopok kihelyezésére:

e Elért kérddiv pontszam
e Maximalis kérd6iv pontszam
o Kiértekelés kész

Az "Elért kérd6iv pontszdm" mezdében a kérddivben elért pontszamot jelenitjiik meg két tizedes pontossaggal
(ahogyan a kérddivben is szerepel). A "Maximalis kérdéiv pontszdm" mezdében az adott kérddivben elérhetd
pontszamot jelenitjiik meg. A "Kiértékelés kész" oszlop pedig azt mutatja meg, hogy az oktatd végzett-e mar
a kérddiv kiértékelésével, vagy esetleg teenddje van még vele.

Unipoll kérd6éiv pont elmentése:

Az évkozi feladatnal, amennyiben ,,Kérd6iv pont” keriil beallitasra az "Ertékelés" mezébe, akkor az adott
feladat eredménye egyedi miikodés alapjan keriil kiszamitasra, melynek lényege, hogy az "Elért kérd6iv
pontszam" oszlop értékét masoljuk kerekitve a "Beirando eredmény" oszlopba az "Eredményszamitas" gomb
megnyomasat kovetden. 5 tizedes és attdl magasabb tizedes érték esetén felfelé kerekiti az eredményt a
program. Csak akkor tudja az eredmény mez6t tolteni a pontszamitias/eredményszamitds, amennyiben a
"Kérddiv pont" bejegyzéstipushoz tartoz6 indexsor bejegyzés értékek kozott megtalalhatd az adott

Amennyiben a program nem taldl olyan értéket, melyet be kéne tdltenie az eredmény mezdbe, akkor iiresen
hagyja azt, vagy ha mar szerepelt benne érték, akkor azt meghagyja a mezdben, nem irja feliil. Esetleges minusz
kérddiv pont értékeket az eddigi gyakorlatnak megfelelden (kordbban is 0%-al jeldltiik) O ponttal jelenitjiik
meg az eredmények "Elért kérd6iv pontszam" mezdjében.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybdl

A exportalt Excel fajlba kulsé forrasbdl (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhaté a "Bejegyzés" oszlopba az
értékeket. A bemasolandé allomanyban szamoknak kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolas sorrendje lesz, ezért tigyelni kell ra, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feliilleten (pl. hallgaték vizsgaazonositéja ABC sorrendben). igy lehetévé valik, hogy kiilsé listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktaté a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a fellletre. Ettél fuggetlenil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

Kiils6é allomany importalasa

A jegybeirast szolgalé fellleteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegy-beiras) a kotott formaja import allomanyanak
beolvasasan tul lehetéség van egy egyszeriibb xlsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan a hallgatéi
Neptun kédokat és a hozzajuk tartozé érdemjegyeket sziikséges rogziteni.
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Az import allomany tehat lehet kiilsdleg létrehozott (nem a programbdl exportalt) lista is. Az els6
oszlopban szerepelnie kell a Neptun kdédoknak, a masodik oszlopban pedig széveges formatumban az
érdemjegyeknek (nagy- és kisbetl érzékenység nincs).

Olyan értéket, mely a fellletrdél nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a fellileten
nem szerepel, nem lehet importalni. llyenkor a hibalzenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen értékek
importja (ettdl fiiggetlentl a tdbbi érték importalasa megtorténik).

A hallgaték sorrendje nem szukséges, hogy megegyezzen a fellileti sorrenddel.

Az exportalt allomany elnevezése

Az oktatéi weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései felllet szerint
specifikusak és egységesek.

A feladat import allomany elnevezésének felépitése: jegyimport_[feladat neve].xlIsx.

Az egységes elnevezeés célja a kdnnyebb és hatékonyabb importalasi lehetéség.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza pétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza pétlast, csak részfeladat szinten!
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Feladat médositasa 2 %

)
Alapadatok ‘ l Potlasok l ’ Feltoltott dokumentumok

% Bejegyzés modja ®' Bejegyzés hallgatonként
Bejegyzés csoportosan

Importalas

+ Fajl feltoltése

Muveletek: m Hallgatok eredményeinek nyomtatasa

Neptun kéd Hallgaté neve Daniteszt2 Daniteszt2 kieg.

BUFIIJ Abraham Gréta Kézepes [+]

F6QDIS Téli Olimpia (]
Tallatok szama:1-2/2 (78 ms) Miveletek: Hallgatok eredményeinek nyomtatasa
Vissza

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetéséget valasztva az egyéb jegybeirds fellletekhez hasonldéan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltétte a hallgatok eredményeivel és mentette, az import
segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmezteto lizenet: "Csak az adott
oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az
Osszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartozé eredményeket a "Hallgaté eredményeinek nyomtatasa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Poétlasok fil

Itt jelennek meg a feladathoz esetleg meghatarozott pétlas lehetéségek.
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Feladat moédositasa 2 %
@ -~
: Alapadatok } ‘ Eredmények 2 e | Feltsltott dokumentumok |
I I | ! ||
Pétlasok _ Y
Kivalaszt
Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Sorszam
teszt potlas Csoportos mérés 2016.11.02. 9:29 2016.11.10. 0:00 1
Talalatok szama:1-1/1 (16 ms) Miiveletek: Téﬂé
Vissza

Feltoltott dokumentumok fiil

A feladathoz itt lehetéség van dokumentum feltdltésére, hozzarendelésére, torlésére. Akar Uj dokumentumot
is feltdlthet (,Uj dokumentum felvétele” gomb), vagy létezé6 dokumentumot is idemasolhat (,Létezé
dokumentum masolasa” gomb).

Uj dokumentum felvételénél, vagy a tablazatban szerepld, mar korabban feltdltétt dokumentumok sorvégi
,Dokumentum bdvebb” lehetéségére kattintva a dokumentum bévebb adatai jelennek meg egy eléugrd
ablakban, ahol lehetéség van a dokumentum adatainak meghatarozasara (neve, leirasa, kulcsszavak, tipusa)
és konkrét fajl feltdltésére, illetve mar feltoltott allomany torlésére (ha meglévé dokumentum).

.Létezd dokumentum masolasa’ gombra kattintva az oktaté dokumentumtaraban mar Iétezé dokumentum
rendelhet6 hozza a feladathoz. A gombra kattintva egy lista jelenik meg a felhasznalé6 dokumentumtaraban
szerepld Osszes dokumentummal. A kivalasztott dokumentumnak egy masolata jon létre, amely
hozzarendelésre kerul a feladathoz. A masolatként Iétrejott Uj dokumentum neve megegyezik a kiinduld
dokumentuméval, és kiegészitésre kertl a feladat nevével és kodjaval.
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[ Alapadatok 1[ Eredmények ][ Potlasok ] Feltolt6tt dokumentumok

Feladathoz rendelt dokumentumok

Farp

NEEE S Ui dokumentum felvétele § Létez6 dokumentum masolasa

1 Oldalméret|20 v

P iy Kivalaszt
Dokumentum neve Leiras Dokumentum Letslitések Utolso modositas =
mérete datuma @
Attribatum formazasi szabalyok - Attribitum formazasi szabalyok - 795 0 2016.11.02. 9:30:49 @
tesztesetek tesztesetek
Ertékhatérok kezelése Ertékhatdrok kezelése 628 0 2016.11.02. 9:30:57 @

Talalatok szama:0-0/0 (0 ms)

EEEE S Uj dokumentum felvétele § Létezé dokumentum masoldsa

Vissza
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,Online alkalmak” tabon van lehet8ség feladathoz online alkalom |étrehozasara.

Feladat médositasa

(2070 teszt0225

7T 2 X

| Alapadatok H Eredmények H Pétlasok

Feltltdtt dokumentumok || Hallgatok

i Online alkalmak

Azonosito Név Idépont
F-teszt0225-2021.02.25.01:35- . 2021. 02. 25. 13:35 -
2021.02.25.02:00 1.02.25.02:00 14:00

Talédlatok szama:1-1/1 (16 ms)

Uj online alkalom Vissza

(_,
Dldalméret

Orarendi alkalom Oktaté Leiras Link

?22010 02. 25.13:35 - 2021. 03. 13. 'CI')EI(Sétm'1 Megnyitss [

Online adatok tab fel6l ,Uj online alkalom” gomb szolgél a létrehozésra

Az ,Uj online alkalom” gombra kattintva megjelend felugré ablakban van lehetéség az alkalom b&vebb
adatainak megadasara.
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Uj online alkalom 2 %
& Kezdete: 2021.02.25 13:35 =

& Vége: 2021.03.13 14:00 =

& Téma/Cim: ‘ F—teszt0225—2021.02.25.01:35—202:|
& Leiras:

Mentés Vissza

,Uj online alkalom”

A Kezdete” és ,Vége” mezbk kitoliése kotelezd, a kivalasztott naptari idéponttal téltve jelennek meg, az oktatd
altal szabadon médosithato, kivéve a konzultacids idépont és az orarendi kurzus idépont esetén (késébb
részletezésre kerll az eltérés).

A ,Téma/Cim” mez6 kitoltése kotelezd, automatikusan létrehozasra kerll egy érték a korabban mar emlitett
~Azonositd”-nak megfelel6 formatumban, de mddosithatdé formaban:

o feladat esetén ,F” elétagbdl, valamint a feladat nevébél és az alkalom tél-ig datumabdl
A ,Leiras” mez8 szabadon tolthetd, de Uresen is hagyhatd. A mezd tartalma tarolasra kerul a Webexben is.

Az oktaté a létrehozé oktatd, szamara kerll megkulldésre a rendszertizenet az online alkalom |étrehozasarol.

Megjegyzés!

Tobb adatkor esetén is sziikséges lehet az online alkalom ,,Kezdete” és ,,Vége” datum értékeinek
modositasara, hiszen egy online alkalom maximum 24 éras lehet, egy-egy feladat, vagy elektronikus
vizsga beallitasainal jellemzden szerepelhet tobb napos idé intervallum.

A létrehozott online alkalomhoz az alkalom kezdése elétti 10 percben Webex link generalédik, mely a ,Link”
oszlopbdl érhetd el.

Alkalom torlése:
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Az alkalom torlésére addig van lehet6sége, amig nem tartozik link hozza és csak azoknal az alkalmaknal,

aminél On szerepel az ,Oktatd” oszlopban. Erre az adott sor végén 1évé ,+” jelre kattintva van lehetéség a
»10rlés” opciét valasztva.

Kizardlag sajat maga altal létrehozott online alkalmak torlésére van méd, olyan soroknal, ahol nem az oktato
az online alkalom szervezéje, a sorvégi , Torlés” opcid inaktiv.

4.3.4. Feladathoz terem hozzarendelése

Terem hozzaadasa az ,,Uj feladat felvitele”, illetve a ,,Feladat modositasa” felugro ablakok ,,Alapadatok”

tabulator fiilén lehetséges, mely kiilon a ,,Lehetéségek™ meniiben talalhato "Teremfoglalas” linkre Kattintva is
elérhetd.

?  Feladatok

G Sziirések Félévek: 2019/20/1, Feladat tipusa: Minden, Csak jovbeli feladatok: Nem

% Félévek: 201912011 v % Feladat neve:

% Térgy név: # Feladat kdja:

% Térgy kéd: % Részfeladat neve:

% Kurzus kéd: % Részfeladat kédja:

% Feladat tipusa: Minden ~ # Csak jovGbeli feladatok: (]
pr—

EEEEEN Hozzdadss a kedvencekhez

Gl NS gy

_ Szerkesztés
Miveletek: UUREIECEY QUELEIAEELEY WI7ZELELEY | Tovabbi funkddk - Eredmények 1 v
Részfeladat hozzdadasa
Targy név Targy kéd Kurzus kad Feladat neve Feladat kédja Feladat tipusa Feladat kezdete/vége o ———
Allat- & emberélettan BKQI-A1E-91401E 10 teszt11l o011 Beszamolé FrreTTy P Teremfoglalas |
| Allat- és emberélettan BKQI-A1E-91401E 10 tes2ZD jovahagyss 001 Beszamols ErEe Ry 2019/20/1 0 |
Talslatok szima:1-2/2 (47 ms) miveletek: e E L) (tovabbi funkaiok -

A ,, Termek” blokkban lathat6 ,,Terem hozziadasa feladathoz” gombra nyomva egy felugr6é ablakban egy
Osszetett szlirés jelenik meg, szamos paraméter lehetdséggel. A szlirések segitségével tobbek kozott példaul a
telephely, terem neve, terem kodja, minimalis és maximalis kapacitasa és az épiilet szerint tudja szlikiteni a
listat. A ,,Terem” mezObe szdvegrészlet alapjan is kereshet.

A sziirési feltételek intézményi beallitastol fliggéen valtozhatnak. Amennyiben intézménye részletesebb
szlirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul ,,Kiilsé Tér”, ,,Lépcséhaz”,
,»Folyoso”, ,,Vendégszoba”, stb. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz paraméterek meghatarozasara
1s. A megjelend szlirési lehetdségek mellett legordiild listabol valogathat. Példaul az épiilet alapjan valo
szliréshez kattintson a mezd melletti legordiild listara, ekkor megjelenik az intézmény épiileteinek listdja,
melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Az ,Eszkozok” melletti ,, Teremeszkoz hozzdadasa” gombra kattintva sziirési feltételként meghatdrozhat
hasznalni kivant eszkdz tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Keresés" gombra, ezutan megjelenik a termek listaja
a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

A termek feladathoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg azokat a termeket, melyeket hozza

szeretne rendelni a feladathoz, és kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa" gombra. Az intézmény
bedllitasaitol fliggden a kivalasztott termeket a feladat adatainak elmentése utdn a rendszer vagy azonnal
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lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet késdbb még egy adminisztratornak el kell
fogadnia. A termek statuszat a lista "Tipus" oszlopban lathatja.
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4.3.5. Jelentkezéses feladatok

Amennyiben intézménye lehetévé teszi, jelentkezéses feladatok kialakitasa/ adminisztralasa is szukséges
lehet. Ezeknél a feladatoknal a részvétel feljelentkezés alapjan torténik.

Jelentkezéses feladat kialakitasa

Az "Oktatas/Feladatok" menupont feldl, akar a kurzus ablakanak "Feladatok" tabulatora aldl indulva 0] feladat
kiirasakor, vagy meglévé médositasakor megjelenhetnek a jelentkezéses feladatok kialakitasahoz szikséges
fellleti elemek:

- Maximalis létszam: ennyien jelentkezhetnek a feladatra.

- Jelentkezés kezdete és vége: ez hatarozza meg a jelentkezési idészakot a hallgatok szamara.

A feladat modosité ablak "Alapadatok” fulén jelennek meg ezek a fellleti elemek. A maximalis létszam és
jelentkezési id6szak mezdk egész addig inaktivak, mig a "Jelentkezéses feladat" jel6l6négyzetet ki nem
pipalja az oktato.
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Alapadatok
% Feladat neve Jelentkezézes feladat & Tipus Kiszarthelyi e
% Feladat sorszéma 2 & Ertékelés 5 e
& Feladat kédia | |# Felzdat kezdete [2018.04.07 15:08 B
& Patlds tipusa [Kérem vélasszon ~| % Feladat vége =
% Jelentkezéses faladat & Maximalis |étszam |3n |
i Jelentkezés kezdete [2018.04.06 00:00 T| % Jelentkezés vége [2012.04.28 00:00 |
& Leiras - g
B @ @ B I 5 U x x* I,

12 = E=| 1 E E E E|| =

Stilus - Formatum - Betitipus -~ Mé.. - || A- B- =2
Mentés Vissza

Kurzusoktat6 jogosultsag

Az oktatéi webes felilleten kizarélag azon oktatok szamara jelennek meg a jelentkezéses feladat
létrehozasahoz sziikséges feliileti elemek, akik rendelkeznek a 3 kurzusoktaté jogosultsag
valamelyikével: - "Feladatra jelentkeztethet csak id6szakban, nem teljesulé meta feltételek esetén is"

- "Feladatra jelentkeztethet csak id8szakban, kizarélag teljesilé meta feltételek esetén”

- "Feladatra jelentkeztethet hataridén tul, idészakon kivil, nem teljesilé meta feltételek esetén is"

Hallgaté jelentkeztetése oktatéi weben

Oktatoi weben a jelentkezéses feladatok ablakanak "Hallgatok" tabja alatt megjelennek a "Jelentkeztetés",
"Lejelentkeztetés" gombok. A "Jelentkeztetés"-re kattintva a kurzus hallgatéi kozul tud valasztani az oktato.
Lejelentkeztetéshez elézetesen a jelentkezett hallgatok jeldlénégyzettel torténd kijeldlése sziikséges.

Lejelentkeztetni kizardlag olyan hallgatét lehet, akinek nincs bejegyzése, vagy adminisztralt tavolléte (Nem
jelent meg).
Verzio:6.6
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- Jelentkezészes feladat 2 META
[ Alapadatok ” Eixlecar ” Patiisok ” Feltoltstt dokumentumok ]

l.’.'K]

o /'
Hallgatok eredméenyei —
LY
Kl asxt
Hallgaté neve lal Neptun kid Kurzus kéd Feladat neve Eredmény(%:) O Javitds
Andoras Zsabokrszky AAKENT 01012gy Jelentkezéses feladat 2 META O
Talilatok szdma:1-1/1 (16 ms)

LIRSS Jelentkeztetés § Lejelentkeztetés
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4.4. E-learning anyagok

Az E-learning anyagok meniipontban lehetésége van e-learning anyag feloltésére, megtekintésére. Uj verziot,
illetve nyelvi verziot is megadhat, valamint az anyagok modositasa és torlése is lehetséges. Tananyagait
kurzusokhoz és virtualis terekhez rendelheti. A lejatszott tartalmakrol a Neptun részletes statisztikat készit,
ami szintén ebben a menipontban all rendelkezésére.

4.4.1. E-tananyagok ful

Az E - Tananyagok ful alatt talalhatéak az oktato altal feltdltétt tananyagok egy hierarchikus listaban. A
tablazat kétszintl, sorban E-tananyag és E-tananyag verzié. A sorok végén egy-egy helyi menu talalhaté
és az adott sornak megfeleld lehetéségeket ajanlja fel. '"Archiv elemek megjelenitése' jeldlénégyzettel, majd
a "Listazas" gombra kattintva méd van a mar archivalt tananyagok megjelenitésére is.

A legfels6, E-tananyagokhoz tartozé6 menuben lehet6ség van az adott e-tananyaghoz U] verziét hozzaadni,
modositani, ill. az anyagot tordlni. Uj verzidé hozzaadasakor egy felugro ablakban meg kell adni az uj verziéhoz
tartozé adatokat, valamint a nyelvi verzié zip fajljat.

Tananyag szerkeszté6: Amennyiben rendelkezik aktiv licenszel, a gombra kattintva |éphet be a
tananyagszerkesztébe. Hozzaférést ezen az email cimen tud igényelni:

Torlés esetén a rendszer megvizsgalja, hogy az adott anyagot elinditotta e mar valaki. Ha igen, akkor mar azt
torolni nem lehet, csak archivalni. Archivalas utan az anyag tébbé nem fog latszédni a hallgatéknal, az
eredmények viszont lekérdezhet6k maradnak. Torlés esetén az anyag minden kapcsolata is torlédni fog.

Az e-tananyag verzi6 szintjén az el6z6h6z képest egy bévebb 'Lehetéségek’ mentpont jelenik meg, ahol az
adott tananyag verziét kurzushoz és virtualis térhez tudjuk rendelni, ill. a kurzusokhoz tartoz6é hallgatok
eredmeényeit tekinthetjik meg. Ebben a menuben a 'Nyelvi verzidk' lehetéséget valasztva uj nyelvi verziot
tolthetlink fel.

A 'Kurzusok' menlpontot valasztva egy felugré ablak jelenik meg az oktaté kurzusaival. A kurzusok félév
szerint listazhatdk az ablak tetején talalhaté leugré meni segitségével. Itt a korabban kivalasztott e-tananyag
verziot lehet a kurzusokhoz rendelni a kurzusok soranak végén talalhato jel6lé6négyzet és a 'Mentés' gomb
segitségével. A mar létezd kapcsolatokat a rendszer jeldli.

A ‘'Virtudlis tereim'-re kattintva a Kkivalasztott tananyag verziét az oktatd - a kurzusokhoz vald
hozzarendeléshez hasonldé mddon - hozzarendelheti azokhoz a virtualis terekhez, amelyekben adminisztrator.
Ez a funkcié természetesen csak akkor mikodik, ha az intézmény hasznalja az NMS kdzdsséqi teret.

Ha a 'Kurzusok' és a 'Virtualis tereim' menupontok inaktivak, annak az az oka, hogy a tananyag altalanos
anyagként lett feltdltve, vagyis az dsszes hallgatdhoz és/vagy oktatdbhoz hozzarendelésre kerllt, ilyenkor mar
nem lehet ugyanazt a tananyag verziét kurzushoz/virtualis térhez rendelni.

A 'Statisztikak' menupont segitségével az adott e-tananyag verzidhoz tartozo kitoltottségi és eredmény
adatokat listdzhatja. Ennek leirasat ennek a sugonak a 4. fejezetében talalja.

4.4.2. Uj e-learning tananyag feltdltése

142 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6


mailto:tananyagszerkeszto@sdainformatika.hu

Oktatoi felhasznaloi segédlet ah

X

Az oldal aljan talalhat6 'Uj tananyag feltoltés' gombra kattintva van lehetdsége 0j e-tananyag feltoltésére.

A Neptun Meet Street modul virtudlis tereinek "E-learning tananyagok" nézetében 10j tananyag feltoltésekor a
feltolteni kivant fajl formatumellenérzésre keriil. A feliilleten kizarélag SCORM-kompatibilis tananyagot
tartalmazo zip fajlok tolthetok fel, ezen kiviil mas fajl feltdltése nem megengedett. Részletes visszajelzd
lizenetek nyujtanak tajékoztatast arr6l, ha a feltdlteni kivant fajl nem felel meg a feltételeknek (nem .zip
kiterjesztésili, nem tartalmaz tananyagot).

Itt tudja megadni az e-tananyaggal kapcsolatos informaciokat. Az 'E-tananyag neve' mezében megadhatja,
hogy a tananyag milyen néven szerepeljen a tananyaglistaban.

Az 'E-tananyag tipusa' csoportositasi lehetdséget biztosit, egyfajta plusz informaciot ad a hallgat6é szamara a
tananyag felhasznalasat illetden.

Beallithatja a tananyag lathatosagat is. A 'Publikus' anyagokat barmelyik oktatd hozzarendelheti a sajat
kurzusédhoz. A 'Lathaté' anyagokat csak a feltdltd kezelheti, mas oktatok csak lathatjak a listaban. A 'Védett'
anyagokat csak a feltolto lathatja és kezelheti.

Az 'Ervényesség' mezSben adhatja meg azt a datumot, ameddig a tananyag hozzaférhetd a hallgatok szamara.
Ez az érvényesség késobb modosithato.

A 'Kitoltések szama' arra vonatkozik, hanyszor engedélyezett a tananyag elinditésa.

Az 'Altalanos anyag' jelolénégyzetet akkor pipalja be, ha a tananyagot az dsszes hallgatonak, vagy az dsszes
oktatonak szanja. A jelolonégyzet bepipalasa utan két ijabb jelolonégyzet, az 'Oktatok szamara sz6l6 tananyag'
¢s a 'Hallgatok szamara sz616 tananyag' jelenik meg, ahol kivalaszthatja, hogy minden hallgatonak, vagy
minden oktatonak szanja az anyagot. Mindkettd megjeldlése esetén minden hallgatd €és oktatd szdmara is
elérhetd lesz a tananyag.

Az 'E-tananyag verzi6' csoportban kiegészitd informacidkat adhat meg az adott tananyagverzidhoz.
Az 'Uj nyelvi verzié' csoportban a feltsltott anyag nyelvét valaszthatja ki.

A 'Tallézas' gombra kattintva adhatja meg a tananyagfdjl helyét. A feltdlteni kivant anyagnak egy zip f4jlban
kell lennie, nem tartalmazhat szokozt €s €kezetes betlit. A SCORM anyagnak a zip fajlon beliil kdzvetlen a
gyokér konyvtarban kell lennie, kiilonben nem fogja a rendszer elfogadni. Ezt azonban a tananyagszerkesztd
altalaban automatikusan elvégzi a publikélaskor.

A 'Feltoltés' gombra kattintva e-learning tananyaga az LMS rendszerbe feltoltodik, a feltoltés sikerességérol
visszajelzést kap a 'Feltoltés' gomb mellett.

A visszajelzd ablakon megjelenik a *Bedllitdsok’ gomb, amelyre kattintva egy 0j ablakban be tudja allitani,
hogy a felt6ltott tananyaghoz szeretné-e, ha a rendszer kiilon navigacios panelt és tartalomjegyzéket rendeljen,
amelyek segitségével tud a tananyagoldalak kdzott navigdlni (abban az esetben ajanlott, ha a tananyag nem
rendelkezik sajattal).

Kattintson a ’Tananyag struktGra mutatasa’ felirat melletti jelolénégyzetbe, amennyiben olyan

tananyagszerkesztd szoftvert hasznalt a feltoltott tananyag elkészitéséhez, amely nem rendelkezik sajat
tartalomjegyzékkel, tananyag struktirat megjelenitd elemmel.
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Kattintson a "Navigacids sdv mutatasa’ felirat melletti jel6l6négyzetbe, amennyiben olyan tananyagszerkeszto
szoftvert hasznalt a feltoltott tananyag elkészitéséhez, amely nem rendelkezik sajat navigacios panellel.

A ’Mentés’ gombra a valtoztatasok mentésre kerlilnek, amirdl visszajelz6 lizenetet kap.

Ha késébb kivanja a 'Beallitasok’ panelt eléhivni, akkor az E-learning tananyagok menupont/ nyelvi verzié
szint(i lehet8ségek/ nyelvi verzidk/ lehetéségek/ beallitasok menipontja alatt ezt megteheti.

FIGYELEM! Amennyiben a felt6ltott tananyag nem rendelkezik sajat lejatszo kerettel és nem valasztja ki ezt
az opcidt, a tananyagoldalak kozt nem fog tudni lapozni. Ha nem biztos benne, hogy a feltoltott anyag
rendelkezik-e a fentiekkel, proba lejatszas utan még modosithat a beallitasokon.

4.4.3. Publikus anyagok ful

Olyan tananyagok, melyeket az intézmény oktatdi toltdttek fel publikus vagy lathatdo megjeloléssel. Itt a
megjelend e-tananyagok sorainak végén, a 'Létrehozo neve' oszlopban megtekinthetd, hogy ki hozta 1étre.
A ’lathatosag’ oszlopban megtekinthetd, hogy a tananyag milyen statusza (publikus vagy lathato).

Az ’Altalanos anyag’ oszlopban pipaval jelolt anyagok 4ltalanos tananyagként keriiltek feltoltésre.
Az itt lathat6é tananyagok és tananyag verziok kezelése nagyjabol megegyezik az 'E-Tananyagok' fiilon
talalhat6 tananyagokéhoz, azzal a kiilonbséggel, hogy az itt talalhatd tananyagokat és verziokat nem lehet
modositani. Ha a tananyag publikusként lett feltdltve, akkor kurzushoz, ill. virtudlis térhez lehet rendelni az
el6z6 pontban leirt médon. Ha az anyag lathatoként keriilt feltoltésre, akkor ez nem lehetséges.

Mindkét esetben, a 'Hallgatok' meniipontot valasztva a 'Lehetdségek' meniibdl a tananyagot kitoltd hallgatok
névsorat tekintheti meg.

4.4 .4, Statisztika

Adott e-learning tananyag verzio statisztikainak megtekintéséhez az 'E-tananyagok' fiilon, a tananyaglistaban
valasszuk ki a tananyagot. A sor elején a + jelre kattintva érhetjiik el a masodik szinten a tananyag verzidjanak
'Lehetéségek’ helyi meniijét. A 'Lehetdségek' helyi menii 'Statisztikak' almentijét valasztva jelennek meg az
eredmeények.

A statisztikai oldalon legfeliil a feltltéskor megadott informaciokat lathatok. Megjelenik a tananyag cime, a
feltoltd neve, a tananyag tipusa, a feltoltés datuma, a megadott verzidoszam, az érvényesség datuma és a nyelvi
verzio is.

Az oldal kozepén Osszesitett adatokat lathat a tananyagkitoltéssel kapcsolatosan. Informaciot kap az atlagos
tanulasi 1d6rdl, a hallgatok szdmarol, akik elinditottak az anyagot, lathatja a leggyorsabb kitoltési id6t, az
inditasok szamat, a leglassabb kitdltés 1d6t, az inditasok szamat és a sikeres kitoltések szamat.

Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikséges eredmény, legjobb

eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt és az oldalon lejjebb akkor talal informaciot, ha az e-
tananyaghoz teszt is tartozott.
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A 'Hallgatok' fiilon lathato azoknak a hallgatoknak a listdja, akik kitoltotték az anyagot, valamint a hozzajuk
tartozo, tananyagkitoltéssel kapcsolatos informaciok. Lathat6 a tanuldssal toltott id6, az inditasok szama, az
utolsé inditds datuma, az eredmény szézalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen, folyamatban), a hallgaté
altal valasztott verzio nyelve.

A hallgatok sordnak végén talalhato 'Teszt kérdések' meniipontra kattintva részletesen lathatja a hallgato egyes
kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott idot, tovabba megjelenik a kérdés sorszama,
azonositdja és a kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgatoé nevére kattintva.

A 'Teszt kérdések' fiilon a tananyagot kitoltd hallgatok Osszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld nyelvi
verzid melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az 6sszes nyelvi verzid kérdéseit kibontja.

Az Osszesitett eredmények tablazatban lathatja a kérdés sorszamat, azonositojat, a kérdéstipust, az atlagosan
eltoltott idot, az adott kérdésre jol €s rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszolok szazalékos aranyat
is.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja ezt a
modult.

4.5. Orarend

Az Orarend feliileten lehetésége van megtekinteni dsszeallitott 6rarendjét az ,Orarend” tabulatort kivalasztva
(alapértelmezetten ezen all a program, az ,Intézményi 6rarend” fil pedig csak akkor jelenik meg, ha
intézménye ugy Aallitotta be a feluletet).

Tobb féle bedllitas alapjan megtekintheti 6rainak, vagy vizsgainak iddébeosztasat, vagy a kivalasztott
megjelenitési beallitasnak megfeleléen kinyomtathatja érarendjét.

A "Megjelenitendd elemek"-nél valaszthat, hogy tanérait, vizsgait, feladatait, talalkozoéit, konzultaciéit vagy
feliratkozasi listait, online alkalmait, esetleg oktatéi mentesitéseit kivanja-e megjeleniteni. Itt bejeldlheti oktatoi
mentesitéseit is, melyeket részletesen az ,Ugyintézés/Mentesités” menipontja alatt tud adminisztralni.

A mentesités megjelenitése csak a sajat érarendben lehetséges!

FIGYELEM! Feladat, taldlkozo, vagy feliratkozasi lista tipusti esemény csak abban az esetben érhet6
el, amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street modult.

Az é6rarendet 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kdvetkezdk:

- Normal
- Osszevont

-  Féléves
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» Orarend
SIS Hozz3adss a kedvencekhez

Intézmeényi érarend

Megjelenitendd elemek: [Jorak [ Jvizsaak [ Feladatok [ITaldlkozék/Eqyéni bejeayzések [ reliratiozdsi listak [ Jkonzulticiok[_Joktatd mentesitések [ Jid8pantfoglalds [ lonline alkalmak

Nézet valasztas @Normal Obsszevont UFéléves
=

R Vissza = mainapra ] Napi néze

drst | [Naplonézet U Frissités ) 2021 Aprilis 5 (HEtTS) - Apriis 12 (Hétf5)

Egész napos nézet  Listds nyomtatds

Nyomtstds  Naptdr export

HELS 4/5 Kedd 4/6 Szerda 4/7 Csiitortok 4/8 Péntek 4/9 Szombat 4/10 Vasarnap 4/11

09:00
10:00

11:00

A Normal nézetben egy konkrét id6intervallum orarendi elemeit jelenitheti meg. A kivalasztott napot, hetet,
vagy honapot a szintén a tablazat fels6é részében megjelend datumbeallito lehetéséggel éri el. Az aktualisan
beallitott idészak mindig megjelenik az 6rarendi tablazat fejlécében.

Osszevont megjelenitési modot valasztva a "Normal” nézethez hasonlé feliileten torténik az drarendi tételek
listazasa, 6sszevont bontasban. Ez azt jelenti, hogy egy hét keresztmetszetében jeleniti meg az egész félév
Osszes orarendi elemét. Ennél a nézetnél ki kell valasztania a "Félév’ lehetéségnél a megjeleniteni kivant
félévet. Az dsszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhatd, igy a megjelenitendd elemeknél csak az
"0rak” megjelenitenddé elem aktiv, a tébbi tiltasra kerul.

Féléves megjelenitési mdédnal ki kell valasztania a "Félév” lehetéségnél a megjeleniteni kivant félévet. Ennél
a nézetnél mindegyik megjelenitendd elem (pl. érak, vizsgak, feladatok, stb.) kdzil lehet valasztani. A Féléves
nézet a "Normal” érarendi nézeten bellli Napldo nézetéhez hasonlé modon, lista-szerii elrendezésben
mutatja meg a teljes féléves idéintervallumra vonatkozéan a napi programjait.

Az egyes napok alatt az 6rarendi eseményeknek megfelel6 szinezéssel jelennek meg a kilénbdzd
programok. Az egyes események soraban megjelenik az esemény iddintervalluma, helye (terem), tipusa (pl.
feladat, vagy o6ra, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlddésére vonatkozé informacié (pl. Minden
hét). Ebben a megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek
meg.

Az 6sszevont és féléves nézet alatt két lehetéség kdzul valaszthat: Sajat érarend, Intézményi 6rarend.

A Normal nézeten belll valaszthat, hogy 6rarendjét ,Napi nézet”, ,,Heti nézet”, vagy ,,Havi nézet*”, vagy a
»Naplé nézet” szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a beallitdsokat az 6rarend tablazatanak fejlécében
talalhatd azonos nev linkekre kattintva éri el. A kivalasztott nézet keretben jelenik meg mas szin hattérrel.
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Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiris Informacio Ugyintézés

1 i ®» Orarend
UPEIEEPMl Hozz3adas a kedvencekhez

{2 Megjelenitendd [ Talslkozdk/Egyeni Feliratkozasi Oktatd
b elemek: Ordk  Vizsgdk  Feladatok  bejegyzések listak Konzultdcisk — mentesitések
. Neézet vdlasztas: @ Normal © Osszevont O Féléves
] = Orarend
R :Vissza 8 mai napra ':ﬁ Napi nézet 'ﬁHeti nézet ﬁHavi nézet j Frissités ¢ [p 2012 Marcius
7

Egész napos nézet |istds nyomtatds Myomtatds Outlock export

11:46 - 12:01 [Feladat] (dfgdfg) - 150 pont féléves kav , 72, (Szilikdtipari hékezeld miiveletek lab. gyak.) (Feladat tipusa: ) (Ertékelés: 150

2012.02.25
(Szerda)

11:10 - 13:00 [Ora] Kisebbségszociolégia (BKQR-K2K-69283E) - 05 () Paratlan hét (Holczveber Gzséb Dacsi Axel )&

2012.03.09
(Péntek)

07:45 - 08:00 [Feladat] (aaa) - 150 pont féléves kév , 7, (Villamos gépek &s berendazések) (Feladat tipusa: Utolsd) (Ertékelés: 150-as &rtd

2012.03.10
(Szombat)

2012.03.12
(Hetfd)

Orarend Naplo nézetben

A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti bontasban csak a kivalasztott kezdé datummal kezd6d6 hét

kurzusai és vizsgai jelenitheték meg, a havi nézet pedig természetesen egy honapot atdleld idészakot jelenit
meg.

A Naplé nézet a listds nyomtatashoz hasonld moddon, lista-szerli elrendezésben mutatja meg napi
programjait. Az egyes napok alatt az 6rarendi eseményeknek megfelel6 szinezéssel jelennek meg a
kulénb6z6 programok. Az egyes események soraban megjelenik az esemény idéintervalluma, tipusa (pl.
feladat, vagy o6ra, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlédésére vonatkozé informacio (pl. Minden

hét). Ebben a megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek
meg.

A kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat fels6 részében megjelené datumbeallitd
lehetdséggel éri el. Az aktualisan beallitott id6szak mindig megjelenik az érarendi tablazat fejlécében.

A ,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbeallitast egyszerlien igazithatja a mai naphoz. A ,Nézet
frissitése” linkre kattintva az éppen aktualis nézet megjelenitendd tartalmat frissitheti. A balra és jobbra
mutato kis nyilakkal pedig 1épkedhet az épp bedllitott id6egységnek megfeleléen (amennyiben példaul napi
nézet van bedllitva, akkor egy napot elére, vagy vissza).
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Lehet6sége van dinamikus nézet és egész napos nézet kdzotti valtani. Egész napos nézetet valasztva az
6rarend id6beosztasa 0.00-24.00 ¢6raig tart. Dinamikus nézetre valtva az 6rarend idébeosztasa 8.00-16.00
oraig tart, amely dinamikusan valtozik mindkét iranyba attol figgéen, hogy az 6rarendi tételeknek mi a kezd6
és vég idépontja. A nézetek kozotti valtasra szolgald gomb az orarend fejlécében talalhaté. Amennyiben
egész napos nézetben hasznalja a fellletet, a gomb felirata ,Dinamikus nézet”, dinamikus nézetben pedig a
gomb neve ,Egész napos nézet’.

A normal - dinamikus, illetve az 6sszevont megjelenités esetében, amennyiben a héten szerepel a napi 17
oras korlaton tul nyuld6 esemény, akkor az 6rarend fels¢ id6korlatja kib6vitésre kerll a tulnyuld alkalom
befejezési id6pontjaig. Ezaltal minden olyan alkalom maradéktalanul megjelenitésre kertl, melynek kezdd
idépontja a nézetnek megfelel6 idésavba esik.

Az érarend kinyomtatasara az érarend fejlécében lathaté ,Nyomtatas” linkkel nyilik lehetésége (a kivalasztott
megjelenitésnek megfeleléen).

A ,Listas nyomtatas” link segitségével 6rarendjét nem tablazatosan, hanem lista szerlien tudja nyomtatni,
igy egy listaban latja az alkalmak idépontjait, tipusait és az esemény konkrét megnevezését (pl. tandra a targy
és kurzus kodjanak és a targy nevének megjelolésével).

Az egyes orarendi elemek szinei és betlii a nyomtathatésag (akar fekete-fehér) szempontjait figyelembe véve
kerultek kialakitasra.

A webes "Orarend" feliileten az egyes beallitasok mentésre keriilnek a felhasznaldi profilba. Mentésre kertll
tehat, hogy a felhasznalé legutébb milyen nézetet valasztott ki, milyen elemeket jelenitett meg (pl. orak,
vizsgak, stb...), milyen félév adatait listazta (6sszevont és féléves nézetnél). A "Normal" nézeten belll
mentésre kerllnek a tovabbi beallitasi lehetéségek; a tovabbi nézetek, pl. heti, havi, illetve a kivalasztott datum
- intervallum. A felhasznalé szamara igy az "Orarend" feliiletre torténé visszalépéskor nem szilkséges mindig
Ujra kivalasztani az egyes beallitasi mddokat, a program emlékezni fog a legutébbi beallitdsokra.

Outlook export

A naptar/érarend bejegyzéseit lehetéség van exportalni Microsoft Outlook levelezé programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” felllet. Az Outlook export link megjelenik a bal menlisor Naptar
alkalmazasa alatt is, valamint az érarend fellleten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar fellleten
az orarendhez hasonlé médon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/6rarend nézet nem exportalhaté!
Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a fellletre jutunk.

Két féle export all rendelkezésre:
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1. Automatikus frissités

2. Kézi frissités
Automatikus frissités

,lde kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” feliratu linkre kattintva az dsszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betodltédik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kdvetéen a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissulni fognak. Ehhez nem szikséges ismételt, tobbszdri export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes fellleten megadhatd egy idbintervallum, amely intervallumban lévé
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,Datumtél” mezd az aktudlis napi datummal toltédik ki alapértelmezetten, a ,Datumig” mezé pedig a
kovetkez6 hénap ugyanezen napjaval toltédik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések kerlilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az érarendben a megjelenitendé elemeknél kijeldlésre kertlnek.

Megnyitassal azonnal betdltheté az allomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.ics (iCalendar) fajl kerul mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kovetben a levelezéprogram mappa szinkronizalasaval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissulni a Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésii .ics fajl Google Calendarba is betolthetd, hasznalhaté!

Ha az Outlook exportkor beallitott id6intervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errél figyelmeztetd
lizenetet kap, igy elkerllhet6 a felesleges Ures export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhaté az Excel export link, amelynek segitségével leheté6sége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportalandé adatok szlrésére
vonatkoz6 beallitds megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehet6séggel, a
bedllitas is ugyanott torténik. Megadhato egy iddintervallum, amely intervallumban lévé bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elbtt ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott id6intervallum nem tartalmaz naptari
bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd Uzenetet kap az oktatod és hallgato.
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Az o6rarend feliilet tovabbi jellemzéi

Az egész napra vonatkozod, vagy tébb napon at tartd tevékenységet a napok alatt kilén savban van
lehetésége feltlintetni napi és heti nézetben.

Az ,Osszevont/Féléves nézet’ tabulatorfillet valasztva 6rarendjét, hogy 6sszevont, vagy teljes félévi
bontasban lathatja. Ezeknél a nézeteknél ki kell valasztania a Félév lehet6ségnél a megjeleniteni kivant
félévet. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév 6sszes kurzusa, vagy vizsgaja meg fog jelenni.
Az 6sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhato, ilyenkor a kilénbdz6 heteken megjelené kurzusokat egy
hét keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.

Osszevont/féléves nézetnél talalhaté még a Hét tipusa véalasztasi lehetéség. A hét tipusa lehet: Minden hét,
Paros hét, Paratlan hét. A hét tipusa dsszevont és teljes félév 6rarend tipusoknal egyarant beallithato.

Minden hét valasztasanal minden olyan tétel megjelenik, amely a kivalasztott félév valamelyik hetén szerepel
(itt nem csak a minden héten oktatott bejegyzés jelenik meg, hanem barmelyik héten szerepld, akar csak egy
héten szerepl6 tétel is, vagy pl. csak a paros héten szerepld tételek). Paros hét kivalasztasakor minden olyan
tétel megjelenik, amely valamely paros héten szerepel az adott félévben (tehat a minden héten oktatott
6rarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paros heteken is oktatasra keril). Paratlan hét kivalasztasakor
minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paratlan héten szerepel az adott félévben (tehat a minden
héten oktatott érarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paratlan heteken is oktatasra kertil).

Az O6sszevont és a féléves nézet nem exportalhaté Outlookba.

A "Talalkozék/Egyéni bejegyzések" megjelenitést valasztva a naptar fellileten megjelennek a talalkozok és
egyéni bejegyzések. Az érarend felilletén tetszéleges id6pontra kattintva megjelenik egy lehetéség: "Uj
talalkozé felvitele". Erre kattintva Uj talalkozét tud kiirni meghatarozott idépontra, melynek id6intervallumat
az eléugro ablak kezdd és befejezd id6pontjainal adhatja meg.

A "Targy" mezdben a talalkozé targyat, a "Hely" mez6ben annak helyét hatarozhatja meg, a "Leiras" mezében
pedig lehetdsége nyilik bévebben kifejteni, hogy mirdl fog szdélni a talalkozo.

A Cimzettek csak az oldal aljan lathatd "Mentés" gomb megnyomasakor valnak lathatéva, ekkor megjelenik
a "Cimzettek" ful, ahol lehet6sége van a talalkozéhoz résztvevéket/ cimzetteket rendelni.
A "Cimzettek hozzaadasa" gomb megnyomasaval az igy eléugré ablakban lehetésége van meghatarozott
szlirések beallitasaval (pl. név, szak, szakirany, szervezeti egység, stb.) hallgatokat, vagy oktatokat
valasztani.

FIGYELEM! A talalkozé kiirasanak és megtekintésének lehetésége csak azoknal az intézményeknél
jelenik meg, akik hasznaljak az NMS kozosségi tér nevii modult.

Szinezés az orarendben
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Normal nézetben az egyes bejegyzés tipusok kulonb6zé szinnel kertlnek megjelenitésre:

- Orak (az 6rarendbél): kék

- Vizsgak (az 6érarendbél): voros

- Talalkozék/egyéni bejegyzések: narancs
- Feladatok: élénk zold

- Feliratkozasi listak: barna

- Oktatéi mentesitések: sziirke

- Konzultacio: lila

Egységes halvanysarga szinezés kerult bevezetésre az aktualis nap jeldlésére.

A sziinnapok kiszurkitve kerliinek megjelenitésre. Amennyiben az adott nap sziinnap, a fejlécbe bekertl
szlrkészodld szinezéssel ez az informacié a sziinnaphoz tartozé leirassal egyditt.

Az orarendi tételek

Az 6rarendben megjelend tételekre kattintva megjelenik a tétel tipusanak megfelelé ablak (pl. vizsganal
vizsga adatai ablak). A tandrara kattintva példaul a kurzus adatok ablak jelenik meg. Bizonyos esetekben
azonban eléugré ablak nem jelenitheté meg (pl. konzultacio esetében).

Az orarendi tétel folé huzva az egeret egy eléugré informacids ablak (tooltip) tajékoztat a tétel adatairdl
anélkill, hogy ra kellene kattintania. igy abban az esetben is tajékozddhat egy-egy esemény fontosabb
adatairdl, ha nem szeretne rakattintani, a fellleten viszont nem lat elég informaciét.

Egy vizsga esetében példaul megjelenik a vizsga idintervalluma, a vizsga targya, a vizsga tipusa (pl. szébeli),
valamint a vizsga helye.

A tanéraknal a kurzuscsoport megjegyzés mezé is megjelenik.

Az egyes o6rarendi tételek a szerver id8beallitasai alapjan jelennek meg, igy az egyes gépeken a felhasznaloi
szinten kuldonb6zd modon bedllitott id6zénak nem befolyasoljdk az egyes o6rarendi tételek id6beni
megjelenését.
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26 27 28 259
10:00 [Vizsga] Szofajtani 09:45 [Feladat] (aaa) - K

07:45 [Feladat] (valamil
Id&:2011 Majus 27 (Péntel) 10:00 - 12:00
Esemény:[Vizsga] Szdfajtani gyakorlatok (BKQG-51C-
48809G) - 01, Tipus:, Leirds:
Hely:MNem definialt

ra

3 T b

Tooltip az orarend bejegyzésrol

Orarendi bejegyzésben mindig a kurzushoz tartozo, alapértelmezett targyra vonatkozé informaciokat lat. A
kurzushoz kapcsolodd egyéb targyakrél az érarendi bejegyzésre kattintva megjelené Kurzus alapadatok
felUleten talalhaté Kapcsolédé targyak tablazatban tajékozodhat.

A feladat kurzusonként jelenik meg az 6rarendben az alapértelmezett targy adataival (ha tobb targyhoz
tartozik a kurzus, akkor is csak egyszer jelenik meg). A részfeladat és a pétlas is megjelenik dérarendjében
ugyanolyan szinnel, mint a feladat, a megkulénboztetés a feladat tipusa alapjan lehetséges.

FIGYELEM! Egy kurzus tdbb targyhoz is tartozhat, az 6rarendi bejegyzésben mindig a kurzus alapértelmezett
targyara vonatkozo6 adatok jelennek meg.

Online alkalmak

Az ¢drarend felett a ,Megjelenitendd elemek” kozott megtalalhatd egy ,Online alkalmak” elnevezési
jelolénégyzet. Kijeldlve csak azok az alkalmak lathatok adatkérnek megfeleléen, melyekhez tartozik online
alkalom.
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> Orarend

[UWEEEIS Hozzaadds a kedvencekhez

Intézményi 6rarend

Megjelenitends elemek: E6rsk Elvizsgak EdFeladatok [_ITalalkozok/Egyéni bejegyzések [ JFeliratkozasi listak Ekonzultaciok [ oktaté mentesitések [ Jidspontfoglalas Eonline alkalmak
Nézet vélasztas ®Normal Obsszevont OFéléves

) Grarend

1 Vissza a mai napra j Napi nézet j Heti nézet j Havi nézet j Naplé nézet © Frissités ¢ |p 2020 December 21 (HEtf5) - December 27 (Vasdrnap)

Egész napos nézet Lists nyomtatds Nyomtatds Naptar export

Hétfé 12/21 Kedd 12/22 Szerda 12/23 Csutortok 12/24 Péntek 12/25 Szombat 12/26 Vasarnap 12/27
20:00 [Vizsga] Zeolitkatalizis (9179-Z1Z-59359E) - TEM1, Tip

01:00 01:00 - 03:00
[6ra] Limakutatds (123lama)
- VK [online]

02:00

03:00

04:00

05:00 05:00 - 06:00

[Ora] Amerikai torténelem

(BKQK-A3G-24813V) - FM1 0530 - 06:30

[online] [Ora] A hippogriffek Iélektana
06:00 (ROX-VAL14) - 6656 [online]

07.00 [07:00 - 09:00
[6ra] Zeolitkatalizis (9179-
Z1Z-59359E) - TEML (dr.
Szalbek Atlasz) [online]

Online alkalmak megjelenitése az Orarend webes feliileten

Ezen kivll az adatkér fejlécében egy ,[online]” felirat lathatd, ezaltal egyértelm(i, melyek azok az események,
amikhez tartozik online alkalom.

FIGYELEM!

Mivel a naptari alkalomhoz kapcsolédé online alkalmak létrehozasi lehetésége és kezelése
megegyezik az adatkornek megfelel6 menipontbdl, illetve az 6rarend felél megnyitva, ezért bévebb
informacié a folyamatrdl az egyes adatkéroknél olvashaté!

Ha a nem meglévé érarendi id6ponthoz, hanem U] idéponthoz akar Iétrehozni Webex online alkalmat, akkor
az ,Oktatas/Orarend” menlponton a naptarban az adott nap adott idépontjan az érarend dres fellletre bal
eger gombbal kattintva teheti meg.

A felugré buborékban megjelennek az adatkorokhoz tartozé online alkalom létrehozasara szolgalo
lehetbségek, kiveve a konzultacié adatkort.
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sjegyzések| IFaliratkozdsi listak Bionzultscick oktats mentesitézek [ 1d dpontfoc

$ndzet WM Frissités ¢ | 2020 December 14 (Hétf§) - December 20 (Vasdrnap)

2/15 itartok
sa: |

wrleth

Id6 2020 December 16 (Szerda) 02:00 - 03:00

litkatalizi

Uj taldlkozd felvétele (rock slé

Uj online feladat alkalom felvetel

| |
[ Uj online kurzus alkalom felvétel |
| |
| |

Uj online vizsga alkalom felvétel

10:00-7 40
Uj ese iEny

Uj esemény

Orarend feliilet szabad idépontjara online alkalom létrehozasa

Az adott gomb megnyomasat kdvetéen a kivalasztott adatkor szerint annak megfelel6 megnevezési és
adatkor listat tartalmazé ablak jelenik meg, példaul kurzus esetében: ,Uj online kurzus alkalom felvétel” nevi
ablak jelenik meg az oktaté 6sszes, adott félévben oktatott kurzusaval.

Az adatkor listajabdl ki kell valasztani azt az elemet, melyre az online alkalmat Iétre kivanja hozni az oktato.
Ennél a funkcional kurzus esetén kizarélag nem érarendi id6pont Iétrehozasara van lehetéség, tekintve, hogy
a naptarban mar meghataroztuk az idépontot.

Konzultaciés online alkalom létrehozasara itt nincs lehetéség, mert a kordbban ismertetettek szerint
konzultaciés idépontnal nem valtoztathatd meg az online alkalom idépontja, kizarélag a mar létezd
konzultacios id6pont datumaval megegyezden lehet |étrehozni.

A lista mellett megjelennek a mar részletezett idépont, cim és leirds mezék is.

Az alkalom ,Kezdete” és ,Vége” toltésre kerll a naptarban kivalasztott id6 intervallummal, de mdédosithato. A
»1ema/Cim” mezdt kotelezb tolteni.

A ,Leirdas” mezét az oktatdé szabadon toéltheti, de Uresen is hagyhaté. A mezd tartalma tarolasra kerll a
Webexben is.

Megjelené adatkor listak:

- Uj online kurzus alkalom felvétele esetén az Oktatas/Kurzusok meniipont adott félévi oktatott kurzusai
jelenjenek meg az online alkalom létrehozasa soran.

- Uj online feladat alkalom felvétel esetén az Oktatas/Feladatok meniipont adott félévi feladatai
jelenjenek meg.

- Ujonline vizsga alkalom felvétel esetén a Vizsgak, jegybeiras meniipont adott félévi vizsgai jelenjenek
meg.
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Uj online kurzus alkalom felvétel 2 X

2020.12.05 05:00

2020.12.05 06:00

=5
Kurzusok — ¢ 7

3 Oldalméret[20 w |

) . . Kijellés|
Targy Sz Kurzus . . ... Orarend Orarendi . » i
¥ /0 Félév oa Kurzus tipus Telephely Leirds Létszam D7 inimpel Oktaték Jovihagydsos
2 O 2020/21/1 4545 f'r‘*'* 6/0/10 _‘,ﬁ’_'—‘" Tanar Ur a
. 5 - _:I:éta; 2/0/10 Tan a
3 s/o 2 Szaminzrium/ 10 Tan ]
R abo -
E] o 2020/ 2 - 5/0/10 Tan O
18Inasz6rp E] o 2 Elmélet/ 25/ Tand O
mitsrtnat 11 2 o 2 El6adds 13 Tand [}
mtérténet 11 2 o 2 Szeminzrium/ 5/ Tana ]
mtsrténet ] o 2 ls=d2 s/ Tanar Ur O
Pandula Zalikz ~
mitartdnet 2 o 202021/ 23/ O
Epilettervezds 2 o 2 /a/10 O
Ujfilma 3 o 2 0/0/10 Tan O
jfilm 3 o 2 1/0/10 Tan a
mtsrténet 1 2 o 2 22 Tand O
1&lnaszérp 3 o 2 7 Tans ]
mtdrténet 1 3 o 2 Tand O
Usfilm 2 o 2 10 Tan ]
- — -
Uifilm 2 o 2 4/0/10 Tan [m]
»
Vissza

Orarend feliilet fel6l véghezuvitt online kurzus alkalom létrehozéas

A megfelel6 kurzus, feladat, vizsgaiddpont kivalasztasa és a Cim meghatarozasa utan a ,Mentés” gombra
kattintva létrején az online alkalom.

A létrehozott online alkalom megjelenik az 6rarendben.

4.5.1. Intézményi 6rarend

Az ,Oktatas/Orarend” meniipont alatt megjelené feliileten az ,,Orarend” tabulator fiil mellett talalhaté
az ,Intézményi orarend” ful. A feliileten azok az intézményi 6rarendek jelennek meg, melyeket
intézménye megtekintésre lehetové tett.

A felileten a ,Kivalasztott 6rarend” mezében egy legordiilé listdban megjelenik azoknak az
o6rarendeknek a listaja, amelyet az intézmény engedélyezett. A listdban szerepel az 6rarend kédja,
neve, ha van az érarendhez szak vagy szakirany rendelve, akkor a modul kédja, neve és tipusa is
megjelenik a feliileten. A ,,Sziilé6 érarenddel egyutt” jelolénégyzet segitségével az 6rarend feliileten
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O

barmely nézetet valasztva, megjelenitheték a kivalasztott intézményi 6rarendhez kapcsolédé sziilé
o6rarendek elemei is.

A kivalasztast kovetéen, a ,,normal” orarendi feliilethez hasonléan megjelenik az o6rarend, és
kivalaszthato, hogy féléves, heti vagy napi bontasban, vagy naplé nézetben kivanja-e megtekinteni.

Az utoljara kivalasztott 6rarend a felhasznal6 profiljaba mentésre keriil és ismételten a tabulatorfiilre
Iépéskor betoltésre keriil. Nem keriil mentésbe az, hogy utoljara a sajat o6rarendjének, vagy az
intézményi érarend tabulatoron volt.

A feliletre Iépéskor mindig alapértelmezetten a sajat érarendje keriil megnyitasra. Az uj tabulator
feliiletérdl lehetdség van a kivalasztott érarendet nyomtatni, exportalni. A tabulator fiilre kiilén
jogosultsag készilt. Abban az esetben, ha az intézmény nem szeretné hasznalni ezt a lehetéséget,

agy letilthatoé a tabulator megjelenitése, ez esetben Onnél sem jelenik meg.

Az intézményi 6rarendben megjelené elemekre kattintva a sajat érarendhez hasonléan megjelenik az egyes
elem részletesebb adata (pl. tandra adatai - kurzus adatok, stb...).

? Orarend
EEPH Hozzaadas a kedvencekhez

| Orarend | Intézményi 6rarend

Megjelenitendd elemek:

Nézet valasztas O Normal @0sszevont DFéléves
Kivalasztott 6rarend vb0728 - vb0728(2014/15/2)
Hét tipusa: Minden hét v

[7) Orarend

Listds nyomtatds Nyomtatids

Kedd Szerda Csutortok éntek Szombat Vasarnap

(ERON 08:00 - 10:00 1 08:00 - 13:00 08:00 08:00 08:00 08:00 [j 08:00 - 09:00 ’ 100 - 13; 08:00 - 13:0¢€ 08:00 - 13:0C}] 08:00 - 13:0008:00 - 13:00]H
[Ora)] Mindségagyi {Ora] A magyar nyelv | [Ora] [Ora] [Ora] [Ora |{Ora] Grafolégia 11, 5 {o [Gra]l A ma[Ora] A {Gra) A ma[Ora] A
statisztika (TKQK- torténete 11, (BKQG- Munk Mach:. magy] A (1916-G2G-92558V) - nyely tortél magyar torténete Il magyar
M33-54412V) - VvB_01 JAL1T-48052V) - VB-10 Jelem a II. nyelv mag JERASMUS_vb-148 () (BKQG-ALT nyelv Al1T-48052 nyelv

ERLg () Minden hét (Méhes () Minden hét (Viezen g = VB-10 () |torténete [ () Pératian térténete
AbbasGyurikovich Abba) = - II. e (Viezan AblII. (BKQG-
ZétaHazenfracz Flann) - (BK: A1T-4805 A1T-48052
( AAL szoba) _VB- té = =411 ( f 2V) - V) - VB-10

) Mir Mind¢ 2Vv) o - = vB8-10 () () Minden
hét hét ve-1(II. VB-1¢{VB-10 () Minden hét

(Méhy (Meh, Parat (BKQ Parat Minden hét (Viezen
5 hét hét (Viezen Abb3)
(Viez (Viezen Abba)
Abba Abba)

Intézmeényi orarend megjelenése

4.5.2. Kurzus adatok
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X

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek meg flilekre bontva. A megjelené fllek és a hozzajuk
kapcsolddé funkcidk a kovetkezok:

o Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg: tdbbek kézott a kurzus kédja, targy neve, kurzus
féléve, tipusa, oktatoi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozé beallitott Iétszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista Iétszam az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fuggben lehetésége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkcid engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,Maximum f6” mez6 értéke valtoztathaté a
megadottnal magasabb értékre. llyenkor a fellleten megjelenik egy plusz ,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

A kurzus oktatéinal megjelenik az intézmény altal beadllitott szazalékos arany.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tébb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorful alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastdl fliggéen a kapcsolodo targyak blokk felett megjelenik egy
-Extra mezoék” nevli blokk, melynél a kurzushoz kapcsol6dd, az intézmény altal definialt extra értékek
jelenitheték meg. A 4 szabad szdveges és a 4 kodtételes extra mezd az oktato altal szerkeszthetd és
elmenthetd.

A felllet aljan lathatd a Kurzushoz kapcsolédé targyak cim( tablazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra kerul, amelyhez a kurzus hozzarendelésre kerilt (az archivalt tantargyak is megjelennek).
A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugré ablakban el6hivhatdk a szervezeti
egység bdévebb adatai, kdzte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
»Informacioé/Szervezeti egységek” mentpontbdl el6hivhatd eléugré ablakkal.

A "Bévebb érarendi informaciok" gombbal a kurzushoz tartozé érarendi informaciokat tekintheti meg.

e Kurzus hallgatéi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén talalhatd "Lehetbségek” ikonjara
kattintva megjelené "Uzenetkildés" menlipont segitségével az adott hallgatonak tud Gzenetet irni. Az
ehhez szikséges felllet a menupont kivalasztasa utan egy ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek
leirasat a dokumentéacio Uzenetkuldésre vonatkozé részében, vagy az Uzenetkildéshez tartozé felllet
érzékeny sugoban talalja.

A "Csoportos lizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud Uzenetet kildeni a kurzus &sszes
hallgatojanak, ennek leirasat a dokumentacid Uzenetklildésre vonatkozé részében, vagy az
Uzenetklldéshez tartozo felllet érzékeny sugdban talalja. A tablazatban kiilén oszlopban kijelélhetd, hogy
a hallgaté jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A "Vizsgara jelentkezhet" oszlop megjelenitése
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jogosultsaggal allithatd. igy azon intézményeknél, ahol ennek hasznalata nem kivanatos, az oszlop
megjelenitése letiltasra kertlhet.

A vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés
engedélyezés mentése" gomb.
A "Hallgaték listajanak nyomtatasa" gombbal lehet6ség van a lista pdf. formatumban valo
megjelenitésére és nyomtatasara.

A ,,Varolista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik varolistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgato ténylegesen bekeriil a kurzusra (Iétszamemeléssel, vagy mas hallgato kikeriilésével), a
z0ld pipa automatikusan eltlinik a feliiletr6l. Az ”Utolsé félév”’ oszlopban zdld pipa jelzi az oktatd szamara,
ha a kurzus hallgatdja utolso féléves. A pipak korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen iranyu,
teljes korti adminisztracioja a kliens programban. Az, Evfolyam” oszlop megjelenitése intézményi beallitas
szerint tetszoleges.

A kurzus hallgatéi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett targy kédja és neve
jelenik meg. Ezen kivil a tablazatba két oszlopban kerililnek megjelenitésre a targy informaciok: Felvett
targy kodja, Felvett targy neve. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy fel6l tértént a
kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugro ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kdzul, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltétt a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltéltése intézményi kompetencia.

A hallgatok listajanal a “Felvett targy kodja”, és egy “Felvett tdrgy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik fel6l a hallgato felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a
kurzusfelvétel. A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév szerepel.
A "Felvételek szama" oszlopban az oktaté szamara lathatd, hogy hany alkalommal vette fel a hallgaté a
targyat. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgaté neve mellett talalhatoé plusz jelre
kattintva tekintheti meg. A "Kurzusra jelentkezett" oszlopban azt lathatja, hogy a hallgaté milyen datummal
jelentkezett a kurzusra.

A hallgat6 soraban lévé "Lehet6ségek" menlben talalhaté az "Elérhetéségek” funkcid. Erre kattintva az
eléugré ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime kerll megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime Iétezhet minden felhasznalonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

e Oranyilvantartas

Ez a fil kizarolag sajat 6rarendben érhet6 el.

Az erre a filre kattintva megjelené feliileten lehet6sége van Oratartasok felrbgzitésére és azok
adminisztralasara, az 6ratartasokhoz kapcsol6do jelenléti statisztika egyéni, vagy csoportos felrégzitésére,
Oratartasok nyomtatasara, vagy 6sszesitett hallgatoi jelenlét statisztika kinyomtatasara.
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Kurzus adatok 2 X
( Alapadatok | ‘ Kurzus hallgatdi | Oranyilvantarta | Feladatok | ‘ Befizetett tételek ‘ | Vizsgaalkalmak | =
Alapadatok

« Féléy: 2014/15/1
« Granyilvantartds tipusa: | Orarendi (Kurzus 6rarenden van)[Kurzus oktatd]
Orarendi 6rak
Kurzusok: vB-31/Gyakorlat (Mechanika I1. [IKQL-M3M-18787V]) 1

Oraredi orak (VB-31/Gyakorlat (Mechanika Il. [[KQL-M3M-18787V]) ) —_ 7

EITEE Oratartdsok rogzitése Oldalméret 20 ~
Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijeldles a
2014.12.12 09:00 - 11:00 2 i L
2014.12.05 09:00 - 11:00 2 ]

2014.11.28 09:00 - 11:00 2 ]
2014.11.21 09:00 - 11:00 2 O
Vissza
4 - 7 7 e 7 - - 7
Oranyilvantartas felilet, ahol meg nincsenek alkalmak felrégzitve
7 77 7
(orarendben szereplo kurzus eseten)

Kurzus adatok 2 X

|‘ Alapadatok ‘ | Kurzus hallgatéi | | Feladatok | | Befizetett tételek ‘ ‘ Vizsgaalkalmak |

: EBh =3

Oratartasaim ! * Vo

PRV U felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika Oldalméret 20 -

Azonosito Tipus Félév Targykod Targynév Kurzus Cim Ora kezdete - vége
TK:BKQR-F21-20407E; KK cvbevb; 1 2014/15/1 BKQR-F21-20407E  Fejlddési diszfdzia  cvbovb 2014.09.29 09:00 - 13:00 a
B TK:BKQR-F2I-20407E; KK:cvbevb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F21-20407E  Fejlddési diszfazia cvbovb 2014.09.29 08:00 - 10:30 k
Oktatd Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadds datuma
Holczveber Ozséb 2014.08.29 08:00 - 10:30 Kurzus oktatd 3 [+

Talslatok szdma:1-2/2 (0 ms) ENYEEH U] felvitele § Oratart3s nyomtatdsa Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika

Vissza

Oranyilvéntartas feltilet. ahol mér vannak alkalmak felrégzitve

Az ,Orarend” meniipontban érarendi nézettél fiiggéen a kivélasztott 6rarendi alkalomhoz (normal, vagy
féléves nézetben), vagy a kurzus minden orarendi alkalmahoz (6sszevont nézetben) régzithetd
oranyilvantartas.

Amennyiben még nem tartozik a kurzushoz éranyilvantartas, ott eqybdl az uj ératartas létrehozasara
szolgalé mezd jelenik meg.
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Abban az esetben, ha az adott kurzushoz mar van Oranyilvantartas régzitve, akkor a fellileten (az
,Oratartdsaim” listdban megjelennek a mér régzitett éranyilvdntartdsi tételek. Utobbi esetben ujabb

bratartés régzitésére a feliileten talélhato ,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetéség.

Az ,,Uj felvitele” gombra kattintva felugré ,,Oranyilvéntaﬂés” parbeszéd ablak funkcionalitasa minden, fent
emlitett feliileten megegyezik. Hallgatdi jelenlét régzitése csak rogzitett éranyilvantartashoz lehetséges. A
kivalasztott 6ranyilvantartas a sor végén talalhaté ,Lehet6ségek” menlibdl kivalasztva régzitheté Hallgatoi

jelenlét, csatolhaté dokumentum, illetve megtekintheté mar csatolt dokumentum.

Az ,Oratartds nyomtatdasa” gombbal adott intervallumba esé ératartasainak kinyomtatasara van médja.

Oktato:

— + Automatikus nagyitss *

Oktatéi oratartas - Foglalkozasok listaja

Szervezeti egysége:

Szervezeti egységének felettese:

Félév:

Id8szak:

Holczveber Ozsé

YK2X71

Batyka Novénytudomanyi és Szamviteli Tanszék

Testnevelési Kar

2014/15/1

2014.09.01 00:00 - 2014.10.21 00:00

Datum

Targy neve

Targy kodja

2014.09.29 10:30

2014.09.29 08:00-

Fejlédési diszfazia

BKQR-F21-20407E

Kurzus kodja

Tipus

Oraszam

cvbevb

Kurzus (A kurzus
nincs az orarenden)

3

2014.09.29 13:00

2014.09.29 09:00-

Fejlédési diszfazia

BKQR-F21-20407E

cvbevb

4

Orarendi 6ra dsszesen:

Egyéb foglalkozas:

Duplan szamité kurzusok 6raszama sszesen:

~| O| & | W

Mindd

Szervezeti egység vezetdjének aldirdsa

2014.10.21.

Oktatd aldirdsa

Oratartds nyomtatdsa pdf-ben

Az ,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy el6ugré ablakban lathatja az 6sszes ératartasra

vonatkozo 6sszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy oraalkalmakként.

Oratartas rogzitése

Az oratartas rogzitésének menete megegyezik az ,Ugyintézés/Oranyilvantartas” meniipontban térténd
Oratartas rogzitésének folyamataval.

Az Oranyilvantartas feliileten talalhaté ,Uj felvitele” gombra kattintva van lehet6ség uj 6ranyilvantartasi
alkalom régzitésére. A feliové ,Oranyilvantartas” ablakban megadhaté adatok dinamikusan véltoznak a
fellileten megadott ératartas esetének megfeleléen. Az ératartas eseteit az ératartas tipusa és az oktatoi

Jelenlét hatarozza meg.
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Valamennyi feliileten megtalalhaté adatok: félév, ératartas tipusa, oktatoi jelenlét tipusa, 6ra eleje, ora
vége, generalt azonositd, oktatd, megjegyzés, 6Ora targya. Az Oratartas tipusatél (6rarendi, kurzus,
konzultacio) fliggéen az alkalomhoz hallgatoi jelenlét is régzithetd.

Amennyiben 6rarendi kurzus Oratartasa kerlil régzitésre az orarendi feliiletrél, akkor a félév, az ératartas
tipusa és a kurzus nem valtoztathatd, hiszen adoftt kurzus o6raalkalmainak régzitésére van csak mod. Az
Oratartas tipusa 6rarend fel6l megnyitva automatikusan érarendi lesz.

Az ,Orarendi 6rak” listabdl kivélasztott alkalom egybdl régzithets ératartédsként.

Az Oratartas rogzitését kovetben egybdl megjelenik a feliileten a régzitett alkalom és maris
adminisztralhaté a hallgatéi jelenlét.

Hallgatoi jelenlét rogzitése

FIGYELEM! Hallgatoi jelenlét régzitése csak régzitett éranyilvantartashoz lehetséges!

Az ,Oratartasaim” listaban kivalaszthatia az adminisztralni kivant kurzus-éraalkalmat. Az 6raalkalom
sorveégi lehetbségeinél talalja a ,,Hallgatoi jelenlét” funkciot, erre kattintva tud statisztikat késziteni.

Kurzus adatok I
| Alapadatok | ‘ Kurzus hallgatéi | Oranyilvantartias | Feladatok | | Befizetett tételek | | Vizsgaalkalmak |
Oratartasaim — 7
[EOEEESR U] felvitele § Oratartds nyomtatdsa § Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika Hallgati jelenlét -
Azonositd Tipus Félév Targykod Targynév K Dokumentum feltgltése
TK:BKQR-F21-20407E; KK:cvbevb;1 2014/15/1 BKQR-F21-20407E  Fejlddési diszfazia ¢ Feltdltitt dokumentumok
TK:BKQR-F2I-20407E;KK:cvbevb;2 Kurzus (& kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F21-20407E  Fejlédési diszfazia cvbevb 2014.09.29 08:00 - 10:30
TK:BKQR-F2I-20407E;KK:cvbovb; 3 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfzia cvbovb 2014.11.12 07:00 - 23:00 "
Talilatok szama:1-3/3 (0 ms) (USSR Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatdi jelenlét statisztika
Vissza

Az igy megjelend felliileten lehetéség van hallgatonként vagy csoportosan éllitani a kurzus alkalomhoz
tartozo hallgatoi jelenlét tipusat a feliileten talalhato radibgombok segitségével.
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# Bejegyzés madja

% Ora eleje
& Ora vége

'@'Bejegyzés hallgaténként
_'Bejegyzés csoportosan
2014.09.29 08:00

2014.09.29 10:30

Miveletek: @

Néwv

Arjoca Amazia
Blazsina Rodrigo
Horvatitsch Latinka
Sahin Anetta
Kollarics Ronett
Skotnar Hedda
Bercsinszlky Aszpazia
Gschrei Lina
Maridnyi Irnik
Rajkovics Manon

Krom Ince

Vissza

Meptun kéd Bejegyzett KiilsG megjegyzés
JI1KB4
GCYPUS
HBELEG
FDISF]
DCOOYL
E3MZ83
Z3INCEF
IBG613M
PPERW?2
IK2G8I
FZI5KB

1

Belsd megjegyzés

Bejegyzés

Igazoltan tavol E

Késett lz‘
Megjelent E
Megjelent E

-
-Bejegyzés torle
Igazoltan tawvol
Késett
Megjelent

MNem jelent meg -

A ,Bejegyzés csoportosan” radibgomb valasztasa esetén meg kell adnia a kézponti legérdLilé listabdl a
Jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatoi sorok mellett talalhato jelblénégyzet segitségével.

A ,Bejegyzés hallgatonként” radiogomb” valasztasakor hallgatonként legordiil6bél valasztva lehet
modositani vagy Uj értéket felvinni, valamit megjegyzést régziteni.

Az egyes hallgatéi sorok végén talalhatéd ,Lehetéségek” alatt megtekintheté a ,Hallgaté jelenléti
Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes
hallgatéhoz tartozé bejegyzés tipusok (példaul hanyszor késett) 6sszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak
szerint az egyes id6pontoknak megfeleléen keriil megjelenitésre a hallgatoé jelenléte.

statisztikaja” hallgatonként,

A bejegyzésen tul lehetéség van szabad széveges megjegyzés felrbgzitésére is.

vagy Oraalkalmak szerint.

FIGYELEM! Ezen a feliileten kizarolag az aktualis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztralasara van mod,
részletes éranyilvéntartasi teend6kh6z navigaljon az ,Ugyintézés/Oranyilvéntartas” feliiletre.

o Feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni uj feladatot, at tud
masolni mas kurzusrol feladatot, vagy az itt Iévd feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja
vinni a feladatok eredményeit.
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Feladat, részfeladat, pétlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pétlas. Onmagaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a pétlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia.
A feladathoz vagy pétlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és poétlast a sorvégi lehetéségek menijében a "Részfeladat hozzaadasa" és
"Pétlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a pétlas mar
csak részfeladathoz adhaté meg. llyen esetben a "Pétlas hozzaadasa" link inaktiv a feladatok lehetéségei
alatt.

A megjelenités az el6z6eknek megfeleléen 2 szintl hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsé fésorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot,
a hozza tartozo részfeladat pedig a hierarchiaban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz,
ha nincs hozza részfeladat, kiirhatd pétlas is. A Poétlas mindig az elébb emlitett két soron belil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kilén linkként jelenik meg. Lehetésége van tetszdleges szamu
potlasi lehetéséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron belll egymas alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lehetéség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy szazalék).

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetéséget valasztva az egyéb jegybeirds fellletekhez hasonldéan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fjlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas szilikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

A feladat masolhato, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezd6 és vég datumot (éra perc is
kotelezd). A végdatum hataridéként funkcional, tehat ez a kdtelez6 mezé.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza pétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza poétlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhaté "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugrd
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdben valaszthat6 tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.),
és a hozzajuk tartozo, valaszthatd értékelési médok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol
figgnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a
kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgatd tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgaté végsé eredményeként az adott feladathoz.
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Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehet6ségek" ikonjara és a megjelend felugrd6 menlbdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathato egy "El6z6" és "Kovetkez8" gomb, melyekkel lehetésége van lépegetni
szerkesztéablakon belll a feladatok k6zo6tt (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 és kdvetkezd érték).
Ez megkdnnyiti a gyors és hatékony adminisztraciét. Az aktualis feladat neve az ablak tetején kdzépen
olvashaté.

Az ablakban néqgy tabulator fil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvet6 adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatoi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhatdk a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehet6ség van dokumentum feltéltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehet6ségek" ikonjara
és a megjelend felugré menibdl valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a fellletre juthat a feladat
megnyitasaval el6ugré ablak "Eredmények” tabjara kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatéi név és Neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt
az adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott pétlasok max. szama + 1). Az
eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthaté eredmények listaja. Az eredmények egyszeri
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatéak az egyes eredmények kezddbetli, vagy szamai, a listan bellli
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylk, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetéséget valasztva az egyéb jegybeirds fellletekhez hasonldéan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az 6sszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd {izenet: "Csak az
adott oldalt szeretné¢ exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartozé eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatasa" gombbal tudja
kinyomtatni.
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Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévé feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan talalhaté "Meglévé feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy Ujabb ablakban megjelennek
a mas kurzusokhoz rendelt évkdzi feladatok, melyekbél a kivalaszt oszlopban talalhaté jelolénégyzet
segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak
aljan talalhaté "Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekertlnek az adott kurzushoz, és
megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor el6szér a Kivalaszt oszlopban
talalhatd jeloldnégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzaaddsa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelené ujabb ablakban tudja
kivalasztani.

A kurzusok sziirheték targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kulonféle kurzustipusokra
tud szdrni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jeldlébnégyzetek segitségével jeldlje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérdl a
rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezd® datumot - ha téltve van - igy szamolja Ujra a program, hogy megnézi, hogy a kiindulé feladat
kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindulo feladat kezd6/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a klildnbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepld félév kezdb datumahoz.

Feladat torlése

Egy vagy tdbb feladat torléséhez el6szor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jelélje meg, hogy
mely feladatokat szeretné t6rélni, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgatéi eredmények
Ezzel a gombbal lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatéinak 6sszes feladathoz tartozé eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugro ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kézul, amennyiben intézménye tébb

sablont is feltoltott a rendszerbe.

« Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatdk milyen befizetéseket eszk6zoéltek az adott kurzushoz kapcsolédéan. Az ablak
tetején talalhatd valasztdlista segitségével kulon-kulon illetve egyuttesen meg tudja jeleniteni az IV
(ismételt vizsga) dijakat, illetve a kulonb6z6 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozo
szolgaltatasi dijak jelennek meg).

¢ Vizsgaalkalmak
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Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom soranak végén talalhato
"Lehetéségek/Bovebb"-rel kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugré ablakban,
fulekre bontva.

Alapadatok fil
Itt a kivalasztott vizsga alapvet6 adatait latja.
Kurzusok, jelentkezett hallgaték ful

Itt egy kétszintl tablazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatdkat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat elsé szintjén a kurzusok talalhatéak, egy kurzus soraban bal oldalt talalhato +
jelre  kattintva  pedig megjelenik az adott  kurzusrol jelentkezd  hallgatok  listgja.
A fejlécben talalhaté + jelre kattintva a tablazat 6sszes elemének masodik szintje is megjelenik.

A hallgatok listajaban a Vardlistan oszlopban pipa talalhatd, ha az adott hallgaté vardélistan van az adott
vizsgara, ehhez hasonléan mikodik a Végleges kovetelményellenérzésnek megfelelt oszlop is. Ugyanitt
lathaté még az alairas datuma, amennyiben a hallgatd mar szerzett alairast az adott kurzusbdl.
Az oldal aljan talalhaté "Végs6 kovetelmény ellendérzése" gombra kattintva a rendszer ellenérzi, hogy a
jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez szikséges végsd kdvetelményeknek, és
amelyik hallgaténal ez igaz, ott pipat tesz a hallgaténal a Végleges kdvetelményellenérzésnek megfelelt
oszlopba.

A "Kovetelménysértok torlése” gomb megnyomasakor a program elvégez egy végs
vizsgakovetelmény-ellendrzést, majd a vizsgajelentkezési hataridé figyelmen kivul hagyasaval le is
jelentkeztet minden olyan hallgatét a vizsgardl, aki a végleges vizsgakovetelményt nem teljesiti és nem
Ugyintézo jelentkeztette fel a vizsgara. A miivelet végén visszajelzd Gzenetben tajékoztatja a felhasznalot
a sikeresen és a sikertelendl lejelentkeztetett hallgatok tételes listajarol.

A "Csoportos lzenetkiildés" gombbal a vizsgara jelentkezett hallgatoknak csoportosan tud lGzenetet
kuldeni.

A "Vizsgalap nyomtatasa" gombbal pedig ezen a fellleten is lehetésége van vizsgalapot nyomtatni.
Amennyiben ugy szeretne vizsgalapot nyomtatni, hogy el6étte nem futtatott végleges koévetelmény-
ellen6rzést, akkor figyelmeztetd ablak tajékoztat errél. Ez azért fontos, mert a kdvetelményellenbrzés
eredménye megjelenik a vizsgalapon.

A hallgat6 soraban lévé "Lehet6ségek" menlben talalhaté az "Elérhetéségek” funkcio. Erre kattintva az

eléugré ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime kerll megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime Iétezhet minden felhasznalonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

Vizsgaztatok fiil

Az adott vizsgahoz tartozé vizsgaztatok listaja lathato itt. Ha térélni, vagy hozzaadni szeretne vizsgaztatét
a vizsgahoz, azt a vizsga médositasaval teheti meg, melynek leirasat a 4.4-es pontban talalja.

Egyedi beosztasok fiil
Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgaztato tartozik, vagy csak szeretné id6ben beosztani a
vizsga id6tartaman belil is a hallgatdkat (pl. egy szdbeli vizsganal adott idSintervallumokra), akkor ezt a

beosztast itt van lehetéség megtenni. A listdban lathatd hallgatok kézal a "Kivalaszt” oszlop segitségével
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valassza ki azokat, akiknél kozos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talalhaté
"Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy ujabb felugré ablak, melyen egy leugro listabdl ki tudja valasztani a vizsgahoz rendelt
termek, illetve vizsgaztatok kézil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni, illetve az
Id6pont mez6ében meg tud adni a vizsga idétartaman belll egy, a teljes vizsga idépontjatdl eltérd kezdési
idépontot. A datum megadasahoz hasznalja a mez6 mellett talalhato kis naptar ikont, melyre kattintva egy
ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfelel6 datumot. Ezutan a "Mentés" gombra kattintva
tudja elmenteni a beallitasokat. Az egyedi beosztassal rendelkezd hallgatok szamara a Neptun Hallgatoi
Weben a vizsga mar a médositott adatokkal fog megjelenni.

Egy hallgaté egyedi beosztasanak modositasat ugyanugy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozo adatokat.

4.6. Konzultaciok

A "Konzultaciok” mentpont alatt lathatja azokat az alkalmakat, melyek altalanossagban nem tartoznak a
hallgatok konkrét tanulmanyi koételezettségeihez, igy nem veheték fel targyként, azonban mégis érdemjegy
rogzithetd fel hozzajuk, melynek az intézmény egyéni elvarasai alapjan jelentésége lehet, akar a hallgatok
tanulmanyai tekintetében is. A konzultacid modul a hallgaté indexsoraitol figgetlen egyéb tevékenységek
adminisztralasara szolgal. A konzultacié kapcsolédhat targyhoz, kurzushoz vagy szervezeti egységhez, vagy
lehet ezektdl figgetlenll az intézmény minden hallgatdja szamara elérhetd, a tanulmanyokhoz szorosan nem
kotédé egyéb foglalkozas, tanfolyam/gyakorlat, konzultacios lehetéség.

A konzultacidohoz rendelhetd egy vagy tobb idépont, az idépontokhoz kapcsolodik a terem, az oktatd és a
hallgatéi jelentkezés. A hallgatd a meghatarozott jelentkezési idészakban hallgatéi weben jelentkezhet a
konzultacidra. Beallithatja, hogy a konzultacidhoz kapcsolodé 6sszes idépontra egyben kell jelentkezni, vagy
az dsszes kozul csak bizonyos szamu alkalom valaszthato ki vagy teljesitendd.

A hallgaté eredménye rogzithet§ konzultacidora vonatkozdan, vagy idépontonként, az intézmény Aaltal
meghatarozott tetszdleges eredmény tipussal, és a valasztott tipushoz tartozé eredménnyel, igy értekelhetd
a hallgatdi teljesitmény a konzultaciora vonatkozéan példaul 6tfokozatu skalan érdemjeggyel, de régzitheti a
részvételt is, ,Megjelent’/’Nem jelent meg” bejegyzés tipussal.

4.6.1. Gyakorlati példak a konzultacidk alkalmazasara

Orarenden kiviili, kiegészitdé 6ra: Konzultacié targy kapcsolattal, csak a targy féléves hallgatéi szamara,
egy vagy tébb alkalommal.

Kiscsoportos gyakorlat, a tobb lehetséges alkalom koziil valaszthat a hallgaté: A targy féléves hallgatoi
jelentkezhetnek a maximalis létszamig, a konzultaciéhoz tobb idépont kapcsolddik, a kotelezd alkalmak
szama 1, igy a hallgaté egy idépontot valaszt.
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Felkészitd ora: Targy kapcsolattal, de nem csak a targy hallgatéi jelentkezhetnek, meta feltétellel vagy
egyéncsoporttal meghatarozva a jelentkez6k kdre, pl. bizonyos képzések hallgatoi.

Oktatéi fogadd ora, konzultacio: Az oktatd meghirdet minden hétre konzultacios lehetéséget, tobb
kapcsolédé id6éponttal (pl. 15 percenként egy 2 6ras intervallumban), melyek koézll egyre jelentkezik a
hallgato.

Zarovizsga felkészitd: Szervezeti egység kapcsolattal, a kar hallgatoi szamara elérhet6, a végzds hallgatok
kore egyéncsoporttal vagy meta feltétellel szabalyozva.

Olyan fakultativ program, eléadas, melyen az intézmény barmely hallgatéja részt vehet a maximalis
férohelyig: targy és szervezeti egység fliggetlen konzultacié, egy vagy tobb alkalommal, meghatarozott max.
létszammal.

Fellleti elrendezés

A ,Sziirések” mezbében lehet8sége van félév szerint valasztani a konzultaciéit. Alapértelmezetten az utolsé
olyan féléven all a vélasztd, melyen Onnek konzultaciéja van, de tetszés szerint valaszthat félévet, vagy a
,Minden félév” opcidval az 6sszes konzultaciojat megjelenitheti (ilyen esetben jelennek meg a félévhez nem
kotédé konzultaciok is).

A konzultaciéknak lehet érarendi idépontja, helye (terem), oktatoja és eredménye.

Ezen a fellleten a listdban megjelennek azok a konzultaciok, melyeket On kiirt, vagy melyeknél oktatoként
hozza lett rendelve és ezeken az alkalmakon lehet6sége van jegyet felrégziteni a konzultacion résztvevd
hallgatoknak.

A listaban a targy és kurzus informacio is lathatd, ha a konzultacié targyhoz vagy kurzushoz kapcsolodik. A
félév mez6Bben a konzultacié féléve talalhatd, a jelentkezett hallgatdék szamat kilén oszlopban latja.

Amennyiben On altal kiirt konzultaciordl van szé, akkor a ,Sajat” oszlop pipalasra keril.

Az események egy hierarchikus listaban jelennek meg.

A konzultaciokhoz tartozik jelentkezési iddszak, az id6szak kezdete és vége id6pont lathato a konzultacio f6
soraban. Itt Iathatja a konzultacié nevét, illetve azonositéjat, a targy nevét (ha a konzultacié valamely targyhoz
kapcsolddik) és a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva).

A konzultacios id6szakokhoz tartozhatnak konkrét konzultaciés idépontok, ezeket lathatja, ha az id6szak
soranak elején talalhaté pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az id6szak alarendelt id6pontjai, melyeknél lathatdéak az egyes alkalmak
kezd6- és végidépontjai, az alkalomhoz rendelt oktaté és a terem, ahol a konzultacié zajlik.
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3 Feélével
3 Téray neve:

20171181 v
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Konzultacick

Miveletek: [

acio neve Sajat Targykéd

Kurzus tesztl 01013 BKQP-P2A-50308Y

Kurzus teszt2 K-2017.11.10. 10:27 BKQP-P2A-60308Y

Félevek: 2017/18/1

Targy név

Pedagégia

pedagéaia

Kurzus kéd lal

E01

Gyo1

il N d¥s

Oldalméret| 20 v

Jelentkezés kezdete Jelentkezés vége Félev
2017.11.10. 10:20:00 2017.11.16. 10:17:00 2017/18/1
2017.11.10. 10:30:00 2017.11.30. 10:00:00 2017/18/1

Az id6szakhoz tartozo f6 sor végeén talal egy ,Lehet6ségek” ikont, mely alatt a ,Részletek” linkre kattintva

tudja el6hivni a konzultacié ablakat, ahol tovabbi miveletekre van lehetéség. A ,Részletek’-re

megjelenik a konzultacio eléugré ablaka, mely 4 tabulatorfllet tartalmaz:

- Alapadatok

- Konzultacié idépontjai
- Jelentkezett hallgaték
- Oranyilvantartas

Konzultacié adatok

Konzultacié idépontjai

Jelentkezett hallgaték Oranyilvantartas

kattintva

# Konzultécié azonositdja:

# Konzultacié neve:

& Leiras:

& Minimum |étszam:

& Félév:

& Targy:

& Kurzus:

4 Szervezet:

# Dijtipus:

Mentés Vissza

4 Jelentkezési idbszak vége:

4 Kotelezd alkalmak szama:

4 Jelentkezési idoszak kezdete:

.11.16 10:17

teszt

& Maximalis létszam:
2017/18/1

# Konzultécié tipusa:
Csak a targy hallgatéi:

Csak a kurzus hallgatéi: ¥

Csak szervezeti egység hallgatsi:

Konzultacio ablaka

Az "Alapadatok” ful alatt a konzultacié olyan alapvet§ adatait tudja megtekinteni, mint a konzultacié neve,
vagy a konzultacios idészak. Amennyiben sajat konzultacios id6szakrol van sz6, a mezbket mddosithatja,
valamint jelentkezési feltételt hatarozhat meg.
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A "Konzultacié idépontjai” fil alatt megtekintheti a konzultacidhoz tartozé oktatokat, az idészak konkrét
konzultacios idépontjait és a termet, ahol a konzultacio zajlani fog, illetve a konzultacids idépontokhoz tartozo
létszamadatokat. A sor végi "Lehetéségek/Termek adatainak megtekintése” linkre kattintva a foglalt terem
részletes adatait lathatja (példaul telephely, fér6helyek szama, alapterulet, terem tipusa).

Amennyiben sajat konzultaciés idészak, akkor a fellleten megjelennek a kdvetkez6 gombok is:

- Ujidépont felvétele
- Oktato felvitele az 6sszes idéponthoz
- Terem foglalas konzultaciéhoz

Ezek a gombok uj konzultaciés idépont felvitelekor is aktivak, leirasuk ott kerul részletezésre.

Konzultacio adatok

? X

‘ Alapadatok ‘ Konzultacid idopontjai ‘ Jelentkezett hallgatok H Oranyilvantartas
Konzultacid idopontjai — 7
U eR Uj idépontok felvétele § Oktatok felvitele az Gsszes idGponthoz § Terem foglalds konzulticidhoz

Konzultacio kezdete [ vége Létszam Oktatok Foglalt termek

2020.11.23, 15:28:00 - 2020.11.24. 15:28:00 -f-/o dr. Szalbek Atlasz VYG/31 925, Tanitd Agapion Terem | +

2020.11.05, 15:28:00 - 2020.11.10. 15:28:00 -f-0 dr. Szalbek Atlasz | +

2020.11.16, 15:28:00 - 2020.11.17. 15:28:00 -f-f0 dr. Szalbek Atlasz | +

Talilatok szidma:1-3/3 (156 ms) UTE S 'el Uj idépontok felvétele § Oktatok felvitele az Gsszes idGponthoz § Terem foglalds konzulticichoz

Vissza
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Idépont bévebb adatai

A ,Konzultaciéo kezdete/vége” oszlopban az idépontra kattintva érheti el az idépont bdvebb adataival
kapcsolatos fellletet.

Jelentkezett hallgatok fil:

A konzultaciés idépontra jelentkezett hallgatok listajat tekintheti meg a fellleten, jegybeirasi lehetéséggel.

Oktatok fiil:

A konzultaciés idéponthoz tartozd oktatokat lathatja a fellileten, oktaté felviteli lehetéséggel.

Termek fiil:

A konzultaciés idéponthoz tartozd termeket lathatja a fellleten, terem foglalasi lehetéséggel egydtt.

Iddpont bévebb adatai 2 %X
| Oktatok | | Termek
# Bejegyzés madja: OBejegyzés hallgatonként
@Bejeg‘,rzés csoportosan
% Konzultacié eredménytipusa: |C]tf0kozatu' V|
# Konzultdcid eredménye: | v|

==t 0

EEECSE Eredmények mentése § Konzultdcio nyomtatdsa § Csoportos iizenetkiildés

Hallgaté neve || Hallgaté Meptun kddja Képzés kod Képzés nev Jelentkezés ideje Beirt eredmény

Eredmény beirdsa

O
Huba Buba CHND3D 0011 Marancspucolds tt 2020.10.0%. 14:42:06 D L
Luna Lovegood AKRFPWY VBK Boszorkany és Varazslo BA 2020.10.09. 14:41:21 O | +

Talilatok szama:1-2/2 (16 ms) EIEECS Eredmények mentése § Konzulticié nyomtatdsa § Csoportos Gzenetkildés

Vissza

172 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet 88

X

A "Jelentkezett hallgatok” ful alatt listazva lathatja a konzultaciora jelentkezett hallgatokat és itt tudja beirni
a konzultacié érdemjegyeit.

A jegybeir¢ fellleteknél megszokott médon tudja felrbgziteni a hallgatoknak az érdemjegyet. Lehetdsége van
egyéni, vagy csoportos jegybeirasra, ezt az ablak felsé részén lathaté radibgombokkal valaszthatja ki.
Amennyiben egyéni moédon régziti az érdemjegyeket, akkor minden egyes hallgaté soranak "Eredmény”
oszlopaban ki kell valasztania a megfelel6 eredményt. Csoportos rogzitésnél a "Beiranddé eredmény”
legordulé menuben kell kivalasztania az eredményt, majd jelolénégyzettel valaszthatja ki azokat a hallgatokat,
akiknek ezt az eredményt rogziteni kivanja.

Mindkét rogzitési médnal az ,Eredmények mentése” gombra kattintva véglegesitheti az érdemjegy
felrogzitését.

A hallgaté neve, Neptun kdodja, képzés informacioi és jelentkezésének idépontja jelenik meg az informaciok
kozott, de az egyes hallgatok sorvégi “Lehet8ségek” ikonjara kattintva megtekintheti a hallgaté
elérhetéségeit, illetve Uzenetet is kildhet szamara.

A "Konzultacié nyomtatasa” gombra kattintva lehetéség van a konzultacié eredményeinek nyomtatasara. A
nyomtatvanyon megjelenitheték a konzultacié adatai, termei, oktatoi, jelentkezett hallgatok adatai, valamint
eredmeényei.

A "Csoportos lizenetkiildés” gomb segitségével a konzultacié 6sszes hallgatéjanak tud Gzenetet kildeni.
Az Uzenetkiildés részleteirél bévebben a dokumentacio Uzenetek cimii bekezdésében olvashat.
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{ Konzultacio adatok

[ Alapadatok ][ Konzultacio iddpontjai

} Jelentkezett hallgatok Oranyilvantartas

% Bejegyzés moadja:

% Konzultdcié eredménytipusa:

\?)Beieg\rzés hallgatonkent
_'Bejegyzés csoportosan
| Btfokozati v

=

Hallgatoé neve Hallgaté Neptun kodja

RITEEEEE Eredmények mentése § Konzultdcié nyomtatdsa § Csoportos lGzenetkildés

Keépzés kod Képzés néev Jelentkezés ideje

Beirt eredmeény

Eredmeny

Aberdorfer Licia VEOFZZ

TEBK-E-N-NBN_2  Mémet egyszakos  2016.09.23. 9:08:02

| B

Talalatok szama:1-1/1 (0 ms)

EOVEECS Eredmények mentése § Konzultdcié nyomtatdsa § Csoportos Gzenetkildés

Vissza

A konzultacié megjelenik a naptarban és megjelenik az érarendben is lila szinnel.

0E8:00 - 10:0
[Konzultdcia]
2012.02.06. 13:535
teszt konzultacio -

NMS4

Konzultacio az orarendben

4.6.2. Konzultacio kiirasa, modositasa
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Lehetésége van Uj konzultaciét kiirni. Ezt a "Konzultaciék” meniiponton allva az "Uj konzultacié felvétele
gombbal teheti meg.

A gomb megnyomasara a konzultacié eléugré ablaka az "Alapadatok” fillel jelenik meg és egyelére az
ablakban a tovabbi filek nem latszdédnak.

Az alapadatoknal a sargaval jelolt mezék kitoltése kotelezé! Meg kell hataroznia a konzultacids id6szak
kezdetété és végét, nevét és leirasat. A ,Konzultacié azonositdja” mez6é automatikusan generalddik, de
mentés utan modosithato.

A ’Jelentkezési feltétel hozzaadasa” gombbal lehet6sége van feltételt allitani a hallgatoknak a
jelentkezéshez.

Miutan kitoltésre kerlltek a mezdk, kattintson a "Mentés” gombra, ezutan meg fog jelenni az eléugré ablakban
a "Konzultacio idépontjai” és a "Jelentkezett hallgatok” ful.

Konzultacié alapadatai:

Kod: Kotelez6 mez8, egyedinek kell lennie. A program létrehozaskor automatikusan general kédot a
Iétrehozas id6pontjabdl, ez tetszélegesen modosithato.

Név: Kotelez6 mezé. Erdemes a konzultaciénak informativ nevet adni, a hallgaté a konzultacié neve alapjan
tud keresni a weben.

Jelentkezési id6szak eleje — Jelentkezési idészak vége: Kotelezé6 mezdk, hallgatdi webrdl a megadott
intervallumban megengedett a jelentkezés.

Leiras: Leirast, bévebb informaciot adhat meg a konzultaciordl, mely a hallgatéi weben is megjelenik.
Minimum létszam: T3ajékoztato jellegi adat, logika nem épul ra.
Maximum létszam: A beallitott maximum létszamig engedi a hallgatdkat jelentkezni a webes fellletrél.

Koételezé alkalmak szama: Ezzel a mezbvel hatarozhatja meg alapvetéen a konzultaciéra vagy az
idépontjaira tortend jelentkezést. Amennyiben a mezé ures, akkor a hallgato a konzultaciora jelentkezik, és
annak minden kapcsol6do alkalmara, a kapcsolddo idépontok mindegyikén kotelez6 a részvétel, a hallgatéd
nem valaszt idépontot. (pl. tdbb egymasra épllé alkalmas tanfolyam)

Ha kitoltjuk a kotelez6 alkalmak szama mez6t, akkor a hallgatd nem magara a konzultaciora jelentkezik,
hanem a kapcsolodd id6pontokra. Weben a hallgatd szamara kijelzésre kerul, hogy hany alkalmat kell
valasztania, és a program akkor engedi elmenteni a jelentkezést, ha a megfelel6 szadmu alkalmat kivalasztotta.
(pl. kiscsoportos gyakorlat, tdbb lehetséges id6pont, a hallgatd egyre jelentkezik)
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Kotelez6 alkalmak szama
(Lehetséges alkalmak szama)

Kotelezd alkalmak szama meghatarozott Kot. alkalmak szama mez6 Ures, a

(nem kell az 6sszes kapcsolodd idépontra konzultaciora kell jelentkezni
jelentkezni) (minden kapcsol6dé alkalom kételezd)

A hallgato id6pontokra jelentkezik A hallgaté konzultacidra jelentkezik

Jelentkezés id6pontokra vagy konzultaciora a kételezé alkalmak szama alapjan

Konzultacié tipusa: Legorduld mezdbél valaszthatd ki a tipus, az intézmény altal szabadon létrehozhat6
értékekbdl. Logika jelenleg még nem éplil ra, de szlrésekben hasznalhatd, illetve a hallgatéi weben is
megjelenik. A tipus lehet példaul Szakdolgozat, Kiegészité ora, Tanfolyam, gyakorlati foglalkozasoknal
példaul Mérés vagy Szimulacio.

Félév: Beadllithatjahogy a konzultacid6 mely félévhez kapcsolddik, nem kotelez6 mezd. Fontos, hogy
amennyiben a konzultaciora csak a targy hallgatdi jelentkezhetnek, akkor amennyiben a félév mez6ét tresen
hagyjuk, barmely hallgaté jelentkezhet, aki a targyat barmely félévben felvette. Ha kitoltjuk a félévet, akkor
azon hallgaték szamara lathatd a konzultacid, és tudnak ra jelentkezni, akiknek a megadott féléves
indexsoraiban szerepel a targy.

Szervezet: A konzultacidhoz kapcsolédé szervezeti egység. Amennyiben a konzultacidohoz tartozik szervezet,
és emellett a 'Csak a szervezeti egység hallgatoi’ jeldldbnégyzet bedllitottuk, akkor a weben csak a szervezeti
egyseég hallgatéi szamara lesz elérhetd a konzultacié.

Targy: A konzultaciéhoz kapcsolddo targy. Amennyiben a konzultécidhoz tartozik targy, és emellett a 'Csak
a targy hallgatoi’ jeloldnégyzet beallitotta, akkor weben csak a targy hallgatéi szamara lesz elérhetd a
konzultacio. Ha az a cél, hogy csak a targy azon hallgatéi tudjanak jelentkezni, akiknek valamely konkrét, pl.
az aktualis félév indexsoraiban szerepel a targy, akkor a ,Félév” mezbt is be kell allitani.

Kurzus: A konzultacidhoz kapcsolédd kurzus. Amennyiben a konzultacidhoz tartozik kurzus, és emellett a
'Csak a kurzus hallgatoi’ jeldlénégyzet beallitotta, akkor weben csak a kurzus hallgatoi szamara lesz elérhetd
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a konzultacio. Ha az a cél, hogy csak a kurzus azon hallgatéi tudjanak jelentkezni, akiknek valamely konkrét,
pl. az aktualis félév indexsoraiban szerepel a targy, akkor a ,Félév” mez6t is be kell allitani.

Csak a szervezeti egység hallgatéi, Csak a targy hallgatéi és Csak a kurzus hallgatoéi jelolénégyzetek:
Amennyiben valamelyik jelolénégyzetet beallitja, akkor csak a konzultaciohoz hozzarendelt szervezeti
egyseég, targy vagy kurzus hallgatoi szamara lesz elérhetd a weben. Fontos, hogy egyszerre csak az egyik
lehet bejeldlve, de egyik sem kotelezd.

Uj konzultaciés idépontok és terem meghatarozasa

A "Konzultacié idépontjai” fill alatt a kiirt konzultaciéknal megjelenik az “Uj idépontok felvétele” gomb. Ezzel
a gombbal tud konkrét konzultaciét kiirni a meglévd idészakhoz. Az eléugré ablakban koételez6 mezé az
idészak, ez a konzultacio id6intervalluma.

Az ,Oktatok felvitele az 6sszes idéponthoz” gombbal kiilsés, vagy belsds oktatokat tud egyszerre az dsszes
idéponthoz rogziteni. Intézményi oktaté valasztasa esetén egy el6ugrd ablakban a mar meglévé oktatoi
listabdl tud valasztani, kiilsés oktato felvitelekor Onnek kell beirni az oktatd nevét!

Konzultacio oktatok ? 2 X
B o
—
= f
RIVERGEEN Intézményi oktatd felvétele a konzultdcids idGponthoz § Kiilsds oktatd felvétele a konzultdcids idGponthoz Oldalmeéret 20 v
Oktatd neve Neptun kod
Meichelbeck Odin ABBMCW
Dr. Dacsi Axel VBLSS3
Talalatok szama:1-2/2 (31 ms) [Vl Intézményi oktatd felvétele a konzultédcios idéponthoz § Kiilsds oktatd felvétele a konzultdcios idéponthoz

Vissza

Konzultacio oktatoinak valasztasa
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Szintén a “"Konzultacié idépontjai” ful alatt a Kiirt konzultacidknal megjelenik a "Terem foglalas
konzultaciéhoz” gomb, mellyel meglévé kiirasaihoz valaszthat termet. A teremvalasztast szolgald eléugréd
ablakban tébbek kdzott kapacitas, telephely, épllet, eszkdz szerint is szlirhet teremre, de tovabbi szamos
szlrési lehetdség is rendelkezésére all. A szirési feltételek megadasa utan a "Keresés” gombra kattintva
tudja listazni az adatbazisbdl a megfelel6 termeket, melyek az eléugré ablak aljan egy uj mezében jelennek
meg. A listazott termek kozil jeldlénégyzettel tud valasztani, majd véglegesitéshez nyomja meg a
"Kivalasztott termek hozzdadasa” gombot. Ezzel bekerul a kivalasztott terem a konzultacio részletes adatai
kdzé.

Csak azokat a konzultaciokat tudja moédositani, melyeket On irt ki. Ebben az esetben a konzultacio
alapadatait, jelentkezési feltételeit, konkrét konzultacios idépontjait és a foglalt termeket is médositani tudja.

Meglévd konzultacio torlése:

Konzultaciot akkor tud tordlni, ha

- nincs rajta hallgato

- maga az oktato a konzultacié létrehozoja

Figyelni kell arra, hogy ha a konzultaciohoz van teremfoglalas, a teremfoglalasokat is torolni kell, minden
alkalomtol.

Online alkalmak:

,Online alkalmak” tabon van lehetéség online konzultacié alkalom létrehozasara.
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Jelentkezett hallgatok H Oktatok ” Termek | Online alkalmak

==t p
= / ¢
1 Oldalméret[20 ]
Azonosito MNév Iddpont Orarendi alkalom 0Oktato Leiras Link
K-teremigény-2021.04.12.01:08- K-teremigény-2021.04.12.01:08- 2021, 04, 12, 13:08 - 2021, 04, 12, 13:08 - Mid
2021.04.12.02:08 2021.04.12.02:08 14:08 14:08 Sommar

Taldlatok szdma:0-0/0 (16 ms)

Uj online alkalom Vissza

Online adatok tab felél ,Uj online alkalom” gomb szolgél a létrehozéasra

Az ,Uj online alkalom” gombra kattintva megjelené felugré ablakban van lehetéség az alkalom b&vebb
adatainak megadasara.
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Uj online alkalom 2 %
& Kezdete: 2021.04.12 13:08

& Vége: 2021.04.12 14:08

& Téma/Cim: K-teremigény-2021.04.12.01:08-20
& Leiras:

Mentés Vissza

,,Uj online alkalom” oweb ablaka

A ,Kezdete” és ,Vége” mezbk kitoliése kotelezd, a kivalasztott naptari idéponttal téltve jelennek meg, az oktatd
altal szabadon maodosithato, kivéve a konzultacios idépont esetén. Konzultacios idépont esetén Uj online
alkalom létrehozasakor az alkalom id§ intervallumat meghatarozé ,Kezdete” és ,Vége” mez8k a konzultaciés
idéponttal toltve jelennek meg, értékik nem maddosithaté.

A ,Téma/Cim” mez6 kitoltése kotelezd, automatikusan létrehozasra kertl egy érték a korabban mar emlitett
~Azonositd”-nak megfelel6 formatumban, de mddosithatdé formaban:

e konzultacié esetén ,K” el6tagbdl, a konzultacié nevébdl, tovabba az alkalom tél-ig datumabdl
A ,Leiras” mez8 szabadon tolthetd, de Uresen is hagyhatd. A mezd tartalma tarolasra kerul a Webexben is.

Az oktatod a Iétrehozo oktatd, szamara kerul megkuldésre a rendszertizenet az online alkalom létrehozasarol.

Megjegyzés!

Tobb adatkor esetén is sziikséges lehet az online alkalom ,,Kezdete” és ,,Vége” datum értékeinek
mobdositasara, hiszen egy online alkalom maximum 24 éras lehet, egy-egy feladat, vagy elektronikus
vizsga beallitasainal jellemzéen szerepelhet tobb napos id6 intervallum.

A létrehozott online alkalomhoz az alkalom kezdése elétti 10 percben Webex link generalédik, mely a ,Link”
oszlopbdl érhetd el.
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Alkalom torlése:

Az alkalom torlésére addig van lehetésége, amig nem tartozik link hozza és csak azoknal az alkalmaknal,
aminél On szerepel az ,Oktatd” oszlopban. Erre az adott sor végén lévé ,+” jelre kattintva van lehetfség a
»10rlés” opciét valasztva.

Kizardlag sajat maga altal Iétrehozott online alkalmak torlésére van mod, olyan soroknal, ahol nem az oktaté
az online alkalom szervezéje, a sorvégi , Torlés” opcid inaktiv.

5. Vizsgak, jegybeiras
5.1. Vizsgak, jegybeiras

Ezen a fellleten tudja megtekinteni és szerkeszteni az On kurzusaihoz tartozé vizsgaalkalmakat és az
intézmény O6sszes vizsgajat is, valamint itt tudja beirni a vizsgakhoz tartozé jegyeket is. Itt van lehet6sége a
vizsgakkal kapcsolatos tovabbi teendbk intézésére is (pl. vizsgalap nyomtatasa, vizsga masolasa, stb.)

5.1.1. Vizsgak megjelenitése

A vizsgak megjelenitésénél harom lehetdség kozll valaszthat, és a valasztasatél fuggbéen jelennek meg a
vizsgak az oldal aljan talalhat6 tablazatban.
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?  vizsgak, jegybeiras

n Sziirések Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Félév: 2011/12/2

& Vizsgdk megjelenitése: @i Ikalmak kurzusokkal
'Kurzusok vizsgaalkalmakkal
Csak vizsgaalkalmak

B Féléw: 201212 -
& Intervallum kezdete (P&ld3ul:2015.07.06.) 2012.04.01 00:00 i & Targy neve:
# Intervallum vége (Példaul:2015.07.06.) 2012.05.31 00:00 'ﬁ % Térgy kod:
& Szervezeti egység:
&=
UMY Hozr3adas a kedvencekhez § Uj vizsga kiirdsa
Sajat vizsgak | Vizsga statisztikak || Minden vizsga ‘
= - P
. =z -
Vizsgak —_— ¥ o
[IPEEEE Kijelolt vizsgdk torlése Oldalmérst 20 -
. Kijeldlés
=l Vizsga idépontja lal Vizsga tipusa I\‘!ln.f’Max. Jel.entkezettek Termek Leiras
létszam szama =
— 2012.05.28. 9:00:00 - 2012.05.28 Irdsbeli és . XUN/43 973. Groszsched| Oguz Terem, GIW/20 184. Zlinszki Leon vizsaa
P 10 / 40 0 O
11:00:00 szobeli Terem 2.
Targy kodja Targy Kurzus kdédja Kurzus tipusa Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Maximalis létszam
BKQR-325-21488V Szocioldgiz 01 Elmélet irdsbeli és szébeli 0
—, 2012.05.28. 9:00:00 - 2012,05.28 Irdsbeli és L vizsga
11:00:00 szdbeli 10/ 40 v 2. &
Targy kédja Targy Kurzus kdédja Kurzus tipusa Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Maximalis l&tszam
BKQR-525-21488V Szocioldgia 01 Elmélet irdsbeli és szébeli 0
Talslatok szdma:1-2/2 (16 ms) IEWERERE  Kijeldlt vizsgdk torlése

Vizsgak, jegybeiras feliilet beallitasi lehetoségei

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal" opciét valasztva a tablazatban a vizsgaalkalmak jelennek meg, és a bal
oldalon talalhaté + jelre kattintva nyilik ki az adott vizsgaalkalomhoz tartozé kurzusok listaja. Ezt a beallitast
lathatja az el6z6 képen. llyen esetben a hierarchikus sorok kdzul az elsd sorban linkelve jelenik meg a vizsga
idépontja, erre kattintva tudja eléhivni a vizsga bévebb adatait (erre a "Lehetdéségek” felél is mddja van). Az
elsd sorban még a vizsga tipusardl kaphat informaciot, a sor eleji plusz jelre kattintva azonban a hierarchikus
sor masodik szintjén lathatja a vizsga kurzusait. A f6 sorban a vizsga 6sszlétszama, az alarendelt kurzusos
sorokban a vizsga kurzuslétszamai jelennek meg (hanyan jelentkeztek adott kurzusrol). A kurzusok sorainak
végén lathatd "Lehet6ségek” ikonnal a kurzus adatok ablakot érheti el, innen lehetéség van arra, hogy
kozvetlentl Gzenet kildjon az adott kurzus feldl vizsgara jelentkezett hallgatoknak.

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" opciét valasztva a tablazatban a kurzusok jelennek meg, és a bal oldalon
talalhaté + jelre kattintva nyilik ki az adott kurzushoz tartoz6 vizsgaalkalmak listja. llyenkor a hierarchia f6
soraban a targy neve lathato link formajaban, de erre rakattintva természetesen nem a targy, hanem a
kurzus adatok ablak jelenik meg (hiszen egy vizsga nem targyhoz, hanem kurzushoz kerul kiirdsra). Ebben a
megjelenitési mdédban az egyes kurzusra vonatkozd vizsgalétszamok az alarendelt sor "Kurzus
vizsgalétszam” oszlopban jelenik meg.

A hierarchiaban szerepl6 vizsgaalkalmak id6pontjaira ebben az esetben is lehetséges a sorrendezés.
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+ Targy kodja Targyl ™| Kurzus kédja Kurzus tipusa
= BKQS5-515-46408G Szocioldgiz I11. elm Elmélet Lehetdségekk

Vizsga Min./Max. Jelentkezettek Kurzus Kurzus vizega Kurzus maximalis
tipusa létszam szama vizsgalétszam tipusa létszam
2012.06.18 12:01 - irdsbeli és [rdsbeli és BLK/91 493. Vadi

2012.06.24 14:01 szobeli o 0 szobeli Jeles Terem

Vizsga idépontja Termek Leiras

sdedfs  Lehetdeégekk

Kurzusok vizsgaalkalmakkal megjelenités

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" radioggombot vélasztva megjelenjen a "Sziirések" blokkban egy "Osszes
kurzus" jeldlénegyzet. "lgaz" értéke esetén az oktaté dsszes kurzusa megjelenik a listaban, a valasztott
félevnek megfeleléen. A jeldlénégyzet csak a "Sajat targyak" tabulatorfilon hasznalhatd, a "Vizsga
statisztikak" és "Minden vizsga" tabulatorfllek alatt inaktiv, ezért mikddésikon nem valtoztat. A jeldlénégyzet
alapértelmezett értéke "Hamis". Kialakitasra kerllt még, hogy a valasztott érték kertljon mentésre a
felhasznalo profiljaba.

A "Csak vizsgaalkalmak" opciét valasztva a tablazatban a vizsgaalkalom és a hozza tartozé targy egy
sorban jelenik meg, és ilyenkor nincs masodik szint. Mivel egy vizsgaalkalom tébb kurzushoz/targyhoz is
kiirhatd, ezért fontos tudni, hogy itt a vizsga alapértelmezett targya kerul megjelenitésre (az a targy, amely
feldl a vizsga kiirasra kertilt).

A vizsga iddpontja keriil linkelésre és erre kattintva a vizsga adatok ablak jelenik meg.

Ez a megjelenitési mod szemléletes és gyorsan attekinthet6 képet ad az oktatd vizsgairdl.

MV Kijeldlt vizsgak torlése COldalméret 20 =~
5 ida - - . . Min./Max. Jelentkezettek . Kijeldlés
Vizega idépontja Targy Vizsga tipusa letszam szama Termek Leiras
2012.05.23 00:00 - 2012.05.23 A yar mint id velv ( BKQG-A1I-  Irdsbeli és e
mm_agl_rafr mint idegen nyelv { BKQ rasbeli &s 0 Lehetdedaekd
02:00 74951V ) szobeli ——
Talalatok szama:1-1/1 (62 ms) UPEEETE  Kijeldlt vizsgak torlése

Csak vizsgaalkalmak megjelenitési mod

FIGYELEM!

A sorok elején lathatd + jel alkalmas a sorhoz tartozé masodik szintl sor (kurzus, vagy vizsga)
megjelenitésére, azonban a fejléc elején talalhatd + jellel az dsszes alarendelt sor egyszerre torténd
megjelenitése is lehetséges.

A fellleten a vizsgakat tobb szempont szerint is le tudja szirni. A félév legorduild listabdl valasztva, a
vizsgak listdjaban az adott félévhez tartozé vizsgak fognak megjelenni.

Emellett megjelennek a részletes szilrést lehetévé tévé mezdk is. A félév és atovabbi szlréfeltételek
megadasa utan a "Listazas" gombra kell kattintani a vizsgak listajanak szikitéséhez. Az itt megadott
szlréfeltételek kozott logikai ES kapcsolat van, vagyis azok a vizsgak fognak megjelenni, amelyek az ésszes
feltételnek eleget tesznek. Ha ujra vissza kivan térni a teljes listahoz, akkor tordlje ki a szlréfeltételeket, és
kattintson a "Listazas" gombra.

Az '‘intervallum kezdete', 'intervallum vége' mezdk segitségével a kivalasztott id6intervallumba esé
vizsgaalkalmakat listazhatja. A datum kivalasztasahoz kattintson a mez6k jobb oldalan talalhato kis naptar
ikonra, majd az ekkor megjelend ablakban valaszthatja ki a kivant datumot.
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A 'targy kod', 'targy név' mezbk segitségével az itt megadott feltételeknek megfelelé targyakhoz tartozo
vizsgakra tud szlrni. A mezébe irja be a targy kéd vagy targy név egy részletét. A keresés téredékszora is
mikodik és nem érzékeny a kis- és nagybetikre.

A vizsgak szlirhetdk tovabba a targyeért felelés szervezeti egység, illetve a vizsgaztatdé személye alapjan is. A
szervezeti egység, illetve a vizsgaztaté alapjan vald kereséshez kattintson a mezék mellett talalhaté ...
gombra, majd az ekkor megjelend felugré ablakban a kivalasztott szervezeti egység(ek), illetve oktato(k)
soraban a kivalaszt oszlopban Iév6 jeloldnégyzetet pipalja ki, majd kattintson az oldal aljan talalhaté "OK"
gombra. Egyszerre t6bb sort is mddjaban all kijeldini. Ezeknek a feltételeknek a térléséhez hasznalja az adott
mez6énél talalhaté "X" gombot.

FIGYELEM! A vizsgaztatora sziirés csak a "Minden vizsga"” fiilon allva hasznalhat6, csak ebben az
esetben értelmezhetd!

5.1.2. Sajat vizsgak, vizsgastatisztikak, intézmeényi vizsgak

A vizsgak listajanal harom tabulatorfllet talal: a sajat vizsgai (melyeknél On vizsgaztatoként szerepel), a
vizsga statisztikak, illetve a ,,Minden vizsga” tabulatorfiilet.

A ,Minden vizsga” esetben On csak a vizsgak tablazatban lathaté adatait tudja megtekinteni, szerkesztésre,
adminisztralasra itt nincs jogosultsaga. A ,Minden vizsga” ful megjelenitése intézményi beallitastol fugg.

Mindharom tabulatorfll alatt a tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint
rendezheti a listat, a rendezés iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés beallitasa
utan a beallitas automatikusan mentésre kertl, igy amikor legkézelebb a fellletre I€p, akkor ezek, a legutébbi
beallitdsok lesznek lathatéak.

Lehet6ség van az osszes vizsga Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az adott
oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az
Osszes adat megjelenik.

FIGYELEM! A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon,
melyre Ujra rakattintva szintén eléhozhaté a helyi mend.

A Sajat vizsgak tabulatorfiil

Egy vizsga soraban a vizsga kezdeti datuma, tipusa, Iétszam adatai, tereminformacio és leiras jelenik meg.
"Vizsgaalkalmak  kurzusokkal" bedllitasnal ez  jelenik  meg a f6  sorban, "Kurzusok
vizsgaalkalmakkal" megjelenitésnél a sor elején lathaté + jelre kattintva jelenitheté meg a masodlagos sorban.
A "Jelentkezettek szama" oszlop létszam adatai kurzusok szerint jelennek meg a vizsganal.

Minimum létszamnak nem megfeleld vizsga kijelzése
A "Jelentkezettek szama" oszlop mellett egy piros felkialtéjeles ikon hivja fel a figyelmet tooltip-el kiegészitve,

ha a vizsgara jelentkezettek szama nem éri el a vizsgahoz beallitott minimum létszamot.
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Vizsgak

UIMTSEERE Kijelolt vizsgdk torlése

¥ Vizsga idSpontja |&| Vizsga tipusa Min./Mazx. |étszam Jelentkezettek szama
+ 018,08,20, 13:22:00 - 2018,08.20, 15:22:00 Irdsbeli ]

+ 2018.08.28. 15:12:00 - 2018.08.28. 17:12:00 Szdbeli

+ 018,10,24, 12:45:00 - 2018.10.31, 14:459:00 Szdbeli

# 2048.11.04. 15:05:00 - 2018.1A vizsgdra jelentkezettek sz3ma nem &ri el a vizsga intézmény ltal
|beallitatt minimalis létszamkeratst!
0, 20:00: Szobeli EJ

20:00:0(

[=] (5] [=] [=] [&]

H 2018.12.10, 16:00:00 - 2018.12.10, 18:00:00 Gyakorlati

Talalatok szama:1-6/6 (297 ms)

Ha egy vizsga soraban a vizsga kezdeti datumara, vagy a sor végén talalhato "Lehet6ségek” ikonra kattint,
akkor megjelenik az adott vizsgahoz tartozé helyi menu, melynek segitségével az adott vizsgahoz kapcsolodé
menuUpontokat érheti el.

FIGYELEM! Intézményi beadllitas szerint lehetséges, hogy egyes oktaték nem lathatjak bizonyos kurzusok
vizsgait, ilyenkor ezek a vizsgak nem jelennek meg a listaban!

Sajat vizsgak - Lehetdségek

Ha egy kurzus soraban a targynévre, vagy "Lehet6ségek"-re kattint, | - '
akkor a kurzusra vonatkozé menuipontok jelennek meg, ezek leirasat

a leiras késébbi pontban talalja. Vizsgalap nyomtatisa
Vizsgabizonylat nyomtatdsa
Jegybeiras

A ,BBvebb’-re kattintva a ,Vizsga adatok” ablak jelenik meg. A Moédositas

,Vizsgalap nyomtatasa”, Iilletve ,Vizsgabizonylat nyomtatasa” Vizsga masolasa

menupontokra kattintva az intézmény altal feltdltdétt nyomtatasi Vizsga torlése

sablon alapjan pdf formatumban tud vizsgalapot és/vagy Csoportos iizenetkiildés

vizsgabizonylatot nyomtatni.

A ,Jegybeiras” menltpont szolgal a vizsga jegybeirasra, ez késébb kerul részletezésre. A ,Modositas” a
vizsgamodositast, a ,Vizsga masolasa” pedig a vizsga egy-vagy tobb alkalomra térténé masolasat teszi
lehetbvé.

A vizsgahoz tartoz6 legorduld menuben lehet6sége van még egyes vizsgakat tordlni, illetve csoportos
Uzenetet kuldeni a vizsga 0sszes hallgatéjanak.

Elektronikus vizsgak (Unipoll) esetén a sorvégi muiveleteknél megjelenik a "Feladatsor szerkesztése’
lehetdség is. Erre a linkre kattintva az Unipollos fellletre érkezik a felhasznalé.

Vizsga statisztikak tabulatorfiil
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A Vizsga statisztikak” felllet a vizsgak adminisztraciojanak attekinthetésege céljabal jott létre.

A fellleten a vizsgakhoz tartozo teljesitettség, alairas és érdemjegy beirasara vonatkozo informaciok kerlinek
megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban keriinek kijelzésre (pl. hanyan
teljesitették az adott vizsgat a vizsga 6sszes hallgatoi kozul).

¥ vizsgak, jegybeirds
n Sziirések Vizsgak megjelenitése: Csak vizsgaalkalmak, Félév: 2014/15/1
# Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal

Kurzusok vizsgaalkalmakial
@csak vizsgaalkalmak

& Félév: 2014151
# Intervallum kezdete (Példaul:2015.07.05.)  2015.01.01 00:00 Bl # Térgy neve:
& Intervallum vége (P&ld4ul:2015.07.06.) 2015.07.06 18:21 iz & Targy kéd:
# Szervezeti egység:

a x

TIEEERE +o773ad3s a kedvencekhez

Sajat vizsgik |PEIEIEEUEIIETMN | Minden vizsga

=5 [
Vizegak — # 7

Oldalméret 20 -

Vizsga iddpontja 4| Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Teljesitettség létszam Nem jelent meg  Nem értékelheté  Erdemiegy beirva Adminisztracié kész
2015.01.01. 8:00:00 - 2015.01.01. 10:00:00 frasbeli és szébeli 3 173 0 0 1/3

2015.01.30. 14:00:00 - 2015.01.30. 16:00:00 frasbeli és szdbeli 7 2/7 0 0 2/7

2015.06.19. 10:11:00 - 2015.06.19. 12:11:00 frésbeli 0 o0 0 o oo +f 4
2015.06.23. 10:05:00 - 2015.06.23. 12:05:00 frasbeli 0 00 o 0 0 00 v
2015.06.30. 10:06:00 - 2015.06.30. 12:06:00 frésbeli ] oo 0 o oo +f "4
2015.06.30. 10:0:00 - 2015.06.30, 12:09:00 frasbeli 0 oo 0 0 e f 4

Talslatok szima:1-6/6 (16 ms)

Vizsga statisztikak
A felliletre érvényes a fels sziirési lehetéség, tehat lehetésége van a vizsgak kulonféle megjelenitésére,
illetve az intervallum, targynév, targykdd, szervezeti egység szlirések beallitasara.
A fellleten a ,Sajat vizsgak”-nal mar megszokott ,Vizsga kezdete”, ,Vizsga tipusa®, ,Jelentkezettek szama”
oszlopokon tul 6t statisztikai oszlop jelenik meg a kdvetkezé informaciokra vonatkozoéan:

- Teljesitettség létszam
- Nem jelent meg

- Nem értékelhetd

- Erdemjegy beirva

- Adminisztracié kész

Zold pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a létszamadatok szerint a teljesitettség, valamint
az eredmények felrogzitése 100%-0s. Ily modon, ezeken a fellleteken egyszerlien utanajarhat, hogy mely
esetben tortént meg kivétel nélkil a szikséges adminisztracio (pl. a vizsga hallgatoi k6zott mindenkinek
beirasra kerult a jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet kaphat rola, ha valamely vizsganal adminisztracios
hianyossagai vannak.

Az tekinthetd kész adminisztracionak, akinek be van irva a jegy, vagy nem jelent meg, vagy nem értékelhet6
a vizsga.

igy a teljes vizsgalétszamhoz mérve lathatd, hogy hany hallgatét kell még adminisztralni.

"Nem jelent meg” és "Nem értékelheté" oszlopok: itt jeldli a program azokat, akiknek ezt adta az oktaté a
rendszerben. Kész adminisztraciénak tekinthetd az, akinek ez pipalva van (hiszen szamara érdemjegy nem
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irhaté be). Az ilyen hallgatok az ,Erdemjegy beirva” oszlop max. szamabdl levonasra keriilnek, illetve az
~<Adminisztracié kész” oszlop teljesitettségéhez is hozzajarulnak az ilyen hallgatok.

A vizsga soranak végeén az ,Adminisztracio kész” oszlopban egy kulén zold pipa jelzi, ha minden érték 100%-
0S.

A "Vizsga statisztikak" fuldn a sorvégi "Lehetéségek" ikonnal is elérhet6 a "Jegybeiras" menlpont, igy ebbdl
az iranybdl is gyorsan és hatékonyan rogzitheték az érdemjegyek.

A felulet funkcionalisan megegyezik a "Vizsgak, jegybeiras" feluleten Iév6, "Sajat vizsgak" tabulator ful alol
elérhet "Vizsga jegybeiras" felllettel.

5.2. Egy vizsgahoz tartozé menupontok
5.2.1. Bévebb: Vizsga ablak

Egy vizsga id6épontjanak linkjére, vagy sorvégi helyi menujében a ,B&vebb”-re kattintva a vizsga adatai
jelennek meg egy felugré ablakban, fllekre bontva.

187 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet ah

Vizsga adatok (2012.08.20. 1:20:10 - 2012.08.30. 3:20:10) ? 2 X
Alapadatok Kurzusok, jelentkezett hallgaték Vizsgaztatok Egyedi beosztisok
n Sziirések Csak az érvényes jelentkezések: Igen, Csak az aktualis kurzus vizsgainak hallgatéi: Nem
% Csak az érvényes jelentkezdsak: i)
Kurzusok, jelentkezett hallgaték — Vi
EEE sl Végsd kivetelmény ellendrzése | Vizsgalap nyomtatdsa J Csoportos iizenetkildés Oldalméret[20 w|
Tantirgy . Kurzus e Kurzus Kurzus Maximalis o . Végsé Elézetes Végleges
£y
kéd Targy kéd Félév  iusa vizsgatipusa lotszam Eldkdvetelmény o' ialmany  vizsgafeltatel vizsgafeltétel
= TE-E2E- Ember &5 - 11 1) . ) )
a7121v kornyezat E1 2011/12/2 Elmélet Gyakorlat
Vizsgaazonositd Jelentkezés idépontja Felvett targy kédja Felvett targy neve Vég. kiv. megf. Elektronikus feladatsor Vardlistas
Romén Raména [ HDMFDS ) 2012.01.08. 17:30:28 TE-E2E-87131V Ember &= kérnyezat "4 4
dr Zeyk Gradaca Dorina { AACNT1 ) 2012.01.14, 11:29:32 TE-E2E-87131V Ember &s kérnyezat "4 4
Talilatok szama:1-1/1 (16 ms) UV Végsd kovetelmény ellendrzése Vizsgalap nyomtatisa Csoportos tzenetkildés
Vissza

Vizsga elougro ablaka jelentkezett hallgatokkal

A vizsga adatok el6ugré ablakaban a kdvetkezd fllek jelennek meg:

188

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott vizsga alapvet6 adatait latja. Tobbek k6z6tt megjelennek a vizsgara vonatkozo 1étszam
adatok, az esetleges egyedi vizsgajelentkezési idészakok, a vizsga kiirdja, valamint a vizsga kiirasanak
datuma. A ,Leiras” mez&ben a vizsgahoz tartozé bévebb leiras olvashaté. A ,Vizsgaazonositd” a vizsga
egyedi azonosité szama. Megjelenitésre kerllhetnek intézményi beadlltasok alapjan a vizsgahoz
kapcsolodd extra mezdk is (intézmény tetszéleges plusz informaciét hatarozhat meg velik és

tetsz6legesen nevezheti el ezeket).

Az "Extra adatok" fellleti blokkban intézményi igény szerint a vizsgahoz (exam) tartozé 4 extra adat
jelenithetd meg. A vizsga extra adatok kozul két darab szabad szdveges, két kodtételes (valaszthatd
értékl) mezd létezik. Extra jogosultsag allitassal lehetséges az emlitett mezék barmelyikének
szerkeszthet6vé torténd beallitasa (kuldn-kulon is). llyen esetben a "Vizsga adatok" el6ugré ablak aljan
egy "Mentés" gomb is megjelenitésre kerll az extra adatok elmentésének céljabdl.

Kurzusok, jelentkezett hallgatok ful

Itt egy kétszintl tablazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat elsé szintjén a kurzusok talalhatdéak, egy kurzus soraban bal oldalt talalhaté +
jelre kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrdl jelentkezé hallgatok listaja (a tablazat fejlécének elején
talalhato + gombbal az 6sszes masodszintli sor megjelenithetd).

A hallgatoék listajaban a ,Vardlistas” oszlopban pipa talalhatd, ha az adott hallgaté varélistan van az adott
vizsgara, ehhez hasonléan mikddik a Végleges kdvetelményellenérzésnek megfelelt (Vég. kdv. megf.)
oszlop is. Ugyanitt lathaté még az alairas datuma, amennyiben a hallgaté mar szerzett alairast az adott
kurzusbdl.
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Az oldal aljan talalhato "Végsé kovetelmény ellenérzése" gombra kattintva a rendszer ellenérzi, hogy a
jelentkezett hallgaték megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végsd kdvetelményeknek, és
amelyik hallgatonal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kdvetelményellenérzésnek megfelelt
oszlopba.

A "Kovetelménysértok torlése" gomb megnyomasakor a program elvégez egy végso
vizsgakovetelmény-ellenérzést, majd a vizsgajelentkezési hataridé figyelmen kivil hagyasaval le is
jelentkeztet minden olyan hallgatét a vizsgardl, aki a végleges vizsgakovetelményt nem teljesiti és nem
ugyintézé jelentkeztette fel a vizsgara. A mivelet végén visszajelz6 uzenetben tajékoztatja a felhasznaldt
a sikeresen és a sikertelendl lejelentkeztetett hallgatok tételes listajardl.

A "Csoportos lizenetkiildés" gombbal a vizsgara jelentkezett hallgatéknak csoportosan tud izenetet
kuldeni. Ezzel kapcsolatban b&vebb informacidt a dokumentacié Uzenetkildésre vonatkozd részében
talal.

A "Vizsgalap nyomtatasa" gombbal pedig ezen a fellleten is lehetésége van vizsgalapot nyomtatni.
A vizsgalap az intézmény altal beadllitott és feltdltdétt sablon alapjan lehetséges, ezért tartalmuk és
kinézetuk eltérd lehet. A vizsgalap alapvetd adatai példaul a targy neve, targy kdédja, kurzus kodja, vizsga
idépontja, helye, hallgatok névsora, az alairas, illetve a vizsgara rogzitett eredmény. Ezeken az értékeken
tul szamos egyéb érték beallithaté a vizsgalapon az intézmény altal.

Amennyiben ugy szeretne vizsgalapot nyomtatni, hogy el6tte nem futtatott végleges kdvetelmény-
ellendrzést, akkor figyelmezteté ablak tajékoztat errél. Ez azért fontos, mert a kdvetelményellenérzés
eredménye megjelenik a vizsgalapon.

A hallgaté soraban 1évd "Lehetdségek" menuben talalhaté az "Elérhetéségek” funkcio. Erre kattintva az
eléugré ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime kerll megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime létezhet minden felhasznaldnak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

Kurzushoz kapcsol6dé vizsgajelentkeztetési jogosultsag:

Specialis jogosultsaggal az oktatonak egyes kurzusoknal lehetésége lehet a kurzus vizsgajara hallgatot
feljelentkeztetni, illetve a feljelentkezett hallgatdkat lejelentkeztetni. llyenkor a fellleten az erre szolgalo
gombok is megjelennek. A jogosultsagtol fligg, hogy létszam felett, vagy csak vizsgajelentkezési
id6szakban, vagy azon kivdl is, illetve csak a jelentkezési feltételeket figyelembe véve, esetleg azokat
megkerulve is tud-e jelentkeztetni/lejelentkeztetni a vizsgardl hallgatot!

Az oktatdé szamara a jelentkeztetés funkcioé hasznalatahoz csak az a fontos informacid, hogy egy-egy
hallgaté mely kurzus felél jelentkezett a vizsgara.

Megoldasként plusz nézetet alakitottunk ki, mely radibgombbal valaszthato ki: "Hallgaték
megjelenitése kurzusonként”. Ennél a nézetnél a kurzus a f6 szervezd elem a hierarchikus soroknal,
tehat a felhasznalé szdmara egy egyszeribb hierarchikus megjelenitéssel konnyitjuk a
jelentkeztetést/lejelentkeztetést.
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Vizsgaztatok fiil

Az adott vizsgahoz tartozé vizsgaztatok listaja lathato itt. Ha tordlni, vagy hozzaadni szeretne vizsgaztatét
a vizsgahoz, azt a vizsga médositasaval teheti meg, melynek leirasat a 4.4-es pontban talalja.

El6zmények
A felvett vizsgak el6zményei jelennek meg ezen a fellleten.
Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgaztato tartozik, vagy csak szeretné idében beosztani a
vizsga id6tartaman belul is a hallgatdkat (pl. egy szobeli vizsganal adott idéintervallumokra), akkor ezt a
beosztast itt van lehet6ség megtenni. A listaban lathaté hallgatok kdzil a 'Kivalaszt' oszlop segitségével
valassza ki azokat, akiknél kozos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talalhato
"Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy ujabb felugré ablak, melyen egy leugré listabdl ki tudja valasztani a vizsgahoz
rendelt termek, illetve vizsgaztatok kozul azokat, melyeket a kivalasztott hallgatékhoz szeretne rendelni,
illetve az Id6pont mez&ben meg tud adni a vizsga idétartaman belll egy, a teljes vizsga idépontjatdl eltérd
kezdési idépontot. A datum megadasahoz hasznalja a mezd mellett talalhatd kis naptar ikont, melyre
kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfelel6 datumot. Ezutan a "Mentés"
gombra kattintva tudja elmenteni a beallitasokat. Az egyedi beosztassal rendelkezé hallgatok szamara a
Neptun Hallgat6i Weben a vizsga mar a modositott adatokkal fog megjelenni.
Egy hallgaté egyedi beosztasanak médositasat ugyanugy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozo adatokat.

Vizsgafeladatsorok (elektronikus vizsgat hasznalé intézményeknél)

Cél: Elektronikus vizsga tipusu kurzushoz tartozé vizsgahoz vizsgafeladatsorok, gyakorlé feladatsorok
rendelése, kezelése kdzvetlenll a Neptunbdl.

Ha van UniPoll Vizsgaszerkeszt6 jogosultsaga:

Itt lehet6sége van a ,Vizsgafeladatsorok” meniUpontban Uj vizsgakérddiv létrehozasara, meglévd
hozzaadasara, illetve egyik listdbdl a masikba masolasara.

,Ujat hozzéad” gombra kattintva hozhatd létre (j vizsgakérdiv.

,Meglévé hozzdadasa” gombra kattintva megjelenik a sajat vizsgakérddivek listaja, a listabdl valasztva a
,Hozzdad” gombra kattintva rendelheté a feladatsor a vizsgahoz, feladathoz.

A mar hozzarendelt feladatsor sorvégi Lehet6ségek (+ ikon) gombjara kattintva érjik el az ,Elvesz” és
»Vizsgafeladatsor vagy Gyakorlé feladatsor listaba masol” miiveletet.

Amennyiben On a vizsgakérd8iv adminisztratora, a feladatsor cimére kattintva nyithatja meg feladatsorat
(a cim kék linkként jelenik meg, mas esetben szurke).

Ha az oktaténak nincs UniPoll Vizsgaszerkeszt6 jogosultsaga:
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Az oktatonak a Vizsgafeladatsorok mentpontban megtekintheti a kurzus vizsgajahoz, feladatahoz tartozé
vizsgafeladatsor, gyakorl6 feladatsor cimét.

Online alkalmak

,Online alkalmak” tabon van lehet6ség online vizsga alkalom létrehozasara.

Vizsga adatok (2020.12.21. 10:42:00 - 2020.12.22. 12:42:00)

Alapadatok H Kurzusok, jelentkezett hallgatok H Vizsgaztatok H Teremfoglalasok H Egyedi beosztasok H Vizsgafeladatsorok éomineallmlmaké

Azonosito Név Idépont

Orarendi alkalom Oktato
V--2020.12.21.08:00- V--2020.12.21.10:42- 2020. 12. 21. 20:00 - 2020. 12. 2020. 12. 21. 10:42 - 2020. 12 dr. Szalbek
2020.12.22.12:42 2020.12.22.12:42 22.12:42 22.12:42 Atlasz
V--2020.12.21.10:42- V--2020.12.21.10:42- . _ . 2020. 12. 21. 10:42 - 2020. 12. dr. Szalbek
2020.12.21.07:42 2020.12.22.12:42 2, 1z 2L [k = Al 22.12:42 Atlasz

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

Uj online alkalom Vissza

== tp0

— 7
Oldalméret

Leiras Link

tébb napos vizsga elsd
fele online

Online alkalmak tab felél ,Uj online alkalom” gomb szolgél a létrehozésra

Az ,Uj online alkalom” gombra kattintva megjelend felugré ablakban van lehetéség az alkalom bévebb
adatainak megadasara.

191

Uj online alkalom
% Kezdete:

& Vvége:

& Téma/Cim:

& Lefras:

Mentés Vissza

[2020.12.15 10:00 =
[2020.12.15 12:00 ]

‘V—-ZDEO.lE.lS.10:00-202012.15.1‘2‘

,Uj online alkalom”
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A ,Kezdete” és ,Vége” mezdk kitoltése kotelezd, a kivalasztott naptari idéponttal téltve jelennek meg, az oktatd
altal szabadon mdédosithato, kivéve a konzultaciés idépont és az érarendi kurzus idépont esetén (késébb
részletezésre kerll az eltérés).

A ,Téma/Cim” mezb kitoltése kotelezd, automatikusan létrehozasra kertl egy érték a korabban mar emlitett
~-Azonositd”-nak megfelel6 formatumban, de médosithatdé formaban:

e vizsga esetén ,V” el6tagbdl, a vizsga azonositojabadl, valamint az alkalom t6l-ig datumabdl
A ,Leiras” mez6 szabadon tdlthetd, de Uresen is hagyhaté. A mezd tartalma tarolasra keril a Webexben is.

Az oktaté a Iétrehoz6 oktatd, szamara keril megkuldésre a rendszeriizenet az online alkalom létrehozasaral.

Megjegyzés!

Sziikséges lehet az online alkalom ,,Kezdete” és ,,Vége” datum értékeinek modositasara, hiszen egy
online alkalom maximum 24 éras lehet, egy-egy feladat, vagy elektronikus vizsga beallitasainal
jellemzéen szerepelhet tobb napos id6 intervallum.

A létrehozott online alkalomhoz az alkalom kezdése elétti 10 percben Webex link generalédik, mely a ,Link”
oszlopbdl érhetd el.

Alkalom torlése:

Az alkalom torlésére addig van lehet6sége, amig nem tartozik link hozza és csak azoknal az alkalmaknal,
aminél On szerepel az ,Oktatd” oszlopban. Erre az adott sor végén lévé ,+” jelre kattintva van lehetéség a
»10rlés” opciét valasztva.

Kizarolag sajat maga altal Iétrehozott online alkalmak torlésére van méd, olyan soroknal, ahol nem az oktaté
az online alkalom szervezéje, a sorvégi , Torlés” opcid inaktiv.

5.2.2. Vizsgalap nyomtatasa

Ez az opci6 a "Vizsgak, jegybeiras" fellleten az egyes vizsga nézetektdl figgéen a hierarchikus soroknal a
kurzus, vagy a vizsga soraban szerepld "LehetGségek” ikonra kattintva jelenik meg két féle elnevezéssel:
vizsgalap nyomtatasa, vagy kurzus vizsgalap nyomtatasa.

A menupontra kattintva megjelenik az adott vizsgahoz tartozo vizsgalap, melyet utana a béngészéprogramon
keresztul tud kinyomtatni. Ez minden tamogatott bongészé esetében a "File" vagy "F3jl" menu "Print" vagy
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"Nyomtatas" mentpontjara kattintva érhetd el. A Neptunhoz valé visszatéréshez, hasznalja béngészéje vissza
gombijat.

Tobbféle vizsgalap nyomtatasara van lehetéség, nyomtathat minden kurzusra, vagy csak adott kurzusra,
csoportosan eredményekkel, csoportosan ures vizsgalapot, valamint Gres vizsgalapot hallgatonként (ha egy
hallgato tobb targyrdl is jelentkezett ugyanarra a vizsgara, az is lathato, valamint lehetéség van példaul egyedi
beosztas nyomtatvanyon torténd megjelenitésére).

Nyomtataskor egy eléugré ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kézil, amennyiben intézménye tébb
sablont is feltoltétt a rendszerbe.

G Sziirések Vizsgak megjelenitése: Kurzusok vizsgaalkalmakkal, Félev: 2012/13/1

# Vizsgak megjelenitése: ':'Vizsgaalkalmak kurzusokkal
@ Kurzusok vizsgaalkalmakkal
Dcsak vizsgaalkalmak

& Féléw: 2012131 -

# Intervallum kezdete tﬁ # Targy neve:
(Péld4ul:2014.03.13.)

# Intervallum vége (Példdul:2014.03.13.) tﬁ # Targy kod:

# Szervezeti egyséqg:

ax

A
=

Sajat vizsgak Minden vizsga Vizsga statisztikak
. - Bivebb I
72 s Fan)
. ) Vizsgalap nyomtatisa
Vizsgak . . 7
Kurzus vizsgalap nyomtatisa
Vizsgabizonylat nyomtatisa
-
Jegybeiras
+ Targy kédja Targylal Kurzus koédja Modositas
= BKQK-A1C-18069G A csalddi nevelés pedagdaidia edina0l Vizsga masolasa
K Vizsga tirlése
Vizsga idépontia Vizsga tipusa Min./Max. Jelentkezettek Kurzus v:"z':u: g . .
9 panty gatip létszam szama vizsgalétszam tl'pusga Csoportos iizenetliildés
2013.09.13. 0:00:00 - irdsbeli és T T irdsbeli és
2013.09.13. 2:00:00 szabeli szobeli
2014.02.05. 15:43:00 - szamitdgeépes o o - Z=zolt
2014.02.05. 17:43:00 vizsga - proba

Kétféle vizsgalap nyomtathato ebben a nézetben a vizsga soranal

Vizsgalap a vizsga 6sszes hallgatéjara, vaqy csak egyes kurzusanak hallgatéira

A vizsgak fellleti megjelenitési médjabdl fakaddan a vizsgalapok kétféle nyomtatasara van maod attél fliggéen,
hogy a vizsga minden hallgatdjat, vagy csak egy adott kurzus hallgatéit kivanja a felhasznal6 a vizsgalapon
latni.

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal" nézetet valasztva, a megjelend listdban az idépontok alatt talalhaté
kurzusok sorabdl, azaz az also hierarchikus sorbdl torténé vizsgalap nyomtatasakor csak a kivalasztott kurzus
vizsgara jelentkezett hallgatéi jelennek meg, nem pedig a vizsgara jelentkezett 6sszes hallgaté (a vizsga
barmely kurzusardl). Ennek megfeleléen, a kurzus soraban hasznalhat6 ,Lehetéségek” helyi menuben a
menlpont neve: "Kurzus vizsgalap nyomtatasa". Ugyanennél a nézetnél a vizsga f6 soradban a "Vizsgalap
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nyomtatasa’ menlponton a vizsgahoz tartozd 6sszes kurzus jelentkezett hallgatoit rahelyezi az innen
nyomtatott vizsgalapra a program.

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" nézetben a masodik (vizsgaidéponthoz tartozd) hierarchikus sornal
hasznalhato ,Lehetéségek” helyi meniben mindkét lehetéség szerepel, nyomtathatd vizsgalap és kurzus
vizsgalap is, ez utébbit valasztva a vizsgalapon csak azon kurzus hallgatéi jelennek meg, mely kurzus feldl a
vizsga megnyitasra kerilt. Az itt kivalasztott "Vizsgalap nyomtatasa" funkcié altal az innen nyomtatott
vizsgalapra a vizsgahoz tartozé valamennyi kurzus vizsgara jelentkezett hallgato rakerul. (Ezen nézet kétféle
nyomtatasi lehetésége latszik az el6zd képen is).

Vizsgalap nyomtatasa (eredményekkel)

Ebben az esetben a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzus szerint rendezi csoportokba oldalanként. A
hallgatok eredmeényei is rakerlinek a nyomtatvanyra. Mivel nem egyértelmi, hogy egy-egy hallgaté mely targy
feldl jelentkezett a vizsgara, ezért minden hallgaténal kijelzésre kerll az a targykdd, mely feldl a kurzusra
(mely a vizsga kurzusa) jelentkezett.

1 VizsgaAdatokEredmennyelReport pdf - Adobe Reader | ] — T —— [
[Fle Edit View Window Help S x
REEe=H| Lol ® ]| 5B | @ 3| L Tools | Comment
Vizsgalap
Tanszék: Balcsészettudomanyi Kar
Targykod, név: NMS1 - teszt_ NMShez111
Kurzuskod: ayl
Ideje: 2011.10.2 10:00 -12:00
Tipusa: irasbeli
Vizsgaztatok: Dacsi Axel
Termek: L
Vizsgak | Fiz. | Fiz. | Nem
Sorsz. Vizsga azonosito Képzes Alairas Eredmény | szama | IV | szolg. | jelent |[Targykod
(db) | (db)| dij | meg
1| Ugrosdy Aboska ( HX1X1) |TEMK-E-N- 1 1 3 NMS1
MMM
2| Zabuska Emod ( BGPSGB ) | TEGK-E-N-KKM 1 a 0 NMS3
3| 8omla Dzsamilla TEGK-E-N-KKM 1 0 0 NMS3
(GETPGA )
4 [ Koszéghy Maximusz TEBK-B-L-MAN 1 0 o NMS1
( HUKOU9 )
5 [Kuluncsich Elidn ( FCFIQZ ) | TEGK-E-N-KKM Jo 1 0 [} NMS3
|

Vizsgalap eredményekkel

5.2.3. Vizsgabizonylat nyomtatasa

Ezt a nyomtatasi lehetbséget valasztva egy oldalra egy hallgat6é adatai kerlinek egy olyan bizonylatra, ahol
az eredmények nem kerulnek nyomtatasra. Ennél a vizsgalap tipusnal kurzusonként is csoportositja a
hallgatokat, és megfelel6 nyomtatvannyal csoportosan is lehetésége van Ures bizonylatot nyomtatni.
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Vizsgabizonylat a vizsga 6sszes hallgatdjara, vagy csak eqgyes kurzusanak hallgatdira

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal" nézetet valasztva a fellileten a vizsgalistdban a vizsgaalkalmak jelennek meg
(alatta hierarchikusan a vizsgahoz tartozé kurzusok). Innen, a vizsgaalkalom soraban lév6 ,Lehet8ségek”
mendbdl nyomtatva a vizsgabizonylatot, a nyomtatvanyon minden vizsgahoz kapcsolodd kurzus felél
jelentkezett hallgatdé megjelenitésre kerul.

A vizsga soraban, a baloldalon talalhaté + jelre kattintva nyilik ki az adott vizsgaalkalomhoz tartoz6 kurzusok
listaja, ahol a kurzusok soraban 1évé lehetéségek mendl is tartalmaz egy ,Vizsgabizonylat nyomtatasa” opciot.
Ezaltal lehet6ség nyilik a vizsgahoz tartozoé kurzusonkénti vizsgabizonylat nyomtatasara is, amelyen csak
a kivalasztott kurzus fel6li vizsgajelentkezések jelennek meg.

FIGYELEM! Bizonyos bongészék a template-ek letoltését blokkoljak, igy azokat ujra engedélyezni
kell. A bongészd sajatossagabdl kifolyolag ilyenkor frissiil az egész feliilet, ami altal lehetséges, hogy
a letoltés engedélyezése utan egy korabbi feliiletre kerullink vissza, illetve, hogy a feluletet elhagyva
ujra engedélyezniink kell a letoltést. Mas bongészonél a letoltés Iényegesen egyszeriibb is lehet.

5.2.4. Jegybeiras (vizsga jegybeiras)

Ezt a menilpontot valasztva megjelenik a vizsgahoz tartozé eredmények rogzitésére szolgalo felllet. It a
'Bejegyzés tipusa' mezbben ki tudja valasztani, hogy milyen bejegyzést szeretne rogziteni.

A "Szlirések" mezbben lehetésége van kurzus kédra sziirni, igy ha csak egy bizonyos kurzus hallgatoit
szeretné listazni, itt meg tudja tenni. Kurzusra keresésnél a targynevet is megjelenitjik, mely segithet a
szlrésben. A kurzussziirés segitségével a felileten csak az adott kurzusrodl a vizsgara jelentkezé hallgatok
listaja jelenik meg. A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" nézetbél inditott vizsga jegybeiras esetén a ,Kurzus kéd”
mezb&ben alapértelmezetten az a kurzus jelenik meg, mely felél a vizsgaalkalomra kattintott (ilyen nézet feldl
nagy eseéllyel a kurzus hallgatéinak kivanja beirni a vizsgajegyeket, ezért torténik az alapértelmezett
kurzusbeallitas).

Egyedi beosztas esetén (!) lehetésége van a hallgatdk listajat a vizsgahoz rendelt termek és/vagy a
vizsgaztatdk alapjan is szlirni. Ennek a két opcidnak akkor van jelentésége, ha a vizsga adatok ablak egyedi
beosztasok  fulén a hallgatokat  termek és/vagy  vizsgaztatok  szerint szétosztotta.
Az egyedi beosztashoz be kell jeldInie az "Egyedi sziirések" jeldlénégyzetet!
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Szoftver letéltés
€| Az alabbi linkre kattintva n Sziirések Kurzus kéd: Minden kurzus, Egyedi sziirések: Nem

Iehetdseg van a specialisan az On
szdmara készilt egyedi Microsoft

terméktelepitsk letaltésére. O e [ Minden kurzug -
Campus portal Csak egyedi beosztas esetén hasznalandd
¥ Egyedi szlirések: a
& Terem: Minden terem
7 # Vizsgaztato: Minden vizsgaztatd
{izenetek
r % Beérkezett Uzenetek
¥ | ¥ Elkuldstt uzenetek
¥ Bedllitdsok % Vizsga tipusa frasbeli és szébeli
& Cimtdr # Vizsga kezdete 2014.01.10. 11:51:00
% Vizsga vége 2014.01.10. 13:51:00
% Bejegyzes tipusa: Vizsgajegy -
# Bejegyzés média: @Bejeqgyzés hallgaténként
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[Ckonzultacisk

Jegybeiro fellilet

A bejegyzés maodja résznél lehetbsége van kivalasztani, hogy a bejegyzéseket hallgatonként szeretni beirni,
vagy csoportosan. Ezek leirasa a két kdvetkez6 alpontban talalhaté.

Mindkét esetben megjelenik a hallgatok listgjaban a "Nem jelent meg" (N.J.M.) oszlop és a "Beszamit"
oszlop. Elébbinél azt tudja jelezni, ha a hallgaté nem vett részt a vizsgan, utdbbinal pedig azt, hogy az adott
vizsgaalkalom beleszamit-e a hallgaté szamara rendelkezésre allé vizsgak kozé, vagyis sikertelen vizsga
esetén, ha ez igaz, akkor eggyel csdkken a hallgaté szamara rendelkezésre allé vizsgaalkalmak szama az
adott targybol.

A ,Nem jelent meg” oszlop mellett intézményi hasznalattdl fliggéen megjelenhet az ,Igazoltan tavol” oszlop
is, melynek jeldlénégyzetével azt adminisztralhatja az oktatd, hogy mely hallgaté hianyzasa volt igazolt. Az
»lgazoltan tavol” jeldlé bepipalasa kizardlag a "Nem jelent meg” jeldl6 igazra allitasat kdvetben lehetséges
(addig inaktiv), beallitasa és a "Beszamit” oszlop automatikus hamis allasat eredményezi.

Az "lgazoltan tavol" jel6lénégyzet beallitasa akkor is lehetséges, ha a "Beszamit a vizsgakba" jeldlénégyzet
nem lathato a fellileten (annak ellenére, hogy nem lathatd, adatbazis szinten ilyenkor is automatikusan kikertil
a pipa ebbdl a jeléldnégyzetbdl). Az "Igazoltan tavol" jeldlénégyzet ilyen esetben is inaktiv, egészen addig,
amig a "Nem jelent meg" oszlopban lathato jeldl kipipalasra nem kerdil.

Fontos, hogy amennyiben egy hallgaté varélistara kerilt egy vizsgara és végiil nem tudott bekeriilni
a vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit be a vizsgak szamaba.

Az oszlopok kodzott megjelenhet még a "Nem értékelhetd" jelol6négyzet, amennyiben az intézmény
hasznalja. A jeldlénégyzet hallgatonként és csoportosan is megjeldlhetd. A jeldlénégyzet hasznalata utan a
tovabbiakban érdemjegy nem irhaté be a hallgaténak. A jeldlés a jeldlénégyzetbdl kivehetd, kitdriésével az
erdemjegy rogzitheté.
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Az ,Uzenet” oszlop jelélBnégyzeteivel kivalaszthatja azokat a hallgatokat, akiknek errél a fellletrdl (izenetet

ol

szeretne kiildeni. A kivalasztas utan az lizenetkiildéshez kattintson az ,Uzenetkiildés” gombral!

Az "Alairas datuma" mezében a targybol korabban szerzett alairas datuma lathaté, ahol nincs datum, ott még
nincs alairas a hallgatonal. Amennyiben "Megtagadva" értéket rogzitettek szamara, akkor azonban ez jelenik
meg a mez&ben.

Bejegyzés hallgatonként

Ha ezt az opciodt valasztja, akkor az eredményeket a jelentkezett hallgatok listajaban a '‘Beirandé eredmény'
oszlopra kattintva tudja felvinni, oly médon, hogy az ekkor megjelend kis tablazatban tudja kivalasztani a
beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja az eredmények felvitelét, hogy ha egy sorban rakattintott a 'Beirando
eredmény' oszlopra, akkor, ha elkezdi begépelni az adott bejegyzést, a listabol rogton az kerll kivalasztasra.
Ezutan, ha lelti a Tab, vagy az Enter billenty(t, akkor a kivalasztott bejegyzés bekertl a listaba, és ezutan a
sorban kovetkezd hallgatd eredmény mezdje lesz aktiv, igy a kezddbetliket beirva majd utana Tab-ot, vagy
Enter-t nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfelel6 eredményt az Osszes hallgatd szamara.

Egy masik médja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billentylizetén lévé nyilakkal is tud Iépkedni a Beirando
eredmény oszlop mez6i kdz6tt, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni a bejegyzést
(a nyil billenty(ik is hasznalhatéak a kivant eredmény kivalasztasahoz a listabdl), ujabb Enter-t Utve pedig a
kivalasztott bejegyzés bekerll a hallgatéhoz, és a sorban kdvetkez6 hallgaté eredmény mezdéje lesz aktiv.

A jegybeiras folyaman a beirhaté6 eredmény megjelenése intézményi beallitastél fligg. Lehetséges,
hogy a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzeés érték kivalasztasakor, maskor a széveges
érték mellett zardjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

Ha végzett a eredmények kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhaté "Mentés" gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak fellletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Mentés" gombra az eredmeények kivalasztasat kovetden, akkor azok nem kertlnek mentésre
a rendszerben!

A bejegyzés értékek olyan sorrendben jelennek meg a fellleten, ahogyan azt az intézmény beallitotta.

Bejegyzés csoportosan

Ezt az opciét valasztva a Bejegyzés modja rész alatt megjelenik a Beirandé eredmény mez6, itt tudja
kivalasztani, hogy milyen eredményt szeretne bejegyezni, majd a Jelentkezett hallgatok listajaban az
Eredmény beirasa oszlopban rakjon pipat azon hallgatok soraba, akiknek a kivalasztott eredményt szeretné
rogziteni.

A ,Bejegyzés csoportosan” bejegyzési médot valasztva a kijelolt hallgaték szama megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zardjelben, igy ellendrizhetd, hogy hany hallgatét jeldlt ki az oktatd (az
"Eredmény beirasa” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatok kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhaté "Mentés" gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak fellletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.
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FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Mentés" gombra a hallgatok kivalasztasat kovetéen, akkor az eredmények nem kertlnek
mentésre a rendszerben!

Excel export-import (jegyek importalasa)

A feluleten talalhatod xIs ikonra kattintva lehet6ség van a tablazatban szereplé adatok Excel tablazatban
tortén6 megjelenitésére. A "Beirando eredmény"-en tul, a "Nem jelent meg", a "Beszamit a vizsgakba" és a
"Nem értékelhetd" jeldlénégyzetek megvaltoztatasara (és késdbb mentésére) van lehetéség az exportalt xls-
ben, a tdblazat egyéb adatai nem valtoztathatdk, a tablazat nem szerkeszthetd (elé6fordulhat, hogy egyéb
oszlopok adatait is at tudja irni, de ez véguil nem kerll mentésre). A jegyek beirasa a webes felllet
mikodésével azonos, a mezbre kattintva legordulé ablakban jelennek meg a beirhaté lehetéségek. Iit
nincs mod numerikus billenty(k hasznalatara, illetve a tovabb Iépéshez a tab billentyli hasznalatara, export
allomanynal a tovabb Iépéshez hasznalja az entert.

A exportalt és érdemjegyekkel feltoltott Excel tablazatot elmentheti, majd a jegybeiras fellilet listajanak tetején
talalhaté "Excel fajl feltoltése" mezdben visszardgzitheti a webes fellletre. Ehhez a "Fajl feltdltése” gomb
segitségével felviheti az Exceles listat a fellletre. Ekkor meg is fognak jelenni az Uj érdemjegyek, ezeket
azonban el kell menteni!

A "F3ajl feltéltése" gombra kattintva, majd a megfeleld Excel fajlt kivalasztva a felllet automatikusan atvalt
"Osszes oldal" nézetre. Az importalt adatok elmentése ezt kdvetéen tovabbra is szikséges.

A exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export elétt, a fellleten, a megfelelé oszlop fejlécre torténd kattintassal célszeri beallitani.
Az exportalt allomany oszlopsorrendje illeszkedik a fellleti sorrendhez, azzal szaz szdzalékban megegyezik.

Lehet6ség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az adott
oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az
Osszes adat megjelenik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiils6 allomanybdél

A exportalt Excel fajlba kilsé forrasbdl (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhaté a "Bejegyzés" oszlopba az
értékeket. A bemasolandé allomanyban szamoknak kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolas sorrendje lesz, ezért Ggyelni kell ra, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feliileten (pl. hallgaték vizsgaazonositéja ABC sorrendben). igy lehetévé valik, hogy kiilsd listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktaté a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a fellletre. Ett6l fliggetlendl a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

Kiilsé allomany importalasa
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A jegybeirast szolgalo fellleteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegybeiras) a kotott formaju import allomanyanak
beolvasasan tul lehetéség van egy egyszeriibb xlsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan a hallgatéi
Neptunkodokat és a hozzajuk tartozé érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilsdleg létrehozott (nem a programbol exportalt) lista is. Az els6
oszlopban szerepelnie kell a Neptunkdédoknak, a masodik oszlopban pedig a bejegyzés értéke barmely, az
intézményben hasznalt alakban rdégzithetd. Pl. 6tdés érdemjegyre beirhatok: 5, Jeles, Jeles (5). Ezen
értékeknek kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. igy lehetévé valik, hogy kiilsd listan régzitett
érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktaté a Neptunba.

Olyan értéket, mely a felUletrdl nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a feltleten
nem szerepel, nem lehet importalni. llyenkor a hibalzenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen értékek
importja (ettdl fiiggetlendl a tdbbi érték importalasa megtorténik).

A hallgaték sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a fellileti sorrenddel.

Az exportalt allomany elnevezése

Az oktatéi weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései felllet szerint
specifikusak és egységesek.

A vizsga import allomany elnevezésének felépitése:
- amennyiben egyértelmi a targy és kurzus, akkor: [vizsgatargy]_[kurzus]_[vizsga kezdete].xlIsx,

- amennyiben nem egyértelmi (tehat egy vizsga t6bb kurzushoz is tartozhat), akkor: [vizsga kezdete] [vizsga
tipusa].xlIsx.

Az egységes elnevezeés célja a kdnnyebb és hatékonyabb importalasi lehetéség.

FIGYELEM!
A visszaimportalt adatok csak akkor kerlilnek be véglegesen a rendszerbe, ha a mivelet végén megnyomja
a lista aljan talalhato "Mentés" gombot!

Az Excel ikon csak abban az esetben jelenik meg a fellleten, amennyiben az adatot tartalmaz, tres felliletnél
nincs. Kizarélag .xIsx formatumu Excel fajl importalasa lehetséges!

Hianyzo alairas megadasa

Ha egy hallgaténak még nincs alairasa a targybdl és igy prébal meg mast tipusu eredményt berdgziteni, akkor
egy felugré ablakban megjelenik a hianyz6 alairds megadasara szolgald felllet. Itt a fent talalhaté mezé
segitségével ki tudja valasztani, hogy milyen datummal szeretné rdégziteni az alairast - ez korabbi kell legyen,
mint a vizsga datuma - és a hallgatok listajaban az "Alairas megadasa" oszlopban tudja kijelolni, hogy mely
hallgatoknak kivanja megadni az alairast. Azoknal a hallgatoknal, akik nem kapjak meg az alairast, nem kerul
be az eredmény a vizsgahoz.

Eredmény torlése, médositasa
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A hallgatd adott vizsgara kapott eredménye a "Beirt eredmény" oszlopban latszédik. Amennyiben torélni
szeretné a felvitt eredményt, akkor a "Beirandd eredmény" legdrdil® meniben hasznalja az "Torlés" opcidt.
Ez mind a két fajta bejegyzési mod (csoportos, hallgaténkénti) mellett megjelenik. Bejegyzés médositasat a
bejegyzés beirasaval megegyezd modon tudja megtenni.

A jelentkezett hallgatok listaja

A listaban a hallgatok a vizsgaazonositdval szerepelnek, amely a legtébb intézménynél a név és mogotte
zardjelben a Neptun kéd, erre azonban azért van sziikség, mert anonim vizsgaztatas esetén igy lehetdség
van arra, hogy egy egyedi vizsgaazonositot lasson a hallgatonal az oktatd, €s ne tudja, hogy pontosan kinek
az eredményét rogziti.

Amennyiben egy bizonyos kurzus (targy) hallgatoit szeretné a vizsga-jegybeird fellleten megjeleniteni, a
szlré mezdben talalhatd ,Kurzus kéd” legordilé menijébél kivalaszthatja ezeket a hallgatokat.

Eléugré eredményjelzé ablak

Egy hallgaté vizsgaazonositdjara, vagy a sor végén talalhaté "Lehetéségek/Hallgaté eredményei” linkre
kattintva meg tudja nyitni az adott hallgaté korabbi eredményeit az adott targybol egy felugré ablakban. Ebben
az ablakban az "Eredmény" oszlopban lathaté eredményeket nézheti meg kibdvitett informaciokkal.

Az elbugré ablak masik file az "Elérhetéségek”. Erre kattintva az ablakban a hallgaté alapértelmezett e-
mail cime kerll megjelenitésre (a rendszerben egy alapértelmezett e-mail cime létezhet minden
felhasznalonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

A "Csak érvényes" szlirési feltétel, ha bejeldlt dllapotban van, akkor csak az érvényes jelentkezések jelennek
meg. Ellenkez8 esetben az érvénytelen jelentkezéseket is megjeleniti a program kiszurkitve.
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Adatok ﬁ @ a

Hallgaté vizsgaeredményei | Elérhetdségek
|

& Vizegaazonositd: Durneisz Batu (KATSS5X)
& Targy kéd TKQS-T61-40918V

& Térgy neve

i
n Sziirések Csak érvényes: Igen
# Cszak érvényes:
e ¢ P
Eredmények — 7
Miveletek : Oldalméret 20 ~
| Félév Vizega kezdete Vizsga tipusa Eredmény Rigzitette Beiras idépontja nam O Beszamit a vizsgakba (=]
2008/09/1 2009. 01. 13. 8:00:00 Szabeli Elégtelen Holczveber Ozséb 2009. 01. 13. 11:37:43
2008/09/1 2009, 01. 20. 8:00:00 Szobeli Kizepes Holczveber Ozséb 2009. 01. 20. 13:11:23
Talslatok szamaz1-2/2 (16 ms) Mivelatek :

Hallgato vizsgaeredményei és elérhetoségei

A jegybeiroé 16 feliilet tovabbi funkciéi

FIGYELEM! A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon,
melyre Ujra rakattintva szintén eléhozhaté a helyi mend.

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés beallitdsa utan a beallitas
automatikusan mentésre kerll, igy amikor legkdzelebb a fellletre 1ép, akkor ezek, a legutdbbi beallitdsok
lesznek lathatdak.

‘Nem jelent meg' oszlop

Az N.J.M. oszlop segitségével jeldlénégyzettel be tudja allitani, hogy mely hallgatok nem jelentek meg a
vizsgan. A jeloléseket a mentéssel tudja véglegesiteni.

”Vizsgalap nyomtatasa” gomb

A jegybeiras utan azonnal err6l a fellletr6l is tud vizsgalapot nyomtatni a gomb segitségével.

Uzenetkiildés
A listaban lathaté hallgatok szamara lzenetet is tud kildeni, ha kijeldli ket az "Uzenetkildés" oszlopban
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talalhato jeléldnégyzet segitségével, majd az oldal aljan talalhato "Uzenetkiildés" gombra kattint. Ha vizsga
Osszes hallgatdjanak szeretne Uzenetet kildeni, akkor Kkattintson az oszlop fejlécében talalhato
jelélénégyzetbe.

5.2.5. Vizsgajegy beirasi jogosultsag kurzusvizsgahoz kapcsolédéan

Az intézmeény altal esetlegesen megfogalmazott jegybeiras tiltds esetén sem a kurzus, sem a vizsga fel6l nem
rogzithet alairastél eltéré érdemjegyet adott kurzushoz. llyenkor adott kurzusnal az "Kurzus jegybeiras" és a
"Vizsga jegybeiras" fellleten a kurzus hallgatéinal nem jelenik meg a "Beirandé eredmény" oszlopban a
legordilé érdemjegy-valasztasi lehetéség.

Amennyiben vizsganal eltéré bejegyzés tipusok rogzithetdk, a kivalasztott bejegyzés tipusra vonatkozo
jogosultsag szerint jelenik meg a fellilet (tehat ha pl. errél is régzithetd alairas, de az adott kurzusnal tiltva
van, akkor az aldiras tipust valasztva kerul eltiintetésre a fent emlitett jegybeiré mezd).

A jegybeirasi lehet6ség korlatozasarol informacios panel is tajékoztat ilyenkor a felUleten.

Olyan vizsgaknal, melyhez tébb kurzus is kapcsolddik, eléfordulhat tehat, hogy egyik kurzus hallgatéjanak
rogzithet érdemjegyet, mig a masiknak nem. Mint az alabbi képen:
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l n Sziirések

| Kurzus kéd: Minden kurzus, Egyedi sziirések: Nem

& Kurzus kéd:

% Egyedi szlirések:
& Terem:

& Vizsgaztato:

C=ak egyedi beosztas esetén hasznalandd!

Minden kurzus

[Minden terem

[Minden vizsgaztatd

D

& Vizsga tipusa

& Vizsga kezdete

& Vizsga vége

% Bejegyzés tipusa:
% Bejegyzés madja:

irasbeli és szébeli
2015.10.30. 1:20:12
2015.10.30. 3:20:12

@ /. Az alairas az intézmény altal hata tt j ltsaga szerint egyes

Aldirds
@Bej egyzés hallgatonként
@Bej egyzés csoportosan

“"| kurzusok hallgatéihoz nem lehetséges. Ezért egyes felilleti elemek
inaktivak

Excel fajl feltiltése

+ F&jl feltoltése

Jelentkezett hallgatok

=aop

Miveletek: 1 Oldalméret 20 ~
= NJM Beszamit Kijeldlés
Targy kod Kurzus kod Vizsgaazonositd Tanrend tipus Alairas datuma Beirt eredmény Beirandd eredmény
IKQF-I4E-36075V 5 Ablakos Romané ( VMNNZA ) Nincs aldirds ;I
BKQR-A2B-34985G 44 Barella Alida ( RWWNSN ) Nincs aldirs
Talalatok szama:1-2/2 (31 ms) Miveletelk: e izsgalap nyomtatasa l Tovabbi funkciok - I
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5.2.6. Vizsgahoz automatikus eredményszamitas

Amennyiben az intézményben hasznaljak ezt a funkciét és adott targyhoz adminisztratorok altal feltoltésre
kerlltek eredményszamitasi algoritmusok, akkor ezekkel az elére régzitett képletekkel lehet az oktatdi weben
erdemjegyet meghatarozni adott kurzus, illetve adott kurzusvizsga hallgatéinak.

Amennyiben adott targynal létezik felrégzitett szabaly az adott bejegyzés tipushoz, a fellileten Uj gomb és (j
oszlopok, Uj funkciok jelennek meg. Kikeril egy "Eredményszamitas" gomb. Megnyomasaval a Kkijel6lt
hallgatokra lefuttatja a program a beallitott algoritmusokat, és azok szerint megtérténik az eredményszamitas.

A szamitott eredmények megjelenitésére két plusz oszlop kerll megjelenitésre a listaban:

- Pontszam

- Részpontszam

A kiszamitott eredmények megjelenitésre kerlilnek a weben (a részpontszamok adott soron bellil egymas
alatt a megadott elnevezéssel), de szamolt értékiik nem keril elmentésre az adatbazisba.

A vizsga jegybeirasnal létrejott még egy szabadon irhatd oszlop is a listaban "Vizsgaeredmény" néven, amit
az oktatoé szabadon tolthet és mentésnél ez viszont tarolasra kerul az adatbazisba. Az ide beirt eredmény is
modositja a hallgaté végsé bejegyzését.

A szamitott eredmények Excel exporttal exportalhatok a felliletrél.

A szamolt eredmény a hallgaté adott indexsorahoz tartozé targyhoz, az indexsorhoz tartozo félévre definialt
szabaly szerint jelenik meg. Azaz, ha egy kurzus két targyrdl is felvehetd, akkor az indexsorhoz tartozé targy
a mérvado a szamolasi szabaly tekintetében.

Az "Eredményszamitas" gombra kattintva a "Beirandd eredmény" oszlop értéke is toltésre kerul a
részpontszam, pontszam (és esetleg vizsgaeredmény) oszlopban megjelend értékek szerint. Azonban
ilyenkor még nem torténik mentés.

Az oktatdé ezek utan még szabadon tudja a beirandd jegyet médositani, és a végén déont magardl a
jegybeirasrol a "Mentés" gombbal.
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5.2.7. Részeredmény beirasi lehet6ség vizsganal

A vizsga jegybeiré fellletén intézményi beallitasnak megfeleléen bizonyos esetekben "Részeredmény" nevii
oszlop is hasznalhatd, mely egész, vagy tizedes érték felvitelére szolgal. A részeredmény a beirando
érdemjeggyel egyutt mentheté el.

A "Részeredmény" oszlop jogosultsaggal intézményi szinten helyezhetd ki a feluletre.

A mezd félé huzva az egeret tooltip tajékoztatja a felhasznal6t, hogy amennyiben tizedes értéket szeretne
rogziteni, azt kizarélag vessz6 hasznalataval teheti, a pont nem értelmezhetd ilyen esetben.

A "Részeredmény" oszlopba irt szam érték mentésre kerll a programba.

Amennyiben az intézmény a targyhoz tartozé automatikus eredményszamitast is hasznal, akkor is lehetéség
van a "Részeredmény" oszlop hasznalatara és mentést megel6zéen az ilyen vizsganal rogzitett
részeredmeény értékkel is tud szamolni a targyhoz rogzitett eredményszamité algoritmus (a "Reszeredmeny()"
meta fliggvény segitségével). Tehat az eredményszamitas részévé teheté a részeredmény, mely ilyenkor
természetesen a tobbi - algoritmus altal szamitott - értékhez hasonléan még nem kerul lementésre, kizardlag
mentéskor.

A "Részeredmény" mezb értéke része az import xlsx fajl strukturajanak, melynek segitségével ez az érték
importtal is visszaolvashaté az OWEB-en is (akarcsak a kliens programban).

5.2.8. Vizsga modositasa

Ezt az opcidt valasztva az adott vizsga adatait tudja modositani. Ekkor ugyanarra a fellletre jut el, mint amikor
a vizsgak listajanak aljan talalhaté "Uj vizsga kiirasa" gombra kattint, azzal a kiildnbséggel, hogy amennyiben
mar jelentkezett hallgaté az adott vizsgaalkalomra, akkor tdbbnyire mar csak a vizsgahoz tartoz6 egyes
adatokat tudja szerkeszteni.

Intézményi beallitastol fuggben a kdvetkez6 mddositasi lehetéségei vannak, ha mar jelentkezett hallgato a
vizsgara:

1: A vizsga adatait akkor is tudja médositani, ha arra mar jelentkeztek hallgatok.
2: A vizsga adatai nem modosithatok.

3: Csak a létszamadatok modosithatok. A létszamadatokat a mindenkori 1étszamnal kizardlag nagyobb
értékre lehet modositani. A vardlista létszam valtoztatasi lehet6sége fligg az intézménynél beallitott
jogosultsagtol, mely szintén intézményi szinten eltérhet.

4: Csak a vizsgaztato és teremadatok modositasa lehetséges.
5: Csak a létszamadatok és a kurzusok modosithatok.

6: A vizsga adatai modosithatdk, kivéve a vizsga idépontja, illetve kurzust csak hozzaadni lehet, térélni nem.

Amennyiben moédositasra kerll egy vizsga datuma, akkor a program figyelmezteté (izenetben értesiti a
felhasznalét, hogy a ,Vizsgaidépont moédositasnal a teremfoglalasok térlédnek! Biztosan folytatja?”
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Amennyiben a felhasznald ,lgen” valaszt ad, megtorténik a vizsgaid6pont moédositasa és torlédik a
teremfoglalas. Nem valasz esetén nem torténik médositas.

Amennyiben a vizsgahoz az intézményi beallitasoktdl fliggetlen jelentkezési idészakot szeretne beallitani,
akkor téltse ki a sajat vizsgajelentkezési id6szak kezdetét és végét is*.

*FIGYELEM! Az egyedi vizsgaiddszak kiirdsanak lehetdsége az intézményi beallitasoktol fiigg.

A vizsga adatainak szerkesztésérél bévebb informaciot az ekkor megjelend felllet sugdéjaban, illetve a
dokumentacié "Uj vizsga kiirasa" cimi fejezetében talal.

FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beallitasok nem teszik lehetévé mar Kkiirt vizsgak
maodositasat.

5.2.9. Vizsga masolasa

Ez a menlpont lehet8séget ad arra, hogy egy, mar kiirt vizsgat az dsszes adataval egylitt egy, vagy tobb uj
idépontra masoljon at. Igy nem kell kiirnia egy ujabb vizsgat ugyanazokkal a paraméterekkel, hanem csak
a masolasra kell kattintania.

A felugré ablakban meg kell adnia a vizsga masolasara vonatkozo Idészak adatokat. Amennyiben ciklikusan
ismétlédd alkalmakrdl van szd, akkor itt egy idészak meghatarozasa utan bejeldlheti, hogy a vizsgaalkalom
mely napokon ismétlédjon és milyen heti elosztasban.

Amennyiben egyszerre tobb idépontra torténik a masolas, tobb azonos napra akkor az "ldészak" mez&ben
elszor az id6 intervallumot sziikséges megadni, amely a vizsgaidépontokat tartalmazza, majd a ,Uj idépont”
mezében a kiirni kivant vizsga (vizsgak) kezd6 és vég idépontjat (6ra/perc) kell megadni. Ezutan tovabbi
szikitési lehetdségek kozul valaszthatunk.

Megadhatjuk, hogy a hét mely napjain, ill. minden héten, paros héten, paratlan héten lesz vizsga. (pl. minden
hétf6): el6szor adjuk meg az id8intervallumot, amelyben a vizsgakat szeretnénk meghirdetni (pl. 2012.11.11-
2012.11.27), jeldljiik be a napot (pl. hétf8) és jeldljiik meg a heteket (pl. minden hét), majd az "Uj idépontok
felvétele" gomb hasznalata szikséges (egyszerre tdbb napot is meg lehet adni, pl. kedd, csutortok).
Amennyiben csak egyetlen idépontra szeretnénk lemasolni a vizsgat, abban az esetben az id6szak kezd6 és
idészak vége mez6kben ugyanazt a datumot kell megadni (pl. 2012.11.28.-2012.11.28.). Ekkor az Uj idépont
felvétele gomb megnyomasara egyetlen id6pont kertl a masolt idépontokat tartalmazé listaba.

A masolassal létrejové vizsgaidépontok az idépontok meghatarozasat, majd az "Uj idépontok felvétele" gomb
megnyomasat kévetden a fellleten talalhaté tablazatban kerlilnek megjelenitésre, ahol az Uj idépontokra
vonatkozdan a ,Vizsga kezdete” és "Vizsga vége" datumok is lathatéak. A meghatarozott idépontokbdl
lehetbség van tordlni az idépont soraban a "Kijelolés" jeldlénégyzet bejeldlésével, majd a "Kivalasztottak
térlése" gombbal. A masolas véglegesitése az "ldépontok mentése" gombbal térténik.

Vizsgamasolaskor masolasra kerul a vizsga tipusa, a beallitott Iétszam, vizsgaztatd, valamint a hozzarendelt
kurzus, és teremigény is. A masolas véglegesitését kovetden az Uj vizsgaalkalmak bekerulnek a "Vizsgak,
jegybeiras" fellletre, ahol a "Lehet6ségek/Mddositas" opcidval sziikség esetén modosithatok.
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(9.0, Egy, mar kiirt vizsgat az Osszes adataval egyiitt atmasolhat aj
idépontra/idépontokra. Egy idGpontra masolas esetén az idészak kezdd
és idiszak vége mezdkbe ugyanazon datumot kell megadni.

i Iddszak: i2013.05.28 = - i2013.05.28 af

% Uj idSpont:

& Napok: O natss [Jpéntek

[ kedd [0 szombat
[Jszerda D'\J‘asérnap
O csatareak

# Heti slosztds: ® Minden hét O paratian hat

C paros hét

5 deponok sio | pono morts | Hegsam

2 - ¢
Miveletek: QUGEEEiElR Gl
Vizsga kezdete Vizsga vége Kivalaszt [ ]
Nincs taldlat
Talalatok szama:1-0/0 (0 ms) g EUel  Kivdlasztottak torése

Vissza

Vizsgamasolo panel

A sikeres vizsgamasolasrél a rendszer visszajelzést ad. A mivelet végén a valtoztatasok elmentéséhez,
véglegesitéséhez itt is kattintson az "ldépontok mentése" gombral!

Az intézmény azt is meghatarozhatja, hogy kizarélag relevans (az éppen zajld) félévre lehet csak
vizsgat masolni. llyen esetben az eléugré naptarban kizarélag az adott félév napjai valaszthatdk, a
jovobeli félévek napjai inaktivak és nem valaszthaték ki masolas céljara.

5.2.10. Vizsga torlése

Ezt a menilpontot valasztva lehet6sége van az adott vizsgaalkalmat térélni a rendszerbél, amennyiben még
nem jelentkeztek hallgatdk erre az alkalomra.

FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beallitasok nem teszik lehetdvé a vizsgak torlését.

Mi torténik, ha a vizsgara jelentkez6 hallgatok létszama nem éri el a beallitott minimalis
létszamkorlatot?

llyen esetekre a Neptunban nincs automatizmus, a vizsga nem t6rlédik, a jelentkezett hallgatéknak pedig nem
generaldédik rendszeriizenet. Ebben az esetben az oktato, illetve az intézmény kompetens személye donthet,
hogy megtartasra kerul-e a vizsga.

Amennyiben ugy déntenek, hogy a vizsgat ilyen alacsony létszammal nem kivanjak megtartani, térolhetik,

vagy modosithatjak az id6pontot. Mindkét esetben érkezik a hallgatonak automatikus rendszertzenet.
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5.3. Uj vizsga kiirasa

Egy Uj vizsga kiirasahoz kattintson az oldal aljan talalhat6 "Uj vizsga kiirasa" gombra. Az ekkor megjelend
fellleten tudja szerkeszteni a vizsga 6sszes adatat, és itt van lehet6sége a vizsgabol masolatot létrehozni.
Vizsga modositasakor ugyanez a felilet jelenik meg, de amennyiben mar jelentkezett hallgaté az adott
vizsgaalkalomra, akkor mar nincs lehetésége a vizsga 6sszes adatat szerkeszteni. Az, hogy ez utébbi esetben
a vizsga mely adatait modosithatja, intézményi beallitasok figgvénye.

FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beallitdsok nem teszik lehetévé Uj vizsga kiirasat.
Amennyiben lehetséges a vizsgakiiras, kizarélag jévébeni vizsga kiirasara van lehetéség a webes fellletrdl!

Az intézmény azt is meghatarozhatja, hogy kizarélag relevans (az éppen zajlo) félévre lehet csak
vizsgat kiirni. llyen esetben az eléugré naptarban kizarélag az adott félév napjai valaszthatok, a
jovobeli félévek napjai inaktivak és nem valaszthatoék ki.

A vizsgakiiré feliilet

Ezen a feliileten tud egy 0j vizsgaalkalmat kiirni, és itt van lehetdsége a vizsgdbdl masolatot 1étrehozni. Vizsga
modositasakor ugyanez a felillet jelenik meg, de amennyiben mar jelentkezett hallgatdé az adott
vizsgaalkalomra, akkor mar nincs lehetsége a vizsga Osszes adatat szerkeszteni. Az, hogy ez utobbi esetben a
vizsga mely adatait modosithatja, intézményi beallitasok fiiggvénye.
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Alapvetd adatok megadasa

A vizsga alapvetd adatait a feliilet felsé részén adhatja meg. ElsOként I
. S . s o (1] Jilius 2014 (]
valassza ki a vizsga tipusat a megadott lehetdségek koziil.
H K Sze Cs P Szo V

A vizsga kezdeténél és végénél a datumot a mezd melletti kis ikonra

. . o e e, . 1 2 3|| 4 5| 6
kattintva, a megjelend ablakban tudja kivalasztani. =

Fi 8 O 10| 11 12| 13

Oktatdi webes feliiletrdl kizarolag jovébeni datuma vizsga kiirdsara van | 14 15 16 17 18 15 20
lehetéség. Ennek megfeleléen a datumvalasztd lebegd ablakban az | 21 22 23 24 25 26 27
aktualisnal korabbi napok halvanyan jelennek meg, inaktivak. Az aktualis | -5 -0 375 33
nap ora-perc beallitasainal pedig kizarolag jovobeni id6 hatarozhatoé meg.

Idé: 08:00
Amennyiben mégis multbéli id6ponti vizsgat szeretne elmenteni (pl.

korabbi vizsga datumanak modositasakor, vagy a datum mezébe kézzel Ora: [g -
torténd beiraskor), figyelmeztetd tizenet jon, mely tdjékoztat rola, hogy ez
nem lehetséges. Perc: [ -

El6fordulhat, hogy kizardlag relevans (éppen zajlo) félévre van

lehetdsége vizsgat kiirni. Ilyenkor az adott félév kezdd és vég datuman Most Kész
kiviil es6 napok a calendarban inaktivan jelennek meg, nem valaszthatok.

Kézzel ugyan fel lehet vinni ezen kiviil esé¢ datumot, de elmenteni ezt sem lehet, ilyenkor visszajelzd iizenet
tajékoztat rola, hogy a megadott iddintervallumon kiviil es¢ dadtumra vizsga kiirdsa nem lehetséges: "A
meghatarozott idopont a relevans féléven kiviil esik, erre az idépontra nem hatarozhaté meg vizsga!"

A jovobeni ddtumra vonatkoz6 megkotés a multbéli vizsgdk modositasakor is érvényes. Multbeli datumot
masik multbéli ddtumra modositani nem lehet.

Hiba

[
®

e Csak jowvobeni vizsga kiirasara van lehetdség!

Vissza

FIGYELEM! Amennyiben vizsga kezdete és vége kozott 5 percnél kevesebb id6 keriil beallitasra, akkor egy
figyelmeztetd lizenet jelentkezik: "A vizsga eleje és vége kozott legalabb 6t perc kiilonbségnek kell lennie, a
teremfoglalés lathatosaga miatt."

Az intézmény altal opcionalisan bedllithatd “Vizsgaztatdo lathaté a hallgatok szamara” jelolonégyzet
segitségével azt tudja beallitani, hogy a hallgatok a hallgatoi weben lathatjak-e a vizsgaztato(k) nevét. A leirds
mezOben adhat meg nagyobb terjedelmil, a vizsgahoz kapcsolodo informacidkat.

FIGYELEM! Vizsga kiirdsakor, amennyiben olyan idépontra szeretne kiirni vizsgat, ahol On, vagy a kurzus
mas oktatdja ugyanabbdl a kurzusbol irt ki mar vizsgat, akkor figyelmeztetd tizenet ugrik eld, mely tdjékoztatja
Ont, hogy ebbdl a kurzusbdl xy oktaté mar irt ki vizsgat. Nem muszaj megegyeznie a kiirandé és méar meglévd
vizsga idOpontjanak, elég, ha egy iddintervallumba esik. Vizsga modositasakor nem jon figyelmeztetd iizenet!
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Amennyiben hidnyzo6 adat esetén a program nem engedi elmenteni a kiirni, vagy modositani kivant vizsgat,
akkor a feliilet tajékoztatja a hidnyossagrol és a feliilet nagy terjedelme miatt odagorgeti a feliiletet
automatikusan, ahol a hianyossag tapasztalhato.

A létszamadatok meghatarozasanal a vardlista létszam szerkesztésének lehetosége intézményi
beallitastol fiigg. A "Minimalis [étszdm” mezd elképzelhetd, hogy nem modosithatd intézményénél, a funkcid
jogosultsaggal allithato.

Megfelel6 jogosultsag esetén a vizsgahoz ,, Telephely” is beallithato az erre szolgaldo mezdben.

Az "Extra adatok" feliileti blokkban intézményi megjelenités szerint a vizsgahoz (exam) tartozé 4 extra adat
jelenitheté meg. A vizsga extra adatok koziil két darab szabad szdveges, két kodtételes (valaszthato értékit)
mez0 1étezik. Extra jogosultsag allitassal lehetséges az emlitett mezok barmelyikének szerkeszthetdvé torténd
beallitasa (kiilon-kiilon is).

Vizsgaalkalomhoz tartozé kurzusok kezelése

Kurzusok hozzaadasa

Kurzusokat a "Kurzus hozzaadasa a vizsgahoz" gombra kattintva valaszthat ki az adott vizsgaalkalomhoz. A
gombra kattintva, egy felugr6 ablakban jelennek meg a vélaszthatd kurzusok. Az oldal tetején talalhat6 félév

legordiild lista segitségével valaszthatja ki, hogy mely félév kurzusait szeretné listazni.

A kurzusok megijelenitése a fellleten kétféleképpen lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program, vagy hierarchikus megjelenitéssel a kurzusokat és a hozza tartozo6 targyakat.

A kétféle megjelenitést a szlrés blokk aljan talalhato két radiogomb teszi lehetévé a ,Kurzusok megjelenitése”
cimke mellett:

- Csak kurzusok
- Kurzusok targyakkal
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Kurzus hozzaadasa vizsgahoz ?7 o X
Sajat/ Oktatott kurzusok | Osszes kurzus .
ﬁ Sziirések Féléev: 2015/16/2, Targy: Oktatott, Kurzusok megjelenitése: Csak kurzusok
& Félév: 2015/16/2 v
& Targy: Oktatott v
% Kurzusok megjelenitése: * Csak kurzusok

Kurzusok targyakkal

Eoh i
Csak kurzusok — ' 7
RIECUS  Kivalasztott kurzusok hozzaadasa m Oldalmeéret 20 ¥
Kivalaszt
Targy neve Kurzus kéd |+| Kurzus tipusa Tipus Kurzus létszam

Teszt_E2 (TEZ2),

Teszt E3 (TE3) E2 Elmelet Oktatott 1

A Balkan politikai és gazdasagi faldrajza (BKQR-AZB-31211G),

A batoritd pedagdgia gyakorlata (BKQP-A1B-57957G), .

A fenntarthatd fejlddés menedzsmentje (TKQS-A71-34795V), Imp Elmelet Oktatott .

A filozofial antropoldgia legujabb eredményei (BKQS-A2A-17126Y)

MMS1 (NMS1) K3 Elmélet Sajat és oktatott o]

Az amerikai jazz (TE3AMIAZZ4-1) 10 Elmélet Oktatott 1

A kommunikacio alapjai (BKQR- 1K-93350V) 10 Elmeélet Oktatott 5

A felsdoktatéds tirténete Magyarorszagon (BKQZ-A2F-20371K) 23542 Elmeélet Oktatott 2

A rendezés alaptipusai (BKQT- 24-58083G) 444 Gyakorlat Oktatott 1

Taldlatok szama:1-7/7 (656 ms) RIVEEE Kivalasztott kurzusok hozzaadasa m
-

Vissza

A listazott kurzusok soraban egy kurzus csak egyszer jelenik meg, és amennyiben tobb targy is tartozik hozza,
akkor 0sszeflizve, vesszovel elvalasztva, egymas alatt jelennek meg.

A ,,Sajat/Oktatott kurzusok” fiilon lathatéak azok a kurzusok, amelyekhez On oktatoként hozza van rendelve,
vagy amely kurzusok targyanak On a targyfeleldse. A "Tipus" oszlopban jelenik meg, hogy oktatott, sajat,
vagy Sajat és oktatott tipusu kurzusrol van sz6. A targytipusra (Oktatott, Sajat, Minden) a sziirében megjelend
»largy” legordiilé meniiben is sziirni tud. A "Kurzus 1étszam" oszlop csak sajat és/vagy oktatott kurzusoknal
lathaté. Ennek alapjan lathatja, hogy egy-egy kurzuson hanyan szerepelnek. Az oszlop létszamaira a
sorrendezés funkcidé mitkodik.

Az, Osszes kurzus” fiilon pedig az intézmény dsszes kurzusa megjelenik. Itt lehetdsége van a kurzusok list4jat
a targy kodja, neve, a tdrgyhoz tartozo szervezeti egység, a kurzus tipusa, illetve a kurzus vizsgatipusa szerint
szlirni. A félévet is meghatarozhatja.

A ,,Sajat/Oktatott kurzusok™ alatt az intézményi beallitasoktol fliggden vagy az Osszes oktatott (vagy sajat)
kurzusa megjelenik (amelyik még nincs az adott vizsgahoz rendelve), vagy csak azok, melyek vizsga tipusa
megegyezik a vizsgaalkalom alapvetd adatainal beallitott vizsga tipussal.

FIGYELEM!
A kurzus vizsgatipusa csak abban az esetben valaszthato, ha az intézményi beallitasok megengedik, hogy
tobbféle tipusu vizsgat is lehessen tartani egy alkalom keretében, ellenkezd esetben ez a mez6 nem aktiv.
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Szervezeti egység kivalasztasdhoz kattintson a mez6é mellett talalhaté "..." gombra, ekkor egy uj ablakban
megjelenik az intézmény szervezeti egységeinek listaja, melybdl a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével tudja kivalasztani a kivant szervezeti egységeket. Ezutan az "OK" gombra
kattintva kertiil vissza a kurzusok kivalasztasara szolgald ablakba. Ha a szervezeti egység szerinti sziirést meg
akarja sziintetni, akkor kattintson a mez6 mellett talalhat6 "Kijeldltek torlése" gombra. A szervezeti egységekre
vonatkoz6 szlrés azokat a kurzusokat adja eredményiil, melyek kapcsolodé targya a kivalasztott szervezeti
egységhez, vagy a szervezeti hierarchidban ez ala tartozo szervezeti egységek valamelyikéhez tartozik.

Ha bedllitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Sziirés" gombra, ezutan a kurzusok listajaban mar
csak a kivalasztott feltételeknek megfelel kurzusok jelennek meg.

A kurzusok hozzdadasédhoz kattintson a "Kivalaszt" oszlopban taldlhat6 jelolonégyzetre az adott kurzusok
soraban, majd az ablak aljan talalhaté "Kivalasztott kurzusok hozzdadasa" gomb hatdsara az Gsszerendelés
megtorténik, és a kurzusok megjelennek az vizsgaalkalom szerkesztd feliiletén a Kurzusok listaban.

Kurzus adatainak megadasa, médositasa

A Kurzusok listaban megadhatja a jelentkez6k maximalis szamat kurzusonként, illetve amennyiben az
intézményi beallitdsok ezt lehetdvé teszik, akkor a listaban talalhat6 legordiilé menii segitségével beallithatja
a kurzus vizsgatipusat is, igy lehetévé valik, hogy egy vizsgaalkalommal kiilonb6z6 tipusu vizsgakat tudjon
lebonyolitani. Ha mar jelentkezett hallgatd a vizsgara, akkor a késdbbiekben az intézményi beallitasoktol
fiiggben a kurzusrdl jelentkezhetd hallgatok maximalis 1étszama nem modosithatd, vagy csak a kordbbinal
nagyobb érték adhaté meg.

A mar jelentkezett hallgatok szama a ,,LLétszam” oszlopban olvashat6, igy kiirt vizsga modositasakor a
maximalis [étszamot mindig az aktudlis 1étszdmhoz viszonyitva tudja alakitani.

Elozetes és végleges kovetelmények megadasa

Vizsgakiir6 feliileten egy meghatarozott kurzusra kattintva a megjelené meniibdl elhivhaté az elézetes, illetve
a végleges kovetelmények megszerkesztését lehetdveé tévo ablak. Intézményi beallitasoktol fiiggden, ha mar
jelentkezett hallgato az adott vizsgaalkalomra, akkor a kdovetelmények nem szerkeszthetok.

Intézményi bedllitas kérdése, hogy ezen kovetelmények megadhatok —e az oktatd szamara.

Ebben az ablakban a kovetelmények kiilonbozd beilleszthetd meta-feltételei tipusonként egy-egy legordiilo
listabol kivalaszthatok, majd az adott mez6 melletti "Hozz4ad" gombra kattintva keriilnek be a kovetelménybe,
melynek szovegesen szerkeszthetd formajat tartalmazza az ablak bal oldalan talalhato szovegdoboz.

A megadott kovetelmény szintaktikai helyességét az "Ellendrzés" gombra kattintva vizsgalhatja meg, az
eredmény a gomb mellett jelenik meg. Az ablak aljan talalhato "Mentés" gombra kattintva a feltétel bekertil az
adott vizsgaalkalom adott kurzusahoz.

Kovetelmény meghatarozasa kodtétellel

A kurzusra vonatkoz6 elézetes és végleges vizsgafeltétel meghatarozhat6 a kurzus sordban talalhat6 ,,Elézetes
vizsgafeltétel” és ,,Végleges vizsgafeltétel” oszlopok legordiilé meniijében is az itt megjelend szoveg

kivalasztasaval. (A ,,Végleges vizsgafeltétel” oszlop intézményi beallitastol fiiggden jelenik meg a feliileten).

Amennyiben az intézmény a kliens programban az itt valaszthatd szovegekhez (tovabbiakban kodtételekhez)
meghatarozott konkrét meta feltételeket, akkor Onnek nem kell szerkesztenie, hanem itt kivalaszthatja azt a

213 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet ah

X

kodtételt, melyet feltételként be kivan allitani. Ilyenkor a kivalasztott kodtétellel a kliensprogramban
Osszerendelt meta feltétel fog bekertilni a kurzushoz.

Ezzel a funkcidval az intézmény barmely oktatd szdméra konnyen elérhetdvé teheti a vizsgafeltételek
meghatarozasat.

-

Kurzusok —_— e
RS Kurzus hozzaaddsa vizsgahoz Kijeltltek tirlése

. . . 1 Kurzus Kurzus .- Kurzus Elézetes Végleges Kijeldlés
T kod T Fel - - Max.lét: N - N . N -

argy ko argy slev kod tipusa ax.letszam vizsgatipusa vizsgafeltétel vizsgafeltétel [}
BKQR-525- L A n E'
S Szocioldgia 2011/12/2 01 Elmélet = Ismétldvizsga |z‘ [l

Talilatok szama:1-0/0 (0 ms) Miveletek: m Ismétidvizsga

Javitd vagy ismétld vizsga
Javitdvizsga <

kodtételes kovetelmény meghatarozasa
Kurzus torlése

Ha el akar tavolitani egy kurzust az adott vizsgaalkalomrol, akkor kattintson a sor végén taldlhato
"Lehetdségek" ikonra, és az ekkor megjelend meniibol valassza ki a "Kurzus torlése" opcidt. Ha mar
jelentkezett hallgaté az adott kurzusrol a vizsgara, akkor a kurzus nem tordlhetd. Intézményi beallitdsoktol
fiiggden eléfordulhat, hogy ha mas kurzusrél jelentkeztek a vizsgaalkalomra, akkor sem tordlheté mar kurzus
a vizsgaalkalomrol.

Egyszerre tobb kurzus torlésé¢hez jeldlje ki a tordlni kivant kurzusokat a Kijelolés oszlopban talalhatd
jelolonégyzetek segitségével, €s kattintson a lista aljan talalhat6 "Kijeldltek torlése" gombra. Hasonloan egy-
egy kurzus torléséhez, ez az opcid sem all rendelkezésre, mar jelentkezett hallgatd a vizsgara, az intézményi
beallitasoktol fiiggden.

Vizsgaztatok kezelése

A vizsgaztatok a kurzusok alatti listaban lathatok. Alapértelmezetten a vizsga kiirdja bekeriil a vizsgaztatok
koze, de emellett lehetdsége van tovabbi vizsgédztatdkat is felvenni, a vizsgdztatok listajabol torolni, illetve
bedllitani, hogy az egyes vizsgaztatok milyen statusszal rendelkeznek. A vizsgaztatok statuszat a lista Tipus
oszlopaban taldlhato legordiilo lista segitségével tudja beallitani.

A mez0 jobb felsd sarkanal talalhaté xlIs ikonnal lehetdség van a vizsgdhoz rendelt vizsgaztatok listajanak
Excel exportjara.

Vizsgaztatok hozzaadasa

Uj vizsgaztatok felvételéhez kattintson a lista aljan talalhato "Vizsgaztatd hozzaadasa a vizsgdhoz" gombra.
Ekkor egy felugro ablakban megjelennek az intézmény oktatoi. Az oldal tetején talalhato sziirések segitségével
Neptun kod, név és/vagy szervezeti egység alapjan tudja sziirni az oktatok listajat.

Szervezeti egység kivalasztasdhoz kattintson a mez6é mellett taldlhato "..." gombra, ekkor egy 0 ablakban
megjelenik az intézmény szervezeti egységeinek listaja, melybdl a "Kivalaszt" oszlopban taldlhatod
jelolonégyzetek segitségével tudja kivélasztani a kivant szervezeti egységeket. Ezutan az "OK" gombra
kattintva kertil vissza a kurzusok kivalasztasara szolgalo ablakba. Ha a szervezeti egység szerinti sz{irést meg
akarja sziintetni, akkor kattintson a mez6 mellett talalhato "Kijeldltek torlése" gombra. A szervezeti egységekre
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vonatkozo sziirés azokat az oktatokat adja eredményiil, akik a kivalasztott szervezeti egységhez, vagy a
szervezeti hierarchidban ez alé tartozo szervezeti egységek valamelyikéhez tartozik.

A "Csak a vizsgahoz rendelt kurzusok oktat6i" jelolonégyzet segitségével a tobbi feltétel mellett le tudja
sziikiteni az oktatok listdjat azokra, akik oktatoként szerepelnek valamelyik, a vizsgaalkalomhoz rendelt
kurzusnal.

Ha bedllitotta a megfeleld szliréseket, akkor kattintson a "Sz{irés" gombra, ezutdn az oktatok listajaban mar
csak a kivalasztott feltételeknek megfeleld oktatok jelennek meg.

A listabdl a vizsgdhoz rendelni kivant oktatokat jelolje ki a "Kivalaszt" oszlopban talalhato jelolonégyzet
segitségével, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Kivalasztott vizsgaztatok hozzdadasa" gombra. Ha
valtoztatas nélkiil vissza kivan térni a vizsga adataihoz, akkor kattintson a "Mégsem" gombra.

Vizsgaztatok torlése

Ha el akar tavolitani egy vizsgaztatot az adott vizsgaalkalomrdl, akkor kattintson a sor végén talalhato
"Lehetdségek" ikonra, és az ekkor megjelend meniibdl valassza ki a "Vizsgéztato torlése" opciot.

Egyszerre tobb vizsgaztatd torléséhez jeldlje ki a tordlni kivant vizsgaztatdkat a Kijelolés oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével, €s kattintson a lista aljan talalhaté "Kijeloltek torlése" gombra.

Termek kezelése
A vizsgaalkalomhoz rendelt termek a feliilet aljan talalhato listdban lathatoak.
Termek hozziaadasa

Terem hozzéadasahoz kattintson a tablazat aljan talalhato "Terem hozzaadasa a vizsgahoz" gombra. Ekkor
egy felugro ablakban egy Osszetett sz{irés jelenik meg, szamos paraméter lehetdséggel.

Ezen a feliileten lehetdsége van bizonyos feltételek megadasaval az intézmény szabad és foglalt termeinek
listazasara. A ,,Terem allapota” mezOben valaszthat, hogy szabad, vagy foglalt termekre kivan keresni, a
legordiild menii tartalma szintén intézményi beallitasok alapjan jelenik meg.

A szlirések segitségével tobbek kozott példaul a ,, Telephely”, ,,Terem neve”, ,,Terem kodja”, ,,Minimalis
kapacitas” és ,,Maximalis kapacitas”, az ,,Epiilet” és a ,,Foglalhat6/Igényelhetd” tipus szerint tudja sziikiteni a
listat. A ,,Terem” mezdébe szovegrészlet alapjan is kereshet. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz
paraméterek meghatarozasara is. A megjelend szlrési lehetdségek mellett legdrdiild listabol valogathat.
Példaul az épiilet alapjan vald sziiréshez kattintson a mez6 melletti legordiild listara, ekkor megjelenik az
intézmény épiileteinek listaja, melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Lehetdség van szervezeti egységre is szlirni, ilyenkor a szervezet termei megjelennek, azok is, melyekhez
Onnek a rendszerben nincs jogosultsaga a termet lefoglalni. Ez utobbi esetben a terem soranak végén lathato
jelolonégyzet inaktiv és folé hiizva az egeret, lebegd informécids panel tdjékoztat: "Nincs hozzarendelve
szervezeti egységhez".

Az ,Eszkozok” melletti ,,Hozzaad” gombra szlirési feltételként meghatarozhat hasznalni kivant eszkoz
tipusokat és az igényelt darabszdmot (példaul projektor, 1 db.)
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Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Sziirés" gombra, ezutdn megjelenik a termek list4ja
a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

FIGYELEM! A feliileten az iddintervallumot muszaj megadni, csak ezutan allithatja be a tovabbi
feltételeket!

? Terem keresés

EIVEEDRE Hozzdadds a kedvencekhez

Teremfoglalds tipusa | Altaldnos teremfoglalds ¥ |Terem allapota  Szabad terem v
Intervallum kezdete 20807181158 ..o Ll IORETVAIUM VEQE 20TBATITINEE e

& Minimélis kapacitds % Maximalis kapacitas

&= Terem neve % Foglalhaté/Igényelhetd Minden v
& Terem kddja P
4 Telephely: Winden ¥ |4 Epilet: Minden v
% Szervezeti egység
e~
Eszkézsk
+ Teremeszkéz hozzdaddsa
—
Keresés
== 0
Termek — 7
Miiveletek: 23 a5 » M oldalméret|20 v
Kivalaszt
Terem neve Terem kédja Kapacitas Tipus  Megjegyzés Igénylés/Foglalas
BP-0_1 BP-0_1 21 a Igényelhetd
BP-0_4 BP-0_4 21 a Igényelhets
BRM/44 197, Haab Lambert Terem BRM/44 137, Haab Lambert Terem 4 El Igényelhetd
NQY/89 297. Velcsdn Hasszdn Terem NQY/89 297. Velcsan Hasszan Terem 120 Igényelhetd
KCO/36 681. Berta Magé Gracian Terem KCQ/36 681. Berta Magd Gracidn Terem 5 Igényelhetd

A "Keresés" gombra kattintva tudja listazni az eredményt. A listaban megjelenik a terem neve, terem kodja,
az épiilet, melyben talalhato, a kapacitas, valamint a terem tipusa (pl. Tanszéki, vagy Oktatasi, ...stb.). A
termek vizsgahoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jelolje meg azokat a termeket, melyeket hozza szeretne
rendelni a vizsgaalkalomhoz, ¢s kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa" gombra. Az intézmény
beallitasaitol fiiggden a kivalasztott termeket a vizsga adatainak elmentése utdn a rendszer vagy azonnal
lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet késébb még egy adminisztratornak el kell
fogadnia. A termek statuszat a lista "Teremfoglalas tipusa" oszlopaban lathatja.

Teremkeresési idéintervallum megvaltoztatasa
A terem hozzarendeld ablak tetején megjelenik egy iddintervallum beallitasi lehetdség. Ez azt a célt szolgalja,
hogyha az eredeti vizsga intervallumtdl eltéré idOpontban érhetd csak el a kivant terem, akkor itt lehet6ség van

az 1dépont megvaltoztatasara és a terem kivalasztasara (nem sziikséges visszalépni a vizsgakiir6 feliiletre).

A megvaltoztatott idéintervallummal a vizsga id6pontja is meg fog valtozni, a terem elmentésekor a kordbban
esetlegesen lefoglalt termek torlésre keriilnek, errdl a program is tajékoztat.

Terem hozzaadasa vizsgahoz

Sziirések

Intervallum kezdete 2014.11.28 17:14 - intervallum végei2014.11.28 22:14 &
& Minimalis kapacitds & Maximalis kapacitds
% Terem

FIGYELEM! Amennyiben 1) vizsga kiirasakor, vagy meglévd vizsga modositasakor a vizsgahoz mar rendelt
termet, akkor az id6pont modositasa mar nem lehetséges. Ilyenkor az idépontnal megjelenik egy felkialtojel,
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amely f6lé mozgatva az egeret megjelenik egy informacios panel, ami tajékoztat arr6l, hogy a vizsgahoz mar
terem lett rendelve, igy az id6pontja mar nem modosithato.

FIGYELEM! Az Informacié/Terem keresése feliileten is lehetdség van vizsga kiirasara.

Termek torlése

Ha el akar tavolitani egy termet az adott vizsgaalkalomrol, akkor kattintson a sor végén talalhat6 "Lehetdségek"
ikonra, és az ekkor megjelend mentiibdl véalassza ki a "Terem torlése" opciot.

Egyszerre tobb terem torléséhez jelolje ki a tordlni kivant termeket a Kijelolés oszlopban talalhatd
jelolonégyzetek segitségével, és kattintson a lista aljan talalhato "Kijeloltek torlése" gombra.

Vizsga mentése

Az el6z6 meniipontokban részletezett beallitasok, €s a vizsgaalkalom mentéséhez kattintson az oldal aljan
talalhat6 "Mentés" gombra. Ekkor lefutnak a sziikséges ellenérzések, ¢s amennyiben minden adat helyes, akkor
a vizsga adatai mentésre keriilnek, és ezutdn a vizsgak listaja jelenik meg. Ettél fogva a vizsga a hallgatoi
feliileteken is lathat6. Ha valamilyen problémat talal a program, akkor errdl visszajelzést ad.

A "Vissza" gombra kattintva a valtoztatasok mentése nélkiil tud visszatérni a vizsgéak listajahoz.

FIGYELEM! Ha barmilyen valtoztatast eszk6zol egy vizsgaalkalom adataiban, akkor mindenképpen
kattintson a végén a "Mentés" gombra, kiilonben a valtoztatasok elvesznek.

Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, fulekre bontva. A vizsgak fel6l indulva elsésorban
informaciot tud szerezni a kurzusokrol, és adminisztraciora ez kevésbé hasznalhaté, ezért azt javasoljuk, hogy
az 'Oktatas\Kurzusok' menlpontot hasznalja inkabb erre a célra. A vizsgak feldl indulva a megjelené fulek
és a hozzajuk kapcsolddo funkciok a kovetkezék:

o Alap adatok
Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozé beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,Varodlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista létszam az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastdl figgben lehetésége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkcié engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,Maximum f8” mezd értéke valtoztathatd a
megadottnal magasabb értékre. llyenkor a fellleten megjelenik egy plusz ,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

A kurzus oktatéinal megjelenik az intézmény altal bedllitott szazalékos arany.
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Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfUl alatt az alapértelmezett targy adatai
jelennek meg. A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugré ablakban
eléhivhatok a szervezeti egység bévebb adatai, kdzte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak
megegyezik az ,Informacio/Szervezeti egységek” menlpontbdl eléhivhato eléugré ablakkal.

A felllet aljan lathaté a Kurzushoz kapcsolédé targyak cimi tablazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra kertl, amelyhez a kurzus hozzarendelésre kerllt (az archivalt tantargyak is megjelennek).

Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, melynek egy sorara kattintva megjelend "Uzenetkiildés"
mendpont segitségével az adott hallgatonak tud tzenetet irni. Az ehhez szlkséges felllet a menipont
kivalasztasa utan egy ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirasat a 3-as fejezetben talalja.

A tablazat alatt talalhaté "Csoportos lizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud tzenetet kildeni a
kurzus  6sszes  hallgatéjanak, ennek a funkcibnak a leirasta 3. fejezetben talalja.
A tablazatban kulon oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés
engedélyezés mentése" gomb.

A ,,Vardlista” oszlopban azokndl a hallgatoknal lathat z6ld pipat, akik vardlistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgaté ténylegesen bekertiil a kurzusra (Iétszdmemeléssel, vagy mas hallgato kikeriilésével), a
z61d pipa automatikusan eltiinik a feliiletrél. Az ”Utolsé félév’’ oszlopban z6ld pipa jelzi az oktatd szamara,
ha a kurzus hallgatoja utolso féléves. A pipak korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen irany1,
teljes korli adminisztracioja a kliens programban.

A hallgat6 soraban évé "Lehet6ségek" meniben talalhaté az "Elérhetéségek" funkcio. Erre kattintva a

az el6ugro ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime keril megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime létezhet minden felhasznaldnak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).
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Oranyilvantartas

Ezen a feliileten lehetbéség van hallgaténként vagy csoportosan éallitani a kurzus alkalomhoz tartozé
hallgatéi jelenlét tipusét a feliileten talalhaté radibgombok segitségével.

A ,Kurzus éraalkalom” mez8ben kivalaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-éraalkalmat.

A ,Bejegyzés csoportosan” radibgomb valasztasa esetén meg kell adnia a kézponti legérd(ilé listabol a
Jelenlét tipusat s kivalasztani a hallgatokat a hallgatoi sorok mellett talalhato jelb6lénégyzet segitségével.

A ,Bejegyzés hallgatonként” radibgomb” valasztasakor hallgaténként legérdiil6bél valasztva lehet
modositani vagy uj értéket felvinni, valamit megjegyzést régziteni.

Az egyes hallgatoi sorok végén talalhaté ,Lehetéségek” alatt megtekintheté a ,Hallgaté jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy Oraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes
hallgatéhoz tartozé bejegyzéstipusok (példaul hédnyszor késett) 6sszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak
szerint az egyes idépontoknak megfeleléen kerlil megjelenitésre a hallgaté jelenléte.

FIGYELEM! Ezen a feliileten kizarolag az aktualis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztralasara van
maéd, részletes éranyilvantartasi teendékhéz navigaljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” feliiletre.

Feladatok

Itt 1&thatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni uj feladatot, at tud
masolni mas kurzusrdl feladatot, vagy az itt 1évé feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel
tudja vinni a feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pétlas. Onmagaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a poétlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell
tartoznia. A feladathoz vagy pétlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és pétlast a sorvégi lehetéségek menujében a "Részfeladat hozzaadasa" és
"Poétlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a pétlas mar
csak részfeladathoz adhat6 meg. llyen esetben a "Poétlas hozzaadasa" link inaktiv a feladatok lehetéségei
alatt.

A megjelenités az el6z6eknek megfeleléen 2 szintl hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsé f6 sorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot,
a hozza tartozo részfeladat pedig a hierarchiaban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz,
ha nincs hozza részfeladat, kiirhato pétlas is. A Potlas mindig az el6bb emlitett két soron belll (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kilon linkként jelenik meg. Lehetésége van tetszdleges szamu
potlasi lehetéséget meghatarozni, ilyenkor a pétlasok a soron belll egymas alatt jelennek meg.
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Eredmény beirasara lehetéség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy szazalék).

A feladat masolhato, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a részfeladatokat és a pétlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdd és vég datumot (éra perc is
kotelezd). A végdatum hataridéként funkcional, tehat ez a kotelezé mezé.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza pétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza paétlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhaté "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugré
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezében valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi,
stb.), és a hozzajuk tartozd, valaszthato értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi
beallitasoktol fliggnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen,
mar a kurzushoz rendelt feladathoz sem.
A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgat6 végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat
soranak "Lehet6ségek" ikonjara és a megjelend felugré menibdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathato egy "El6z6" és "Kdvetkez6" gomb, melyekkel lehetésége van lépegetni
szerkesztéablakon belll a feladatok kézétt (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z8 és kdvetkezd
érték). Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktudlis feladat neve az ablak tetején
kézépen olvashato.

Az ablakban néqgy tabulator fll jelenik meq:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvet6 adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatoi eredmények rogzitésére és megtekintésére van méd hallgaténként,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhaték a pétlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetéség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése
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Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetéségek” ikonjara
és a megjelend felugré menibdl valassza ki az "Eredmények" opciét. Erre a fellletre juthat a feladat
megnyitasaval el6ugroé ablak "Eredmények” fllére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatéi név és Neptun kéd szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt
az adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkoézi feladat adatainal megadott pétlasok max. szama + 1).
Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthaté eredmények listdja. Az eredmények egyszeril
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatéak az egyes eredmények kezdébeti, vagy szamai, a listan beldli
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill. a tab billentylk, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Az egyes feladathoz tartozé eredményeket a "Hallgaté eredményeinek nyomtatasa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévé feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan talalhaté "Meglévé feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy ujabb ablakban megjelennek
a mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhaté jeldlénégyzet
segitségével tudja megjeldini, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak
aljan talalhaté "Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekertinek az adott kurzushoz, és
megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tdbb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor el6szér a Kivalaszt oszlopban
talalhaté jelolénégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend Ujabb ablakban tudja
kivalasztani.

A kurzusok szlrheték targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kulénféle kurzustipusokra
tud sz(rni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listajabdl a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolbénégyzetek segitségével jeldlie meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérdl
a rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a
vég, mind a kezdd datumot - ha toltve van - gy szamolja Ujra a program, hogy megnézi, hogy a kiindulé
feladat kurzusa félévének kezd6 datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezdé/vég datuma,
majd a masolasnal ezt a kuldnbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szereplé félév kezdd
datumahoz.

Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat toriéséhez elszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jelélje meg, hogy
mely feladatokat szeretné t6rélni, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Torlés" gombra.
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Osszesitett hallgatoi eredmények

Ezzel a gombbal lehet6sége van kinyomtatni a kurzus hallgatoinak Osszes feladathoz tartozo
eredményeit. Nyomtataskor egy eléugré ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kozil, amennyiben
intézménye tobb sablont is feltdltott a rendszerbe.

« Befizetett tételek

Itt 1athatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkdzdltek az adott kurzushoz kapcsoloddan. Az
ablak tetején talalhato valasztolista segitségével kilon-kilon illetve egylttesen meg tudja jeleniteni az IV
(ismételt vizsga) dijakat, illetve a kulonb6z6 szolgaltatas dijakat.

e Vizsgaalkalmak

Ezen a flildén a kivalasztott kurzus vizsgaalkalmainak listajat tekintheti meg. Ha egy vizsga sorara kattint,
akkor az ott megjelend "Bévebb" opciot valasztva a kivalasztott vizsga adatai megjelennek egy felugré
ablakban, melynek miikddése teljesen megegyezik az ezen fejezet 4-es pontjaban leirttal.

FIGYELEM! A keresés mezdé csak a "Csak vizsgaalkalmak™ beallitas mellett hasznalhato!
Az exportalt Excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a fellleten van lehetésége (jegybeiras), ahol
utana lehetéség van visszaimportalasra. Lehet6ség van az 6sszes adat Excel exportjara. Amennyiben a
fellleten listazott sorok nagy szama miatt lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva
megjelenik egy figyelmezteté Gzenet: "Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az
osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az 6sszes adat megjelenik.
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5.3.1. Jelsz6 megadasa elektronikus vizsgahoz

Elektronikus vizsga megnyitasakor beallithatd, hogy az UniPoll kérdbivkezel® rendszer jelszot kér, a helyes
jelsz6 megadasaval indithaté el a vizsga. igy a vizsgahoz jelszé rdgzitése lehet szilkséges. Ezt lehet
megvalodsitani ezzel a funkcioval.

A E-vizsga jelsz6 rogzitésére az Uj vizsga kiiras, illetve meglévé vizsga modositasa oldalon van lehetéség. E-
vizsga jelszét régzithetlink vizsgara vonatkozoan, illetve kurzusonként (ha a vizsgaalkalomhoz tébb kurzus
tartozik).

E-vizsga jelszot rogzitése vizsgahoz:

Az E-vizsga jelsz6 alkalmazas a vizsga minden kurzusara: mezdbe adhaté meg az adott jelszo, ez esetben
minden a vizsgahoz tartozo kurzus esetén ezt a jelszot kéri a vizsgazotol. A mez6 megjelenitése intézményi
beallitastol fugg.

W @ nepmnexconion < \EINGRRNRETEDR AW |
€ @ hitps//ms = rue 3 "B 93 a0 =

B Legtovbizoratogatot | Bevezetes (5] 775 (B Ntaskok ) Beiso v peshred.. B int ) Egyéesfeh keav _ Intéamenyi cencek .

[& NEPTUN Teszt rendszer

w Neptan MeetStret

Sajitadatok  Oktatis

Aktualitasok

i [«

Kedvenc funkciok G363

Naptar (+1X]

e Kurzusok = ¢ 7’

9 10 1 12 13 14 15 Targykéd  Taray Féléy Kurzus kéd Kurzus tipusa  Létszém  Maxlétszdm  Kurzus Elzetes
16 17 18 15 20 2 2
23 24 25 26 27 8 2

123 45 6 Talilatok széma:1-0/0 (0 me)
ek Pasgix

Jelszo meghatarozasa vizsgahoz, vagy kurzusvizsgahoz

E-vizsga jelsz6 rogzitése vizsgahoz kurzusonként:

A Kurzusok részben az adott kurzus E-vizsga jelsz6 oszlopaban adhaté meg az adott jelszo, ez esetben az
adott kurzus vizsgazojatodl kéri ezt a jelszot.

A "Jelszd megjelenitése” gombra kattintva lathaté a megadott jelszo.

5.4. Ponthatarok kezelése (e-vizsga)
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A ,Vizsgak, jegybeiras/ Ponthatarok kezelése” menlpont elektronikus vizsgaztatast hasznalo intézményeknél
kerll megjelenitésre. Ezen a fellleten Iétrehozhat, médosithat e-vizsga jegybeirashoz hasznalhato értékelési

skalakat.

A Listazas gombra kattintva a lenti hierarchikus sorokat tartalmazé listaban megjelennek az oktaté altal, adott
kovetelménytipushoz mar létrehozott skalak. A lista szul6 sora a ponthatar nevét tartalmazza, alatta
bejegyzés értékenként egy-egy sort a minimum és maximum szazalékokkal, valamint a sikertelen vizsga

eredmeényével.

Uj ponthatar létrehozasa

A kdvetelmény kivalasztasa utan az ,Uj ponthatar létrehozasa” gombra kattintva az ,Uj ponthatar létrehozasa”
oldalon adhatja meg a ponthatar nevét (mely egyedi kell, hogy legyen), a bejegyzésekhez tartozé szazalékos
hatarokat (1-100%), illetve a sikertelen vizsga eredményét.

¥ Ponthatarok kezelése

E Sziirések
& Kovetelmény: Aldirds
EEPEEEN Hozz3ad3as a kedvencekhez

Il |j ponthatdr létrehozdsa

= Ponthatar neve

B Teszt ponthatar

Bejegyzés értéke Minimum szazalék
Aldirva 50
Megtagadva o

Talalatok szama:1-1/1 (47 ms)
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-

Maximum szazalék

100
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6. Informacio

6.1. Hallgatok keresése

Ezen a fellleten van lehet6sége arra, hogy hallgatdkat Neptun kéd, név, e-mail, vagy telefonszam, illetve
szervezeti egység alapjan az oktaté megtalaljon a rendszerben.

Kereséshez a fellleten talalhatd mezék koézil (Neptun kéd, Vezetéknév, Keresztnév, Email, Telefon,
Szervezeti egység) legalabb az egyiket tolteni kell, majd a "Keresés" gombra kattintva torténik a keresés.

A keresés toredékszora is mikodik, azaz ilyenkor a rendszer az 6sszes olyan egyént megjeleniti, akinek az
adott toredékszé a megfeleld attributumaban megtalalhato.

Sajat adatok Oktatds Vizsgak, jegybeiras Informacié Ugyintézés

Uzenetek 28 >

Hallgaték keresése

# Beérkezett iizenctek (30)

a,| # Ekildes izenatek n Sziirések Kereszitnév: aboska
4
% Beallitdsok
# Cimt L) ) A kereséshez az alabbi mezdk kiziil legalabb az egyiknek a kitdltése
imtar \ sziikséges. A keresés toredékszéora is mikoédik, azaz ilyenkor az
eredmeény az Gsszes olyan egyén, akinek a megfelelé attributumaban a
toredékszo megtalalhato.
. 4 ¥
aniay (&]x] # Neptun kéd:
7 Kozelgd taldlkozok: & Vezetéknév:
12.11 trtr
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EIRE = 2C G N S 20NV # Szervezeti egység: *
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12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25 EIEEEEP Hozz3ad3s 3 kedvencekhez
175 27 28 29 37EI 2 ' .
ke N Talalatok = 7
¥ 6rak ¥ vizsgak
I Talélkozsk [V Feladatok Oldalméret 20~
[¥] Feliratkozasi listak Neptun kédlal Név

Oktaté mentesitések
Konzultdcisk

% Outlook export

Qe

11X1X1 dr. Ugrosdyl Aboska

Talilatok szdma:1-1/1 (2325 ms)

Hallgatok keresése feliilet

Lehet@séaeky

Segitség | Sigd | Oldaltérkep | Hiba/lgénybejelentés

wRiaDA

A talalatok soraban a hallgaté Neptun kodjara, vagy a sor végén talalhatd "Lehetéségek/Uzenet" linkre
kattintva Uzenetet lehet kildeni az adott hallgatéonak. Ekkor a felugrd ablakban a cimzett Neptun kodjat a
rendszer automatikusan kitolti. Az zenetkuldés a tovabbiakban ugyanugy mikadik, mint a webes felllet tobbi
részén. A "Lehet8ségek/Felhasznalé felvétele a cimtarba" linkre kattintva a kivalasztott felhasznald

hozzarendelhet6 valamely cimtar csoporthoz.

Intézményi beallitas fuggvényében a hallgaté elérhetéségei is megjelenitheték itt.
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6.2. Szervezeti egységek

Ezen a fellleten az intézmény szervezeti hierarchidjanak megfelelé struktiaraban jelennek meg a

szervezeti egységek. Egy-egy szervezeti egység alarendelt egységeinek megjelenitéséhez kattintson a
felettes szervezeti egység neve mellett talalhaté + jelre.

Egy szervezeti egység részletes adatainak megtekintéséhez kattintson a szervezeti egység nevére. Ekkor
egy felugrd ablakban, fllekre bontva megjelennek a kivalasztott szervezeti egység adatai, ugy mint:

Alapadatok
Cimek
Telefonszamok
URL cimek
Alkalmazottak
Targyak
Képzések
Mintatantervek

A szervezeti egység cimei kozott talalhato egy ,Csak érvényes” jelol6négyzet, mellyel az éppen aktualis
cimekre lehet keresni.

FIGYELEM! Az adatok a weben keresztil nem modosithatdok, erre csak az adminisztratorok altal hasznalt
kliensprogramban van lehetéség, a megfelel6 jogosultsaggal rendelkezé személyek szamara.

6.2.1. Intézményi mintatantervek
A ,Mintatantervek” ful alatt megtekintheti az intézmény mintatanterveit kilonb6z6 szlirési szempontok szerint.

Ezen a fellleten szak, szakirany és targykdod szerint szlirhet az adott szervezeti egységhez tartozé
mintatantervekre. Szlirések hijan alapértelmezetten az dsszes szervezethez tartozdé mintatanterv listazasra
kerul.

A lista két szintli, hierarchikus strukturaju, melynek elsé szintjén a mintatanterv, masodik szintjén a
mintatanterv targyai jelennek meg. A mintatanterv soraban a kdvetkezd oszlopok talalhatéak: "Mintatanterv
neve" , "Mintatanterv kédja", "Ervényesség kezdete", "Ervényesség vége", "Szak/szakirany neve, kédja". A
hierarchidban alarendelt, tehat a tantargyak soraban a kovetkez6 oszlopok szerepelnek: "Targynév",
"Targykod", "Kredit", "Targyfelvétel tipusa", "Targykdvetelmény tipusa".

FIGYELEM! A listazott tartalommal a felhasznaldnak tovabbi miveleti lehetésége nincsen, a felllet csupan
az adatok megtekintésére szolgal.
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Naptar Oldalméret 20 ~
l 2044 jdus | | Mintatanterv neve Mintatanterv kédja Ervényesséa Ervényesséd o ak/szakirany neve, kédia
kezdete vége
H K se G P M_Informatikai statisztikus és gazdasagi M_TEOK- 2002.08.01 Informatikai statisztikus €s gazdasagi
sal b (£2) Gzl Ca tervezs_JBGCP_95456_G Y-W-1IS_RHQYR_83728_G -08.0t tervezs, TEOK-Y-W-1IS
7 89 10 11 Targynév Targykéd Kredit Targyfelvétel tipusa Targyks ény tipusa
14 15 16 17 18
Térsadalmi alapismeretek TKQS-T61-18130V 2 Kotelezd Vizsga

21 22 23 24 25
28 29 30 31 1 Szakdolgozat készités (konzultdcid) TKQK-599-84349A 0 Kotelezd Aldrds megszerzése

Szakdolgozat keszités 11, TKQK-599-48486A 7 Kotelezd Aldiras megszerzése
ViGrak Vivize Protokoll és viselkedéskultira TKQBE-P&1-97654V 3 Kitelezd Vizsga
Virallkozsk  [Fels s . 5 5
Szamitégépkezeli alapismeretek THQK-581-94553v 10 Kételezd Vizsga
YIFeliratkozasi listalk
Foktaté mentesitések] Informatikus szakmai ismeretek TKQK-182-56436V 9 Kotelezd vizsgz
Ylkonzultacisk Informatikus felséfoki szakmai ismeretek 1. TKQK-183-75614Y 7 Kotelezs Vizsga
2 Gutlog Informatikus felsdfoku szakmai ismeretek 11, TKQK-184-32761Z [ Kitelezd Zarovizsga il
Vissza

Kedvenc férumok|

Gtletek az egyetemi napokra
@

6.3. Hallgat6i véleményezés

Ezen a fellleten lathatja az 6sszes oktatott kurzusat, és amelyekhez tartozik lezart hallgatéi véleményezés,
ott meg tudja tekinteni a véleményezés Osszesitett eredményét (a nagyitdé ikonnal targyra, targykddra,
kurzusra és kurzuskodra, félévre is kereshet).

A fellleten talalhatd egy félév szlr6, mely altal lehetséges a fellleten megjelenitésre kerilé riportok félév
szerinti megjelenitése.

A feliileten (Unipoll kérddivszerkesztot hasznald intézmények esetében) az Unipoll kérdbivszerkesztoben a
kérd6ivnél meghatarozott riportok jelennek meg, hasonloképp az Unipollos feliilethez. A riportok tantargy-
kurzus szerint tematizalva jelennek meg.

# Hallgatéi véleményezés

; sziirések Félévek: Kérem vilasszon

& Félévek: Kérem vilasszon -

INPEEIN Hozzaadds 3 kedvencekhez

s - ‘ a
Oktatott kurzusok és hozzatartozé targyak. — 7

23 la’s » M Oldalméret 20 ~

Tantargy Tantargy kéd Kurzus kéd Kurzus tipus Ciklus Hallgatok szama Riport megtekintése
BKQZ-11K-25535E 05 Elmélet 2010/11/2 2 »
BKQZ-11K-25535E K1 Elmélet 2010/11/2 0 »
BKQZ-11K-25535E K2 Elmélet 2010/11/2 0 »
BKQZ-11K-25535E 05 Elmélet 2010/11/1 O »
BKQR—EZDfEZEEZEV K Elmélet 2011/12/2 2 »
9179-K4K-64681S 12 Elmélet 2009/10/1 0O »
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A meghatarozott riport sordban lathatjuk, hogy melyik targyhoz, kurzushoz kapcsolddik (,,Tantagy”,
,»Kurzuskod” oszlopok), a kurzus féléve, melyhez a kérdoiv tartozik (,,Ciklus”), illetve hany hallgaté van a
kurzuson. Amennyiben valamelyik riportot kivalasztja a ,,Riport megtekintése” linkkel, egy eléugrd ablakban
megjelenik az Unipollos kérddivkezel6 aktualis riportja. A "Nyomtatasi kép" gomb segitségével a megnyitott
riportokat a program egy uj ablakban teljes képernydn jeleniti meg, igy konnyen nyomtathatok a megtekintett
riportok az 1j laprol.

A sorvégi ,,Lehetdségek/Riport kozzététele” meniipontra kattintva egy eléugrod ablakban lehetdsége van az
adott riportot kozz¢ (nyilvanossa) tenni.

FIGYELEM! A meniipont csak azon intézményben jelenik meg ebben a formaban, ahol az Unipoll
kérdoéivszerkeszté modult hasznaljak.

A Neptunbdl megnyitott Targyértékel6 és Kurzusértékeld tipusu DataPro riport esetén az URL-ben szerepel
egy targy paraméter, mely a riportok listajaban is megtalalhaté targy azonositojat tartalmazza.

Kurzusértékeld esetén az alapértelmezett targy azonositoja keriil az URL-be (kurzusértékeld riport eleve a
kurzus alapértelmezett targya alapjan készul el).

Hagyomanyos (nem Unipollos) kérdéivek esetében a miikodés a kovetkezo:

A fellleten lathatja az 6sszes oktatott kurzusat, és amelyekhez tartozik lezart hallgatoi véleményezés, ott meg
tudja tekinteni a véleményezés dsszesitett eredményét (a nagyitd ikonnal targyra és kurzusra is kereshet).
Ezt azoknal a kurzusoknal tudja megtenni, ahol az utolsé oszlopban a "Lehet6ségek" alatt szerepel a
"Véleményezés megtekintése" szoveg. Erre kattintva megjelennek a felmérésben szerepl6é kérdések, és
lathatja, hogy az egyes kérdésekre hanyan valaszoltak, milyen minimum, ill. maximum értéket adtak meg, és
mi volt a kérdésre adott valaszok atlaga.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon,
melyre Ujra rakattintva szintén eléhozhaté a helyi mena.

6.4. Teremfoglalas

Ezen a meniiponton lehetdsége van bizonyos feltételek megadasaval az intézmény szabad és foglalt termeinek
listazasara, illetve a teremfoglalasok megjelenitésére

Terem keresés:

A feliilet a termek listdzasara valamint foglalasara és igénylésére szolgal. A ,,Teremfoglalas tipusa” mezdben
lehetdsége van altalanos és vizsga teremfoglalas valasztasara, melynek megjelenése intézmeényi beallitasok
alapjan valtozhat. A ,,Terem allapota” mezdben valaszthat, hogy szabad, vagy foglalt termekre kivan keresni,
a legordiilé menii tartalma szintén intézményi beallitasok alapjan jelenik meg.

A szilirések segitségével tobbek kozott példaul a ,, Telephely”, ,,Terem neve”, ,,Terem koédja”, ,,Minimalis
kapacitas” és ,,Maximalis kapacitas”, az ,,Epiilet” és a ,,Foglalhaté/Igényelheté™ tipus szerint tudja sziikiteni a
listat. A ,,Terem” mezdObe szovegrészlet alapjan is kereshet. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz
paraméterek meghatarozasara is. A megjelend szlirési lehetdségek mellett legordiilé listabol valogathat.
Pé¢ldaul az épiilet alapjan vald szliréshez kattintson a mez6 melletti legordiilo listara, ekkor megjelenik az
intézmény épiileteinek listaja, melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.
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Lehetdség van szervezeti egységre is sziirni, ilyenkor a szervezet termei megjelennek, azok is, melyekhez
Onnek a rendszerben nincs jogosultsaga a termet lefoglalni. Ez utobbi esetben a terem soranak végén lathato
jelolonégyzet inaktiv és folé huizva az egeret, lebegd informécids panel tdjékoztat: "Nincs hozzarendelve
szervezeti egységhez".

Az ,Eszk6zok” melletti ,,Hozzdad” gombra szlirési feltételként meghatarozhat hasznélni kivant eszkoz
tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Sziirés" gombra, ezutan megjelenik a termek listaja
a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

FIGYELEM! A feliileten az iddintervallumot muszaj megadni, csak ezutan allithatja be a tovabbi
feltételeket!

¥ Teremfoglalas
R ESSl Hozzdadds a kedvencekhez

WSS

[Teremfoglalas tipusa | Altalanos teremfoglalas
Intervallum kezdete 20191120 1404

¥ | Terem éllapota | Szabad terem v
5 Intervallum vége 2019 1120 1604 i

% Minimélis kapacitss 4 Maximalis kapacités
i Terem neve # Foglalhaté/Igényelhets Minden v
# Terem kédja &
# Telephely: Winden v |% Epilet: Minden v
# Szervezeti egység
=he
Eszkizok
+ Teremeszkéz hozzdadasa
[N ¢ o
Termek — .
Miveletek: 2(3(als » » odaimeret[20 v
Kivalaszt

Terem neve Terem kédja Kapacitas |4 Tipus Megjegyzés Igénylés/Foglalas

FWR/21 193. Forszt Aser Terem FWR/21 193. Forszt Aser Terem 1 Igényelhetd

teszt teszt 2 Koltoztethetd vegyes Igényelhets

BRM/44 968. Spridgh Benke Terem BRM/44 968. Spridgh Benke Terem 2 Iaényelhets

BRM/44 436. Majnik Sebes Terem BRM/44 436. Majnik Sebes Terem 2 Igényelhets

BRM/44 543, Stanojev Godd Terem BRM/44 543, Stanojev Godd Terem 2 Igényelhets

GIW/20 184. Zlinszki Leon Terem GIW/20 184. Zlinszki Leon TeremBBB 2 Iaényelhets

BRM/44 721, Gydrom Vitélis Terem BRM/44 721, Gydrom Vitélis Terem 2 Igényelhets

AKI/78 244, Lehreich Izor Terem AKI/78 244, Lehreich Izor Terem 2 Igényelhets

A "Keresés" gombra kattintva tudja listazni az eredményt. A listdban megjelenik a terem neve, terem kodja,
az épiilet, melyben talalhat6, a kapacitas, valamint a terem tipusa (pl. Tanszéki, vagy Oktatasi, ...stb.).

Uj vizsga kiirasa errél a feliiletrél

A listazott termeknél az ,,Uj vizsga kiirdsa” gombbal lehetdség van 0j vizsga kiirasara. Ekkor a ,,Vizsgak,
jegybeiras” feliileten ismertetett vizsgakiiro feliiletre keriil a felhasznalo.

Amennyiben a teremkeresd feliilet terem listajabol valaszt termet €s gy kattint a gombra, a terem
automatikusan be fog keriilni a kiirdsra keriilé vizsga termei kozé.

A gomb megnyomasa utdn 10 idOintervallum is vélaszthaté egy eléugrd ablakban. Terem eldzetes
kivélasztasakor az 0j vizsgaintervallum valasztoban annak megfelelden lehet id6pontot valasztani, hogy az 0
intervallum csak a terem keresésekor megadott intervallumon beliili idészak lehet (amikor a terem biztosan
foglalhato). A datumvalasztoban is csak ennek megfeleld napok valaszthatok.

Az ebbdl az irdnybol indulo vizsgakiirds végeztével a ,,Vizsgak, jegybeiras” feliiletre navigal a program.
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Teremigénylések:

Ezen a feliileten lathatja az 6sszes teremfoglalasat €s teremigénylését.

> Teremfoglalas

7] Sziirések Teremfoglalas tipusa: Minden, Félévek: Kérem vilasszon, Statusz: Minden
1 iz Minden
& I [ Kérem valasszon
& Igényel =] # Stétusz: Minden
& Igényelt iddpont vége =
Listazas
JREWRI, o 23adas a kedvencekhez
= =40
-
= 4
Oldalméret 20 v
Azanosit Létrehozas IdGpont kezdete IdGpont vége Igényelt termek Foglalt termek Statusz
o 2015.03.08 2015.05.27 2015.05.28 .
c0/36 514, v . Vancsok Saul Terem) v
5:40:15 3:31:00 3:31.00 KCO/36 514. Val re /ancsok S erer Elfogadva
2019.01.30. 2015.02.05. 2015.02.05. Feldolgozss
14:23:25 142100 182100 alatt
2015.03.06 2015.03.20 2015.03.23
9:27:13 9:26:00 0:00:00 Eifogadva
2018.02.15 2018.02.21 2018.02.21
8:22:06 8:21:00 10:21:00 Eifogadva
2018.01.11 2018.01.15 2015.01.15 .
17:41:3! 17:00:00 19:00:00 Elutasitva
@M0/94 251. Lanks Libor Terem (GMO/94 251. Lanks Libor Terem) GMO/94 251. Lanks Libor Terem (GMO/84 251. Lanks Libor Terem) Elfogadva
2019.03.08 2019.03.08 . ee a0 (80 200 ~ 309 (8P - 309) v
2ope0 2018 051 ny  BP - 309 (BP - 309 BP - 309 (8P - 309 Elfogadva

BP - 601 (8P - 601 Elutasitva

10:23:22
2018.04.16. VHO/53 589, Prazsenecz Zardnd Terem (VHO/53 589. Prazsenecz Zarénd .
10:24:14 Terem) Elutasitva

ma:1-0/0 (210 ms)

A sziirési feltételeknek megfelelden listdzott termekrdl a kdvetkezd informaciok jelennek meg:
»Azonositd”, ,Létrehozas datuma”, ,,Idépont kezdete”, ,,Id6pont vége”, ,, Teremfoglalés tipusa”,
Llgényelt termek”, ,,Foglalt termek”, ,,Statusz”.

Ha az 0sszes igényelt terem ,,Elbiralasra var” statusz alatt van, a sorvégi menii *Visszavon’
funkcioja aktiv lesz. A visszavonas atéllitja a teremigény statuszat *Visszavont’ értékre, és
rendszerilizenetet kiild a teremigény visszavonasarol. Tobb terem esetén kiilon visszavondsra is
van lehetdség, ez a késdbbiekben részletezésre kertil.

Az azonositdra, vagy a sorvégi menii ,,BOvebb” linkjére kattintva felugréd ablakban kiilon
blokkban jelennek meg az igényelt és a mar lefoglalt termek.

Az igényelt termek feliileten meg tudja nézni az igényhez tartozo biralat adatokat, illetve kiilon is
lehetdség van a teremigény visszavondsara a sorvégi ,,Visszavonas” linkre kattintva.
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Részletek 2 %

% Azon
¥ Igés glegyzese:

CH90I0 (20193694019)

[N a
Igényelt termek — ' 7

Oldalméret| 20 ¥

Terem Terem

Talilatok széma:1-2/2 (0 ms)
~
Foglalt termek Pt ' Vi

Oldalméret| 20 ¥

Terem kédia Idépont kezdete Id&pont vége

Talslatok szama:1-2/2 (0 ms)

A ,.foglalt termek” blokkban, amennyiben a teremfoglalas tipusa Vizsga teremfoglalas, akkor a
kapcsolodo vizsga adatai is megjelennek.

6.5. Oktatoi e-learning anyagok

Itt az Osszes oktatd szdmara elérhetdveé tett, "altalanos" tananyagok listdjat lathatja és tudja lejatszani. Egy
tananyag inditasahoz kattintson a 'Nyelvi verzié valasztas' linkre, majd a megjelend felugré ablakban valassza
ki, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott tananyagot. Ezutdn a kivalasztott tananyag sordban
megjelenik az 'Inditas' lehetéség, erre kattintva indithatja el a tananyagot.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja ezt a
modult (e-learning).

6.5.1. Integralt tananyagszerkesztd hasznalata

Az E-learning anyagok listajanak tetején és aljan talalhatd 'Tananyag szerkeszté’ gombra kattintva indithatja
el a Neptunba integralt tananyagszerkeszté szoftvert. Inditas utan a rendszer az On Neptun kédja alapjan
azonositja, hogy On, az intézménye vagy a szervezeti egysége rendelkezik-e megfeleld licenszel a rendszer
hasznalatahoz. Amennyiben jogosult az alkalmazas hasznélatédra a rendszer kulon ablakban belépteti a
Nexius rendszerébe, amelynek hasznalatardl a belépés utan az ott elhelyezett dokumentaciobdl tajékozddhat.

Amennyiben nem tud belépni a rendszerbe visszajelz6 Uzenetet fog latni a képernydn annak okarol.

Amennyiben nincs aktiv licensze sem Onnek, sem az intézményének, sem a szervezeti egységének On az
alkalmazas hasznalatara nem jogosult.

Amennyiben az intézmeény vagy a szervezeti egység vasarolt licenszt, annak darabszama hatarozza meg,
hogy hanyan jogosultak a rendszer konkurens hasznalatara. Amennyiben a szerkesztét a vasarolt licensz
darabszamaval megegyez6en hasznaljak egy idében, a rendszer lGzenetet jelenit meg, amelyben a ’nincs
rendelkezésre allo szabad licensz’ tartalmu Uzenetet fog latni.

6.5.2. SCORM mentési beallitasok
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A NEPTUN EGYSEGES TANULMANYI RENDSZER integralt tananyag lejatszoja képes fiiggetlen,
harmadik fél altal készitett tananyag, illetve teszt-szerkeszté szoftverrel gyartott tartalmakat lejatszani,
amennyiben azok a SCORM szabvanynak megfelelnek. Az integralt tananyag lejatszé mentési beallitastol
fuggetleniil az 6sszes SCORM szabvany altal mentett tesztet, és tananyagot lejatssza. A fliggetlen
tananyag, illetve teszt-szerkeszt6 szoftvere mentési beallitasairdl, és ezek megvaltoztatasarol a szerkesztdje
sugojaban tajékozodhat. A teszt és a tananyag lejatszasat nem befolyasolja a mentési beallitas.

Példaul az Articulate tananyagszerkeszt6 alkalmazas hasznalata esetén javasoljuk a SCORM 2004-
es szabvany szerinti mentést. Habar a tobbi mentési verziok is tamogatva vannak, a statisztikak
pontossaganak érdekében érdemes a SCORM 1.2 Passed/Incomplete, és a SCORM 2004
Completed/Failed mentési beallitasokat hasznalni.

Példaul az Articulate tesztszerkesztdé alkalmazasanal a teszt publikacidjakor a kdvetkez6 mentési
beallitasokat lehet kivalasztani és ezek a lent leirt médon befolyasoljak a statisztikak kiirasat a rendszerben:

Osszesitett statisztikak:

A SCORM 1.2 mentési beallitas csupan a ,Sikeres kitoltések szama”, és az ,,Atlagos eredmény”
statisztikdkat befolyasoljak, a teszt és a tananyag lejatszasat nem, ekkor a két érték mindig 0 lesz. Javasoljuk
a SCORM 2004-es szabvany szerinti mentést. Habar a tobbi mentési verziok is tamogatva vannak, a
statisztikak pontossaganak érdekében érdemes a SCORM 1.2 Passed/Incomplete, és a SCORM 2004
Completed/Failed mentési beallitasokat hasznaini.

SCORM 1.2 Completed/Failed

A Scorm 1.2 C/F beallitasokkal mentett tesztek az elsé sikeres kitoltésig rogzitik a valaszokat, az utana
lévé eredmények nem kerllnek rogzitésre a rendszerben. Pl.: 50%-os kitdltés utan egy 100%- os kitoltés
eredményei még rogzilnek, egy 100%-os kitdltés utan egy 50%-os kitdltés mar nem kerul régzitésre. A Scorm
1.2 C/F beallitasokkal mentett tesztek nem rogzitik a teszt sikerességét csupan azt, hogy végig ment-e a
felhasznal6 az adott teszten. Pl.: 100%-os kitdltés esetén is ,megbukott’ a teszten ugyanugy mint egy 50%-
os kitoltés esetén. A kérdés szdvege nem kerlll mentésre.

SCORM 1.2 Completed/Incomplete

A Scorm 1.2 C/I bedllitasokkal mentett tesztek sikertelen kitoltéskor, illetve befejezetlen anyagoknal
folyamatosan mentdédnek a valaszok. Pl.: 50%-os kitdltés utan egy 100%- os kitbltés eredményei meég
régzilnek, egy 100%-os kitdltés utan egy 50%-os kitdltés mar nem kerll régzitésre. A Scorm 1.2 C/F
beallitasokkal mentett tesztek nem rogzitik a teszt sikerességét csupan azt hogy végig ment-e a felhasznald
az adott teszten. Pl.: 100%-os kitdltés esetén is ,megbukott’ a teszten ugyan ugy mint egy 50%-os kitdltés
esetén. A kérdés szdvege nem kerul mentésre.

SCORM 1.2 Passed/Failed

A Scorm 1.2 P/F Beallitasokkal mentett tesztek az els6 sikeres kitoltésig menti a valaszokat, utana
nem menti az eredményeket. Pl.: 50%-os kitdltés utan egy 100%- os kitdltés eredményei még rogzulnek, egy
100%-os kitdltés utan egy 50%-os kitdltés mar nem kerul régzitésre. Sikertelen kitdltés esetén a teszt
elvégzett statusba kerul. Pl.: 50%-ra kitolti a tesztet a felhasznald, ekkor elvégzettnek, de sikertelennek jeldli
meg a kitoltést. Befejezetlen anyagoknal a sikeres, és a sikertelen statusz sem tolt6dik. A kérdés szévege
nem kerll mentésre.

SCORM 1.2 Passed/Incomplete
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A Scorm 1.2 P/l beéllitasokkal mentett tesztek az elsé sikeres kitoltésig menti a valaszokat, utana nem
menti az eredményeket. Pl.: 50%-os kitdltés utan egy 100%- os kitoltés eredményei még rogziinek, egy
100%-os kitoltés utan egy 50%-os kitoltés mar nem kerul rogzitésre. Sikertelenul elvégzett teszt esetén nem
elvégzettnek jeldli a tesztet, a sikerességet illetben nem szolgaltat informaciot.Pl.: 50%-os kitoltéskor nem
elvégzettnek jeldli a tesztet,100%-os kitoltéskor sikeresnek, és elvégzettnek. Kérdés szovege nem kerdl
mentésre.

SCORM 2004 Completed/Failed

A Scorm 2004 C/F mentési beallitasokkal mentett tesztek az elsé sikeres kitdltés utan torténd kitoltést
kovetben torli az el6z6 eredményeket és csak a legutolso sikeres kitdltés utani kitdltéseket veszi figyelembe.
Pl.: Elészor 50%-ra toltjuk ki a tesztet, ezt rogziti a rendszer. Utana kitoltjuk 100%-ra, ezt is rogziti a
rendszer,ekkor az 50%-0s és a 100%-os eredmény is rogzitve van. Ez utan kitoltjuk még egyszer a tesztet
75%-ra, ekkor torli az el6z6 eredményeket a rendszer és csak a 75%-0s teszteredmény lesz rogzitve. Ha
sikeresen kitOltjuk a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt. Sikertelennél nem megfelelt,és
elvégzett statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentésre kerl.

SCORM 2004 Completed/Incomplete

A Scorm 2004 C/I mentési beallitasokkal mentett tesztek az elsé sikeres kitdltés utan torténd kitdltést kdvetben
torli az el6z6 eredményeket és csak a legutolsd sikeres kitoltés utani kitoltéseket veszi figyelembe. Pl.:
El6szdr 50%-ra toltjuk ki a tesztet, ezt rdgziti a rendszer. Utana kitoltjuk 100%-ra, ezt is rogziti a
rendszer,ekkor az 50%-0s és a 100%-o0s eredmény is régzitve van. Ez utan kitdltjik még egyszer a tesztet
75%-ra, ekkor torli az el6z6 eredményeket a rendszer és csak a 75%-0s teszteredmény lesz rogzitve.
sikeresen kitoltjik a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt. Sikertelennél nem megfelelt,
€s nem elvégzett statuszt kap a teszt. A kérdés szévege mentésre kerdl.

SCORM 2004 Passed/Failed

A Scorm 2004 C/F mentési beallitdsokkal mentett tesztek az elsé sikeres kitdltés utan torténd kitoltést
kovetéen nem torli az el6z6 eredményeket, mindet elmenti. Pl.: EI6szor 50%-ra toltjuk ki a tesztet, ezt rogziti
a rendszer. Utana kitoltjuk 100%-ra, ezt is rogziti a rendszer, ekkor az 50%-o0s és a 100%-os eredmény is
roégzitve van. Ez utan kitoltjluk még egyszer a tesztet 75%-ra, ekkor az el6z6 eredményeket és a 75%-0s
teszteredményt is rogziti. Ha sikeresen kitoltjuk a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt.
Sikertelennél nem megfelelt, és elvégzett statuszt kap a teszt. A kérdés szévege mentésre kerul.

SCORM 2004 Passed/Incomplete

A Scorm 2004 C/F mentési beallitasokkal mentett tesztek az els6 sikeres kitdltés utan torténé kitoltést
kovetden torli az el6z6 eredményeket és csak a legutolso sikeres kitdltés utani kitdltéseket veszi figyelembe.
Pl.: El6szor 50%-ra toltjuk ki a tesztet, ezt rogziti a rendszer. Utana kitoltjuk 100%-ra, ezt is rogziti a
rendszer,ekkor az 50%-0s és a 100%-o0s eredmény is rdgzitve van. Ez utan kitdltjuk még egyszer a tesztet
75%-ra, ekkor torli az el6z8 eredményeket a rendszer és csak a 75%-0s teszteredmény lesz rogzitve.
sikeresen kitoltjuk a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt. Sikertelennél nem elvégzett
statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentésre kerul.

6.6. Lekérdezések/Informaciok

A felllet lehetévé teszi bizonyos informaciok tanulmanyi rendszerbdl torténd lekérdezését meghatarozott
egyéncsoportok szamara.
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Amennyiben egy felhasznalé szerepel egy intézmény altal tetszlegesen meghatarozott egyéncsoportban, és
az intézményi adminisztrator lekérdezéseket rendelt a felhasznaldhoz kapcsolédd egyéncsoporthoz, a
hozzarendelt lekérdezések ezen a fellleten jelennek meg.

Az egyéncsoporthoz rendelt lekérdezések az oktatdi webes fellleten a szilrések legordilé listaban
megjelennek.

A lekérdezések eredménye a webes fellleteken a lekérdezés kivalasztasat kovetéen a szlirések legordulé
listabdl a "Listazas" gomb megnyomasat kovetben jelenik meg a "Lekérdezés eredménye" tablaban.

Amennyiben a webes fellleteken megjelend, egyéncsoporthoz rendelt lekérdezés el6re definialt paraméterek
(mint pl. belépett hallgatd Neptun kodja, képzésének kédja) a "Listazas" gomb megnyomasakor
behelyettesitésre kerulnek a felhasznal6 adataival. Ezaltal felhasznald specifikus lekérdezések létrehozasa
is lehetséges, amellyel a felhasznalé sajat magara vonatkozé informacidkat tekinthet meg. igy az
intézmény altal egyes oktatokra szabott informaciok listazasa lehetséges a fellleten.

Egyes lekérdezéseket az intézmény ugy allit be, hogy a felhasznalé altal hatarozhaté meg plusz paraméter
a lekérdezésben (ilyen lehet példaul egy képzéskdd). llyenkor a sziirés blokkban pluszban megjelennek a
paraméterek nevei és a hozzajuk tartozo kitdltheté mezé.

Egyes esetekben az intézmény altal elére meghatarozott értékkészletbdl (ugynevezett kodtételekbdl) tud
valasztani a paraméter kitoltéséhez. Kédtételes mezére torténd hivatkozas esetén a paraméter értéke egy
legordulé mezébdl kivalaszthatd, amely a hivatkozott kodtétel lathatd értékeit tartalmazza.

Az Excel (xIs) ikon a lista tartalmanak Excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat Excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehet8ség van az 6sszes adat Excel exportjara. Amennyiben a fellileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export (xIs) ikonra kattintva megjelenik egy figyelmezteté Gzenet: "Csak
az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

A lekérdezés eredménye kinyomtathat6é a nyomtaté ikonra kattintva. llyenkor egy uj ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

A fellleten lehetéség van keresni a lekérdezés eredményeként megjelend lista oszlopfejléc adataira. A
keresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy keresési felllet a lista tetején. Itt a leugré menibdl
kivalaszthatja, hogy a lista mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresend6 szdveget, és
kattintson a ,Keresés” gombra. (A keresés toredékszora is mikodik, és nem érzékeny a kis- és a
nagybetlikre.)

6.7. Altalanos nyomtatvanyok

Ez alatt a menupont alatt taladlhatjak meg a felhasznaldk azokat a nyomtatvanyokat, melyek funkcionalisan
nem koétheték mas fellletekhez, illetve azoktdl fliggetlentl nyomtathatok. Itt jelennek meg tehat példaul az
altalanos igazolasok.

A fellleten csak akkor jelennek meg nyomtatvanyok, ha intézménye kialakitott erre a fellletre letdlthetd
sablonokat. A nyomtatvanyok eltérd tipusuak lehetnek.

A weben az érintett menlpontban a lista nyomtatvanyai kozul barmelyiket valasztva elkészul a nyomtatvany
(pdf formatumban), és letdlthetd.

Az oktatéi altalanos igazolas egy az egyben megegyezik a kliens program ,Alkalmazottak” fellletén a
.Nyomtatas” gomb hatasara megjelend igazolas adattartalmaval.
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6.8. Targy/kurzus lista

A mendponton lehetésége van megtekinteni az intézmény minden tantargyat és a hozzajuk kapcsoldédd
kurzusokat.

A feluleten listazva minden egyes sorban egy-egy kurzus jelenik meg, igy egy targyhoz annyi sor tartozik,
ahany kurzussal a targy rendelkezik. Egy targy kurzusainak a szamat a kivalasztott félév is meghatarozza.

A listaban tehat a tantargy és a hozza kapcsolodo kurzusok jelennek meg, az oszlopokban a kdvetkez6 adatok
jelennek meg: Targy kodja, Targy neve, Kurzus kddja, Kredit, Félév, Kdovetelmény.

Amennyiben a "Félév" sz(irBben a "Minden" értéket valasztja, az azonos nevi oszlopban lathatd, hogy az
adott kurzus mely félévhez tartozik. Abban az esetben, ha egy targyhoz egy meghirdetett félévén nem tartozik
kurzus, akkor a "Félév" oszlop Ures marad. A sor végén "Lehet6ségek" ikon taldlhatd, melyre kattintva
lehetbésége van megnyitni a sor szerinti "Targy adatok”, vagy "Kurzus adatok" el6ugré ablakot, illetve a
»1argytematika letdltése” linkre kattintva az adott targyhoz tartozé targytematikat toltheti le PDF formatumban.
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A sorban a targy neve is linkként funkcional, erre kattintva a "Targy adatok" ablak jelenik meg, melybdl
természetesen tovabb léphet a targy kurzusaira.

A megnyitott targy és kurzus ablakok a mas fellleteken mar ismert médon mikdodnek, egyediili eltérés, hogy
nem tartalmazzak a hallgatok listajat (az eléugré ablakban nem talalhaté "Hallgatok" tabfiil), illetve a targyak
és kurzusok ablakaiban megjelenitésre kerilt az adminisztrativ szervezeti egység. A "Targy adatok" eléugro
ablakban az "Alapadatok" tabulator fellletén a szervezeti egységek alatt, a "Kurzus adatok" ablak
"Alapadatok" fellletén pedig a "Kurzushoz kapcsolddé targyak" panelben a szervezeti egység oszlop mellett
lathaté plusz oszlopban az "Adminisztrativ szervezeti egység".

A fellileten csak a targy/kurzus adatok megtekintésére van mod, egyéb miivelet nem végezheté a targgyal,
kurzusokkal, tehat példaul nem irhatdé be érdemjegy (kizardlag abban az esetben rogzithetd feladat
érdemjegy, amennyiben a targy sajat targy, vagy a kurzus oktatott kurzus).

A fellleten szlirési lehet6ségek is talalhatoak. A kovetkez6 értékekre lehet szirni: Félév, Targynév, Targykod,
Kurzusoktatd, Kurzuskod.

Ugynevezett autocomplete-es sz(irési lehetéségként tovabbi lehetéségek is vannak: Mintatantervek,
Targycsoport, Nyelv, Szervezeti egység, Adminisztrativ szervezeti egység.

Az autocomplete-es mezdk nem szabadon toltheték, hanem a begépelt karakterlanc alapjan automatikusan
kiegészitik a talalati listat, melybdl valaszthatunk.

Ezen mez6knél az automatikus kiegészitésre kilén informacio ikonnal hivjuk fel a figyelmet. Az ikon folé allva
a kdévetkezd Uzenetet kapja a felhasznald: "Kezdje el kitdlteni a mez6t, majd valasszon a program altal
felajanlott lehet6ségek kozul." A lista elemeire természetesen mikddnek a weben megszokott ikonok is
(keresés, nyomtatas, xIsx export, megtiizés).

6.9. Terem orarend

Ezen a felileten az On altal kivalasztott szervezeti egység termeinek foglaltsagat tekintheti meg az adott
napon, a teremhez rendelt tulajdonos szervezet alapjan. Lehet6sége van ,Terem neve” és ,Terem kodja”
alapjan szikiteni a keresési feltételeket. A szervezeti egység kivalasztasat kovetéen, majd a ,Listazas”
gombra kattintva, a felileten megjelenitésre kerll minden teremfoglalas, tipusonként eltéré szinnel jelezve a
kovetkez6k szerint:

Orarendi foglalasok — kék

Vizsga — piros

Altalanos teremfoglalasok: narancssarga
Feladat: zold

Konzultacio: Rézsaszin
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Listazas utan a felllet fels6 részén lathaté nyilakkal, sorban lapozhat a napokat valtva, de lehetéség van ,Ma”
gombra az aktudlis napra ugrasra, illetve a datumra kattintva egy naptarban térténd kivalasztasra is.

Az idévonalon 06.00-t6l 23.00-ig kerlinek megjelenitésre az elemek a fejlécben lathaté év adott napjara

vonatkozodan.

Az egyes foglalasokra kattintva el6jové felugré ablakban a foglalas részleteirél talalhat informacidkat, mint
példaul foglalas kezdete és vége, illetve a foglalas tipusahoz megfeleléen kapcsolddd adatok, pl. targy és
kurzus adatok, oktatd, vizsgaztatd. A tablazatban az elemekre hizva a kurzort a tooltipben a teremfoglalas
azonositoja mellett megjelenitésre kertilnek a teremfoglalas egyéb részletei - pl. targykdd, kurzuskdd, oktato,
megjegyzeés - a teremfoglalas tipusatol figgben.

Vizsga teremfoglalas adatai

& Kezdd ddtum 2016.07.14. 10:00:00
& Vég datum 2016.07.14. 12:00:00

# Vizsgaziatk Dr. Szalbek Atlasz, Liknéger Vadony, Popesen Jetta, Holczveber Ozséb

Kurzus kod

oooL TEBK-M4M-44384K-2015162-0001

Talilatok szama:1-1/1 (16 ms)
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Kurzus azonositd

Targy kdd

TEBK-MaM-44384K
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A fellileten Onnek maédositasi lehetésége nincsen, az itt lathato informaciok kizarélag megtekintésre
szolgalnak.
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6.10. Neptun elektronikus tananyagok

Ezen a fellleten azokat a Nexius rendszerben elkészitett, Neptun hasznalataval kapcsolatos elektronikus
tananyagokat lathatja, melyekhez felhasznaloként hozzarendelésre keriilt. Altalanos és virtualis térhez
tartozé tananyagok érheték el, ennek megfeleléen a mentpont alatt a kdvetkezé tabulatorok jelennek meg:

Altalanos tananyagok

Targyhoz tartozé tananyagok

Kurzushoz tartozé tananyagok

Egyéb virtualis térhez tartozé tananyagok

?  Neptun elektronikus tananyagok

LB Hozzdadds a kedvencekhez

Targyhoz tartozé tananyagok Kurzushoz tartozé tananyagok Egyéb virtualis térhez tartozé tananyagok

s ‘ o~
Altalanos tananyagok — 7

Oldalméret[20 |
Tananyag neve Leiras Inditas
Meptun Hallgatdi webes feldlet - Befizetések kezelése - 2017.v1 Indités
Neptun - Ingatlanriport — 2018 v1 Csindltam nelka leirast, hogy lassuk, mikédik-e Inditds
NMeptun - Létesitménygazdalkodas - 2018 w1 Inditds
Meptun Tanszéki adminisztracié Indités
Akadalymentes_magyar_ Altaldnos tiz- és munkavédelmi oktatds hallgaték részére (2021) he standard Lorem Ipsum passage, used since the 1500s Inditas
Barrier-free_english_ General fire safety and health and safety training for students (2021) Inditas

English_General fire safety and health and safety training for students (2021) Inditss

Magyar_Altaldnos tiz- és munkavédelmi oktatas hallgatdk részére (2021) Inditas

Magyar_Altaldnos tliz- és munkavédelmi oktatds hallgaték részére (2022) Inditds

Talilatok szama:1-9/9 (125 ms)

Az "Altalanos tananyagok" tabulatorfiil alatt azok az &ltalanos tananyagok keriilnek listazasra. Ezek azok a
Nexius tananyagok, melyek vagy nincsenek virtualis térhez rendelve, vagy azokon Kivdl
egyeéncsoport/felhasznald szinten is hozzafér a felhasznald. Ez a kategoria szolgal az altalanos, nem virtualis
térhez kapcsolddo tananyagok megjelenitésére.

A "Targyhoz tartozé tananyagok" tabulatorfil alatt a targy tipusu virtualis terekhez kapcsolédé Nexius
tananyagok lathatok, melyeknél a felhasznal6é adminisztrator, vagy tag a virtualis térben.

A "Kurzushoz tartozé tananyagok" tabulatorful alatt a kurzus tipusu virtualis terekhez kapcsol6dd Nexius
tananyagok lathatok, melyeknél a felhasznal6é adminisztrator, vagy tag a virtualis térben.

Az "Egyéb virtudlis térhez tartozé tananyagok" tabulatorful alatt az "Egyéb" tipusu virtualis terekhez
kapcsolodd Nexius tananyagok lathatok, melyeknél a felhasznalé adminisztrator, vagy tag a virtualis térben.

A virtualis terekhez rendelt tananyagoknadl Kiteritett listdban latszik minden kapcsolat, a virtualis tér és a
kapcsoldédé tananyag adataival (tananyag neve, leiras, nyelv, eredményszerzési idészak). A targy és kurzus
tipusu terekhez rendelt tananyagok esetében a targy és kurzus adatok is megjelenitésre kerulnek a listaban.
A kurzushoz tartozé tananyagoknal félév szlirési lehet6ség is adott.

A tananyag elinditdsahoz a megtekinteni kivant tananyag soraban kattintson az ,Inditas” linkre. A mivelet
soran a Neptun web felveszi a kapcsolatot a Nexius rendszerrel és ott kerul elinditasra a kivalasztott tananyag.
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A program a kapcsolat felvétel inditasa elétt ellenérzi, hogy rendelkezik-e e-mail cimmel. Abban az esetben,
ha nem, a tananyagok inditasa nem lehetséges, az ,Inditas” felirat inaktiv, szlirke szin( lesz és a fellleten a
program err6l a hianyrol tajékoztatja a felhasznalét: ,,A tananyagok nem nyithatok meg, mert a felhasznalonak
nincs e-mail cime megadva”.

Az "Inditas" linken tul a sorvégi meniiben egy "Részletek" és "Eredmények” lehetéség is elérhetd, melyekre
kattintva a tananyag részletei, valamint a kapcsol6d6 eredmények jelenitheték meg.

A kapcsolédé eredmények oktatéi weben az dsszes olyan virtualis tér felhasznalét jelenti, aki elinditotta a
tanyagot.

Az eredmények megjelenitésénél lekérdezhet6 informaciok:

Elérehaladas (a tananyag hany szazalékat csinalta meg)

Eredmény (a tananyag végeredménye szazalékos formaban)

Megfelelt mindsités elérése (elérte-e a tanyagban meghatarozott megfelelt mingsitést)
Statusz (Példaul: folyamatban, teljesitett, megfelelt)

Tanulassal toltétt id6

Tananyag inditasainak szama

Utolso inditas ideje

A targy virtualis terekhez rendelt tananyagok eredményeinél tovabbi lehetéség, hogy a "Csak a targy hallgatoi”
jelolénégyzetet bepipalva kizarélag az adott targy hallgatéit fogja listazni a program, a kurzus tipusu virtualis
terekhez rendelt tananyagok eredményeinél a "Csak a kurzus hallgatoi” jelolénégyzettel pedig csak a jelzett
kurzus hallgatoit tudja leszirni az oktaté.

A virtualis térhez rendelt Nexius elektronikus tananyagok elérheték a Neptun Meet Street modulban is a
virtualis terek feldl. Intézményi jogosultsagtodl fliggéen a tananyagok virtualis térhez rendelési lehetésége is
rendelkezésre all az oktatoi weben (a virtudlis tér adminisztratora szamara).

6.11. OMHV Riportok

Unipoll kérd6ivkezel6 programot hasznald intézményeknél, jelenhet meg az "Informacio/OMHYV riportok"
menupont, melyen az oktatok altal kozzétett OMHV riportok lathatdak.

A feluleten talalhaté egy félév szilr6, mely altal lehetséges a fellleten megjelenitésre keruld riportok félév
szerinti megjelenitése.

Listazas utan megjelenitésre kerll a riporthoz tartozo targy, kurzus, kurzustipus, oktato, félév. A ,Riport
megtekintése” link alatt lehet megtekinteni az egyes riportokat.

A Neptunbdl megnyitott Targyértékel6 és Kurzusértékeld tipusu DataPro riport esetén az URL-ben szerepel
egy targy paraméter, mely a riportok listajaban is megtalalhato targy azonositéjat tartalmazza.

Kurzusértékeld esetén az alapértelmezett targy azonositdja kerlil az URL-be (kurzusértékeld riport eleve a
kurzus alapértelmezett targya alapjan készil el).
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A menidpont megjelenése jogosultsaggal allithatd, intézményi dontés alapjan jelenhet meg.

6.12. Panopto

Napjaink egyik legnépszeribb és oktatasi terlleten is el6szeretettel hasznalt el6adas rogzit6 és video tartalom
menedzsment platformja a Panopto. Segitségével a szinkron és aszinkron online oktatas is erdsithet6 az
intézményben, kdszdnhetben a felvett és él6 videds lehetéségeknek. Hasznalataval otthoni, vagy tantermi
felvétel/hasznalat is megoldhaté az oktaték szamara, a teljesen online oktatason tul tehat a napjainkban
elterjedt hibrid jellegl (félig online, félig jelenléti) oktatasi formakra is optimalis megoldas.

A Panopto integralva is elérhetd a Neptun rendszerben, az oktatashoz hasznalt vided allomanyok targyhoz,
kurzushoz, vagy akar egyéb tipusu virtudlis térhez kapcsolhaték a tanulmanyi rendszerben és onnan
kozvetlenll érheték el.

A weben a tanulmanyi oldalon az ,Informacidék” mentpont alatt talalhaté ,Panopto” menlpont lehetévé teszi,
hogy a felhasznalok egy menupont feldl elérjék a virtualis terekhez kapcsolédd Panopto mappakat.

A menipont alatt a targy, kurzus és egyéb tipusu virtualis tér kategériaknak megfeleléen a kdvetkezé 3
tabulatorfil alatt tekintheték meg a Panopto elérések:

e Targyak
e Kurzusok
o Egyéb virtualis terek

Azon virtualis tér - Panopto kapcsolatok jelennek meg a fellileteken, melyeknél a virtualis tér tagja, vagy
adminisztratora az oktaté.

Oszlopok a feliileteken:

e Térneve”: a virtualis tér neve
o Jogosultsag” milyen tagsag tipussal, azaz jogosultsaggal éri el a virtualis teret a felhasznald
e ,Panopto elérés”.

Az ,Informacié/Panopto” fellleten a targyas és kurzusos tabulatorok alatt a virtualis tér nevében kereshetd a
targynév, vagy kurzuskdd is, igy a felulet ilyen szempontbdl szlirhetd.

FIGYELEM! A Panopto hasznalat a Neptunban licensz kételes és jogosultsaghoz kotott, a fellleti
lehet6ségek csak akkor jelennek meg a Neptunban, ha az intézmény hasznalja és rendelkezik a szikséges
licensszel.
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Jogosultsag kezelés Panopto felé

A Neptun - Panopto kapcsolathoz ugynevezett LTI kommunikaciot hasznal a rendszer, mellyel lehetéség
van autentikacié nélkul atléptetni a felhasznalot a Neptunbdl a Panoptoba, raadasul megfelel
jogosultsaggal. A virtualis tér adminisztratora szerkeszt6/feltoltd (creator) jogosultsaggal, a hallgatd, aki a
virtualis térnek nem adminisztratora, megtekinté (viewer) jogosultsaggal kertl beléptetésre a Neptunbdl a
Panoptoba.

A Panopto url a webes feluleteken minden esetben megjelenik a felhasznalok szamara. Azonban ha az
adott virtualis térhez hianyzik a rendszerben talalhaté megfelel konfiguracios beallitas, errdl visszajelzb
Uzenetben/gomb folé huzva az egeret, tooltipben tajékoztat a program.

Fontos azonban, hogy a konfiguracios beallitasoktol fuggetlenul sem funkcional minden esetben a Panopto
url. Az LTI —s kommunikacié sajatossagabdl fakaddan tag/vendég tagsag tipusu felhasznaldk csak akkor
tudnak kilépni a Panopto oldalra, ha azon az oldalon mar létrejétt a virtualis térhez tartozé Panopto
kontextus. Ez a kontextus azt a strukturalt mappat jelenti, ami altal a felhasznalénak értelmesen
hasznalhatova valik a Panopto mappa. Ez akkor kerul Iétrehozasra, amikor a virtualis tér adminisztratora a
mappa url-jére kattint. Eddig azonban a tag/vendég (Panoptoban ,viewer”) felhasznaldék szamara az url nem
kattinthatd, errél visszajelzd Gzenetben/gomb félé huzva az egeret, tooltipben tajékoztat a program.

Amennyiben még nem léteik a Panopto oldali mappa, ezt az erre jogosult oktato létre tudja hozni az url-re
torténd elsd adminisztratori kattintdssal és onnantdl tud bele feltdlteni, tudja szerkeszteni.

Publikus virtualis tereknél, nem csak a virtualis tér admin/tag felhasznaléinak kertl megjelenitésre a
Panopto link, hanem mindenkinek (az ilyen se nem tag, se nem admin hozzaférék a vendégek, nekik a
Panopto felé viewerként biztositja a program a Panopto belépést).

Panopto elérés targy és kurzus ablakai fel6l

A targy/kurzus szint( virtualis terekhez kapcsol6édé Panopto mappa a targy és kurzus eléugré ablakai feldl is
elérhetd. A targy és kurzus ablakok lablécében kerll megjelenitésre a ,Panopto elérés” gomb, mely az
ablak barmely tabulatorara allva folyamatosan lathaté/hasznalhatoé.

Csak olyan targynal jelenik meg, melynek mar van virtualis tere, illetve hallgaté szamara csak azon
targyaknal/kurzusoknal amelyeknél mar a Panopto oldali kontextus korabban létrehozasra kerilt az oktato
altal (oktaté szamara mindig lathaté ebben az esetben is). Amennyiben még nem léteik a Panopto oldali
mappa, ezt az erre jogosult oktato Iétre tudja hozni az url-re torténd elsé adminisztratori kattintassal és
onnantdl tud bele feltélteni, tudja szerkeszteni.
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Kurzusnal a kurzushoz kapcsolédé targy szintli Panopto sorok is megjelenitésre kertilnek a kurzus ablak
~+Alapadatok” tabulatorflle alatt a ,Kurzushoz kapcsolddo targyak” listaban a sorvégi menuiben. Ezzel a
sorvégi, ,Panopto elérés” menivel az oktatét a program ugyanabba a Panopto mappaba navigalja, mintha a
targy adatok ablak gombjara kattintott volna.

A kurzus adatoknal a kapcsolddo targyaknal csak ott érhetd el Panopto lehet6ség, amely targynak az oktaté
targyfelelése.

Panopto elérés NMS/Virtualis tér feldl

A Neptun Meet street platformra atnavigalva virtualis tér bévebb adatainal is megtalalhaté a Panopto eléreési
lehetbség a tér elemeinél lathato ,Panopto” csempén keresztil. A csempén megjelenitésre kerdl a virtualis
tér sajat Panopto elérése ,Panopto mappa” néven (és lehetséges kapcsolodd Panopto url-jei). A csempe
,Osszes” linkjére kattintva megnyilik a Panopto bévebb kezel&fellilete, ahol az adott virtualis tér Panopto
mappajat és ,Kurzus” tipusu virtualis tér esetében a lehetséges kapcsolédé Panopto mappakat éri el a
felhasznalo.

A lista oszlopai megegyeznek a tanulmanyi oldalon részletezettel (tér neve, tagsag tipusa, Panopto url).

A link csak akkor funkcional, ha mar az adminisztrator létrehozta a Panoptoban a kontextust (ahogy a
jogosultsagos rész leirasaban is részletezésre kertlt). Amennyiben még nem léteik a Panopto oldali mappa,
ezt az erre jogosult oktato létre tudja hozni az url-re torténé elsé adminisztratori kattintassal és onnantdl tud
bele feltdlteni, tudja szerkeszteni.

A virtualis tér elemeinél a ,Legfrissebbek listaja” részben is kijelzésre kerll a Panopto mappa, de csak
akkor, ha mar létrejott a virtualis tér Panopto oldali kontextusa. A csempében és a legfrissebbeknél is mindig
csak a virtudlis tér ,sajat” Panopto mappa kijelzése jelenik meg, tehat maximum egy sor. Ez kerul a
legfrissebbe is. A kapcsolddd Panopto mappakat a csempére kattintva megnyilé bdvebb adatoknal éri el az
oktato.

Kurzus tipusu virtualis tér esetén a megnyitott csempe bévebb adatainal felsorolasra keril a kurzus dsszes
kapcsolédé targyanak Panopto elérési lehetdsége is.
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7. Ugyintézés
7.1. Kérdoivek

Ezen a fellleten van lehetéség az intézmény altal készitett kérddivek kitdltésére, illetve — amennyiben
intézménye engedélyezi — Uj kérddiv készitésére.

Kérddiv kitdltéséhez kattintson barhol a listaban az adott kérd6iv soraban a "Kitoltés” feliratra, majd az ekkor
megjelend fellleten valaszoljon a kérdésekre!

Végul az "Elkuld" gombbal tudja véleményét az intézmény felé tovabb kildeni.

A mivelet utan az adott kérd6iv nem tiinik el az aktualis kérd8ivek listajabol, amennyiben a kérddiv tdbbszdr
is kitdlthetd!

| @ unipolldeploy/unipoll/Survey.aspCFillOutld=26127520&displaymede=noframe&ing=hu-HU

@ UniPoll - Mozilla Firefox =RAC X |
A

Fénymasolas @
Nyomtatds ® @ s
? Kanywtari adatbhazis ® @ @

Internethasznélat ® ® ® @

Nyitva tartds @ @ @

2.Ha van olyan szolgaltatas, amivel nem elegedett, akkor mi az oka?

Vélasz:
P I
E 20 -
© e s
Kitoltés dllapota: 0%
Jjavascript:WebForm_DoPostBackWithOptions{new WebForm_PostBackOptionsi...phMainSContentPlaceHolderl ShtnNext", ™", true, "", ", false, true)) B

T r————

Unipoll kérdbivkezeld eldugro ablaka

A kérdGiv tdbb oldalbdl is allhat. Ahhoz, hogy minden kérdésre valaszoljon, a lap aljan lathaté "Tovabb”
gombra kattintson! Az oldal aljan a “Kitoltés allapota” mezdben tudja nyomon kévetni, hogy hol tart a
kitoltésben.
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Tanulminyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Oktatds Vizsgdk, jegybeiras Informicié Ugyintézés

?  Kérdéivek

UIWEIEETE Hozzdadas a kedvencekhez

s ‘ Kitéltends kérdsivek |
b

B =Y
Kérdbiv riportok — * 7

Oldalméret 20 =
Riport Kérdéiv Leiras Kitdltés Kitdltés Félév Kérddiv
7 megnevezése kezdete  vége tipusa
Tisztelt Olvasd

Az On segitségével lehetdség nyilik 3 szolgltatizok mindeégének
Kényvtari Konywtari felmérésére és ezzel a késdbbickben a javitdsara is. Fontos
szolgaltatdsok mérése szolgdltatdsok szamunkra, hogy On és a kinyvtar hasznaléi minél magasabb

- Statisztika mérése szinvonald szolgaltatdsban részesiljenek.

2012.10.26. 2012.11.05. B -
- < v ség
2:00:00 53:59:00 Keérddi Lehetdcégekd
Kdszénjlk, hogy valaszol kérdéseinkre és ezzel eldseaqiti

konyvtdrunk fejlesztését

Taldlatok szama:1-1/1 (0 ms)

Kérdoiv riportok megtekintése

A kérdbivrél rovid kimutatas, ugynevezett automatikus riport készul, amely attekintést biztosit a valaszgyjtés
szamossagara vonatkozéan. Ezt lathatja a "Kérd®oiv riportok” tabulatorfil alatt.

Az egyes kérdbivekhez tartozd riport részletes adatait ugy tekintheti meg, ha a kérddiv soranak
"Lehet6ségek/Megtekintés” linkjére kattint.

A valaszok alaposabb értelmezéséhez az eredményeket a kérddiv szerkesztbje Excel tablazat formatumban
exportalhatja, igy ennek alapjan tovabbi kimutatasok készithetdk.

7.2. Kérvény véleményezés/biralas

Ezen a feliileten megjelennek azok a kérvények, melyekhez On véleményezéként, vagy biraloként hozza lett
rendelve az intézmény iigyintézdi altal. Ezeket a kérvényeket kiilonféle, intézmény altal rogzitett forméaban
¢s témakorben a hallgatoknak (bizonyos esetben oktatoknak) modjukban all a hallgatéi webes feliileten
kitolteni és leadni. Ezutdn lehetséges a véleményezés.

A Véleményezendé/biralando kérvények tabuldtor fiil alatt azok a kérvények taldlhatok, melyek még
véleményezésre, vagy biralasra varnak.

A Véleményezett/biralt/visszakiildott kérvények fiil alatt a mar véleményezett, elbirdlt, vagy javitasra
visszakiildott kérvények talalhatok. Ezen a feliileten tehat a véleményezett, elbiralt kérvényeken tal
megjelenitésre keriil minden javitasra visszakiildott kérvény is, igy lehetdsége van a véleményezdnek dontdnek
megtekintenie azokat a kérvényeket, ahol véleményezdként vagy dontéként hozzé van rendelve a kérvényhez
¢és a kérvény visszakeriilt a javitasra.

245 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet ah

> Kérvény véleményezés/biralas

E Sziirések

& Kérvény neve: ‘ ‘

& Kérvény statusza: ‘ ‘

EVEIEES Hozzdadas a kedvencekhez
véleményezendd/biralandé kérvények | Véleményezett/biralt/visszakiildétt kérvények

sy ¢ -~
Véleményezendd/biralando kérvények — 7
NINEEESE Csoportos véleményezés 2 Oldalméret|20 v |
Utolsé . sajat
H?zzarendeles Hataridé KEWE"Y .. Kérvény neve Tipus Ke_rvenv Nfeptun Név K(‘eplzes Képzés neve Osszpontszam Statusz Ie‘adas’utan O,SSZES, megkezdett
datuma azonositéja statusza kod kodja vélemények vélemény . N N
- véleményezés
szama
2020.06.25. E ditéma/20 egyedi téma Veélemeé .. Ugyintézés FS8BOY Hamzo -EFE’S’K’ Német nyelv és N 0 0
16:17:13 —EQYeditema/2l tocrt idgszakokt ¥ SMEMYELD 5jan QY Bolda NZN irod. tanari
e < TEGK-
2015.03.15. . B egyedi téma . . P . Misani Tl N
9:16:58 egyeditéma/49 teszt hktémaokt Vélemeényezd témavezetd A10QV4 Ugad EKV\;" Kornyezetmérmaok + 0 0
Szakdolgozat - . : . -
2015.10.03. . o . . .. Ugyintézes Parcsetich TEIK-E- Informatika tandri
13:27:06 SZD-EGYEDI/3 egyedl . Véleményezd alatt FYIPIZ  larik N-IZN  (nappali) + 0 0
témajelentkezés
TEMK- Oazdalkodasi és
2020.02.28. e €gyedi téma 5 B -~ Ugyintézés Bobel L menedzsment
16:16:45 E_egyeditéma/15 teszt iddszakokt Véleményezl alatt ELYLGQ Rozina EANI alapszak BA * 0 0

(nappali)

A kérvény véleményezo/biralo feliilet

A kérvények sordban lathatja a kérvény azonositdjat és nevét, véleményezési hatdridejét, a kérvény aktudlis
statuszat ¢és a kérvényt leadd személy adatait (név, Neptun kod, képzés). A kérvény statusza egészen addig
"Ugyintézés alatt" lesz, amig a kérvényhez rendelt donté nem dontott a kérvényrol.

Amennyiben az intézményben igy keriilt beallitasra, akkor a véleményez6 a véleményezési hatarid6 utan mar
nem rogzithet a kérvényhez véleményt. Ebben az esetben mar nem is jelenik meg a kérvény a véleményezének.
Intézményi szinten az is szabalyozhatd, hogy ha a véleményezd nem rogzitett véleményt és idédkodzben a dontd
rogzitett dontést, akkor a véleményezd a dontés indok rogzités utan mar nem régzithet véleményt.

A ,Hozzirendelés datuma” oszlopban azt tekintheti meg, hogy On mikor keriilt a kérvényhez hozzarendelésre,
mint véleményezd, vagy donté (birald). A , Tipus” oszlopban lathatja, hogy a kérvény illetéen On
véleményezOként, vagy birdloként keriilt meghatarozasra. Amennyiben a feliileten megjelend kérvényhez
tartozik pontszam, akkor a ,,Pontszam” oszlopban keriil megjelenitésre.

A ,,Statusz” oszlopban + jel jelenik meg, amennyiben a kérvény véleményezésre var, - jel, amennyiben mar
véleményezett (mas altal, vagy On éltal, de még mas véleményezésére var), ? jel jelenik meg, amennyiben mar
megkezdte valamelyik véleményezd a véleményezést.

A ,Sajat megkezdett véleményezés” oszlopba zold pipa keriil, amennyiben megkezdte a kérvény
véleményezését, az egyes mezok szintjén, de nem a teljes kérvényre vonatkozoan.

A sorvégi "Lehetdségek" ikonra, vagy a sorban barhova kattintva (az ekkor megjelend kis ikon
segitségével) elérheti a helyi meniit, melyben az alébbi lehetdségek koziil valaszthat:

e Véleményezés/Dontés

e Mellékletek
e Pdf letoltés
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o Mellékletek letoltése pdf-ként
o Mellékletek letoltése zip-ként

Véleményezés/Dontés: egy eldugro véleményezd ablak jelenik meg, melyben két tabulatorfiilet talal:
- Dontés/Altalanos vélemény (attol fiigg, hogy On véleményezd, vagy birald)
- Adatok véleményezése

Az "Altalanos véleményezés" fiil alatt a "Vélemény" sarga mez6jében van modja egy szoveges mezébe beirni
véleményét a kérvényrodl. A beirt szoveget a "Vélemény mentése" gombbal mentheti.

A ,,Rogzitett vélemények” sarga mezdében lathatja a mar kordbban rogzitett véleményeket. Ezen mezd
tartalmat nem modosithatja, csak informacidként jelennek meg a kérvénnyel kapcsolatos eddigi vélemények.

Amennyiben dontéként szerepel, akkor ugyanezen fiil neve: "Dontés". A "Dontés" fiil alatt lathatja a mar
rogzitett véleményeket is és szintén a "Vélemény" mezdbe rogzitheti dontését. Ilyenkor a "Dontés" gomb
jelenik meg az ablak aljan.

Lehetdsége van azonban (kérvénytdl fliggden) a hallgatdé szamara visszakiildeni javitasra a kérvényt, hogy a
kérvényezd a kritizalt mezdket javitva ismét leadhassa a kérvényt. A kérvény visszakiildésére szolgal a
,Javitasra visszakiild” gomb. A kérvényez6 (hallgatd) automatikus rendszeriizenetet kap arr6l, hogy
kérvényérél hogyan rendelkeztek (elutasitottdk, vagy elfogadtak), illetve arr6l is, hogyha javitasra
visszakiildték szamara a kérvényt.

Figyelem!

Ha kitoltésre keriil a vélemény/dontés stitusza mezd, akkor nincs lehetdéség a tovabbiakban javitasra
visszakiildeni a kérvényt. Ilyenkor a ,Javitasra visszakiild” gombra a kovetkezé hibaiizenet keriil
megjelenitésre: ,,Javitasra visszakiildés esetén nem adhaté meg vélemény/dontés!”

Vélemény megadasa (ELTE szoc/ 1, Gunderlach Manon) ? 2 X

Altalinos vélemény Adatok véleményezése

Vélemény statusza
Kérem vélasszon!
Vélemény:

Javitds indoka:

Vélemény mentése Javitdsra visszakild Kérvény PDF megnyitdsa Vissza

Véleményezés/Dontés ablaka

Az ,Adatok véleményezése” ful alatt lehet6sége van a kérvényt mezénként véleményezni, kuldn
oszlopokban lathatja a kérvény mez6it és arra adott valaszokat.
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A ,Vélemény megadasa” ablakban talalhaté egy sz(ir6 ,Utoljara modositott mez6k” néven. A szlrét
kivalasztva azok a kérvény valasz mezdk kerlilnek csak megjelenitésre, melyeket a hallgaté a javitas soran
maodositott.

A mezbk véleményezése soran két mezd — ,Publikus vélemény” és ,Nem publikus vélemény” - kozuil
valaszthat (intézményi beallitastol fugg, hogy mindkét mezét latja-e).

Ha a ,Publikus vélemény” mezdbe ir, akkor az a vélemény publikus, ha a ,Nem publikus vélemény” mezdbe,
akkor nem. Ha mindkettébe ir, akkor a publikus mezében rogzitett vélemény megjelenik a kérvényezd
szamara, de a masik mezdbe irt tartalom nem.

A ,Statusz” mezében az intézmény altal elére meghatarozott értékkészlet valaszthatd ki, ezzel lehetséges az
elsé véleményezés utan egy masodlagos, masodik szintli véleményezés is.

Bizonyos kérvényeknél az ,Adatok véleményezése” elbugrdé ablakban intézményi beallitastdl fuggden
megjelenik egy "Valasz2" mez6, melyben felllbiralhaték a kérvénybe irt valaszok. A ,Valasz2” jelentésége
példaul kollégiumi kérvény esetében az, hogy amennyiben valamely mezé mellett van a ,Valasz2” oszlopban
érték, akkor kollégiumi pontszamitasnal nem a ,Véalasz’, hanem a ,Valasz2” érték alapjan toérténik
pontszamitas.

Dontés rogzitése (ddfd/25, Gliinstein Harmatka) [

Adatok véleményezése [

% Mezdsorszam: 5
& Mezdnév: foto
¥ Valasz:

% valasz2:

% Pontszam:

% Korabbi
velemeényel:

% Publikus vélemény:

% Nem publikus -

Mentés Kovetkezd Dokumentum Vissza

Mezonkénti véleményezés/birdlat

Az ablakban az ,El6z8”, ,Kdvetkez6” gombok lehetbvé teszik a valasz mezdk folyamatos véleményezését. A
-Dokumentum” gomb segitségével kdzvetlenll megtekinthetbk a mezbhdz tartozé dokumentumok. Az
ablakba kivezetésre kertlt a valasz mezére vonatkozd dsszes korabbi vélemény, valamint a mez6 valaszra
kapott pontszam.
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A kérvény véleményezése, biralata elvégzése utan az elbugré ablak aljan lathaté ,Mentés” gombbal
véglegesitheti a felvitt véleményt/biralatot.

-Mellékletek: itt megtekintheti a kérvényhez csatolt mellékletek listajat

-Pdf letoltés: pdf formatumban letoltheti magat a kérvényt

-Mellékletek letoltése pdf-ként: a melléklet azonnali letoltése pdf formatumban
-Mellékletek letoltése zip-ként: a melléklet azonnali letdltése zip formatumban

A Kérvény véleményezés/biralas” menidpontban a ,Véleményezett / biralt kérvények” tabulator fulén a
sorvégi + jelre kattintva talalhaté a ,B6vebb adatok” opcié. Kivalasztasa utan a megjelené ablakban a mar
véleményezett/elbiralt kérvények adatai lathatdak kiilonb6zé tabulator fileken megjelenitve. A tabulator filek:
~Adatok” (kérvény adatai), ,Mellékletek”, ,Mezénkénti pontszamok”, valamint attdl fliggéen, hogy a felhasznal6
véleményezd vagy dontd az adott kérvénynél, lathatd a vélemény vagy dontés fil.

A felUleten alul a ,Kérvény PDF megnyitasa” gombbal a kérvény PDF képe tekintheté meg.

FIGYELEM! A meniipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja a Kérvénykezelés
modult.

Munkafolyamatos kérvények kezelése

Az ,,Ugyintézés/Kérvény véleményezés/biralas” meniiponton a munkafolyamatos kérvények soraban a sorvégi
lehetdségek esetén a ,,Véleményezés/Dontés” opciot valasztva megjelenitésre keriild ,,Vélemény
megadasa/Dontés” ablakban a ,,Véleményezd hozzarendelése” gombra felugrd ,,Véleményez6/dontd
hozzarendelése” ablakban felkért személy esetén feltoltésre keriil a felkérd személyre vonatkozo kapcsolat.

A ,Vélemény megadasa/Dontés” ablakban munkafolyamatos kérvények esetén megjelenik egy
»Véleményezésre felkért személyek™ tab is, ami alatt a felkért személyek tekinthetk meg. A feliileten
listazasra kerililnek azok a személyek, akiket a belépett személy kért fel véleményezésre/dontésre. A listdban
megjelenik a felkért személy neve, a véleményezés tipusa, a hozzarendelés datuma, a véleményezési hatarido,
a statusz €s a kapcsolodo szoveges vélemény. Amennyiben van vélemény, akkor a listdban a ,,Vélemény
megtekintése” szoveg jelenik meg és rdhiizva az egeret a vélemény teljes szovege olvashatd tooltipben.

A "Vélemény megadasa/Dontés" ablakban a ,,Véleményezd hozzarendelése” gombra felugrod
"Véleményez6/dontd hozzarendelése" ablakban hozzéarendelhetd véleményezd, vagy dontdé a kérvényhez.
Abban az esetben nem rendelhetd ujra hozza egy személy a kérvényhez, ha a korabbi felkérés alapjan még
aktiv a véleményezési/dontési lehetdség ¢€és nem rogzitett véleményt/dontést. Ilyenkor a felhasznalot
tajékoztatja a program, hogy a hozzarendelni kivant személy mar hozzarendelésre kertilt a kérvényhez.

A munkafolyamatos kérvények esetén lehetdség van arra, hogy a tovabbi véleményez6/dontd hozzarendelése
soran a felkérd személy megjegyzést tud fiizni a felkéréshez. A ,,Véleményez6/dontd hozzarendelése™ ablakban
»Megjegyzeés a felkért személy részére” néven szoveges mezoben a felkérd személynek lehetdsége van lizenni
a felkért személynek. A felkért személy a ,,Vélemény megadasa/Dontés rogzitése” ablakban a ,Felkérd
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megjegyzése” mezOben latja a felkérd személy nevét és az altala irt megjegyzést. Amennyiben a felkéréshez
nem kapcsolodik megjegyzés, akkor nem keriil megjelenitésre a mez6 a feliileten.

7.3. PPP uzemeltetés

Ez a felilet az intézmény altal PPP rendszerben hasznalt épiiletekkel, kollégiumokkal
kapcsolatos adminisztralasara, elsésorban megjegyzés, hozzaszolas, hibabejelentés irasara, jelzésére szolgal.

FIGYELEM! A meniipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény haszndlja a PPP
tizemeltetés modult.
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7.4. Publikacidk

A Publikéaciok fellleten Onnek lehet8sége van az oktatoi webes felliletre sajat publikacioit feltdlteni.

Megadhatja a publikacié cimét, nevét, évét, kiadas datumat, megjelenés helyét, valamint meghatarozhat
URL cimet is az allomany szamara.

A publikacié tartalmat fel is téltheti a webes fellletre.

A feltolthet6 allomany/ok maximalizalt mérete 10MB.

Az ,Uj publikacio felvétele” gombra megjelend ablak 6t tabulatorfiilre keriilt felosztasra.

Publikaciék - Uj felvétel 2 X
Publikicié adatai | Szerzdk, szerkeszidk || Publikacio részletek || Kiegészitd adatok || Dokumentumok

+ Kod: 1231233444

4 Cim: teszt

4 Alcim:

% Publikécid tipusa: Fliggd hivatkozds v

# Publikdcié nyelve: magyar r

% Részvételi mindség: Szerzd v

I Megjelenés helye:

# Meagjelenés éve:

% Kiadd neve:

& Jelleg: v
# Besorolds: v
% Tudomdnyag: Nem kategorizalt v
& Targykor: Matematika- és szamitastude ¥
4 Kiadas détuma: H
4 Kezddoldal:

& Végoldal:

Mentés Vissza

A ,Publikacié adatai” tabulatorfilon az alabbi mezék szerepelnek:

- ,Kéd”

- ,Cim”

- LAlcim”

- ,Publikacio tipusa”
- ,Publikacié nyelve”
- ,Részvételi mindség”
- ,Megjelenés helye”
- ,Megjelenés éve”

- Jelleg”

- ,Besorolas”

- ,Tudomanyag’

-, Targykor”

- ,Kezdboldal’

- ,Végoldal’

- Kiadoé neve”
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,Kiadas datuma”

A ,Szerz6k, szerkesztd” tabulatorfulon az alabbi mezék szerepelnek:

-, Tarsszerzé6/tarsforditd”

- ,Szerz6k szama”

- ,Szerzbi arany”

- ,Szerkeszt6k szama”

- ,Szerkeszt6i arany”

-, Szerkeszt6k”

-, Szerz6i affiliaciok szama”

A ,Publikacio részletek” tabulatorflilon az alabbi mezdk szerepelnek:

- LURL”

- ,Forras cime”
- Forras szerzb6je”
-, Sorozatszam”
-, Kotetszam”

- ,ISBN szam”

- ,ISSN szam”

- ,Nemzetkozi’

- ,Befoglalé m{”
-, Lektoralas”

- ,SJR”

- MTA”

A ,Kiegészité adatok” tabulatorfulén az alabbi mez6k szerepelnek:

- Leiras”
- ,Megjegyzés”
- Extra?1”
- Extra2”
- Extra3”
- ,Extra4”

A ,Dokumentumok” tabulatorfuldon van lehetésége fajl feltdlteni a publikaciohoz.

A fajl csatolasa két féle médon torténhet. ,,Létez6 dokumentum hivatkozas” gombbal a mar korabban
feltoltott dokumentumok a dokumentum tarbdl, vagy az ,,Uj dokumentum hivatkozas” gombbal
teljesen uj dokumentumot lehet feltolteni. A ,,Torlés” gombra kattintva a feltoltott allomanyt torolheti.

Korabbi feltdltott publikaciok médositdsara megnyild felllet is ugyanez az ablak.

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznalja, igy el6fordulhat, hogy Onnél nem jelenik
meg.
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7.5. Mentesités

Ezen a fellleten az oktatonak lehetésége van mentesitést kérni bizonyos idépontokra.

A listaban megjelenitésre keriilnek mar igényelt mentesitései, a ,,Statusz” oszlopban lathatja aktualis
statuszukat, mely lehet ,Feldolgozas alatt”, ,,Elfogadva”, , Elutasitva”.

A fels6é ,Félév” legordiilé listabol ki tudja valasztani, hogy mely félév mentesitéseit szeretné
megjeleniteni.

Az ,,Uj mentesités rogzitése” link segitségével tud Gj mentesitési igényt felvinni. Erre kattintva egy
eléugroé ablakban lehetésége van megadni a mentesitési igényhez sziikséges informaciokat.

Igényléskor meg kell adnia az idészak kezdetét és végét, de lehetésége van részletesebb beallitasra
is.

Beallithatja az idéintervallumot is, valamint az idészakon beliil meghatarozhatja, hogy a hét mely
napjaira kéri a mentesitést. A heti elosztas beallitasi lehetéségnél pedig lehetésége van beallitani,

hogy az idészakon beliil csak paros, vagy paratlan hétre kéri a mentesitést. Itt tovabbi lehetéség, hogy
radiogombbal kivalaszthatja, hogy legyen, vagy ne legyen ismétlédés.

llyen részletes meghatarozassal lehetdség van egy nagyobb iddintervallumban atfogo, csoportos
mentesitési igény felvitelére.

A ,Leiras” mezébe beirhatja példaul, hogy miért kéri a mentesitést (pl. szabadsag).

A ,Hozzaadas” gombbal véglegesitheti igényét, mely ilyenkor az eléugré ablak alsé listajaba keril. A
végleges mentéshez nyomja meg a ,,Mentés” gombot!

Tobb sort is lehetésége van felvinni és minden, a konkrét személyre vonatkozé mentesitési igény
megjelenik a feliileten (fliggetleniil attél, hogy a mentesitést az oktatd, vagy az adminisztrator irta ki).

A 16 feliilet listajaban a lehetéségekre kattintva a ,,Visszavonas” gombbal tudja visszavonni mar
mentett mentesitési igényeit.

FIGYELEM! Csoportosan felvitt oktatéi mentesitési igényt csak csoportosan lehet elbiralni, ezért ha
tobb idépontot kiilon-kiilon szeretne elbiraltatni, akkor kiilon-kiilon kell felvinni!
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Uj mentesités

P Félévek:

& Iddszak:

& Mapok:

% Heti elosztis:

2 Leirds:

Hozzaadas

Iddszak kezdete Iddszak vége

Nincs talélat

Talalatok szama:1-0/0 (0 ms)

Vissza

7.6. Egyeb tevékenységek

[2013/14/1 v|

2012.09.00 [ | - [202402032
i - |
[uatrs [péntek

O kedd [ szombat

(szerda D‘ul'asérnap

[ csatartsk

'::::' Nincs ismétladés '::::' Paros het

'::::' Minden hét '::::' Paratlan hét

Idépont kezdete Iddpont vége

Mentesitési igeny felvitele

Periddus informacidk

1
Y

Leirds

A menupont a kulénb6zé tudomanyos tevékenységek adminisztralasara szolgal. A fellileten a mar feltoltott
egyéb tevékenyseégei listajat lathatja statusz megjeldléssel (pl. feldolgozas alatt). A listdban megjelenik az
egyeb tevékenység kddja, cime, tipusa (pl. tanacskozas) a tevékenység helye és idépontja, valamint statusza.

A sorvégi ,Lehetbéségek” ikonra kattintva a ,Bévebb’-el a tevékenység bdvebb informacioit érheti el, a
,Modositas”-sal pedig egy mar rogzitett tevékenység adatait tudja megvaltoztatni.

Az ,Uj egyéb tevékenység”’ gombra kattintva adhat meg Uj tevékenységet. Ekkor egy el6ugré ablakban
el6szor az egyéb tevékenyseége tipusat és altipusat kell meghataroznia.
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Eagyéb tevékenység tipusa ? % |
i Tipus | Ertekezlet v |
& Altipus | Magyar workshop szervezése ¥ |

Tovabb Vissza

(m} ]
“dJ

Tipus valasztasa, majd a ,Tovabb” gombra megjelend ablak négy tabulatorfilre kertult felosztasra.

Az ,Alapadatok” tabulatorflilén az alabbi mezdk szerepelnek:

256

‘ 0j egyéb tevékenység

!

i Jelleg:

& Szervezd:
& Helyszin:
& Kezdd iddpont: |

4 Vége idGpont: |

4 Részvételi mindség:

¥ Eldadas cime:

# Megjegyzés: |

[ Kiegészité adatok H Tovabbi adatok H Dokumentumok

& Kéd: H

 Tipus:
4= Altipus:

4 Oraszam: [

[ Kérem valasszon!

|

4 Eldadds nyelve: [ Kérem valasszon!

& Félév: |Kérem valasszon

Vissza

LKod”
»1ipus”
LAltipus”
~Jelleg”
Szervez®”
.Helyszin”
,Kezd6 idépont”
»Veége idépont”
,Oraszam”
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- ,Részvételi minbség”
- ,Eléadas cime”

- ,Eléadas nyelve”

- ,Megjegyzés”

- Féléev’

Az ,Kiegészitdé adatok” tabulatorflilon az alabbi mez&ék szerepelnek:

- L,URLcim”

- Ertékelés”

-, Extra mez¢”
- ,Extra mez§¢”
-, Extra mez¢”
-, Extra mez¢”
- ,Extra mez¢”
- ,Extra mez¢”
-, Extra mez¢”
- ,Extra mez¢”
- ,Extra mez¢”
-, Extra mez¢”

Az ,Tovabbi adatok” tabulatorflilén az alabbi mezék szerepelnek:

-, Extra mez¢”
-, Extra mez¢”
- ,Extra mez¢”
- ,Extra mez¢”
-, Extra mez¢”
- ,Extra mez¢”
- ,Extra mez¢”
-, Extra mez¢”
-, Extra mez¢”
- ,Extra mez¢”
- ,Extra mez¢”
-, Extra mez¢”
- ,Extra mez§¢”
- ,Extra mez§¢”
-, Extra mez¢”
-, Extra mez¢”
- ,Extra mez¢”

A ,Dokumentumok” tabulatorflilén van lehetésége fajl feltdlteni a publikacidhoz.

A fajl csatolasa két féle médon torténhet. ,,Létez6 dokumentum hivatkozas” gombbal a mar korabban
feltoltott dokumentumok a dokumentum tarbél, vagy az ,,Uj dokumentum hivatkozas” gombbal
teljesen uj dokumentumot lehet feltolteni. A ,,Torlés” gombra kattintva a feltoltott allomanyt torolheti.

Természetesen ugyanezek az értékek jelennek meg a bdvebb informacional, illetve mddositaskor.
Az egyéb tevékenységekhez fajlokat is feltdlthet. A tevékenység elfogadasa a kliens programban torténik, a
déntés eredményét az oktatoé az Ugyintézés/Egyéb tevékenységek meniiponton tudja megtekinteni.
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7.7. Erasmus

Az ,Ugyintézés/Erasmus” meniiponton azon jelentkezési idészakok jelennek meg, amelyekhez, mint a
szerz6dés koordinatora, hozza van rendelve.

A megjelenés f6 soraban megjelenik a jelentkezési idészak kezdete, a jelentkezési idészak vége és technikai
félév, amelyre a jelentkezési idészak meg van hirdetve.

> Erasmus

EMEEETS Hozzaadds a kedvencekhez

Jelentkezési idészakok

=l N g

Jelentkezési idoszak kezdete Jelentkezési idoszak vége Jelentkezések

2013.02.24. 2013.03.01. 2012/13/1 |
2013.02.20. 2013.02.28. 2011/12/3

2012.12.01. 2013.06.30. 2011/121

2013.02.15. 2013.03.01. 2012/13/1

Talalatok szdma:1-4/4 (31 ms)
Erasmus koordinator idbszakai

A sorvégi ,Lehet6ségek” ikon alatt van lehet6ség a szerz6dés koordinatoranak megtekinteni a hozzarendelt
szerzbdéseket és a szerzbdéshez tartozé jelentkezéseket.

A ,Szerzédések” almenit valasztva megtekintheti a szerz6désre vonatkozé adatokat, hogy az adott
idészakhoz milyen szerz6dések vannak hozzarendelve, azaz melyik tanszék, milyen kulfoldi szervezeti
egységgel, milyen leirasu szerz8dést kotott. Tovabba megtekinthet a szerz8dés szama, a fogadd és kildé
intézmény, a szerz6déshez rendelt 6sztdndij-kategoria és nyelv.

>
LU Az alabbi szerzédésekhez koordinatorként hozza van rendelve.
A 4
B )
Szerzédések i ' 7

Oldalméret 20

Szerzddésszam Fogadd intézmény Kiildé inté&zmény Oszténdijkategéria Nyelv

i/2012 Egyesiilt Féldkdzi Befektetd Intézet Berlin. Agrartudomanyi Kar Teszt 2 német

Talalatok szama:1-1/1 (47 ms)

Erasmus szerzodések megtekintése
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A szerz6désre jelentkezett hallgatok listaja megtekinthet6 a sorvégi ,Lehetéségek” ikon alatt a jelentkezési

idészak feldl és a szerzédések felél is. A koordinator megtekintheti a hallgatd nevét, azon képzését, amelyrél
jelentkezett az adott szerz6désre, a szerz6dés szamat, a jelentkezés tipusat és idépontjat.

>
n Sziirések Szerzodések: 1/2012
& Szerzddések: 172012 -
= * 0
— _—
— . ’-
Oldalméret 20
Hallgatd neve Képzés Szerzddés Jelentkezés idépontja Jelentkezés tipusa
dr. Ugrosdyl Aboska TEMK-E-N-MMM 1/z2012 2012.12.19. 13:58:20 Elmélet

Talalatok szdma:1-1/1 (31 ms)

Jelentkezések megtekintése

A koordinator megtekintheti a hallgaté jelentkezési lapjat, a hallgaté adatait €s nyelvvizsgait is a sorvegi
,Lehetéségek” ikon alatt a ,Bévebb” lehetéséget valasztva.
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Bdvebb adatok £ X

Szerzddés Hallgaté adatai(dr. Ugrosdyl Aboska) Hallgaté nyelvvizsgai Y
i Statusz Leadva
% Sorrend: !

Szervezeti egység

& Nev: E:sC klus Kar a X

= *
Virt dokumentumok = 7
Oldalméret[20 v
Erasmus tipus Dokumentum tipusa Megjegyzés MNyelv Elmélet Gyakorlat
Kotelezd Oneletrajz magyar Kételezd Kételezd
Kotelezd Onéletrajz angol Kételezd Nem kitelezd!
Opciandlis Letzlepadési angedély nam EU Nincs megadva Kételazd Kétalazd
Kotelezd Tanulmanyi tery magyar Kételezd MNem kételazd!

Talilatok szama:1-4/4 (140 ms)

Elmélet
Kitoltendd
% Témateriilet: 1. témateriilet L

% Elmélet koordindtora: Vojcsdk Keszd e

# Elmélet tervezett kezdete

% Elmélet tervezett hossza hdnapban

Intézmény tolti ki

% Szerzddésszam 2012 v

Kérvény letdltése Kérvény mellékletek Vissza
Jelentkezési lap megjelenitése

]

A ,Szerzédés” fll alatt talalhaté a hallgatd altal leadott jelentkezési lap, amelynek a tipusa elmélet vagy
elmélet és gyakorlati lehet.

A jelentkezési lap tartalmazza a jelentkezési lap statuszat, melynek az értéke lehet Ures, leadva, elfogadva,
elutasitva és tartalékos).

Tovabba tartalmazza a sorrendet, melyet a hallgaté a jelentkezések leadasaval megvaltoztathat. Tartalmazza
a ,Szervezeti egység” nevét, amelyhez a szerz8dés hozza van rendelve és a leirast, amely azon
dokumentumokat tartalmazza, amit a hallgaténak a palyazat elnyeréséhez le kell adnia.

A ,Vart dokumentumok” blokkban felsorolva latja az igényelt dokumentumtipusokat.

A jelentkezési lapon az ,Elmélet” blokkban megtekinthet az elmélet tervezett kezdete és a tervezett hossza
hénapokban.

Ha a hallgaté elméletre és gyakorlatra is jelentkezett, akkor a jelentkezési lapon megtekinthetd, hogy a
hallgaté melyik orszagban és varosban szeretné a gyakorlatot letdlteni.

Tovabbi adatok: megnevezés, honlap, kapcsolattarté neve, telefonszdma és e-mail cime, a gyakorlat tervezett
kezdete és tervezett hosszat hdnapokban.

A jelentkezési lap tartalmazza az intézmény altal kitoltott tovabbi adatokat: szerz6désszamot, szerzédés
leirasat, a szerz6dés koordinatorat, a kulféldi partnerszervezetet, a partnerszervezethez tartozé informaciokat
a leiras mez6ben, az 6sztdndij kategoriat, az elmélet kezdetét, az elmélet hosszat honapokban és az elmélet
tamogatott hénapjainak a szamat.
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Bdvebb adatok (SN
| Kotelezd Onélatrajz angol Kdtelezd Mem kitzlazd! A
Opcionalis Letelepedési engedely nem EU Nincs megadva Kotelezd Kotelezd
Kotelezd Tanulmanyi terv magyar Kételezd MNem kételeza!

Taldlatok szama:1-4/4 (140 ms)

Elmélet

Kitdltendd

¥ Témateriilet: 1. tématerilet b
% Elmélet koordindtora: Vojesdk Keszd e
¥ Elmélet tervezett kezdete: 2: 130625 = i
2 Elmélet tervezett hossza hdnapban: i1

Intézmény tolti ki

% Szerzddésszam: 2012

% Szerzddés leirdsa:

% Szerzddés koordinatora: Vojcsak Keszd

& Kalfaldi partnerszervezet: Nyugat Regiondlis Fejlesztd Férum F
# Kalfaldi partnerszervezet leirds:

% Oszténdij kategdria: Teszt 1

% Elmélet kezdete:

¥ Elmélet hossza hénapban:

# Elmélat tamogatott hénapjainak a szama:

Nyomtatas

Beiratkozas nyomtatdasa | Gyakorlati szerzddés nyomtatasa § Gyakorlat teljesitési igazolas nyomtatasa
Tanulmanyi teljesitési igazolas nyomtatasa § Idétartam igazolas nyomtatasa

’

Kérvény letbltése Kérvény mellékletek Vissza

Nyomtatasi lehetosegek a jelentkezési lapon

A koordinatornak lehetésége van megtekinteni és nyomtatni a palyazathoz sziikséges
dokumentaciokat:

+ Beiratkozasi dokumentaciot

+ Gyakorlati szerz6dést

+ Gyakorlati teljesitési igazolast

« Tanulmanyi teljesitési igazolast
» Idétartam igazolast

+ Tamogatasi szerz6dést

+ Tanulmanyi szerz6dést.

7.8. Diakhitel adategyeztetés

Az adategyeztetéshez kialakitott fellilet az Oktatéi weben, az ,Ugyintézés” meniipont alatt, ,Diak Hitel” néven
talalhaté meg. A menlpont csak azoknal a felhasznaloknal jelenik meg, akik tagjai az intézmény altal
meghatarozott egyéncsoportnak.
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A fellleten adott hallgatéra keresve tudja lekérni a folyamatban Iévé hallgatoi igénylések allapotat, illetve
adategyeztetést tud végezni a kivalasztott igényre vonatkozéan.

A felllet fels6 részén lehet konkrét hallgatora keresni, jelenleg név, (névtéredék) és Neptun kéd alapjan.
Neptun kod téredékre is lehetséges a keresés.

A Hallgato keresése gombot megnyomva (illetve az Enter billentylvel is mikodik) a felsé listaban lathatdak a
talalatok. A felsé lista a tanulmanyi rendszer alapjan adja ki a talalatokat, tehat nem biztos, hogy a listaban
szerepl6 hallgatonak van érvényes igénylése.

A keresés eredményével lehet a tovabbiakban dolgozni. A fels6 listdban lehet6sége van egyrészt adott
hallgato Diakhitel szerz6déseinek statuszat megjeleniteni. Ehhez a pluszjelre kell kattintani, és a Diakhitel
statusz linket kell valasztani.

Az eredmény megjelenik az also listaban.

Amennyiben nincs egyeztethetd (feldolgozas alatti) szerz6dése a hallgatonak, akkor ezt a program szintén
kijelzi.

Az Uzenet ablakot bezarva juthat vissza a Neptun fellletére.

Amennyiben egyeztetni szeretne, a felsd lista soraban megjelend, kék szinli adategyeztetés linkre kell
kattintania. Amennyiben van a hallgaténak feldolgozandd igénylése, akkor a program atnavigal a DHK
feliiletére, ahol az adott hallgatora elvégezhetd az ellenérzés. Az ellen6rzés folyamat végén, a mentés
kovetden lezarul a folyamat, a statusz elfogadott lesz, és a tovabbiakban mar csak a kliens program statisztikai
felUletérdl lesz lekérdezhetd.
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7.9. Oranyilvantartas

Ezen a mendiponton van lehetésége oranyilvantartas adminisztralasara.

Itt tud 4j dranyilvantartas alkalmakat felvinni, illetve meglévét méodositani, a mar rogzitett éranyilvantartas
alkalomhoz hallgatoéi jelenléteket rogziteni, helyettesitést felvinni, nyilvantartast nyomtatni.

A feliileten négy tabulatorfiilre osztva jelennek meg az informaciok (eléfordulhat, hogy egyedi beallitas alapjan

a ,Helyettesités” nem jelenik meg intézményénél):

»,R0gzitendd alkalmak”
,Orarend nézet”
,Rogzitett alkalmak”
LHelyettesités”

Felliletre Iépéskor egybdl a ,R6gzitendb alkalmak” feliilet jelenik meg:

? Oranyilvantartas
RIEEEI Hozzdadss a kedvencekhez

Régzitendd alkalmak [ Orarend nézet H Rogzitett alkalmak H Helyettesités

3 Félév [2017/181 v % Taray név [ |

4 Térgy kéd [ | # Tipus | Grarendi ératartds v
s oranlvantares N

Régzitendd éranyilvantartasok: (185) — 7

4
Kijelslés

Ora kezdete - vége Félév Targy/Konzultacié kéd Targy/Konzultacié név Kurzus kéd [&] Tipus @
2017.11.29. 8:00:00 - 2017.11.29. 10:00:00 2017/18/1 MKQU-T3P-38218Y Térsadalompolitika EA Orarendi 6ratartds 3]
2017.12.13. §:00:00 - 2017.12.13. 10:00:00 2017/18/1  MKQU-T3P-38218V Tarsadalompolitika EA Grarendi ratartas @
2017.11.01. 8:00:00 - 2017.11.01, 10:00:00 2017/18/1 MKQU-T3P-38218V Tdrzadalompolitika EA Grarendi dratartds ()
2017.11.15. 8:00:00 - 2017.11.,15, 10:00:00 2017/18/1 MKQU-T3P-38218Y Térsadalompolitika EA Orarendi 6ratartds 3]
2017.10.17. 9:00:00 - 2017.10.17. 11:00:00 2017/18/1 abed1234556 Fizika 1 jwhi Orarendi ratartds (]
2017.11.13. 11:00:00- 2017.11.13, 13:00:00 2017/18/1 BITLTN Bijitaltan jwteszta Grarendi dratartds (]
2017.11.06. 11:00:00 - 2017.11.06. 13:00:00 2017/18/1  BITLTN Béjitaltan juteszta Grarendi 6ratartds ()
2017.09.18. 11:00:00 - 2017.0%.18. 13:00:00 2017/18/1  BITLTN Béjitaltan jutesztd Grarendi Gratartds @
2017.10.30. 11:00:00 - 2017,10.30, 13:00:00 2017/18/1 BITLTN Bajitaltan jvtesztd Grarendi dratartds ()

Ugyintézés/Oranyilvantartis meniipont

Rogzitend6 alkalmak

A ,Roégzitendd alkalmak” fellleten lathatja azokat a multbéli érarendi és konzultacios idépontjait lathatja,
amelyhez még egyaltalan nem rogzitett oranyilvantartast, azaz amelyhez még nem tartozik oktatoi jelenlét.

Orarendi id6pontok esetében ezekhez az alkalmakhoz csoportosan is régzitheté oktatdi jelenlét,
konzultacios idépontok esetében, mivel itt az 6raszam adat manualisan rogzitend6, alkalmanként van
lehetéség a rogzitésre.

A ,Szilrések” blokkban lehetésége van ,Félév’, ,Targynév”, ,Targykod” és ,Tipus” szerint listazni a sorokat.

A Régzitendé éranyilvantartasok listajaban a kdvetkezd oszlopok jelennek meg tajékoztatasul: ,Ora kezdete
—vége”, ,Félév’, ,Targy/Konzultacié kéd”, , Targy/Konzultacio név”, ,Kurzus kéd”, ,Tipus”, ,Kijeldlés”.

A Targy/Konzultacio kéd” és a ,Kurzus kod” oszlopokban 1évé linkre kattintva a targy/konzultacié és a
kurzus b&vebb adatai nyilnak meg egy felugré ablakban.
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? Oranyilvantartas

R ECI Hozzdadss a kedvencekhez

Rigzitendd alkalmak [ Orarend nézet ]{ & t ]{ Hely & ]

3 Féléy [201711811
% Targy kad I |

Rogzitendd oranyilvantartasok: (185)

hd | & Targy név

& Tipus

| Orarendi oratartds v

=atp

Amennyiben hallgatéi jelenlétet szeretne rogziteni, azt a sorvégi
.Nyilvantartas rogzitése” funkciét valasztva tudja megtenni.

[IINIRSIN )\ t-5t6i jelenlét ragzitése a kijelolt elemekhez § Uj oranyilvantartas felvitele 1(2(3(45 » M Oldaiméret|20 v |
Kijelslés

Ora kezdete - vége Félév Targy/Konzultacié kéd Targy/Konzultacié név Kurzus kéd [&] Tipus @
2017.11.29. 8:00:00 - 2017.11.2%, 10:00:00 2017/18/1 MKQU-T3P-38218V Tdrzadalompolitika EA Grarendi dratartds ()
2017.12.13. 8:00:00 - 2017.12.13. 10:00:00 2017/18/1  MKQU-T3P-38218V Térsadalompolitika EA Grarendi 6ratartds ()
2017.11.01. §:00:00 - 2017.11.01. 10:00:00 2017/18/1  MKQU-T3P-38218V Tarsadalompolitika EA Grarendi Gratartds @
2017.11.15. 8:00:00 - 2017.11.15, 10:00:00 2017/18/1 MKQU-T3P-38218V Tdrzadalompolitika EA Grarendi dratartds ()
2017.10.17. 9:00:00 - 2017.10.17. 11:00:00 2017/18/1 abcd1234556 Fizika 1 jwhi Grarendi ratartds (]
2017.11.13. 11:00:00 - 2017.11.13. 13:00:00 2017/18/1  BITLTN Béjitaltan jutesztd Grarendi Gratartds @
2017.11.06. 11:00:00 - 2017,11.06. 13:00:00 2017/18/1 BITLTN B4jitaltan Jutesztd Orarendi 6ratartds (]
2017.09.18. 11:00:00 - 2017.05.18. 13:00:00 2017/18/1  BITLTN Bajitaltan jutesztd Grarendi ratartas (]
2017.10.30. 11:00:00 - 2017.10.30. 13:00:00 2017/18/1  BITLTN Béjitaltan jutesztd Grarendi Gratartds @

Lehet6ségek menure kattintva a

Orarendi 6ra

& Ora kezdete |2021.02.16 10:00
|2021.02.16 14:00

& Létszam |

% Ora vége

# Ora targya

L

% Orarendi 6ra kezdete
% Orarendi 6ra vége

& Megjelenés tipusa | Nem jelent meg

& Oktatdi jelenlét stdtusza

@Bejegvzés hallgatonként
OBejegvzés csoportosan

% Bejegyzés modja:

Excel fajl feltcltése

+ F3j

feltdltése

Muveletek: Rl E R )= =l

Hallgaté neve Neptun kod Képzés

Jelenlét

Teszt Dedina I1S40X0 kriminolagia

Talalatok szama:1-1/1 (125 ms)

[UMZEEEE Mindenki megielent

Nyilvantartas mentése Vissza

Hallgatoi jelenlét rogzitése orarendi 6rahoz
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Orarendi alkalomnal az ,Ora kezdete”, ,Ora vége” mezdk automatikusa toltédnek, ezen kiviil a ,Létszam” és
az ,Ora targya” mezék jelennek meg. Amennyiben az érarendi 6ra eredeti idépontja és a hozza felvett
oktatéi jelenlét idépontja nem egyezik meg, az eredeti idépont is megjelenitésre keriil az ,Orarendi 6ra
kezdete” és az ,Orarendi 6ra vége” mezdékben.

»Bejegyzés hallgaténként”

.Bejegyzeés hallgatonként” lehetéség valasztasaval a hallgato soraban lévé ,Jelenlét” legordilé menubdl
valaszthato ki a hallgaté jelenléte az alkalommal kapcsolatban, majd a ,Nyilvantartas mentése” gombra
kattintva menthetd el.

A ,,Bejegyzés csoportosan”

A ,Bejegyzés csoportosan” lehet6séget valasztva a , ,Jelenlét” legordilé meniben a hallgatéi jelenlétre
vonatkozé tipusok jelennek meg. Erték valasztasa utan, a "Kijeldlés" oszlopban 1évé jeldlénégyzetekkel
kijelolve a hallgatokat, majd a ,Nyilvantartas mentése” gombra kattintva kertilnek mentésre a jelenlétek.

A hallgaték listajaban a kévetkezd oszlopok jelennek meg: ,Hallgaté neve”, ,Neptun kéd”, ,Képzés”,
~Jelenlét’. A ,Jelenlét” oszlopban talalhato lenyithaté menuben valaszthato ki a hallgatdi jelenlét tipusa.

A ,Mindenki megjelent” gombra kattintva az 6sszes hallgatonal a ,Megjelent” tipus lesz lathato.

A ,Nyilvantartas mentése” gomb segitségével mentheti el a valasztott jelenléteket, a mentés végeztével
visszajelz6 Uzenet érkezik a mlveletrdl. Azok az idépontok, melyekhez mar tortént barmilyen jelenlét
rogzités, megtalalhatéak az ,Orarend nézet” és a ,Régzitett alkalmak” feliileten.

Siker o
- Sikeres mentés! A rogzitett oranyilvantartast megtekintheti az
v agrarend nézetben és a rigzitett alkalmak fildn!
Vissza

Visszajelzd lizenet nyilvantartds mentése utan

Lehet6sége van a jelenléteket Excel listdbdl importalni. Ehhez elészor kattintson a lista tetején talalhato xls.
ikonra, melynek segitségével a lista tartalma Excel fajlként jelenik meg. A fellleten is hasznalhaté mezék az
Excelben is aktivak lesznek, itt tudja felvinni a jelenléteket.

Az Excelben tortént modositasok utan a fajlt el kell menteni, majd ezutan lehet visszaimportalni a szlirés
mezdk alatt talalhato "Fajl feltoltése" gomb segitségével.

A "F3jl feltdltése" gombra kattintva, majd a megfelel6 Excel fajlt kivalasztva a felllet automatikusan atvalt
"Osszes oldal" nézetre. Az importalt adatok elmentése ezt kdvetben tovabbra is szikséges.
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Lehetdség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 tizenet: "Csak az adott
oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az
Osszes adat megjelenik.

Az exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export elétt, a fellleten, a megfelelé oszlop fejlécre torténd kattintassal célszer(i beallitani.
Az exportalt allomany oszlopsorrendje illeszkedik a fellleti sorrendhez, azzal szaz szazalékban megegyezik.

Konzultaciét valasztva ezeken kivil megjelenik az 6raszam mez4 is.

Konzultacio 2 X
& Alkalom kezdete |2021.Dl.29 15:55 :§|
% Alkalom vége [2021.01.31 00:00 =
& Oraszam | |

& Létszam

Alkalom targya ‘ ‘

& Bejegyzés maodja: '3'§3'Bejegyzés hallgatonkent
|_Bejegyzés csoportosan

Excel fajl feltéltése

+ Fajl feltoltése

-
— ‘ 7
Miveletek: BEEERNE =008

Hallgaté neve Neptun koéd Képzés Jelenlét

Teszt Hallgata2 Z7P4RP Teszt képzés4 E‘
Talalatok szama:1-1/1 (47 ms) Miveletek: RUGERUGTETGTEET
Nyilvantartas mentése Vissza

Hallgatoi jelenlét rogzitése konzultaciohoz

Oktatoi jelenlét rogzitése:

A listaban lathato sorokat kijeldlve egyenként, vagy akar csoportosan is rogzithetd oktatoi jelenlét az
,Oktatdi jelenlét rogzitése a kijeldlt elemekhez”.

FIGYELEM! Az oktatéi jelenlét rogzitésének folyamata intézményi beallitasok szerint valtozhat, attél
fliggéen, hogy az oktatéi jelenlét automatikusan rogzitésre kerul, vagy sem. Automatikus rogzités
esetén az éranyilvantartas sor a ,,Rogzitett alkalmak” feliileten jelenik meg, statusza ,,Automatikusan
elfogadva” lesz.
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Uj éranyilvantartas felvitele:

Uj éranyilvantartas létrehozasahoz kattintson az ,Uj éranyilvantartas felvitele” gombra, igy lesz lehetésége
Kurzus (oraidéponttol fuggetlen), Egyéb tevékenység, és Egyéb oranyilvantartas felvitelére.

Tipus valaszto ? X
| |

Egyeb Egyeb

tevékenyseg oranyilvantartas

‘ Vissza

Tipusvalasztas 0j oranyilvantartas felvitelekor
Kurzus (éraidéponttol fuggetlen)

A kurzus abban az esetben 6raidéponttdl fliggetlen, ha nincs az 6rarenden, de On a kurzushoz van rendelve.

Kurzus (6raidéponttdl fuggetlen) oranyilvantartas rogzitéséhez el6szor félév és kurzus valasztasa szukséges.

| Valasszon kurzust! @ X |

3 Félév |2017/18/1 |
& Kurzus | 9362-F1F-99813V - Folyadék v |

Tovébb Vissza

A ,Tovabb” gombra kattintva el6ugré ablakban a kovetkez6 adatok jelennek meg: ,Datum”, ,Csengetési
rend”, ,Idépontok”, ,Oraszam”, ,Létszam”, ,Ora targya”. Az itt lathaté mez8k intézményi beallitasnak
fluggben eltéréek lehetnek.

Ezen kivil lehet8ség van a hallgatéi jelenlét rogzitésére is, a korabban mar leirt miikddéssel megegyezé
maodon.
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% Alkalom kezdete | = -
4 Alkalom vége | @
3 Oraszam | |
& Létszam | |

& Ora targya ‘

% Bejegyzés madja: @Bejegyzé.s hallgatonként
Bejegyzés csoportosan

Excel fajl feltoltése
+ Fajl feltdltése

2P

Miiveletek: BylEENENE ] 1 Oldalméret

Hallgaté neve Neptun kod Képzés Jelenlét

Hamburger Agnes KIZRHT jogasz
Teszt Hallgato3 ZUOMSW Teszt képzéss
Teszt Hallgato4 [183B1 A képzés

. < Loakali LTy, LY = d

H Nyilvantartas mentése N Vissza

Oraidépont nélkiili kurzus létrehozasa

Egyéb tevékenység

Egyéb tevékenységgel tipusu éranyilvantartas létrehozashoz elészor egy felugré ablakban kell valasztani az
intézménye altal meghatarozott értékek kodzul.

B

4 Vélaszthatd értékek: | éranyilvantartés tesztelés ¥ |

Kivalasztas Vissza

Egyéb tevékenység valasztasa

A kivalasztas kdvetéen megjelend fellileten tudja megadni a létrehozashoz szikséges adatokat: ,Alkalom
kezdete”, ,Alkalom vége”, ,Oraszam”, ,Létszam”, ,Ora targya”. Az adatok kitdltése utan a mentéshez
kattintson az oldal aljan talalhaté "Mentés" gombra.

269 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet

(m} ]
“dJ

Egyéb tevékenység 2 %
# Alkalom kezdete [2017.11.17 10:00 iz

% Alkalom vége [2017.11.17 13:00 =]

é‘ Oraszém 3

& Létszam 20

& Ora térgya éra targya |

Nyilvdntartds mentése Vissza

Uj egyéb tevékenység

Egyéb 6ranyilvantartas

Az Egyéb oranyilvantartas tipusu oranyilvantartas létrehozashoz elészor ki kell valasztani egy félévet, majd
az éranyilvantartas tipusat, ez utébbit intézménye hatarozza meg. ]
Tovabbi kitdltheté mezék a fellleten: ,,Alkalom kezdete”, ,Alkalom vége”, ,Oraszam’, ,Létszam”, ,Ora
targya”.

E X
& Féléy 12017/18/1 v
# Oranyilvantartas tipusa | Muzeum l3dtogatas r |
& Alkalom kezdete |2EI1?.11.15 15:00 m
& Alkalom vége 2017.11.15 17:00 ]
% Oraszdm |2 |
& Létszam |12 |

% Ora tdrgya

Myilvantartas mentése Vissza

Egyéb oranyilvantartas
Orarend nézet

Orarend nézetben grafikus naptar feliileten tekinthetéek meg az éranyilvantartasai. A naptarban megtekintheti
az 6sszes Onhdz kapcsolddd orarendi és konzultacios alkalmat, valamint a rogzitett Kurzus (éraidéponttol
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flggetlen), Egyéb tevékenység, és egyéb tipusu oranyilvantartas alkalmait. Azon 6rarendi és konzultacios
elemeken, amelyekhez még nem rogzitett egyaltalan jelenlétet az oktato, egy kis sarga felkialtojel ikon lathaté
figyelmeztetéskeént.

Az oratartasokat 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kdovetkezok:
- Honap
- Hét
- Nap

Az aktualisan beallitott idészak mindig megjelenik az érarendi tablazat fejlécében. A kivalasztott napot, hetet,
vagy honapot a tablazat felsé részében lathaté balra és jobbra mutato kis nyilakkal Iéptetheti az épp beallitott
id6éegységnek megfeleléen (amennyiben példaul napi nézet van beallitva, akkor egy napot elére, vagy vissza).
A ,Ma” linkre kattintva a datumbeallitast egyszeriien igazithatja az aktualis, mai naphoz.

2 Oranyilvantartas
RINEES Hozzdadds a kedvencekhez

| Régzitends alkalmak |‘ Rigzitett alkalmak | Helyettesités

& - Crarendi éra [ - kurzushoz régzitett [ - konzultécis B - Eovéb tevékenységhez rogzitett [ - Egvéb éranyilvantartas

A 2019. okt 14. - 18. Hénap Hét MNap

hétfs 10.14. kedd 10.15. szerda 10.16. csiitérték 10.17. péntek 10.18.

Egész nap

Orarendi nézet

A kilénb6z4 tipusok elemei eltéré szinjelzéssel lathatdak, melyekrdl a felllet tetején lathatd egy
szinmagyarazat:

[ - Orarendi éra [ - Kurzushoz rogzitett O - Konzultécis ] - Egyéb tevékenységhez rogzitett B - Egyéb dranyilvantartds

Az elemekre kattintva Uj jelenlét rogzitésére és mar rogzitett jelenlétek médositasara van lehetéség. A
rogzités modja megegyezik a korabban mar leirtakkal.
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& Allalom kezdete 2017.10.30 10:40 ]
& Alkalom vége 2017.10.31 10:40
% Oraszam

# Létszam

4 alkalom térgya

INEESSN Mindenki megjelent

Hallgaté neve Neptun kad Képzés

Glinstein Harmatka DFMFGJ Villamosmémniki BSc

Taldlatok szama:1-1/1 (0 ms) Miiveletek: EEGELEENEETS

Nyilvantartds mentése

Orarendi nézetbél jelenlét rogzitése/modositésa

A naptar fellletre barhova kattintva, bal egérgombbal kijeldlve az idépont intervallumat felvehet Uj
oratartasokat: Kurzus (6raidéponttol fliggetlen), Egyéb tevékenység, és Egyéb oranyilvantartas.

Rogzitett alkalmak

A Rogzitett alkalmak feliileten listas forméban tekintheti meg az 6sszes addigi rogzitett 6ranyilvantartas
alkalmat, ezeknek meg tudja tekinteni a részleteit, illetve modosithatja, torolheti azokat.

A ,Szlirések” blokkban a kdvetkez6 szireési feltételeket van lehetésége beallitani: Félév, Targy kod, Targy
név, Kurzus kod, Oranyilvéntartés tipusa, Oranyilvéntartés statusz, Kezd6 datum, Vég datum.

A ,Listazas” gombra nyomva jelenitheti meg a szlréfeltételeknek megfeleld listazott sorokat.

A ,Csak sajat rogzitett alkalmak” jel6lénégyzet kivalasztasaval szabalyozhatd, hogy csak a sajat, vagy mas
oktatok altal rogzitett bejegyzések is megjelenjek.
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» Oranyilvantartas

Hozzdadds a kedve

Miiveletek:

[ Régzitends alkalmak H Grarend nézet ] Helyettesités

(m} ]
“dJ

n Sziirések

Félév: 2019/20/1, Oranyilvantartds statusz: Nincs szirés, Targy kéd: ROX-VAL7, Oranyilvéntartas tipusa: Nincs szdrés, Kurzus kéd: 6, Csak sajat rdg: Nem

& Félév: 2019/201 v 4 Oranyilvantartds statusz: Nincs sziires v
% Targy kod: ROX-VALT % Oranyilvantartds tipusa: Nincs sziirés v
4 Targy név: 4 Kezdd détum: =
4 Kurzus kéd: osakegyokiato # Véq ddtum: =
% Csak sajat rogzitett alkalmak:

— * ;3
Mivelstek: [ELIERH] 1 Oldalméret| 100 ¥ |
Gra kezdete - vége |4| Feley  arav/Konzultacio poy onzultcio nev Kurzus kéd  Tipus Statusz
2019.09.06. 8:00:00 - 2018.08.08, 2019/20/1 ROX-VALZ Atkok és ellenatkok avagy: hogyan bivaliuk el baratainkat és hozzuk zavarba ellensegeinkst a leguiabb artasokkal, Ggymint hajhullasztas, ceakeayokiatg OrErendi Elfogadua
13:00:00 — Iabcsuklasztés, nyelvesomézds v bratartas 9
2019.09.13. 15:00:00 - 2019.09.13.  5010/50/1 ROX-VALZ Atkok s ellenatkok avagy: hogyan bivaliuk el baratainkat és hozzuk zavarba ellensegeinkst a leguiabb artasokkal, igymint haihullasztas, ceakeayoktatg Orarendi o
17:00:00 Lbhe el Iabcsuklasztés, nyelvesomézds CSEREUNONEE fratartas
2019.09.20. 8:00:00 - 2018.08.20, 2019/20/1 ROX-VALZ Atkok s ellenatkok avagy: hogyan bivaliuk el baratainkat és hozzuk zavarba ellenségeinkst a legliabb artasokkal, igymint . Grarendi
13:00:00 R — labosuldasztés, nyelvesomazas bratartés elfogadva
2019.09.27. 8:00:00 - 2018.08.27, 2019/20/1 ROX-VALZ Atkok s ellenatkok avagy: hogyan bivaliuk el baratainkat és hozzuk zavarba ellenségeinkst a legliabb artasokkal, igymint . Grarendi
13:00:00 R — labosuldasztés, nyelvesomazas bratartés elfogadva
2019.10.04. 8:00:00 - 2018.10.04, 2019/20/1 ROX-VALZ Atkok s ellenatkok avagy: hogyan bivaliuk el baratainkat és hozzuk zavarba ellenségeinkst a legliabb artasokkal, igymint . Grarendi
13:00:00 R — labosuldasztés, nyelvesomazas bratartés elfogadva
2019.10.11. 8:00:00 - 2018.10.11, 2019/20/1 ROXNALT Atkok s ellenatkok avagy: hogyan bivaljuk el baratainkat és hozzuk zavarba ellenségeinkst a legijebb artasokkal, igymint . Grarendi
13:00:00 R — Iabcsukdasztas, nyelvcsomazas bratartés elfogadva
2015.11.01. 5:00:00 - 2015.11.01, 2019/20/1 ROXNALT Atkok és ellenatkok avagy: hogyan bivéljik el bardtainkat és hozzuk zavarba a legujabk artasokkal, Ggymint . Grarendi
13:00:00 — labcsukdasztas, nyelvcsomazas Gratartds elfogadva
2015.11.08. 5:00:00 - 2015.11.08, 2019/20/1 ROXNALT Atkok és ellenatkok avagy: hogyan bivéljik el bardtainkat és hozzuk zavarba a legujabk artasokkal, Ggymint . Grarendi
13:00:00 — labcsukdasztas, nyelvcsomazas Gratartds elfogadva
2019.11.15. 5:00:00 - 2015.11.15, 2019/20/1 ROXNALT Atkok és ellenatkok avagy: hogyan bivéljik el bardtainkat és hozzuk zavarba a legujabk artasokkal, Ggymint . Grarendi
13:00:00 — labcsukdasztas, nyelvcsomazas Gratartds elfogadva
2015.11.25. §:00:00 - 2015.11.25, 2019/20/1 ROXNALT Atkok és ellenatkok avagy: hogyan bivéljik el bardtainkat és hozzuk zavarba a legujabk artasokkal, Ggymint . Grarendi
13:00:00 — labcsukdasztas, nyelvcsomazas Gratartds elfogadva
2015.12.06. 5:00:00 - 2015.12.06, 2019/20/1 ROXNALT Atkok és ellenatkok avagy: hogyan bivéljik el bardtainkat és hozzuk zavarba a legujabk artasokkal, Ggymint . Grarendi
13:00:00 — labcsukdasztas, nyelvcsomazas Gratartds elfogadva
2019.12.13. 5:00:00 - 2015.12,13, 2019/20/1 ROXNALT Atkok és ellenatkok avagy: hogyan bivéljik el bardtainkat és hozzuk zavarba a legujabk artasokkal, Ggymint . Grarendi
13:00:00 — labcsukdasztas, nyelvcsomazas Gratartds elfogadva
2015.12.20. 5:00:00 - 2015.12.20, 2019/20/1 ROXNALT Atkok és ellenatkok avagy: hogyan bivéljik el bardtainkat és hozzuk zavarba a legujabk artasokkal, Ggymint . Grarendi
13:00:00 — labcsukdasztas, nyelvcsomazas Gratartds elfogadva
2015.12.27. §:00:00 - 2015.12.27, 2019/20/1 ROXNALT Atkok és ellenatkok avagy: hogyan bivéljik el bardtainkat és hozzuk zavarba a legujabk artasokkal, Ggymint . Grarendi
13:00:00 — Iibesukiasztas, nyelucsomézas Gratartds elfogadva
2020.01.03. 5:00:00 - 2020.01.03. Atkok és ellenstkok + h biivéljik el baratainkat és hozzuk b, legujabb artasokkal, i t ., Grarend
2020.01. 2019/20/1 ROXNALT thok s ellendtkok avagy: hogyan bifvljuk e bardtainkat és hozzuk zavarba a legujal tigyminl rarend; Automatik

Rogzitett alkalmak feliilet
A sorvégi Lehetdségek meniibdl 3 opcidt valaszthat ki:

e Torlés: Az adott sort torolheti a rogzitett jelenlétekkel egyiitt.
e Modositas: Modosithatja a kordbban felvitt hallgatoi jelenléteket.

o Megtekintés: A feliilet csak megtekintésre szolgal, modositasi lehetdsége nincsen.

Amennyiben a ,,Nyomtatas” gombra kattint, igy jelenithetd meg, majd nyomtathato tetszdleges intervallumban
a rogzitett alkalmakrol nyomtatasi sablon.

| Nyomtatas 2 2 %

. Idéintervallum: =l

+ Felév:

. Kurzus: [Minden kurzus v]

Nyomtatas Vissza
Intervallum valasztas nyomtatashoz

Nyomtatasi sablon kivalasztasa o %
MNyomtatasi templatek: |0ranyi|uantartas_kata v

Nyomtatas Vissza

Nyomtatasi sablon valasztasa
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Helyettesités:

A felllet megjelenitését intézményi paraméterbeallitas szabalyozza, ezért el6fordulhat, hogy a tabulatorful
nem jelenik meg a fellleten. Amennyiben lehetsége van helyettesitést rogziteni, akkor a fellleten talalhato
legordllé mez&ben valaszthatja ki, mely kurzushoz, listazast kdvetéen pedig hogy annak mely idépontjahoz
rogzit helyettesitést.

A ,Szirések” blokkban lathaté a ,Kurzus” mez6, mely mellett 1év6 ,....” ikonra kattintva egy felugré ablakban
kereshet kurzusra a kdvetkez6 sziikité feltételekkel: ,Félév”’, ,Targykoéd”, ,Targynév”, ,Kurzuskod”

¥ Oranyilvantartas
EEEER Hozzdadds a kedvencekhez

| Régzitends alkalmak H Orarend nézet H Régzitett alkalmak ‘m

4 Kurzus A kommunikaci alapjai - GYO1 a x

=

0
®

3 Félév 2017/18/2 v
2 Targykad
2 Targynév
& Kurzuskad

=l o

2245 » M Oldalméret|20 v

Targykéd Targynéy |a| Kurzuskdd

BKOQR- 1K-70367Vdededd A kommunikacié alapja GYO1 Kivdlaszt
BKOQR- 1K-70367Vdededd A kommunikéacid alapja E01 Kivélaszt
BKOQR- 1K-70367Vdededd A kommunikacié alapja EO2 Kivdlaszt
BKOQR- 1K-70367Vdededd A kommunikacié alapja GY02 Kivdlaszt
BKOQR- 1K-70367Vdededd A kommunikéacid alapja GY03 Kivélaszt
BKOQR- 1K-70367Vdededd A kommunikacié alapja GY04 Kivdlaszt
BKOQR- 1K-70367Vdededd A kommunikacié alapja GY0S Kivdlaszt
BKOQR- 1K-70367Vdededd A kommunikéacid alapja GY06 Kivélaszt
BKOQR- 1K-33350V A kommunikacié alapja 2 Kivilaszt
BKOR- 1K-33350V & leommunikacid alapja 1 Kivalaszt
IKOL- Annal szakmal nuely 10 Kivalaszt T

Vissza
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7.10. Oranyilvantartas biralat
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Tanszékvezetdi jogosultsaggal ezen a fellleten rendelkezhet (elfogadhatja vagy elutasithatja) az elbiralasra
varo oktatoi jelenlétekrdl. A megjelend oktatoi jelenlét sorok a birald vezetdi megbizasa alapjan, a hozza
tartozé szervezeti egység kurzusaihoz kapcsolédodan jelennek meg.

A listazott sorok végén levé ,Kijelolés” oszlopban talalhaté jelolénégyzetet kijeldlve, majd a ,Kijeloltek
elfogadasa” és a ,Kijeldltek elutasitdsa” gombra kattintva biralhatja el az oktatoi jelenlétet. Egyszerre tobb
sort kijeldlve tudja csoportosan elfogadni vagy elutasitani a jelenléteket.

¥ Oranyilvantartas biralat

B sziresex Félév: 2019/20/1, Automatikusan elfogadott alkalmalk is: Igen, Oktatoi jelenlét statusza: Automatikusan effogadva, Oktatai jelenlét tipusa: Megjelent
% Oktatd Neptun kodja % Félev 201972011
& Nyomtatasi név: % Ora kezdete:
3 Térgykod % Gra vége
 Térgynév: 4 Automatikusan elfogadott alkalmak is: e
# Kurzuskéd:
% Oktatdi jelenlét stitusza: Automatikusan elfogadva
3 Oktatdi jelenlét tipusa: Megjelent
PENVERSRE Hozzdadas a kedvencekhez
LIRS Kijeloltek elfogaddsa § Kijeloltek elutasitdsa
heptun  Nyomtatasi név Gra kezdete|al  Oravége Félev  Targykéd  Targynév Kurzuskéd
D7SHIX Kenobi Obi-Wan 2019.09.03. 9:00:00 20150903 2018/20/1 BK456 Bolesek kove 3 ikl
DWS1SS  Préri Farkas 2019.09.04. 9:00:00 3710000% 2019/20/1 BITLTN Baiitaltan aranyilvi
rasex  Kergreli 2019.05.04. si0000 2150808 201972073 mar sstaten ranyi
E700RH  Havas Jon 2019.09.04. :00:00 2019.08.04 2018/20/1 hosszuejszaka Winterfell ostroma 01
11:00:00
D7SHIX  Kenobi Obi-Wan e Pt 2015/20/1 BK123 Bolcsek kive 1
E700RH  Havas Jon 2019.09.06. 8:00:00 23150906 2019/20/1 ROX-vaL1L A defenziv magia gyakoriata és hasznzlata a sotét var frissinfo_teszt
WR2GMS  dr. Szalbek Atlasz 2019.09.06. 8:00:00 2910-02:0% 2019/20/1 ROX-VALLL Nzl magia gyakeriata es hasandlata 2 sotet var: frissinfo_teszt
ENSWR)  Agnet Kelemer 2019.09.06. 9100500 21308 | LFWUXUSG A fluxuskondenzdtor mikodése IV. katakurzusmisoldstteszte
CHSOI0  Prof. Albus Dumbledore  2018.09.11. 8:35:00 /1 oktert2 Oktate értekelés I1. TERT
E700RH  Havas Jon 2015.08.11. 8:00:00 2018/20/1 hosszuejszaka Winterfell ostroma 01
Ws1s éri Farkas .08, 20/1 BITLTN ] v
DWS1SS  Préri Farkas 2019.08.11. 9:00:00 2015051 2015/20/1 BITLT Bsjitaltan aranyil
RUASBX Ei?i’;kg‘;”kk 2016.09.11. 8:00:00 37}:%0] 2019/20/1 BITLTN Béjitaltan aranyilv
D7SHIX  Kenobi Obi-Wan e 2019/20/1 BK123 Bolesek kove 1
WRIGHS  dr Saslbek Atisss 2019.09.13, 5100100 2018/20/1 ROX A defenziv magia gyakoriats és hasznilata a sotét varazslatokial
10:0 szemben
ooRr e ton 0150545, 100100 01572071 R A defenziv magia ayakoriata &s haszndlata a sotét varazsiatokial
10:00:00 szemben
ENSWR)  Agnet Kelemér 2019.08.13. 9:00:00 202, 2018/20/1 FLUXUS4 A fluxuskondenztor mikadése IV, katakurzusmisoléstteszte

oktatéi jelenlét
tipusa

Megielent
Megjelent
Megjelent
Megjelent
Megjelent
Megielent
Megjelent
Megjelent
Megjelent
Megjelent
Megielent
Megielent
Megjelent
Megjelent
Megjelent

Megjelent

=0

2/3)lals > » oidaiméret[20 v

Oldtatsi jelenlét

Automatikusan elfogadva

Automatikusan effogadva
Automatikusan effogadva
Automatikusan elfogadva
Automatikusan effogadva

fogadva

fogadva

fogadva

Automatikusan elfogada

Automatikusan elfogadva

Automatikusan elfogadva

Automatikusan elfogadva

Butomatikusan elfogadva

Butomatikus
Automatikus

Automatikusan elfogadva

Kijelalés

A sorvégi menil ,Megtekintés” linkjére kattintva egy felugré ablakban jelennek meg az éranyilvantartas bévebb

adatai.
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Orarendi 6ra

¥ Ora kezdete

& Ora vege

¥ Létszam

& Ora tirgya

# Orarendi dra kezdete

& Orarendi 6ra vége

& Oktatd

& Megjelenés tipusa

& Oktatdi jelenlét stdtusza

Hallgaté neve

Nincs taldlat

Talélatok szama:0-0/0 (0 ms)

Vissza

7.11. Kulso gyakorlati targyak

2019.09.19. 15:00:00
2019.09.19. 17:00:00

2019.09.19. 10:00:00
2019.09.19. 12:00:00
Perselus Piton
Megjelent

Elbiralasra var

Neptun kéd

Képzés

Jelenlét

8N
O

Oktatoi webes fellileten az ,Ugyintézés/Kiils6 gyakorlati targyak” menipontban targyfelelés szamara
lehetéség van a kils6é gyakorlati targyakkal kapcsolatos adminisztracié elvégzésére.

A felilletre lépve lathatia az Onhdz, mint targyfeleléshdéz kapcsolédod gyakorlati targyakat és a hozza
kapcsolddé jelentkezéseket.

FIGYELEM! A meniipont megjelenése intézményenként valtozhat, attol fiiggéen, hogy az intézmény
hasznalja-e a funkciét, vagy sem!

? Kiilsé gyakorlati targyak

ﬁ Sziirések

4 Jelentkezési iddszakok:

# Térgy ked:
3 Téray név:

LRSI Hozzdadss a kedvencekhez

Targy név

= Belgyagyaszat (Belgyogyaszat)

Neptun kad
X4HLO3

Kémiai analizis 1. (Gyermekgydgydszat)

Nyomtatasi név

Marusek Fiilop

Kolloidika II. (Sebészet - traumatolégia)

Képzés kod

Minden v

TEBK-E-N-AZN_2 Angol

Toxikolégia, skotoxikeldgia laboratériumi gyakorlat (Sirgésségi orvostan)

Talalatok szama:1-4/4 (219 ms)

276

Targy kéd

Minimum / Maximum hetek szama

IKQF-04K-92106V 8/12

Képzés név

nyely és irodalom
5716-K2T-43100V 3/8
6607-K2B-90740V 1/1

9179-T1T-77944E 1/4

Jelentkezés sztatusza

Teljesitési igazolds beadva

Jelentkezési idészakok: Minden, Targyak, éppen zajlo jelentkezési id6szakkal: Igen, Targyfelel6s dontésére var: Igen, Teljesitési igazolas beadva: Igen

% Térgyak, éppen zajlé jelentkezési

iddszakkal:

# Térgyfelelés dontésére var:
% Teljesitési igazolas beadva:

as tipus Mini

Térben kotelezéen  300/400

Jelentkezési idGszak

2015/16/1.6
Idében és térben 3/50
Csak térben

Csak térben

Kiadas: 2025.05.14.

0/2

Kiilsé gyakorlati hely

Lsz. Belaygyaszati Klinika

0/3
0/1

1/4

&

= A

k  Min./ Max.megszakitas

Verzi6:6.6
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A ,Sziirések” blokkban a kdvetkezd szlirési feltételeket van lehetésége beallitani: ,Jelentkezési idbészakok”,
Llargy kod”, , Targy név”.

Megjelenitésre kerlilnek a jelenlegi és jovébeli idészak targyai is. A ,Targyak éppen zajlo jelentkezési
id6szakkal” jeldlénégyzet allitasaval azokat a targyakat tudja sz(irni, melyekre éppen van jelentkezesi idészak.

A ,Targyfelelés dbntésére var” és a ,Teljesitési igazolas beadva” jeldlbnégyzetek allitdsaval csak azokat a
hallgatoi jelentkezéseket jelenitheti meg, melyeknél a statusz: ,Targyfelel6s déntésére var’ és ,Teljesitési
igazolas beadva’”. Amennyiben ezeket kijeldli, csak az ilyen statuszu jelentkezések jelennek meg, mely abbol
a szempontbdl fontos, hogy kizarolag ezen statuszu jelentkezéseknél lesz aktiv az adminisztracios lehet6ség.

A kuls6é gyakorlati targy soraiban megjelennek a kdvetkezd oszlopok: ,Targy név’, ,Targy kod”,
SMinimum/Maximum hetek szama”, ,Megszakitas tipus, ,Minimum/Maximum &éraszamok”, ,Min./Max.
megszakitas’.

A hierarchikus sort lenyitva, a jelentkezd soraban a kdvetkez6 oszlopokat lathatja: ,Neptun kod”, ,Nyomtatasi

nev’, ,Képzés’, ,Jelentkezés statusza’, ,Jelentkezési id6szak”, Kezdd blokk Vég blokk” ,Kiilsé gyakorlati
hely”.

A sorvégi ,Lehet6ségek” menlben lathatja az ,Adminiszitracié” linket, mely csak abban az esetben valik
aktivva, ha ,Targyfelel6s dontésére var” és ,Teljesitési igazolas beadva” statuszu a hallgaté jelentkezése.

Oldalméret/ 20 v

Targy név Targy kéd Minimum / Maximum hetek szama ités tipus Mi / Maxi éraszamok Min./ Max.megszakitas

[l elgysgyaszat (Belgydgyaszat) IKQF-04K-82106V 8/12 Térben katelezden  300/400 0/2

Neptun kéd Nyomtatasi név Képzés kod Képzés név Jelentkezés sztatusza Jelentkezési idészak Adminisztricié
X4HLO3 Marusek Fulop TEBK-E-N-AZN_2 Angol nyely és irodalom Teljesitési igazolss beadva 2015/16/1.6 Lsz. Belgybgyaszati Klinika

Kolloidika II. (Sebészet - traumatoldgia) 6607-K2B-90740V  1/1 Csak térben -/ - 0/1

Adminisztracio

Az ,Adminisztraci¢” linkre kattintva egy eléugré ablakban megjelennek a hallgatéi jelentkezéssel kapcsolatos
informaciok: a hallgaté és a gyakorlati hely adatai, valamint a jelentkezéshez sziikséges dokumentumok. A
hallgato altal feltoltétt allomanyok soraban a "Letéltés” link szolgal az allomany megtekintésére.
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Adminisztracio 2 X
# Hallgatd neve Németh Elek

& Neptun kéd HNG62ZU

& Képzés kod TEBK-B-N-RAL

& Képzés név Romanisztika BA lev

& lelentkezés sztatusza Teljesitési igazolas beadva

£ Kilsé gyakerlati helyek Proba2

4 lelentkezési iddszak 2015/16/1.2

& Tervezett kezdd blokk 16 (2016.04.23. - 2016.04.30.)
& Tervezett vég blokk 16 (2016.04.23. - 2016.04.30.)
& Kezdd blokl (---3

& Vég blokk (---)

¥ Hetek szama

& Jelentkezés elfogaddsdnak dituma

(x5 ‘ =
- y
Dokumentum tartalma — 7
-4
Fajl neve Dokumentum tipusa Leirds Elfogadas ideje Elfogadva Fajl letéltése
2016_1_webfejlesztésel_tervezet kiegészitve(16.03.02).docx Teljesitési igazolas X Letdltes

Talslatok szdma:1-1/1 {16 ms)

| Teljesitett Teljesitetlen Patlds Vissza ‘

A gyakorlati hely neve linkként jelenik meg, rakattintva a hely bévebb adatai tekintheték meg.

Kiilsé gyakorlati hely alapadatai 2 X
% Kilsd gyakorlati hely neve I.sz. Belgy6gyaszati Klinika
% Kiilsd gyakorlati hely kédja -
# Kiilsé gyakorlati hely tipusa Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok
& Jelentkezési metafelteétel -
# Kommunikacio nyelve magyar
& Leirds A jelentkezés hatarideje a gyakorlat megkezdése elott 1 honappal.
‘ Vissza ‘

Az ,Adminisztraci¢” ablak aljan talalhaté gombok segitségével van lehet6sége donteni a hallgatoi
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X

jelentkezésekrdl, a mellékelt allomanyok elbiralasarél. Az egyes miveleti gombok megnyomasa utan a
program meger@sitést kér a miveletre vonatkozoan, illetve visszajelzés is érkezik annak sikerességérél.
Targyfelel6sként a jelentkezés statuszatodl fiiggden a kilsé gyakorlati hely altal alairt befogado nyilatkozatrdl,
vagy teljesitési igazolasrdl kell dontenie.

Akkreditacios nyilatkozat esetén Onnek nincs adminisztraciés feladata, ez az intézményi (igyintéz6
hataskorébe tartozik.

FIGYELEM! A hallgatéi jelentkezés statuszanak allitdsaval a csatolt dokumentumok statusza
automatikusan megvaltozik!

Befogadé nyilatkozat

Befogado nyilatkozat adminisztracidja esetén az ,Elfogadott jelentkezés” gombra kattintva lehetésége van
elfogadni a hallgatéi jelentkezést, illetve ,Potlas” gomb segitségével visszarakni poétlasra a hallgaté a
jelentkezési statuszat. Ekkor a hallgatoi webes felileten a hallgatd latni fogja, hogy pétolnia kell a
jelentkezéshez.

A 4
Dokumentum tartalma — 7
Fajl neve Dokumentum tipusa Leiras Elfogadas ideje Elfogadva Fajl letoltése
Geocaching.docx Befogadd nyilatkozat Letdltés
Myomtatvany lista mentett.docx Befogadd nyilatkozat Letdltés

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

Elfogadott jelentkezés Potlas Vissza

Pétlas

Potlas valasztasa esetén egy eléugrd ablakban kijeldlheti azt a dokumentumot, mellyel kapcsolatban a potlas
szikséges, és az ,Elfogadva” oszlopban talalhatoé legérdilé menlben allithatja az elfogadas allapotat.

A ,Pétlasinformacio” mezd kitdltése kotelezb, itt szoéveges instrukcidkat adhat meg a pétlasra vonatkozoan.
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Potlas 2 %X
@ Pitlas esetén kiteles az bsszes dokumentumrél donteni, hogy a

\“'—"," hallgato lassa melyik dokumentumat kell potolja!

e < 8

Dokumentum tartalma = Vs
Fajl neve Dokumentum tipusa Leiras Elfogadas ideje Elfogadva Fajl letdltése Elfogadva
Geocaching.docx Befogado nyilatkozat Letalteés Kérem valasszon! Iz‘
Myomtatvany lista mentett.docx Befogadé nyilatkozat Letdltés Kérem valasszon! Iz‘

Talalatok szama:1-2/2 (D ms)

& Potldsinformacio Kotelezd kitdltenil !l

Mentés Vissza

Paétlasra kizardlag akkor tehet vissza egy jelentkezést, hogyha legalabb az egyik kapcsolédo allomanyt nem
elfogadottra allitja. Igy a hallgaté latni fogja, hogy mely allomannyal kapcsolatban van pétlasi teendéje.

Teljesitési igazolas

A hallgato a teljesitési igazolas benyujtasaval igazolja a gyakorlati helyen eltdltott gyakorlatot. llyen esetben
.reljesitési igazolas beadva” lesz a hallgatd helyhez tartoz6 targyjelentkezési statusza és a feltoltott
dokumentumainal megjelenik a ,Teljesitési igazolas” tipusu allomany. llyenkor a ,Teljesitett”, illetve
»1eljesitetlen” gombok segitségével tudja allitani a jelentkezés elbiralasat.

A ,Pétlas” gomb funkcidja megegyezik a befogadd nyilatkozatnal leirtakkal.
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Dokumentum tartalma

== tp

Fajl neve Dokumentum tipusa Leiras Elfogadas ideje Elfogadva Fajl letdltése
Geocaching.docx Befogadd nyilatkozat V Letdltés
max.docx Teljesitési igazolas Letdltés
Nyomtatvany lista mentett.docx Befogadd nyilatkozat v’ Letdltés

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

Teljesitett Teljesitetlen Potlas

Vissza
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7.12. Oktatoé értékelés megtekintés

A menupont megjelenése intézményi jogosultsaggal allithato.

A ,Sziirések” blokkban az ,Idészak” legérdiilé meniiben valaszthatja ki az idészakot, és az ,Ertékelések
megtekintése” gombra kattintva listazhatja a hozza tartozo6 oktatéi értékeléseket.

Az ,Id6szak adatai” gombra kattintva egy felugré ablakban a valasztott idészakahoz tartozé bévebb
informaciokat lathatja.

?  Oktat6 értékelés megtekintés

n Sziirések Iddszak: 2017. 01. 01. - 2017. 12. 31. (2016/17/2, 2017/18/1)

i Id6szak: [2017. 01, 01.- 2017 12. 31. (201 ¥ |

Ertékelések megjelenitése

EMECSS Hozzdadss a kedvencekhez

—_—
= ’ ¢
1 Oldalmérat

Név Leiras Maximalis pontszam Szamolas tipusa Pontszam
Egyéb tudomanyos kézlemény MTMT szerinti besoroldssal 15 Osszesftett 1]
Folyéiratcikk 500 Osszesitett 0
Oktatdsszervezés Osszesftett 0
Egyéb tevékenységek 100 Osszesitett 1]
Tantermi drak 100 Osszesitett 0
Monogréfia, szakkonyv, tankdnyv 200 Osszesitett o
Fiiggetlen hivatkozasok 50 Osszesitett 0

Talalatok szama:1-7 /7 (0 ms)

A lista hierarchikus felépitésben jeleniti meg az informaciokat, melynek elsé szintjén a szabalycsoportok
lathaték a kovetkezé oszlopokkal: ,Név”, ,Leiras”, ,Max pontszam”, ,Szamolas tipusa”, ,Pontszam”.

A sor elején 1év6 ,+” jelet lenyitva, a hierarchia masodik szintjén a szabalycsoporthoz tartoz6 oktato
értékelés elem sorok latszanak a kdvetkezd oszlopokkal: ,Elem tipusa”, ,Pontszam”, ,Kapcsolédo
szabalyelemhez tartozé darabpontszam”, ,Max pontszam”, ,Kédtétel” (itt egyes oszlopok megjelenése
intézményi beallitasoktdl figgben valtozhat).

1 Olda\méret

Néwv Leiras Maximalis pontszam Szamolas tipusa Pontszam
=] Egyéb tudomanyos kézlemény MTMT szerinti besorolassal 15 (Osszesitett o
Elem tipusa Darabpontszam Maximalis pontszam Pontszam
Miihelvtanulmany idegen nyelven 3 0
Mihelytanulmany magyar nyelven 3 0
Kutatdsi jelentés ideaen nvelven 3 1}
Kutatdsi jelentés magyar nvelven 2 i}

Az ,Elem tipusa” oszlopban, az elem nevére kattintva tovabbi részleteket lathat.
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7.13. Zarovizsga adatok

Oktatoi weben az ,Ugyintézés / Zarévizsgak” meniiponton taroljuk és jelenitink meg zardvizsga adatokat.

Ugyintézés

L
Kérvények
Kérvény véleményezés/biralas
Publikaciék
Mentesités
Egvéb tevékenységek
Kérddivek
Microsoft szoftver letdltés
Erasmus
Oranyilvintartis
Oranyilvintartis biralat
Kiilsé gyakorlati targyak

A belépett felhasznald a menupontra Iépéssel a ,,Zarévizsgak” fellleten csak azokat a vizsga alkalmakat

latja, melyhez kapcsolédik olyan nem archivalt bizottsag, melynek tagja. A menlpont elérése fliggetlen a
bizottsagban betdltott szereptdl.

Fontos! Ha a bizottsagi tag a ,Bizottsagi tagok (477000, 600500)” meniponton archivalasra kertlt, akkor

nem jelenitiink meg adatot a fellleten, fuggetlenll attél, hogy szerepel bizottsagban és annak van vizsga
kapcsolata.

25N a
Zarévizsgak * Ve

Vizsgaazonosité Vizsga kezdete Vizsga vége

Létszam Vizsgatipus Leirds  Idészak neve 1d8szak kezdete 1d8szak vége 4]
Z\V202007138567 2020.07.13. 15:00:00 2020.07.13. 17:00:00 i Szandra_jogdsz 2020.07.13. 10:00:00 2020.07.15. 10:00:00
V202007145826 2020.07.14. 10:00:00 2020.07.14. 12:00:00 Komplex vizsga leiras Szandra téma 2020.07.13. 10:00:00 2020.07.15. 10:00:00
Z\V202007235577 2020.07.23. 14:00:00 2020.07.23. 16:00:00 U]Ta’rgya&E 2020.07.23. 10:00:00 2020.07.31. 10:00:00
ZV202007254158 2020.07.25. 13:00:00 2020.07.25. 15:00:00 2 UImodul 2020.07.23. 10:00:00 2020.07.31. 10:00:00

Talilatok szama:1-6/6 (16 ms)

A fellleten a még aktiv, le nem jart vizsgaalkalmakat listazzuk ki, de a ,Lejart vizsgak is” jelolébnégyzettel a

régi vizsgaalkalmak is megtekinthetéek. A vizsga vége datumara figyellink, ha ez az aktualis napnal kisebb,
akkor lejart vizsganak szamitjuk.

A fellleten lehet keresni intervallum alapjan is, a szlirések részben:
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E Szirések

& Lejart vizsgak is:
% Intervallum kezdete (Péld4ul:2020.07.08.) [ 2020.07.13 10-00 e
# Intervallum vége (Példdul:2020.07.08.) | 2020.07.25 19:00] |
A
Listazas

Lejart vizsgak és Intervallum keresés

A vizsga sorban kijelezzlk a vizsga idépontjat, a vizsga tipusat, a vizsgara jelentkezett hallgatéi létszamot,
valamint azt is, hogy pontosan melyik zardvizsga id6szakhoz kapcsolodik.

Amennyiben teremhez is beosztasra kertlt a vizsga, azt egy lenyithaté gridben mutatjuk meg.

R =)
Zarovizsgak ' e

* vizsgaazonosité Vizsga kezdete Vizsga vége Létszam Vizsgatipus Leiras Idészak neve 1d8szak kezdete 1d8szak vége ||

=] 7v202007138567 2020.07.13. 15:00:00 2020.07.13. 17:00:00 1 Szandra_jogész 2020.07.13. 10:00:00 2020.07.15. 10:00:00

I Terem neve Terem tipusa Epiilet -> Szint Férghely Megijegyzés

BP - 307 Eldadé VHO/53 épllet dtnevezve 21

Vizsgahoz kapcsolodo terem
A vizsga sor végén négy lehetéség kdzul valaszthatunk a + jelre kattintassal:

Bizottsag

Jelentkezdk (vizsga)

Jelentkez8k (targy)

Jelentkezdk (téma)

Jegyz8konyv nyomtatas (6sszesitd)

arwpdE

Amelyik lehetéséget valasszuk, annak megfelel6 nevi tabulatorfllre Iépulink be az uj, megnyil6é ablakba.

Bizottsag

A ,Bizottsag” lehet6séget valasztva a felugré ablakban a ,Bizottsag” tabulatorfiilre érkezink.

Itt, csak azokat a bizottsagokat listazzuk ki, amely nem archivalt, illetve a belépett felhasznalé tagja és a
kiindulo vizsgahoz kapcsolodik.

A példa belépett felhasznalo: dr Larisszak Ruszan

284 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet ah

® 7zarévizsgak

n Sziirések Lejart vizsgak is: Nem

& Intervallum kezdete (Példdul:2020.11.06.)
& Intervallum vége (Péld&ul:2020.11.06.)

I Lejart vizegdk is: O
|
|

EIEEENE Hozzaadas a kedvencekhez

. P
zZarovizsgak ’
Jelentkezok (vizsga)
Jelentkezdk (targy)
Jelentkezdk (téma)
Vizsgaazonosité Vizsga kezdete Vizsga vége Létszam Vizsgatipus Leiras Iddszak neve Idés Jegyzokonyv nyomtatas (Gsszesito)
r ZV202011117563 2020.11.11. 10:00:00 2020.11.11. 12:00:00 3 frdsbeli vizsga terem 2020.11.03. 10:00:00  2020.11.13. 10:00:00 B
Talilatok szama:1-1/1 (16 ms)
Bizottsag

Ha a vizsgahoz tdbb bizottsag kapcsolddik és a belépett felhasznalo tagja, akkor aldbontasban, egymas alatt
listdzzuk ki a bizottsagokat.

Bizottsag neve

2020,07.20. bizottsdg

Teszt bizottsdg 1a

A bizottsagot lenyitva listazzuk ki a bizottsagi tagokat.
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Adatok 2 %

‘ Jelentkezdk (vizsga) | Jelentkezdk (targy) Jelentkezdk (téma)

Eo o
Bizottsag — ' Y

Miveletek:

Kijeldlés
= Bizottsag neve
(]
= 2020.07.20. bizottsig O
Toril
Név Neptun kod Tipus Beosztas Oktatasi azonosito ExtraDI12V ExtralZV
O
dr. Kutschal Manna DMVBU4 Tag Egy.Docens O
Demeter Zsolt AAL4ES Tag Egy.Tanar D
Abent Orsolya Lilla MEMISM Szakdolgozat kérdezd  egyetemi adjunktus O
dr Larisszak Ruszan AAQSGW Elndk oktatd 5656565656 O zérsv zsga bizottsdgi tag extra tipus extra 1
B 20201105 (]
Tl
Név Neptun kod Tipus Beosztas Oktatasi azonosito 0 ExtraDI1ZV ExtralZV
Abli Bécs IV25DD Szakdolgozat kérdezd Csoportvez O
dr Larisszak Ruszan AADSGW Tag oktatd 5656565656 O
Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) Miveletek:

Eqgy vizsga — t6bb bizottsag kapcsolat

A ,Hozzaad” és a , Torol” gombokkal a belépett felhasznaldnak lehetésége van a bizottsagot médositani, tagot
elvenni és hozzarendelni.

Amennyiben a belépett felhasznalonak a szerepkorei koézul egyikhez sem kapcsolddik a
+ZAROVIZSGABIZOTTSAGMODOSITHATO” egyedi jogosultsag, akkor csak annak a bizottsagnak a tagjait
tudja médositani, melyhez olyan vizsga kapcsolddik, amelynek a datuma jové idejld. Ha lejart, vagy
folyamatban |évé vizsga kapcsolata van a bizottsagnak, akkor a gombokra kijelzésre kerdl, hogy ,Nincs
jogosultsaga a zarovizsgabizottsag modositasara. A modositashoz egyedi jogosultsag beallitas sziikséges!”

Az egyedi jog meglétével a belépett felhasznaldnak engedélyezett a bizottsagi tag torlése és U] tag
kivalasztasa.

A bizottsag kijelolése és a bizottsagi tag(ok) kijelolése utan a , Torol” gombra kattintva megtérténik a tag
torlésre, errél visszajelzést is adunk: ,1 tag torlése sikeres!”

A bizottsag kijeldlése utan a ,Hozzaad” gombra kattintva az ,Uj tag hozzaadasa” ablakban lehet kivalasztani
felhasznalot, akik mar elézetesen hozzarendelésre kertlt kliens fellleten a ,Bizottsagi tagok (477000)”
menuponton.
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Uj tag hozzdadéasa 2 %

% Tipus: |Ke'rem valasszon! V|

i Tag: |

# Beosztds: | |
|

i Szazalek:

Az ,...” gombra a ,Bizottsagi tag kivalasztasa” ablakban lehet kivalasztani a felhasznalét.

Bizottsagi tag kivalasztasa 2 X

Akdcs Nagy-Czibolya
Aladar Aladar

Aladicsné Oszlanszki Andrea

Albert Mariz
Albertfy Fabriciusz
Aletta Som
Alkalmazott Jézs
All Sdmue

Alletz Kamilla

A felhasznalo kivalasztasa, a tag , Tipus” megadasa utan, mely kotelezd mezd, a ,Beosztas” és a ,Szazalék”
szabadon tolthet6k.

A ,Beosztas” mez6ben automatikusan és kerllhet érték abba az esetben, ha a felhasznalénal a kliens
felileten az ,Alkalmazotti adatok (1480000)" menuponton a ,Szervezti egységek” tabon az ,Els6dleges
szervezti egység” értéke igaz és ott a ,Beosztas” értéke nem Ures.

Jelentkezék (vizsga)

A ,Jelentkezbk (vizsga)” tabulatorfildon az adott vizsgara jelentkezett hallgatokat listazzuk ki.
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ON

A ,Bizottsag” oszlopba akkor keril érték, amennyiben a kliensen a hallgatéi jelentkezéshez hozzarendelésre
kertlt a vizsgahoz kapcsolt bizottsag, melynek tagja a belépett felhasznalo.

| Jelentkezsk (targy) || Jelentkezsk (tema) |

5N
Jelentkezdk (vizsga) = vgﬁ /‘ ﬁ

IITEEC SR Jegyzokonyv nyomtatds

Nept ol Kijelalés
[# Hallgaté neve k;'; un Modul kéd Modul neve Eredmény Terem Bizottsag NI.M 19;:“-':- Megjegyzés 0
¥ c srLukrécia  FRSQ4F EHK-F-II- Izlli:l%g?_a;_nrgalmi és szdlloda levelezd Z!JZIJ.IJ?’.ZI:I. m|
[ Guti Nila IDIS1F _FIR1 firhez teszt (alapkepzes) O O O
ﬁf;‘:;a,’:“k" HOGKRC ~ _FIR1 firhez teszt (alapkepzes) O O O
Talilatok szama:1-3/3 (16 ms) NITEE SR Jegyzokonyv nyomtatds

Jelentkez6k és Bizottsag oszlop

Amennyiben a vizsgahoz kapcsolddik olyan bizottsag, aminek nem tagja a belépett felhasznald, és ez kerilt
hozzarendelésre a hallgatoi jelentkezéshez, akkor a jelentkezdi listdban a hallgaté nem jelenik meg, nem
listazzuk Ki.

A fellleten egy vagy tébb hallgaté jegyz6kdnyve is nyomtathaté a ,Jegyz8kdnyv nyomtatas” gombbal,
melyre kattintva a ,Zardvizsga nyomtatvany hallgatonként” altipusu sablonok kdzul valaszthatunk.

Myomtatési sablonok: |REF_89I}?6 - Zarovizsgak hallgatonként .NET V|

_r @@

Jegyzékonyv nyomtatas (6sszesitd)
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A vizsga sor végi lehetéségeknél megtalalhaté ,Jegyz8koényv nyomtatas (6sszesitd)” opciot valasztva a
vizsgara jelentkezett hallgatéi lista nyomtathato a ,,Zarévizsga nyomtatvany ésszesitett” altipusu sablonnal.

Zarévizsgak Bizottsag V
Jelentkezok (vizsga) \
Jelentkezdk (targy)

Jelentkezdk (téma)

Leiras Idészak neve Idés Jegyzokinyv nyomtatas (Gsszesitd)

Vizsgaazonositd Vizsga kezdete Vizsga vége Létszam Vizsgatipus

ZV202011117563  2020.11.11. 10:00:00 2020.11.11. 12:00:00 3 frdsbeli vizsga terem 2020.11.03. 10:00:00 2020.11.13. 10:00:00  [§3 |
.| Nyomtatasi sablon kivalasztasa 2 %X
Nyomtatadsi sablonok: | REF_89075 Zardvizsga nyomtatvany dsszesitett w {

Nyomtatds Vissza

Jelentkezok (targy)

Targyas jelentkezési id6szak esetén a hallgatok targyra és a kapcsolddo vizsgara jelentkeznek.

A ,Jelentkezbk (targy)” tabulatorfuldn a targy — vizsga kapcsolat alapjan listdzzuk ki a targyakat és a targyra
jelentkezdket.

Adatok 2 %
( Bizottsag | | Jelentkezdk (vizsga) | Jelentkezék (téma) ]

o fm
Jelentkezék (targy) o * P

Targynéwv Targykod

B Erkélcsi és jogi szocializécié BKQP-E11-58054V

Hallgaté neve MNeptun kod Modul kod Modul neve Jelentkezés datuma Eredmény Eredmény szammal
Arnyas Dezsd RLWYKR TEGK-E-N-KKM Karmyezetmérndk 2020.07.09. 10:23:22
Fridler Ede LRUKPX TEMK-T-¥-MSZ_1 Menedzser szakmérndk 2020.07.09. 10:23:23

B Gazdaségi jog MKQK-G&I-42175V
Hallgaté neve MNeptun kod Modul kod Modul neve Jelentkezés datuma Eredmény Eredmény szammal
Fridler Ede LRUKPX TEMK-T-X-MSZ_1 Menedzser szakmérnok 2020.07.05. 10:23:30
Arnyas Dezsé RLWYKR TEGK-E-N-KKM Kérnyezetmérndk 2020.07.0%. 10:23:30

Jelentkezék (téma)
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A hallgat6é zardvizsga id6szakra jelentkezéssel a megfelel6 beallitasok mellett, megkapja a moduljahoz
rendelt zarovizsga témakat és tételeket. Az adatokat a ,Jelentkez6k (téma)” feluleten mutatjuk meg.

Adatok 2 %

‘ Bizottsag H Jelentkezdk (vizsga) ‘ Jelentkezdk (targy) | Jeleﬂllaﬂ:(lé-a}

o & ~
Jelentkezdk (téma) — ‘ 7
Midveletek: QEYEREENIFraELELE]
Kijeldlés
Hallgaté neve Neptun kod
O
Casar Mirtill MFSHIY D
Roszulegh Klara IG1AEH D
Gozman Kolozs LEQAVG D
Abrahdm Zséfia FQENEA O
szlajar Imér JRMFEH O
Liciaaaaa Aberdorferr VEOFZZ ad
Sziisz Elina PVDZGE O
Fléra Abelovszk BXCO4I O
Talalatok szama:1-8/8 (78 ms) Miiveletek: WS REC N rrsET ELE)

A felUleten a kijeldlt hallgatohoz egyedi tétel rendelhetd az ,Egyedi tétel hozzarendelése” gombbal.

Egyszerre csak egy hallgatohoz rendelhet6 az egyedi tétel, amennyiben tobb hallgato kertl kijelolésre és
igy kattintunk a gombra, akkor kijelezzlk: ,,Csak egy hallgatét valaszthat ki!”

A gombra kattintas utan az ,Egyedi tétel hozzaadasa” ablakban lehet az egyedi tétel nevét megadni, ennek
kitoltése kotelezd, amennyiben név nélkil szeretnénk menteni az adatot, a program figyelmeztet.

Egyedi tétel hozzaadasa X
& MNév: iEgyedi tétel

& Kod: EF‘IF‘BHJY;"EZV,ISSZ

# Tipus: tete b

# Hatélyossag kezdete: i2020.11.06 :ﬁ

% Hatalyossag vége: :ﬂ

% Kérdezd: ||:| X

i Motelezd: O
# Megjegyzés:

Az ablakban megadhaté a kérdezd felhasznald is, az ,...” gombra kattintva a vizsgahoz rendelt bizottsag
tagjaibdl valaszhatunka a ,Bizottsagi tag kivalasztasa” fellletrél.
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Bizottsagi tag kivalasztasa X
m ~
Keérdezd kivalasztasa ! Q 7
Méw
Polic Zseraldina

Geveércz Jonks
dr Larisszak Ruszan
Vén Rajmund

Talalatok szama:1-4/4 (0 ms)

Mentésre a hallgatoéhoz tartozé téma sorok alatt jelenik meg az egyedi tétel.

A témak, tételek nem szerkesztheték, nem mdédosithatok, a lehetéség tovabbra is a kliensben adott.

Zaroévizsga jegybeiras

A vizsga sorvégi ,Jelentkezdk (vizsga)”, ,Jelentkezdk (téma)” és ,Jelentkezbk (targy)” opciok kozil
barmelyiket valasztva lehetéség van hallgatonkénti jegybeirasra is. Csoportos jegybeiras mindegyik
fellleten tiltasra kerUlt.

A ,Jelentkezék (vizsga)” fellleten egy hallgatét kivalasztva a hallgaté adott vizsgajegye rogzitheté.

A ,Jelentkezék (targy)” feluleten egy hallgatot kivalasztva a hallgaté adott targy eredménye rogzithetd.

A ,Jelentkezék (téma)” feluleten a kiinduld vizsgahoz tartozé zarovizsga témaira, illetve zardvizsga tételeire
roégzitheté eredmény. A téma és a tétel jegy rogzitésével a vizsga eredménye is kiszamitasra kertl,
amennyiben a kliensben helyesek a beallitasok.

Figyelem! A ,,Jegybeiras” lehetésége jogosultsagfiiggd, intézményenként valtozhat!
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7.14. Online alkalmak

Altalanos tudnivalék az online Neptun alkalmakrol

A Neptun online oktatastamogatasi szolgaltatas modul (integralt Webex) részeként kialakitasra kertilt az
"Ugyintézés/Online alkalmak" mentpont, ahol a belépett felhasznald minden adatkdrre vonatkozdan egy
felUleten latja az 6sszes online alkalmat.

A Neptunban integralt online videokonferencia lehetésége hatékony és felhasznaldbarat lehetéséget teremt
az intézmények szamara az oktatasi és ahhoz kapcsolédé kommunikaciéban. Az online alkalmak segitséget
jelentenek a személyes kommunikacio akadalyainak elharitasaban.

A Neptunban létrehozott online alkalmak kapcsolédé videokonferencia platformja a Cisco Webex Meetings
(tovabbiakban Webex). Egy interfész segitségével a Webex programmal zajlik az online videokonferencia.

A Neptun oldalon létrehozott online alkalomhoz kapcsolédik a Webex videokonferencia meetingje.

Online alkalmakat oktaté hozhat létre az oktatéi webes fellileten (illetve kliensben adminisztrator sajat maga,
vagy az oktatd szamara) meghatarozott adatkorok esetében. Az online alkalmak |étrehozasarol
rendszerlizenet is generalédik, mely az érintett személyek (oktatd és az érintett hallgatdk) szamara kildésre
kerdl.

A hallgatok a hallgatoi webes fellleten latjak az online alkalmakat és a hozzajuk tartozé Webex meeting linket,
amivel be tudnak csatlakozni a videokonferenciaba.

Az online videokonferenciahoz felhasznalhaté Neptun adatkorok a kdvetkezdk:

- Kurzusok (6érarendi és nem 6rarendi alkalmak esetén is)
- Feladatok

- Konzultaciék (konzultacié idépontjai) / Fogaddodra

- Vizsgak

- Zarbvizsgak

Az adatkdérhoz tartozd szervezd az adatkérhdz kapcsoldodd oktatd (illetve fogaddora esetén a létrehozo
adminisztrator) lehet. Kurzusnal és feladatnal a kurzus oktatdi, vizsganal a vizsgaztatok, konzultacios
idépontnal az id6pont oktatdi, vagy a fogaddorahoz kapcsolodd alkalmazott, zardvizsga alkalomnal a
kapcsolédé bizottsag oktatoi lehetnek szervezdok.

Az adatkorhoz tartozo meeting cimzettek az adatkorokhoz kapcsolddo hallgatok. Kurzusnal a kurzus hallgatoi,
feladatnal a feladat hallgatdi, vizsganal a vizsga hallgatoi, zarévizsganal a zarévizsga hallgatéi, konzultacios
idépontnal pedig az idépont hallgatéi.

Ugyintézés/Online alkalmak meniipont
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Az oktat¢ itt lathatja az 6sszes online alkalmat, melyet korabban szamara létrehoztak.

A listaban alapértelmezetten minden adatkér alkalmai megjelennek vegyesen egy elére meghatarozott idé
intervallumra vonatkoztatva (most+2 hénap), de szilirési lehetéségként megjelenik a fellleten az "Adatkor”
mez6, melynél kivalaszthaté konkrét adatkor, illetve az "ld6szak", ahol egy -tél/-ig idGintervallum allithatd be
tetsz6legesen (az ebbe az intervallumba es6 online alkalmak jelennek meg a listaban).

A kivalasztott idé intervallum mentésre kerll a felhasznal6i profilba, igy legkdzelebb a fellletre lépve a
korabban hasznalt intervallum vizsgalat lesz lathato.

A lista oszlopai:

Azonositd: az online alkalom egyedi azonositdja

Név: az online alkalom neve

Idépont: az online alkalom tél-ig id6pontja

Orarendi alkalom: amennyiben a kurzus érarendi, toltésre kerul

Oktato: az online alkalom szervezd oktatéja

Leiras: az online alkalom leirasa

Link: az online alkalom linkje

Online alkalom tipus: itt Iathatd, hogy az online alkalom milyen adatkérhéz tartozik.

A menlpont beallitasa jogosultsaghoz kotott és kizardlag a Webex licensszel rendelkezé intézmények
szamara kerulhet beallitasra. A modul hasznalata esetén is lehetséges, hogy egyes adatkordokre nincs
jogosultsag beadllitva az intézménynél, ilyenkor az ezen adatkdrdkre létrehozott online alkalmak ezen a
fellleten sem jelennek meg.

? oOnline alkalmak

E Sziresek Online alkalom tipus: Minden
% Online alkalom tipus: [ Minden el
& Iddszak [z02i0410 1537 T - (202108201537 e
———
=
EEEEN Hozzaadas a kedvencekhez
(2=
—
= #
Oldalméret
Online

Azonosito Név IdGpont Orarendi alkalom Oktaté Leirds Link alkalom

2021, 04, 21, 00:00 2021, 04, 21. 00:00 Abe

V--2021.04,21,12:00-2021.04.21,02:00 V--2021.04,21.12:00-2021.04.21,02:00 C 0200 000 Pedniz

02104202205-2021.04.20.02: 20- t Webe IV teszt

2021. 04. 20. 14:20 2021, D4. 20. 14:20 Abe

i

2021.04.20.02:25 -14:25 -14:25 Pedniz

v 02104209071-2021.04,20.03:30- W 0 2021. 04, 20. 15:30 2021. 04. 20. 15:20 Abe o W
2021.04.20.03:40 2021.04.20.03:40 - 15:40 - 15:40 Pecniz -~

Talélatok széma:i-3/3 (16 ms)

Online alkalmak 6sszefoglalé webes feliilet minden alkalom tipus valasztaséval

Az online alkalmak felhasznalasa az oktatéi weben
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Oktatoi weben tébb mentpont felél is elérhetd az online alkalmak. Az adott adatkért érinté menipontok
(,Oktatas/Kurzusok”, ,Oktatas/feladatok”, ,Oktatas/Konzultaciok”, »Vizsgak, jegybeiras”,
,Ugyintézés/Zarovizsgak”) feldl az adatkdr bévebb adatok felugrd ablakban megtalalgatd az ,Online alkalmak”
ful, ahol az oktatd megnézheti a mar létrehozott online alkalmakat, illetve lehetésége van Uj alkalom kiirasara.

Az oktaté az adatkoér naptari alkalmahoz tartozo 6sszes online alkalmat latja ezen a fellileten, akar 6 hozta
létre, akar mas oktato.

Vizsga adatok (2020.12.24. 18:53:00 - 2020.12.24. 20:53:00) ? 2 X
Alapadatok Kurzusok, jel 0 Vi a 6 T a Egyedi beosztasok
== 40
Oldalméret[20 |

Azonosité Név Idpont Orarendi alkalom Oktat6 Leiras Link

V--2020.12.24.06:53- V--2020.12.24.06:53- 2020.12.24.18:53 - 2020. 12. 24.18:53 -  dr. Szalbek

2020.12.24.08:53 2020.12.24.08:53 20:53 20:53 Atlasz dvivivaaza

Talalatok széma:1-1/1 (0 ms)

Uj online alkalom | Vissza

Online adatok elérése a vizsga adatoknal

Az online alkalommal kapcsolatos adatok az ,Azonosité”, ,Név”, ,Idépont”, ,Orarendi alkalom”, ,Oktatd”,
.Leiras” és ,Link” oszlopokban kertilnek részletezésre.

Az azonositd egy kotétt formatum alapjan generalt érték a kdnnyebb Neptunos azonositas céljabdl.

Az azonosité formatumanak 6sszetevoi:

e kurzus esetén ,TK” el6tagbdl, a kurzus kédjabdl, illetve az alkalom tél-ig datumabdl

o feladat esetén ,F” elétagbdl, valamint a feladat nevébél és az alkalom tél-ig datumabdl

e konzultacié esetén ,K” elétagbdl, a konzultacié nevebdl, tovabba az alkalom tdl-ig datumabdl

e vizsga esetén ,V” el6tagbdl, a vizsga azonositdjabdl, valamint az alkalom tél-ig datumabdl

e zarlOvizsga esetén ,ZV” elbétagbdl, a ZV vizsga azonositébadl, valamint az alkalom tol-ig datumabal

Az ,Orarendi alkalom” oszlopban szerepld informaci® minden adatkdr esetén a naptari alkalom
id6intervallumat mutatja.

Az online alkalmak listajaban az, a mar Iétezd online alkalom kerl kiemelésre, aminek kezdd és vége datuma
pontosan egyezik a naptari alkaloméval.

294 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet ah

Kurzus adatok ? & X

Alapadatok Kurzus hallgatsi Oranyilvantarts Feladatok Befizetett titalek Vizsgaalkalmak Jévahagyas Grarendi igények

Oldalméret[20_w |
Azonosito Nev IdSpont Orarendi alkalom Oktato Leiras Link
K- TK-544 2.30.10:10 - 12:10 Tandr Ur teszt
K- TK-544 6. 10:00 - 12:00 Tanar Ur  tesztelem_Szilvi
TK-54 2020.12.15.02:00 Tk-544-2020.12.15.01:00-2020.12.15.02:00 2. 15. 13:00 - 14:00 2020. 12. 15, 13:00 - 14:00 Tandr Ur teszt

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

Online alkalom résztvevéinek megjelenitése

Az online alkalom résztvevdi is megtekinthetdk az oktatd szamara. Az online alkalom sorvégi menu
lehetéségei kozott szerepel a "Résztvevik" lehetség (bedllitott jogosultsag esetén). A "Résztvevik"-re
kattintva egy eléugro ablakban megjelenitheté az online alkalomhoz tartozo résztvevok listaja (résztvevo
oktatok és hallgatok). A felugré ablak csak megjelenitésre szolgal, tovabbi funkcidja nincs.

A ,RésztvevOk” felugré ablak az dsszes OWEB-es ,Online alkalmak” tab és mentpont alatt a sorvégi
menujébél meghivhato.

Részivevik 2 X
EBh =
Résztvevék — ' 7

Oldalméret

Meptun kad Mév Résztvevd tipusa
RMOSP] Adolf Majoranna Szervezd oktatd
UFBRGR Knoblauchuuuaa Ambréaaa Hallgatd

ST7Z0Z sprling Enikd Hallgatd

ZFG139 Jedendk Marita Hallgatd

TMEYUR Gassian Biri Hallgaté

ADTL4T Mihajlovics Azurea Résztvevd oktatd

Taldlatok szama:1-6/6 (31 ms)

Vissza

Résztvevbk megjelenitése

Online alkalmak megjelenitése az érarendben (naptarban)
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Az online alkalmak az ,Oktatas/Orarend” meniipont fel6l is elérheték. Itt egyszerre listazhatok a mar
Iétrehozott online alkalmak, illetve a naptari elemekre kattintva mar az elébb emlitett, adatkérnek megfeleld
bévebb adatok ablak ugrik fel, kdzvetlenll az ,Online alkalmak” tabra navigalva.

Az orarend felett a ,Megjelenitendé elemek” kézodtt megtalalhatd egy ,Online alkalmak” elnevezési
jelolénégyzet. Kijeldlve csak azok az alkalmak lathaték adatkérnek megfeleléen, melyekhez tartozik online
alkalom.

> Orarend

INWVECEE Hozzaadas a kedvencekhez

Orarend Intézményi érarend

Megjelenitends elemek: EB6rak Evizsgak Ereladatok [Talalkozok/Egyéni bejegyzesek IFeliratkozasi listak Edikonzultaciok [_loktato mentesitések (J1d6pontfoglalas Eontine alkalmak
Nézet vélasztas @®@normal Ubsszevont UFéléves

| Orarend

= vissza a mai napra j Napi nézet j Heti nézet j Havi nézet j Naplé nézet = Frissités ¢ |p 2020 December 21 (HEtfS) - December 27 (Vasimap)

Egész napos nézet Listds nyomtatds Nyomtatds Naptar export

Hétfs 12/21 Kedd 12/22 Szerda 12/23 Csiitortok 12/24 Péntek 12/25 Szombat 12/26 Vasarnap 12/27
20:00 [Vizsga] Zeolitkatalizis (0170-217-59350E) - TEM1, Tip

01:00 01:00 - 03:00
[Ora] Lamakutatas (123lama)
- VK [enline]

02:00
03:00
04:00

05:00 05:00 - 06:00
[6ra] Amerikai torténelem
(BKQK-A3G-24813V) - FM1 05:30 - 06:30
[online] [Ora] A hippogriffek Iélektana
0600 (ROX-VAL14) - 6656 [online]

07.00 07:00 - 09:00
[Ora] Zeolitkatalizis (9179-
Z17-59359E) - TEML (dr.
Szalbek Atlasz) [online]

Online alkalmak megjelenitése az Orarend webes feliileten

Ezen kivil az adatkor fejlécében egy ,[online]” felirat 1athatd, ezaltal a felhasznalé szamara egyértelm(i melyek
azok az események, amikhez tartozik online alkalom.

FIGYELEM!

Mivel a naptari alkalomhoz kapcsol6édé online alkalmak létrehozasi lehetésége és kezelése
megegyezik az adatkornek megfelelé6 meniipontbdl, illetve az érarend felél megnyitva, ezért a
tovabbiakban altalanosan lesz sz6 az online alkalom létrehozasarél.

A dokumentacié késébbi részében pedig ismertetésre keriil a naptari alkalmon kivili idépontra
torténd online alkalom létrehozasi folyamat is.

7.14.1. Online alkalom létrehozasal/torlése

Az egyes adatkorok naptari alkalmahoz tartozé el6ugré ablakanak ,Online alkalmak” tabon van lehet&ség
online alkalom létrehozasara (az ,,Online alkalmak” menipont felél erre nincs mod).
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Vizsga adatok (2020.12.21. 10:42:00 - 2020.12.22. 12:42:00)

Alapadatok ‘ ‘ Kurzusok, jelentkezett hallgatok H Vizsgaztatok Teremfoglalasok H Egyedi beosztasok Vizsgafeladatsorok
Oldalméret
AzONOSité Név Idépont Orarendi alkalom Oktaté Leirds Link
V--2020.12.21.08:00- V--2020.12.21.10:42- 2020. 12. 21. 20:00 - 2020. 12. 2020. 12. 21. 10:42 - 2020. 12.  dr. Szalbek
2020.12.22.12:42 2020.12.22.12:42 22.12:42 22.12:42 Atlasz
V--2020.12.21.10:42- V--2020.12.21.10:42- . 2020. 12. 21. 10:42 - 2020. 12. dr. Szalbek  tdbb napos vizsga elsd
2020.12.21.07:42 2020.12.22.12:42 2020.12. 21. 10:42 - 19:42 22.12:42 Atlasz fele online

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

Uj online alkalom Vissza

Online adatok tab fel6l ,Uj online alkalom” gomb szolgél a létrehozésra

Az ,Uj online alkalom” gombra kattintva megjelend felugré ablakban van lehetéség az alkalom b&vebb

adatainak megadasara.

0j online alkalom

2 X
% Kezdete: \2020 12.15 10:00 j
& Vége: ‘2020 12.15 12:00 E
# Téma/Cim: ‘V--ZDZO‘12.15‘10:00-1020‘11.151‘“
¥ Leiras:
Mentés Vissza

,,Uj online alkalom” oweb ablaka

A Kezdete” és ,Vége” mezlk kitoltése kotelez6, a kivalasztott naptari idéponttal toltve jelennek meg, az oktatod

altal szabadon mddosithatd, kivéve a konzultacios idépont és az érarendi kurzus idépont esetén (késébb
részletezésre kerul az eltérés).

A ,Téma/Cim” mez6 kitoltése kotelezd, automatikusan létrehozasra kertl egy érték a korabban mar emlitett
»<Azonositd”-nak megfeleld formatumban, de mddosithaté formaban (pl. kurzus esetén ,TK” el6tagbdl, a
kurzus kédjabdl, illetve az alkalom tél-ig datumabadl).

A ,Leiras” mez6 szabadon tdlthetd, de Uresen is hagyhaté. A mezd tartalma tarolasra keril a Webexben is.
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Az oktaté a Iétrehoz6 oktatd, szamara keril megkuldésre a rendszertizenet az online alkalom |étrehozasarol.

Megjegyzés!

Tobb adatkor esetén is sziikséges lehet az online alkalom ,,Kezdete” és ,Vége” datum értékeinek
modositasara, hiszen egy online alkalom maximum 24 6ras lehet, egy-egy feladat, vagy elektronikus
vizsga beallitasainal jellemzéen szerepelhet tobb napos id6 intervallum.

Résztvevo oktatok kivalasztasa

Az online alkalmak hasznalatanal fontossa valt, hogy a Neptunos adatkdorhéz esetlegesen kapcsolédé tobbi
oktatd is kertljon bevalogatasra az online alkalom résztvevdi k6zé. Ennek megfeleléen minden adatkoérnél
lehetésége van a szervezének (vagy az alkalmat Iétrehozé adminisztratornak) az adatkorhéz tartozo oktatok
alkalomhoz térténé felvételére is, igy a tarsoktatdk is résztvehetnek az online eseményen.

Neptunos adatkdrdk és a hozzarendelhet6 oktatok kore:

e Kurzus (kurzus oktatoi)

o Feladat (felettes kurzus oktatoi)

e Vizsga (vizsgaztatok)

e Zarovizsga (zardvizsga bizottsag tagjai)

e Konzultaciés idépont (konz. Id8pont oktatdi)

Alapértelmezetten nem kerll hozzarendelésre az adatkor tébbi oktatdja a 1étrehozott alkalomhoz. Lehetéség
van egy, vagy tobb oktaté hozzaadasara is.

A résztvevé oktatd hozzarendelési lehetéség az adott adatkdr eldugré ablaka felél érkezve, az ,Uj online
alkalom” ablakban akkor jelenik meg, amennyiben az erre vonatkozo fellleti jogosultsag beallitasra kerdilt.

llyenkor egy oktatd valaszto lista jelenik meg a ,Leiras” mezd alatt. Egy, vagy tébb oktatd kivalasztasaval,
majd a ,Kivalasztott oktatok hozzaadasa, mint résztvevd oktatdok” gombra kattintva rendelhetd tarsoktatdé az
online eseményhez (végul a mentéssel kertl Iétrehozasra az alkalom).
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O

0j online alkalom

RES
i Kezdete: = |
.
4 Téma/Cim: TK-ko_drarendi info
¥ Leirds:
EBh o
Résztvevd oktaték — ' 7
WIS Kivalasztott oktatdk hozzaadasa, mint résztvevs oktatok Oldalméret[ 20 +|
Kivalaszt
Név
O
Ikrényi Hajn O
Maczary Nilla O
Wieschendorff Dzs (]
Talslatok szdma:1-4/4 (0 ms) LIRSS Kivalasztott oktatok hozzaadasa, mint résztvevd oktatok

Mentés Vissza

Résztvevd oktatok hozzarendelési lehetésége

Uj online alkalom létrehozasa kurzus esetén

Kurzus adatok bévebb felugré ablakaban, az ,,Online alkalmak™ tabon van lehetdség online alkalom
létrehozasara a kurzushoz.

Kurzus adatkor esetében lehetéség van érarendi alkalom kivalasztasara, amennyiben az intézmény hasznalja
az 6rarend modult. llletve ettdl eltéré6 mas idépontra is Iétre lehet hozni online alkalmat a kurzushoz. Az
orarendi alkalom valasztasi lehetésége miatt két mlveleti gomb jelenik meg a lablécben:

- Uj érarendi online alkalom
- Uj 6rarenden kivili online alkalom

Uj érarendi online alkalom”

A gomb megnyomasat kdvetéen, amennyiben érarendi alkalomhoz kerul 1étrehozasra online alkalom, a
felhasznalonak valasztania kell egy érarendi alkalmat.
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Idépontok ? 2 X
BB fo
Kurzus orarendi informacioja p— ‘ 7
Miveletek: w Oldalméret
i . Valaszt
Ora kezdete Ora vége Termek 0
2020.05.10. 10:00:00 2020.09.10. 18:00:00 J
2020.09.17. 10:00:00 2020.09.17. 18:00:00 J
2020.09.24. 10:00:00 2020.09.24. 18:00:00 J
2020.10.01. 10:00:00 2020.10.01. 18:00:00 J
2020.10.08. 10:00:00 2020.10.08. 18:00:00 J
2020.10.15. 10:00:00 2020.10.15. 18:00:00 ]
2020.10.22. 10:00:00 2020.10.22. 18:00:00 ]
2020.10.25. 10:00:00 2020.10.25. 18:00:00 ]
2020.11.05. 10:00:00 2020.11.05. 18:00:00 ]
2020.11.12. 10:00:00 2020.11.12. 18:00:00 ]
2020.11.15. 10:00:00 2020.11.15. 18:00:00 ]
2020.11.26. 10:00:00 2020.11.26. 18:00:00 ]
2020.12.03. 10:00:00 2020.12.03. 18:00:00 ]
Talalatok szama:1-13/13 (31 ms) Miiveletek: m
1 »
Vissza

Kurzus orarendi alkalom valaszto lista

Uj online alkalom e X

& Hezdete:

2 Vége:

P Téma/Cim: TK-TEM1-2020.12.03.10:00-2020.1:

2 Leiras:

Mentés Vissza

A Kezdete” és ,Vége” mez6k a kivalasztott 6rarendi id6ponttal téltve jelennek meg, értékiik nem médosithato.

A ,Téma/Cim” mezd kitdltése kdtelezb, automatikusan Iétrehozasra kerll egy érték az alabbiaknak megfelel
formatumban, de modosithaté formaban:
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- kurzus esetén,TK” el6tagbdl, a kurzus kodjabdl, illetve az alkalom t6l-ig datumabdl

A ,Leiras” mez6 szabadon tdlthetd, de Uresen is hagyhaté. A mezd tartalma tarolasra keril a Webexben is.

Az oktaté a létrehozé szervez6, szamara és a kurzus hallgatéi szamara kerll megkuldésre a rendszeriizenet
az online alkalom létrehozasarol.

Kurzus esetén el6fordulhat, hogy egyaltalan nincs érarendi informacié (az intézmeény nem hasznal 6rarendet).
llyen eseten az ,Uj érarendi online alkalom” gomb inaktiv és félé hizva az egeret a kdvetkezé lizenet
olvashaté:

LA kurzushoz nem tartoznak orarendi alkalmak, ezért ilyen online alkalom nem hozhato létre!”.

Uj érarenden kiviili online alkalom Vissza

‘ A kurzushoz nem tartoznak Srarendi alkalmak, ezért ilyen online alkalom nem hozhato létre! ‘

.Uj érarenden kiviili online alkalom” gomb:

Uj online alkalom &

& Kezdete: X : |

% Téma/Cim: TK-7879898

% Leirds

Mentés Vissza

A ,Kezdete” és ,Vége” mezék kitdltése kotelezd, oktatd altal szabadon modosithato.

A ,Téma/Cim” mezd kitoltése kotelezd, automatikusan létrehozasra kertl egy érték az alabbinak megfelel
formatumban, de moédosithaté formaban:

- kurzus esetén,TK” el6tagbdl, a kurzus kodjabdl, illetve az alkalom tél-ig datumabdl

A ,Leiras” mez6 szabadon tdlthet6, de Uresen is hagyhaté. A mezd tartalma tarolasra keral a Webexben is.

Az oktato a létrehoz6 szervez6, szamara és a kurzus hallgatoi szamara kerul megkuldésre a rendszertzenet
az online alkalom létrehozasarol.

Online alkalom létrehozasa konzultacids idépont esetén
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Konzultaciés idépont esetén Uj online alkalom létrehozasakor az alkalom id8 intervallumat meghatarozo
.Kezdete” és ,Vége” mezdk a konzultaciés idéponttal téltve jelennek meg, értékik nem maodosithatd.

Ez azért van igy, mert a konzultacié és idépontjai struktira mellett egy parhuzamos — idépontoktdl fliggetlen
,Online alkalmak” lista itt kevésbé (illetve egyaltalan nem) indokolt és feleslegesen bonyolitana a
felhasznalast. A konzultaciés idépontok ugyanis eleve jellemzden olyan, célzottan 1-2 6ras id8intervallumra
kialakitott alkalmak, melyek a tobbi adatkdrtél eltéréen jobb alapul szolgalnak a raépulé online alkalmaknak.

Online alkalom létrehozasa zarovizsga idopont esetén

A zarovizsga adatkor a zardvizsga vizsgaalkalmat jelenti, mint Neptunos kiindulo elem. A zarévizsga
alkalom idépontjahoz hozhato létre online alkalom. Ez oktatéi weben az ,Ugyintézés/Zarévizsgak” meniipont
alatt a vizsga soranak sor végi miiveleteinél talalhaté ,,Online alkalmak” mentponttal lehetséges.

ZV adatkor résztvevok:

Szervezd / Oktatd (rendszerlizenet cimzett host jelszoval): a zv-vizsgahoz rendelt bizottsag Neptun kéddal
rendelkez® oktatoi kdzll valaszthato.

Fontos tehat, hogy kizarélag bizottsagi tag tud létrehozni és megtekinteni a Neptun oktatoéi felliletén
Online alkalmat.

Résztvevdk (rendszertizenet cimzettek host jelsz6 nélkll): a zv-vizsgara mar feljelentkezett hallgatok. A zv
vizsga bizottsag tobbi tagja.

Azonosité kotott formatumua/generalt szerkezete:

- Zardvizsga => ZV-ZV vizsga azonosit6- meeting intervalluma

Adatkor specifikus mikodés, hogy az online alkalom kezd6- és végiddpontja kizardlag a zarovizsga alkalom
kezd6- és végidbpontja lehet, nem hozhaté létre attél eltérd idépontra.

Amennyiben a bizottsagban kizarolag kulsés személyek vannak, nem hozhato Iétre online alkalom (sem
oktatoi web, sem kliens feldl).

A zarévizsga adatkor online alkalmai a naptar feluleten nem jelennek meg! Kizarélag az
,Ugyintézés/Zarévizsgak” feliilet fel6l hozhatok létre:
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Adatok 2 X

Bizotisag Jelentkezdk (vizsga) Jelentkezdk (targy) Jelentkezdk (teéma)

Oldzlmérst
Azonosito Név Idépont Orarendi alkalom  Oktaté Leiras Link
ZV-ZV202 LC¢2C2_209-332'_.34.JJ.C'J:2C" '_\':'%39: Fdl) l?lll 04. 20, 14:20 - ZI?Z 1: 04, 20. 14:20 - n:E| Magnyitds [+
2021.04.20.02:25 teszt 14:25 14:25 Pednia

Talalatok sxéma:1-1/1 (16 ms)

Online alkalom torlése

Az alkalom torlésére addig van lehet6sége az oktatoknak, amig nem tartozik link hozza és csak azoknal az
alkalmaknal, aminél 6 szerepel az ,Oktato” oszlopban. Erre az adott sor végén 1évé ,+” jelre kattintva van
lehetdség a , Torlés” opcidt valasztva.

Vizsga adatok (2020.12.15. 10:00:00 - 2020.12.15. 12:00:00) ? £ X
Alapadatok | | Kurzusok, jelentkezett hallgatok | | Vizsgaztatok | | Teremfoglalasok | | Egyedi beosztasok Online alkalmak
o
— 7
0Ida|méret
Azonositd Név Idépont Orarendi alkalom Okta
V--2020.12.15.11:01- \--2020.12.15.10:00- 2020. 12. 15.11:01 2020. 12. 15. 10:00 dr. Szalbek online alkalom a vizsga
2020.12.15.12:00 2020.12.15.12:00 -12:00 -12:00 Atlasz masodik felére i
\--2020.12.15.10:00- \--2020.12.15.10:00- 2020, 12, 15, 10:00 2020. 12. 15. 10:00 dr. Szalbek online alkalom a vizsga elsd
2020.12.15.11:00 2020.12.15.12:00 -11:00 - 12:00 Atlasz felére. L

Talidlatok szama:1-2/2 (16 ms)

Uj online alkalom  Vissza

Kizardlag sajat maga altal Iétrehozott online alkalmak toérlésére van méd, olyan soroknal, ahol nem az oktaté
az online alkalom szervezdje, a sorvégi , Torlés” opcio inaktiv.

Online alkalom létrehozasa naptar feldl
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Ha a felhasznalé nem meglévd érarendi id6ponthoz, hanem Uj id6ponthoz akar Iétrehozni Webex online
alkalmat, akkor az ,Oktatas/Orarend” meniiponton a naptarban az adott nap adott idépontjan az érarend iires
fellletre bal egér gombbal kattintva teheti meg.

A felugré buborékban megjelennek az adatkérokhdz tartozé online alkalom létrehozasara szolgalo
lehetbségek, kivéve a konzultacié adatkort.

sjegyzések| IFaliratkozdsi listdk Biconzultacick Coktats mentesitések [ Id dpontfoc

§nézet | M Frissités | | 2020 December 14 (HétfG) - December 20 [Vasdrnap)

2/15 itartdk
sa: |

wrleth

Id6 2020 December 16 (Szerda) 02:00 - 03:00

litkatalizi

Uj talalkozo felvetele fracigE|

1Uj online kurzus alkalom felvétel

Uj online feladat alkalom felvétal

Uj online vizsga alkalom felvétel

10:00-7 .0
Uj ese .Eny

Uj esemény

Orarend feliilet szabad id6pontjara online alkalom létrehozasa

Az adott gomb megnyomasat kdvetéen a kivalasztott adatkor szerint annak megfelel6 megnevezési és
adatkor listat tartalmazé ablak jelenik meg, példaul kurzus esetében: ,Uj online kurzus alkalom felvétel” nevi
ablak jelenik meg az oktaté 6sszes, adott félévben oktatott kurzusaval.

Az adatkor listajabdl ki kell valasztani azt az elemet, melyre az online alkalmat Iétre kivanja hozni az oktato.
Ennél a funkcional kurzus esetén kizarélag nem érarendi idépont létrehozasara van lehetéség, tekintve, hogy
a naptarban mar meghataroztuk az idépontot.

Konzultaciés online alkalom létrehozasara itt nincs lehetbéség, mert a korabban ismertetettek szerint
konzultaciés idépontnal nem valtoztathatd meg az online alkalom id&pontja, kizarélag a mar létezd
konzultacios id6pont datumaval megegyezden lehet Iétrehozni.

A lista mellett megjelennek a mar részletezett idépont, cim és leirds mezék is.

Az alkalom ,Kezdete” és ,Vége” toltésre kerll a naptarban kivalasztott id6 intervallummal, de modosithato. A
»1ema/Cim” mezdt kotelezb tolteni.

A ,Leiras” mezét az oktatdé szabadon toéltheti, de Uresen is hagyhaté. A mezd tartalma tarolasra kerll a
Webexben is.

Megjelené adatkor listak:
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- Uj online kurzus alkalom felvétele esetén az Oktatas/Kurzusok meniipont adott félévi oktatott kurzusai
jelenjenek meg az online alkalom létrehozasa soran.

- Uj online feladat alkalom felvétel esetén az Oktatas/Feladatok meniipont adott félévi feladatai
jelenjenek meg.

- Ujonline vizsga alkalom felvétel esetén a Vizsgak, jegybeiras meniipont adott félévi vizsgai jelenjenek
meg.

Uj online kurzus alkalom felvétel @ X

¥ Kezdete: 2020.12.05 05:00
2020.12.05 06:00
 Téma/Cim:
2 Lairds:
= - e
Kurzusok — 7
Miveletek: m 2 Olda\méret
Targy név 1:3‘ S/0 Félév KUFUS  Kurzus tipus Telephely Leirds Létszim S:,Z’“"" ;Z’__fn':::‘ Oktaték Jévihagyisos m'lDUI”
n polittiai &s 2 0 2020/21/1 4545 Elmelet/ eroran  EL00- Tandr U O
O 2020/21/1 45245 Eldadss, 2/0/10 Tanér U O
2 S/C 2020/21/1 656333  SZEMindrium 1/0/100 Tanar Ur O
film3 3 O 2020/21/1 K3322145 © O
Milnaszorp 3 ©  2020/21/1 656564 Eélet O
Filmterténet 11 2 O 2020/21/1 s6B8 O
Filmterténet 11 2 0 2020/21/1 544 O
Filmtorténet 12 3 O 2020/21/1 6565 62ds O
Filmtsrténet 13 2 0 2020/21/1 55464588 STEMINETUm O
Epalattervazés 3 O 2020/21/1 988745  © O
sfilmz 3 O 2020/21f1 K41236 _E'”é'%t O
Ujfilmz2 3 o 202 O
Filmtsrténet 13 2 o 20 [m]
Milnaszsrp 3 o 20 O
Filmtsrténet 10 3 o 202 O
Jifilm 2 o 202 O
Uifilm 2 0 2020/21/1 K56 162d= O M
3
Vissza

Orarend feliilet fel6l véghezvitt online kurzus alkalom létrehozas

A megfelel6 kurzus, feladat, vizsgaidépont kivalasztasa és a Cim meghatarozasa utan a ,Mentés” gombra
kattintva létrejon az online alkalom.

A létrehozott online alkalom megjelenik az érarendben.

Webex hasznalat online alkalom fel6l indulva

Amennyiben létrejoétt a Webex link az online alkalomhoz, akkor a kliens és webes fellleteken a generalt url
megjelenitésre kerdl, elérheté a meeting (rendszeriizenetben is kildésre kerll a résztvevék szamara).

A szervez oktatd, vagy a résztvevd hallgatok a linkre kattintva be tudnak kapcsoldédni az online Webex
meetingbe, ezzel a miivelettel kertilnek atiranyitasra a meeting felliletére.

305 Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet ah

X

A linkre kattintva (korabbi beallitasok hianyaban, vagy elsé hasznalatkor) egy el6zetes felllet jelenik meg,
ahol a felhasznal6 donthet, hogy a telepitett alkalmazast hasznalja (vagy most telepiti), vagy bongészébél
csatlakozik.

FIGYELEM! Rendszeres hasznalat esetén, illetve szervez6knek mindenképpen javasolt a kliens
letoltése!

webex

Kattintson a Webex megnyitdsa gombra a parbeszedpanelen.
Ha a parbeszedpanel nem jelenik meg, kattintson az Ertekezlet inditasa gombra.

Ertekezlet inditasa

Még nem jelkezik Webex alkalr sal? Toltse le most!

Probléméja |épett fel az alkalmazassal ban? C: a bdng; bél!

Ezen az elbzetes fellleten, mar korabban telepitett Webex alkalmazas esetén egy el6ugré kérdést
lathatunk, amelyben a kliens inditasara 6sztdon6z a bongészd, egyuttal felajanlja a lehetéséget, hogy mindig
ezzel az alkalmazassal torténjen a hasonld linkek megnyitasa:

Megnyitja; Cisco Webex Meeting?

Afz) hittps://nexiuskolibriwebex.com meg akarja nyitni ezt az alkalmazast.

[0 Engedélyezze, hogy alz) nexiuskolibriwebex.com az ilyen tipusd linkeket mindig a tarsitott alkalmazassal nyizsa meg

Alz) Cisco Webex Meeting megnyitdsa
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Az el6ugro ablakban a ,A(z) Cisco Webex Meeting megnyitasa” gombra kattintva a béngész6 azonnal a
telepitett Webex meeting klienst nyitja meg. Ekkor két lehetséges ut létezik, attél fliggéen, hogy az
intézmény altalanos, vagy egyedi linkes megoldast hasznal a Webex meeting esetében.

1. Altalanos url hasznalata esetén bejelentkezé ablakara navigal, ahol név és email-cim megadasaval
lehet bejelentkezni a meetingbe.

{”\

Csatlakozas a megbeszéléshez

Emlékezzen ram

2. Egyedi meeting url hasznalata esetén a bejelentkeztetés automatikusan megtorténik
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A megjelen6 ablak az online meeting el6szobaja, ahol lehetéség van az audio és video beallitasokra, majd a
szervezdnek megjelend ,Ertekezlet kezdése”, vagy egyéb résztvevének megjelend ,Csatlakozas
értekezlethez” gombra kattintva lehetséges belépni a meetingbe.

llyenkor a telepitett kliens fellletének felsé kdzépso részén lathaté a meeting cime, a felhasznalénk neve
pedig jobb oldalt feldl jelenik meg. Kézépen a monogramunk lathaté.

TK-ELOAD1

14:15 - 16:00

) Hang: A szamitogépes hang hasznalata

S Némitas feloldasa ~ Ertekezlet kezdése

Bongészds bejelentkezés esetén a bongészében kerll megnyitasra a Webex bejelentkezés oldala
(altalanos link esetén), vagy a mar beléptetett felhasznal6 (egyedi link esetén). A felhasznalé neve a bal
felsé sarokban, az értekezlet cime pedig itt is fent, kdzépen kerll megjelenitésre (kdzépen pedig a
monogram).
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AtiaszLiidr. & @ Hibabejelentés kildése

TK-ELOAD2

4) Hang: Aszémitégépes hang hasznalata - & Hangszord és mikrofon tesztelése

“fL Némitas feloldasa =y Vided inditasa Csatlakozas értekezlethez

A meetinghez csatlakozast kdvetéen mar lathatéva valnak a résztvevék, a csevegési lehetdség, illetve
minden egyéb beallitas.
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8. Szakdolgozat

8.1. Idoszakok

A ,Szakdolgozat/Idészakok” meniiponton azok a szakdolgozat idészakok jelennek meg, amelyekhez On, mint
oktatdé hozza van rendelve.

Szakdolgozat id6szakok megjelenitése

Az ,Idészak tipusa” legordiilé mezében tipusonkeént listazhatok az idészakok:

- Aktualis: Azon idészakok kerllnek listazasra, ahol az idészak érvényességébe beleesik az aktualis
idépont.

- Lejart: Azon idészakokat listazza, amely id6szakoknal a Jelentkezés vége datum mezd korabbi az
aktualis datumnal.

- Tervezett: Azon id6szakokat listazza, amely id6szakoknal a Jelentkezés kezdete datum mezd késébbi
az aktualis datumnal.

- Minden: Az oktatéhoz rendelt 6sszes szakdolgozat id6szakot listazza.

A fellleten lathat6 az ,Id6szak neve”, ,Id8szak érvényessége” (Idészaknal megadott Jelentkezés kezdete és
Jelentkezés vége idGintervallum).

Az Elbiradlas érvényessége” oszlopban, amennyiben az idészakban engedélyezett a szakdolgozat
jelentkezés véleményezése, az ehhez kapcsolodo ,Jelentkezés véleményezés kezdete” és ,Jelentkezés
véleményezés vége” intervallumot jelenitjuk meg. Amennyiben a szakdolgozat jelentkezés véleményezése
nem engedélyezett, ez a mezd Uresen marad. Az oszlop fejlécére kdzelitve egy tooltip tajékoztat arrdl, hogy
milyen adatot jelenitiink meg: ,A mez8ben a jelentkezéshez kapcsoldodd Oktatdi véleményezés id6szaka
jelenik meg.”

A ,Jelentkezettek szama” mezében az idészakhoz rendelt témakra/cimekre mar feljelentkezett hallgatok
szama jelenik meg.
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Tervezett
| Minden

Ididszak tipusa: Aktudlis
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Iddszak neve Idiszak érvényessége Elbiralas érvényessége szama Létszam
20161017_2 fg}g‘o'fgé”' 0000 - 2iedz.2v, ggig:ﬂ:gg:gg;gg - 10 10/15/6/8/1/0/0
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Talilatok szama:1-6/6 (16 ms)

Szakdolgozat id6szakok kezelése oktatoi webes fellileten

A fellleten lévé ,Létszam” mezd az id6szakhoz tartozd egyéb létszam adatokat jeleniti meg ,/” jellel
elvalasztva. A mezd adatara kozelitve egy informacids ablak részletes tdjékoztatast ad a mezében 1évd
Iétszam adatokrdl. Igy a mezdben az alabbi létszam adatok kerllnek még megjelenitésre:

- Jelentkezettek szama: az id6szakhoz kapcsolodd érvényes témajelentkezések szamat mutatja meg.

- ld6szakban beosztott jelentkezések szama: az id6szakhoz kapcsolédd azon érvényes
témajelentkezések szama kerul megjelenitésre, amelyeknél a ,Beosztas eredménye” mezd igaz
allasu.

- Maximalis létszam: maximum ennyi hallgaté jelentkezhet a szakdolgozat témakra/cimekre az
idészakban.

- Oktatéhoz tartozd maximalis jelentkezési létszam: az idészakban az oktatohoz tartozé Osszes
szakdolgozat jelentkezési Iétszam mez6 értékét jeleniti meg, amely azt jelenti, hogy az oktaté hany
fére korlatozza a hozza jelentkezhetd hallgatdék szamat.

- Oktatohoz tartozé varhatdéan elfogadasra kerul6 jelentkezések szama: az id6szakban az oktatohoz
tartozd Osszes szakdolgozat elfogadasi létszam mez6 értékét jeleniti meg, amely azt jelenti, hogy az
oktatd hany fére korlatozza a hozza beoszthato hallgatok szamat.

- Oktatohoz rendelt témakra jelentkezettek szama: az idészakban oktatéhoz rendelt témakra hany 6
hallgaté jelentkezett fel.

- IdBszakban beosztott jelentkezések szama: az id6szakban hany hallgaté szakdolgozat jelentkezése
kerilt elfogadasra azaltal, hogy az id6szakban beosztasra kertiltek.

- Oktatd altal tamogatott jelentkezések szama: az adott idészakon belll az oktatéhoz rendelt
szakdolgozat témakra tortént hallgatéi jelentkezések kozil hanynal allitotta be az oktaté az Oktatéi
vélemény mez8ben, hogy ,Tamogatott”. (hanyan jelentkeztek az idészakban olyan témara, akihez az
oktatd hozza van rendelve, és ezek kdzul melyekhez kerult beallitasra az Oktatéi vélemény mezdben
a Tamogatott érték).

- ld6északon belll hanyan jelentkeztek az oktatéhoz: az adott idészakon belll az oktatéhoz rendelt
szakdolgozat témakra tortént hallgatoi jelentkezések szama. (hanyan jelentkeztek az idészakban
olyan témara, akihez az oktaté hozza van rendelve).
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- ld6északon belll hanyan kertltek elfogadasra az oktatonal: az adott id6szakon bellll az oktatohoz
rendelt szakdolgozat témakra tértént hallgatoi jelentkezések kézil hany hallgaténal kertilt a Beosztas
eredménye jeldlénégyzet igaz értékre bedllitasra.

? Idiszakok

G Szirések Idiszak tipusa: Aktualis

& Iddszak tipusa: Aktualis v
alis

. Tervezett
Miveletek:
== Winden
B Q -
- _—
= 4
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1104_FE 20184103, 10:00:00 - 20161130} oz 5ma ba/oa/1/2/0/0
f‘.ﬁzlakdolgozat iddiszak 20161017- iglgnlgul? 8:00:00 - 2016.11.30. | o delt tamakra jelent tek 525 98 | 2/30,/50/0/0/0
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ATETEE 10:00:00 2016.11.02.00:00 13 /17137540
20161107 - szakdolgozat 2016.,11.07, 5:00:00 - 2016.11.30, 2016.11.07.08:00 -
idéiszak 20:00:00 2016.11.30.05:00 o 0/5/0/3/0/0/0

Talalatok szama:1-6/6 (31 ms)

Szakdolgozat idészakok kezelése oktatoi webes feliileten

Idészakhoz kapcsolddé oktatdi Iétszamok megadasa

Amennyiben a szakdolgozat id6szak meghirdetésekor engedélyezésre kerll az oktatoi Iétszamok megadasa
(Szakdolgozat idészakok menlUponton, az Egyéb adatok altabulatorflilon az Oktatdé létszdm megadas
engedélyezett jeldld igaz allasu), az id6szakok soraban a sorvégi + lehetéségek menuben a Szerkesztés
opcio aktivva valik. Ebben az esetben az oktaté az id6szakban ra vonatkozé 1étszam adatokat megadhatja,
illetve moédosithatja egy megadott hataridéig. Amnnyiben a Iétszam megadas nem engedélyezett, a mezét
nem fogja tudni modositani, errél egy visszajelzd Uzenet jelenik meg tooltip-ben: ,A mezd nem szerkeszthetd,
mert nem engedélyezett az oktatdé szamara a létszam megadasa az idészakban.”

- Osszes szakdolgozat jelentkezési létszam: az idészakban az oktatohoz tartozé Osszes szakdolgozat
jelentkezési létszam mezd értéke adhaté meg, amely azt jelenti, hogy az oktaté hany fére korlatozza
a hozza jelentkezhetd hallgatdék szamat.

- Osszes varhato elfogadasi Iétszam: az idészakban az oktatdhoz tartozé Osszes szakdolgozat
elfogadasi létszam mezb értéke adhatd meg, amely azt jelenti, hogy az oktaté hany fére korlatozza a
hozza beoszthaté hallgatok szamat.
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Szerkesztés ?

& Maximum jelentlkezhet:

= Maximum létszam: 4

Mentes Wissza

Szakdolgozat id6szakhoz kapcsol6doé oktatoi Iétszamadatok megadasa

8.1.1. Szakdolgozati t¢émak meghirdetése

Intézményi szinten beallithatd, hogy az érvényes szakdolgozat idészakok soraban a sorvégi Lehet6ségek
menuben aktiv lesz az ,,Uj téma meghirdetése” és a ,,Téma hozzarendelése” opciod.

313

Téma hozzarendelése

A ,Téma hozzarendelése” opciot valasztva egy felugré ablakban az 6sszes olyan szakdolgozat téma
megjelenik, amelyhez az On kordbban Ugyintéz8 altal hozzarendelésre keriilt, vagy amelyet mas
id6szakhoz hirdetett meg. A téma kivalasztasat, majd mentést kdvetéen egy ujabb felugré ablakban a
témara vonatkozo6 egyéb adatokat adhatja meg.

A ,Téma cimeinek hozzarendelése az Uj id6szakhoz” jeldlénégyzet alapértelmezetten hamis, allasa
szabalyozhatd. Igaz allasa esetén, amennyiben a kivalasztott témahoz kapcsolddik alarendelt cim
tipusu sor, azokat is hozzarendeli az id6szakhoz a témaval egydtt.

A fellleten talalhatéd ,Statusz” mezé szabalyozza azt, hogy a létrehozasra kerlld téma lathatd, vagy
jelentkezhet6-e a hallgatok szamara. Téma hozzarendelése esetén alapértelmezetten ,nem lathatd”
értékkel kerul toltésre, de értéke itt moédosithatd. A mez6 3 értéket vehet fel:

e nem lathatd: A hallgaté a weben az adott témat nem latja.
o |athato, jelentkezés nem engedélyezett: A hallgatdé a weben lathatja a szakdolgozat témat, de
nem jelentkezhet ra.
o jelentkezés engedélyezett: A hallgaté a weben lathatja a szakdolgozat témat, és jelentkezhet
is ra az érvényességi idén beldl.
A fellleten egy gridben felsorolasra kerulnek az id6szak moduljai. Itt lehet kivalasztani a
.,Hozzarendelés” jeldldnégyzettel, hogy az adott téma az idészak moduljai k6zil mely modulokhoz
kapcsolédjon.

A téma a ,Mentés” gombbal menthetd.

A Téma hozzarendelése funkcioval nem a korabbi téma keril hozzarendelésre az id6szakhoz, hanem
annak egy Uj példanya keril létrehozasra, Uj téma koddal. igy annak az idészakra vonatkozo
beallitasai nem lesznek hatassal egy kovetkez6 id6szakban torténd beallitasokra.

Uj téma meghirdetése

Kiadas: 2025.05.14. Verzi6:6.6



Oktatoi felhasznaloi segédlet ah

X

Ezt kivalasztva Uj témat tud létrehozni, amely téma hozzarendelésre kertl a kivalasztott idészakhoz.

Az ,Uj téma meghirdetése” opcidra egy feljové ablakban a téma adatait tdltheti az oktatd:

e Cim: A téma cime itt adhaté meg, kotelezd tolteni.

e Leiras: A téma leirasa itt adhaté meg.

e Ervényesség kezdete: A téma érvényességének kezdete, kotelezé tolteni.

e Ervényesség vége: A téma érvényességének vége, kdtelezé tolteni.

e Maximum létszam: Itt adhaté meg, hogy 0sszesen hany hallgato kerulhet beosztasra a témara az
id6szakban. Ha nincs kitoltve a mezd, akkor nincs korlatozva a beoszthato hallgatok szama.

e Maximum jelentkezhet: Itt adhatdo meg, hogy 6sszesen hany hallgatd jelentkezhet a témara az
idészakban. Ha nincs kitoltve a mezd, akkor nincs korlatozva a jelentkez6k szama.

o Statusz: A mezd szabalyozza azt, hogy a létrehozasra keril6 téma lathatd, vagy jelentkezheté-e a
hallgatok szamara. Téma hozzarendelése esetén alapértelmezetten ,nem lathaté” értékkel kerl
toltésre, de értéke itt médosithatd. A mezé 3 értéket vehet fel: - nem lathato: A hallgaté a weben
az adott témat nem latja; - lathato, jelentkezés nem engedélyezett: A hallgatdé a weben lathatja a
szakdolgozat témat, de nem jelentkezhet ra; - jelentkezés engedélyezett: A hallgaté a weben
lathatja a szakdolgozat témat, és jelentkezhet is ra az érvényességi idén belll.

e Tanszék: A mezbben az intézmény szervezeti egységei kozul valaszthat az oktat6. Egy témahoz
csak 1db szervezet valaszthatd. Ha mar létrehozasra kerllt egy téma az oktaté altal, a kdvetkezd
létrehozasra kerll6 témanal ez a mezd az el6zbleg beallitott értekkel toltédik, eértéke modosithatd.

e Modulok: Itt lehet kivalasztani a Hozzarendelés jeldlénégyzettel, hogy az id6szak moduljai kdzul
az adott ttma mely modulokhoz kapcsolddjon.

Az oktatd az altala létrehozott témakhoz ,Belsé konzulens” oktatétipussal keril hozzarendelésre.

Uj felvétel 2 X
£ Myelv: Magyar ¥
i Iddszak: Szervezet ellendrzés 1 (2018.03.01-2018.05.26) T
& Cim: :
& Leirds:
£ Ervényesség kezdete: :ﬁ
& Ervényesség vége: :ﬁ
& Stdtusz: nem ldthatd ¥
& Tanszék: a w
ESh - Q =)
Modulok —_ 7
Képzés neve Képzés kod Hozzarendelés
Turizmus-vendéglatas alapszak (levelezd) (Keszthely) TEMK-B-M-TLK
Pedagogia BA TEBK-B-L-PAN
Kémia-tanan (levelezd, kiegészitd) TEGK-T-W-KKL
PhD: Meveléstudomany TEBK-Y-W-P3P

Mentes Vissza
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8.2. Témak

Oktatoi webes fellleten a ,Szakdolgozat/Témak” menutponton azok a szakdolgozat témak jelennek meg,
amelyekhez On, mint oktaté hozza van rendelve.

Szakdolgozat témak megjelenitése

A ,Téma tipus” legérdilé mezében tipusonként listazhatok a szakdolgozat témak:

- Aktualis: Azon témak kerllnek listazasra, ahol a téma érvényességébe beleesik az aktualis idépont.

- Lejart: Azon témakat listazza, amely témaknal az ,Téma érvényesség vége” datum mezd korabbi az
aktualis datumnal.

- Tervezett: Azon témakat listazza, amely témaknal az ,Téma érvényesség vége” datum mez6 késébbi
az aktualis datumnal.

- Minden: Az oktatéhoz rendelt 6sszes szakdolgozat témat listazza.

A fellleten egy ,|d6szak” sziir6 is talalhato, a kivalasztott id6szakhoz kapcsolodo témak kerlilnek listazasra.

Az ,Oktato tipus” sziir6 segitségével azon témak listazhatok, ahol On, mint oktato a kivalasztott biral tipussal
szerepel.

A ,Témak/cimek, amelyekre jelentkeztek” sz(ir6 hasznalataval lehet6ség van olyan témakat listazni,
amelyekre mar tortént jelentkezés.

A felilleten talalhaté ,Uj téma felvétele” gombbal Gj téma meghirdetésére van lehetéség, megjelenése
intézményi szinten allithaté.

» Uj téma meghirdetése

Ezt kivalasztva uj témat tud az oktatd létrehozni, amely téma hozzarendelésre kerll a kivalasztott

idészakhoz. Az ,Uj téma meghirdetése” opcidra egy feljévé ablakban a téma adatait tdltheti az oktato:

- Cim: A téma cime itt adhaté meg, kdtelez6 toélteni.

- Leiras: A téma leirasa itt adhaté meg.

- Ervényesség kezdete: A téma érvényességének kezdete, kételezé tolteni.

- Ervényesség vége: A téma érvényességének vége, kdtelezé tolteni.

- Maximum létszam: Itt adhaté meg, hogy 6sszesen hany hallgato kerulhet beosztasra a témara az
idészakban. Ha nincs kitoltve a mez6, akkor nincs korlatozva a beoszthaté hallgaték szama.

- Maximum jelentkezhet: Itt adhatdo meg, hogy 6sszesen hany hallgato jelentkezhet a témara az
idészakban. Ha nincs kitoltve a mez6, akkor nincs korlatozva a jelentkezék szama.

- Statusz: A mezd szabalyozza azt, hogy a létrehozasra keril6 téma lathatd, vagy jelentkezheté-e a
hallgatok szamara. Téma hozzarendelése esetén alapértelmezetten ,nem lathatd” értékkel kerl
toltésre, de értéke itt mdédosithatd. A mez6 3 értéket vehet fel: - nem lathatd: A hallgatéd a weben
az adott témat nem latja; - lathato, jelentkezés nem engedélyezett: A hallgatdé a weben lathatja a
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szakdolgozat témat, de nem jelentkezhet ra; - jelentkezés engedélyezett: A hallgaté a weben
lathatja a szakdolgozat témat, és jelentkezhet is ra az érvényességi idén belll.

- Tanszék: A mez8ben az intézmény szervezeti egységei kdzll valaszthat az oktaté. Egy témahoz
csak 1db szervezet valaszthaté. Ha mar létrehozasra kerllt egy téma az oktaté altal, a kdvetkezd
létrehozasra kerll6 témanal ez a mezd az elézbleg beallitott értékkel t61tédik, értéke modosithaté.

- Modulok: Itt lehet kivalasztani a Hozzarendelés jeldlénégyzettel, hogy az id6szak moduljai kdzul
az adott ttma mely modulokhoz kapcsolodjon.

Az oktaté az altala létrehozott témakhoz ,Belsé konzulens” oktatétipussal keril hozzarendelésre.

A ,Szakdolgozat témak” sorokban a kivalasztott szlir6feltételeknek megfelelé szakdolgozat témak jelennek
meg. Amennyiben a témanak van alarendelt cim sora, azok egymas alatt, hierarchiaban kerilnek
megjelenitésre.

A ,Név’ mezében a szakdolgozat téma (téma, vagy cim) neve lathatd. Az ,Ervényesség” a szakdolgozat
ervényességének iddintervalluma.

Az ,Elbiralasi idészak” a szakdolgozat jelentkezések oktatdi véleményezésének idészaka.

A fellleten 1év6 ,Létszam” mezd a szakdolgozat témahoz kapcsolédd Iétszam adatokat jeleniti meg ./ jellel
elvalasztva. A mezd az alabbi Iétszam adatokat tartalmazza:

- Jelentkezettek szama: a témara vonatkozo érvényes témajelentkezések szamat mutatja meg.

- Beosztott jelentkezések szama”, a témara vonatkozé azon érvényes témajelentkezések szamat
mutatja meg, amelyeknél a ,Beosztas eredménye” mez6 igaz érték.

- Maximalis létszam: maximum ennyi hallgaté jelentkezhet a szakdolgozat témakra/cimekre az
id6szakban.

- Oktatéhoz tartozé varhatéan elfogadasra kerild jelentkezések szama: az idészakban az oktatdhoz
tartozd Osszes szakdolgozat elfogadasi létszam mez6 értékét jeleniti meg, amely azt jelenti, hogy az
oktatd hany fére korlatozza a hozza beoszthaté hallgatok szamat.

- Oktatéhoz rendelt témakra jelentkezettek szama: az id6szakban oktatohoz rendelt témakra hany 6
hallgato jelentkezett fel.

- Oktaté altal tamogatott jelentkezések szama: az adott idészakon belll az oktatéhoz rendelt
szakdolgozat témakra tortént hallgatoi jelentkezések kdziul hanynal allitotta be az oktaté az Oktatoi
vélemény mez8ben, hogy ,Tamogatott’. (hanyan jelentkeztek az id6szakban olyan témara, akihez az
oktatd hozza van rendelve, és ezek kdzll melyekhez keriilt beallitasra az Oktatoi vélemény mez&ben
a Tamogatott érték).

Ugyanezen létszamadatok részletesen az ,i” informacids ikonra kattintva is megjelennek, illetve, ha tartozik
leirds a szakdolgozat témahoz, a létszam adatok alatt az informaciés panelban ez is megjelenik.

Az ,Oktatd tipus” oszlopban kerll megjelenitésre, hogy milyen mindségben vesz részt a szakdolgozat
megitélésében. Lehet példaul Belsé konzulens, Kiilsé konzulens, EIndk, stb.
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8.2.1. Konzultaciok kiirasa, kezelése

A ,Konzultaciok” oszlopban lévé naptar ikonra kattintva megjelené fellileten lathatja az adott szakdolgozat
témahoz kapcsolddé konzultacios alkalmakat.

A sziirés mezdben lehetésége van félév szerint valasztani a konzultacioit. Alapértelmezetten az utolsé olyan
féléven all a valaszté, melyen Onnek konzultacioja van, de tetszés szerint valaszthat félévet, vagy a ,Minden

konzultaciok is).
A konzultaciéknak lehet érarendi idépontja, helye (terem), oktatdja és eredménye.

Ezen a feliileten a listdban megjelennek azok a konzultaciok, melyeket On kiirt, vagy melyeknél oktatoként
hozza lett rendelve és ezeken az alkalmakon lehet8sége van jegyet felrégziteni a konzultacion résztvevd
hallgatoknak.

A listdban a targy informacid is lathato, ha a konzultacié targyhoz kapcsolodik. A félév mezdben a konzultacié
féléve talalhato, a jelentkezett hallgatok szamat kilon oszlopban latja.

Amennyiben On altal kiirt konzultaciérol van szo, akkor a ,Sajat” oszlop pipalasra kertil.

Az események egy hierarchikus listaban jelennek meg.

A konzultacidkhoz tartozik jelentkezési iddszak, az id6szak kezdete és vége id6pont lathaté a konzultacio 6
soraban. Itt Iathatja a konzultacié nevét, illetve azonositéjat, a targy nevét (ha a konzultacié valamely targyhoz
kapcsolddik) és a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva).

A konzultacios id6szakokhoz tartozhatnak konkrét konzultaciés idépontok, ezeket lathatja, ha az id6szak
soranak elején talalhaté pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az id6szak alarendelt id6pontjai, melyeknél lathatdéak az egyes alkalmak
kezd6- és végidbépontjai, az alkalomhoz rendelt oktaté és a terem, ahol a konzultacié zajlik.

Az id8szakhoz tartozo f6 sor végén talal egy ,Lehet6ségek” ikont, mely alatt a ,Részletek” linkre kattintva
tudja el6hivni a konzultacié ablakat, ahol tovabbi miiveletekre van lehetéség. A ,Részletek’-re kattintva
megjelenik a konzultacié eléugré ablaka, mely 3 tabulatorfilet tartalmaz:

- Alapadatok
- Konzultacié idépontjai
- Jelentkezett hallgatok
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konzultaciol 2 X

Alapadatok Konzulticid idépontjai Jelentkezett hallgaték

& Kéd: K-2011.12.14. 8:00:5 i i Jalantkezdsi idszak
kezdete:

& Néwv: konzultaciol | & Jelentkezdsi idSszak vége: 12010.10.10 10:10

P Leirds: konzultaciol

B Felév: 2010/11/1 LY

& Targy: LY

¥ Szervezeh: Kérnyezettudomanyi Kar

¥ Dijtipus: LV

& lelentkezési faltétel: igaz

Mentés Vissza

Konzultacio ablaka

Az "Alapadatok” fUl alatt a konzultacié olyan alapveté adatait tudja megtekinteni, mint a konzultacié neve,
vagy a konzultacios idészak. Amennyiben sajat konzultaciés idészakrdl van sz6, a mezéket modosithatja,
valamint jelentkezési feltételt hatarozhat meg.

A "Konzultacié idépontjai” ful alatt megtekintheti az idészak konkrét konzultacids idépontjait és a termet,
ahol a konzultacioé zajlani fog. A sorvégi "Lehetéségek/Termek adatainak megtekintése” linkre kattintva a
foglalt terem részletes adatait lathatja (példaul telephely, fér6helyek szama, alapterilet, terem tipusa).

Amennyiben sajat konzultacids idészak, akkor a fellleten megjelennek a kévetkezd gombok is:

- Uj idépont felvétele
- Oktato felvitele az 6sszes idéponthoz
- Terem foglalas konzultacidéhoz

Ezek a gombok uj konzultaciés idépont felvitelekor is aktivak, leirdsuk ott kerul részletezésre.

A "Jelentkezett hallgaték” fiil alatt listazva lathatja a konzultaciora jelentkezett hallgatokat és itt tudja beirni
a konzultacié érdemjegyeit.

A jegybeir¢ fellleteknél megszokott médon tudja felrdgziteni a hallgatoknak az érdemjegyet. Lehetsége van
egyéni, vagy csoportos jegybeirasra, ezt az ablak fels6é részén lathaté radibgombokkal valaszthatja ki.
Amennyiben egyéni modon rogziti az érdemjegyeket, akkor minden egyes hallgaté soranak "Eredmény”
oszlopaban ki kell valasztania a megfelel6 eredményt. Csoportos régzitésnél a "Beirandé eredmény”
leg6rdilé mendben kell kivalasztania az eredmeényt, majd jeldlénégyzettel valaszthatja ki azokat a hallgatdkat,
akiknek ezt az eredmeényt rogziteni kivanja.
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Mindkét rogzitési médnal az ,Eredmények mentése” gombra kattintva véglegesitheti az érdemjegy
felrogzitését.

A hallgaté neve, Neptun kodja, képzés informacioi és jelentkezésének idépontja jelenik meg az informaciok
kozott, de az egyes hallgatok sorvégi “Lehet8ségek” ikonjara kattintva megtekintheti a hallgaté
elérhetéségeit, illetve lUzenetet is kildhet szamara.

A "Konzultacié nyomtatasa” gombra kattintva lehetéség van a konzultacié eredményeinek nyomtatasara. A
nyomtatvanyon megjelenithet6k a konzultacié adatai, termei, oktatdi, jelentkezett hallgatdék adatai, valamint
eredmeényei.

A "Csoportos lizenetkiildés” gomb segitségével a konzultacié 6sszes hallgatéjanak tud Gzenetet kildeni.
Az lizenetkiildés részleteirdl bévebben a dokumentacio Uzenetek cimii bekezdésében olvashat.

A konzultacié megjelenik a naptarban és megjelenik az érarendben is lila szinnel.

Konzultacio az orarendben
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8.3. Szakdolgozatok

,Szakdolgozat/Szakdolgozatok” fellileten jelennek meg azon hallgatok szakdolgozatai, melyekhez On
biraléként (peldaul belsé, vagy kilsé opponens, elndk, vagy témavezetd, stb.) kerllt meghatarozasra.

Lehet6sége van a szakdolgozatokat idészakok szerint megjeleniteni, erre szolgal az ,Idészak” legordilé
mendje, melybdl valaszthat.

A Neptun rendszerben a szakdolgozatok archivalhatok. Az archivalt szakdolgozatok alapértelmezetten nem
jelennek meg az oktatoi weben, de egy szlrés segitségével ezek is megjelenithetdk. Erre az "Archivaltakat
is" jelolénégyzet segitségével van lehetdség, igy listazhatok az archivalt szakdolgozatok is.

A ,Csak elfogadott szakdolgozatok” jeldlével pedig szlirni lehet az elfogadott szakdolgozatokra.

A ,Szakdolgozat statusz” legordulé lista segitségével szakdolgozat statuszra lehet szirni, példaul tébbek
kozott ,,Oktatora var”, vagy ,Konzultacié alatt” statuszu sorok lekérdezésére van lehetéség.

A hallgaté Neptun kédja, neve, képzése, szakdolgozat cime és témaja, valamint a jelentkezés, védés és az
elfogadas datuma jelenik meg a sorokban. Ezek mellett plusz informacidéként még az egyes
szakdolgozatokhoz megirt oktatoi vélemény, a beosztas eredménye, a szakdolgozat statuszanak
megnevezése, és az szerepel a listaban, hogy a szakdolgozatot esetleg visszavontak-e, illetve hogy van-e
feltdltve hozza allomany.

Az ,,Oktatoi vélemény” oszlopban adhaté meg, hogy tamogatja-e a szakdolgozatot. ,Tamogatott”, ,Nem
tamogatott” és ,Feltételesen tamogatva” érték valaszthaté ki a mezében.

A hallgatéi jelentkezésekre vonatkozdan szabdalyozhatja, hogy a hallgaté beadhatja-e a szakdolgozatat.

Ezt a ,Végleges szakdolgozat beadas tamogatas” jeldlénégyzet allitasaval teheti meg.
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?» Szakdolgozatok

E Sziirések Iddszak: Minden, Archivaltak is: Nem, Szakdolgozat statusz: Minden
P Idészaks [Minden |
& Archivdltak is: O
# Szakdolgozat stitusz: [Mingen |
—
IPEIEEISl Hozzdadas a kedvencekhez
Szakdolgozatok b’ 7
Miveletek w Csoportos Gzenetkildés Dldalméret
Vbéegl jes
- . . . . . adas
N'eptun Hallgatd Képzés Téma Cim \.l'?des Elfngadas Je'lentkezes O'ktalo’l Elensz'tas timogatis Sz'akdolgozat Visszavont Feltiltve
kad neve datuma datuma datuma vélemény eredménye statusz
QDLGa2 aba Ujképzés dd dd 2015.03.19. Nincs kitdltve
: Pedagdgia BA .
A 8Y Acs Al PR 1111 2016.10.06. ate §
AHHHS\ Acs Alex levelezs (Pdpa) 2 1111 16.10.06. Tamogatott % D
pacpop  CEwitkovies L s I Feltstelesan
asgoop T Pedagdgia BA henil11111 20130114, 2 x O
Gazdilkod3si és
omzazg Dostsczan menedzsment . pe1a0n 15 Feltitelesen
OMZ233 & harisz  alapszak BA 111t 2013.02.12. tamogatott x o
(levelezs)
o Miiszaki Feltételese
Q1a781  vilkovics | oeeadl heni111111 2013.02.22. | oo et x O
Csaba informatika tamogatott
Beaagr HEvald  Sanhdztoridnet )., 2013.02.15, CoiEtelesen x O
Dere! (nappali} tamogatott

Ezen a fellleten a szdveges oktatéi vélemény mez6t nem szerkesztheti, erre csak a ,Szakdolgozat
témajelentkezések” fellleten van lehetdség.

A "Visszavont" oszlopba piros x kertl azon szakdolgozatokhoz, melyeknél a kliens programban a
visszavonas datuma a "Szakdolgozatok (63350)" fellleten tdltésre kerilt. A "Feltoltve" oszlopba akkor keril
z06ld pipa, ha a szakdolgozathoz allomany feltéltése tortént.

A hallgaté Neptun kddjara, vagy a sorvégi "Lehetéségek/Bévebb" linkre kattintva lehetésége van bévebb
adatokat kérni az aktudlis szakdolgozatrol.

A szakdolgozat el6ugré ablakaban tobbek k6zott megtekintheti a szakdolgozat cimét, témajat,
bejelentésének, visszavonasanak, vagy elfogadasanak datumat, vagy példaul a védés datumat és a védés
eredményeét.

A "Szakdolgozatok - Bévebb" el6ugré ablakban a szakdolgozat soraban megjelenik az "URL" oszlop is,
esetleges kulsé hivatkozas céljabdl. A linkre kattintva Uj ablakban nyitja meg a tartalmat a bongészé. A
szakdolgozat "Bévebb" feliletén a "Témavazlat" blokkban az adminisztrator altal feltoltott témavazlat fajl is
megjelenik.

A Lehet6ségek menu ,Ugras a virtualis térre” opcidja akkor kertl megjelenitésre, ha hasznalja az intézménye
az NMS modult. Amennyiben igen, a gomb akkor valik aktivva, ha a szakdolgozat témajelentkezés
beosztasaval a szakdolgozat sorhoz létrejott a virtualis tér. A gombra kattintva a program a szakdolgozat
sorhoz kapcsol6do virtualis térre navigal.

A felllet aljan talalhato listaban lathatja, hogy milyen biralo tipusként jeldlték meg a szakdolgozathoz,
valamint itt Iathatja, hogy mi a biralat eredménye és itt van maddja értékelést irni az adott szakdolgozathoz.

Az ,Oraszézalék” oszlopban megjelenik az oktatdi 6raszazalék informacio is.
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Lehet8ség van a szOveges értékelés szerkesztésekor a szerkeszté mez folott a javasolt érdemjegy
kivalasztasara is legordulé lista segitségével. A legordllf lista elemei a kliensben megadott szakdolgozat
eredmeény kodtétel értékekkel megegyez6k.

A "Csoportos lizenetkiildés" gombot valasztva lehetéség van az dsszes hallgaténak Gzenetet kiildeni,
illetve egyes hallgatoknal a "Lehetéség” linkre kattintva egyenként is tudunk izenetet klldeni az adott
hallgatonak. Az Gzenetkildési funkcido megegyezik a tobbi fellileten megjelend lizenetklldési felugré ablak
muikodésével.

Szakdolgozat cimének szerkesztése

Amennyiben intézménye engedélyezi a modositast, lehetésége van szerkeszteni a szakdolgozat cimét. ,Cim”
oszlopban lathatd adat esetén, ha a beirt adat hosszabb, mint a mezd hossza, akkor tooltipben lathatja a
teljes cimet, melynek szerkeszthetésége esetén megjelenik egy ,Lap” ikon. Rakattintva, egy felugré ablakban
modosithatja a cimet, a mlveletet pedig a ,Mentés” gomb megnyomasaval tudja véglegesiteni.

Cim megadasa £
Cim

Teszt cim

Mentés Vissza

Az egyes hallgatdi szakdolgozat jelentkezés sorok végén 1évé + lehetdéségek menuben talalhaté a ,Kérvény
megtekintése”, és ,Véleményezés/Dontés” opcio.

Mindkettd opcié abban az esetben érheté el a szakdolgozat témahoz rendelt oktato(k) szamara, ha a
szakdolgozat témahoz az id6szakon keresztul kérvénysablon kerult hozzarendelésre, és igy a hallgatoi
jelentkezés kérvénnyel tortént meg.

A ,Kérvény megtekintése” kivalasztasa esetén a jelentkezéshez kapcsolédd kérvény tekinthetd meg. A
,Véleményezés/Dontés”-t valasztva a szakdolgozat témahoz rendelt oktatd(k) akkor is véleményezhetik ezen
a fellleten a jelentkezéshez kapcsolédo kérvényt, ha az oktatd a kérvénysablonhoz automatikus/dinamikus
véleményezdként kildn nem kerilt hozzarendelésre, a kérvény ligyintézés alatti statuszban van, és még nem
szuletett dontés.
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Abban az esetben is elérhetd ez az opcid, ha mar van vélemény kapcsolat (az oktaté automatikus/dinamikus
véleményez8ként hozza lett rendelve a kérvénysablonhoz, vagy mar véleményezte szakdolgozat téma
oktatoként a kérvényt), a kérvény Ugyintézés alatti statuszi, de még nem szlletett déntés, valamint a
véleményezés hatarideje még nem jart le, és a véleményezési lehetéség még aktiv (a ,Vélemény Nem
Modosithatd” hamis értéken volt a véleményezéskor). Minden mas esetben inaktiv lesz a
,Véleményezés/Dontés” lehetéség.

Ezen feltételek fennallasa esetén az uj funkcio altal a szakdolgozat jelentkezésekhez kapcsolodo kérvényeket
innét is véleményezheti a tovabbiakban a szakdolgozat témahoz rendelt oktato. A véleményezésre szolgalo
felilet megegyezik az ,Ugyintézés/Kérvény véleményezés/birdlas” menipont felél megnyithatd
,Véleményezés/Dontés” felllettel.

Ha nincs kapcsolddé kérvény a hallgatoi jelentkezéshez, akkor ez a két Uj lehetéség inaktiv lesz.

Amennyiben az oktaté automatikus véleményezéként hozza lett rendelve a kérvénysablonhoz, akkor, ahogy
eddig is, a jelentkezéshez kapcsolodd kérvény az ,Ugyintézés/Kérvény véleményezés/biralas” fellileten
tovabbra is véleményezhet6.

? szakdolgozatok

G Sziirések Idészak: 20161118_2_0j (2016.11.14-2017.05.26), Csak beosztottak: Nem, Archivaltak is: Nem, Elfogadottak is: Igen
4 Iddszak: 20161118_2_uj (2016.11.14-201 v 4 Csak beosztottak:
% Archivéltak is: ¥ Elfogadottak is: Ld
[——
Listazas
[UREEN Hozzdadas a kedvencekhez Bivebh
Uzenetkiildés -
Szakdolgozatok Y
Biralat feltoltése
Wilveletek: Csoportos iizenetkilldés v

Egyéh biralatok megtekintése
Kérvény megtekintése
VélemeényezesDintes

8. Tamogatott Biralati drlap kitéltése

Védeés Elfogadas Jelentkezés
datuma datuma datuma

Beos.

. E Jal P . .
Neptun kéd Hallgaté neve Képzés Téma Cim eredm

Oktatsi vélemény Véleményezés

B7KZ70 Szabad Erika Pedagdgia BA

@

4 teszt 201

Szabad Erika Pedagdgia BA Oktatsi ci... 2016.11.18. 201

@

18. Tamogatott W

Szabad Erika Pedagdgia BA 1118_3 2016.11.22.  Nincs kitoltve ‘

Szabad Erika Pedagdgia BA 1118 2 dsdsds 2016.11.21.  Nincs kitoltve

Szabad Erika Pedagdgia BA 1118_6  qwerty 2016.11.18. 2016.11.18. Tamogatott 4 4
Talalatok szama:1-5/5 (234 ms) Miveletek: ‘Csoportas izenetkiildés

A szakdolgozat egyéb biralatainak megtekintése

Intézményi beallitastdl fliggéen mas biraldk érdemjegyeit, illetve feltdltdtt biralatait is megtekintheti. A
beallitastol figgden lehetséges, hogy sem a mas oktatd altal feltdltoétt biralat eredményét, sem a feltoltétt
biralatot nem lathatja, vagy csak a mas oktaté altal feltdltott biralat eredményét lathatja, vagy a mas oktato
altal feltoltott biralat eredményét és a feltoltott biralatot is lathatja. Olyan bedllitas is lehet, hogy csak a mas
oktato altal feltdltott biralatot lathatja, az eredményt nem.

A t6bbi biralatot, illetve érdemjegyet a "Szakdolgozatok" menipont alatt a szakdolgozatok listdjanak sorvégi
"Lehetbségek" ikonjara kattintva az "Egyéb biralatok megtekintése" legordilé menidpont alatt tudja
megtekinteni. Amennyiben erre kattint, akkor egy el6ugré ablakban a szakdolgozathoz rendelt 6sszes birald
altal adott érdemjegyet és feltoltott biralatot megtekintheti (az el6bb emlitett intézményi beallitastol figgden).
A biraldk nevei mellett a "Biral6 tipus" oszlopban az is megjelenik, hogy milyen minéségben vettek részt a
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biralatban (pl. belsé opponens, kiilsé konzulens, stb.). A mas oktaté altal feltéltétt biralat a sajat biralatnal
megszokott modon télthet6 le.

A szakdolgozat témaknal is lathaté a ,Leiras” mez6 az "Oktatas/Szakdolgozatok" menipont alatt, a
szakdolgozatok b&vebb adatait tartalmazd eléugré ablakaban is megtekinthetd, illetve az intézményi
beallitasoktdl fliggbéen szerkeszthet6 és az oktatd altal mentheté. Amennyiben szerkeszthetd, akkor az ablak

aljan megjelenik egy ,Mentés” gomb.

Szakdolgozatok - Bivebb ? £ %

& Meptun kdd: ECQ3YE & Myely
& Hallgaté neve Aberth Héla & Beosztds eredménye
& Térma ErikaTeszt_1 % Elfogads

% Elfogadds ddtuma
% Szervezeti egység TEBK-K

& Cim

& weégleges cim

% Wisszavonds datuma

% Jelentkezés ddtuma 2016.02.26.
& Beadds dituma

& Wedés datuma

& Wédés eredménye

i Leirds: tesetl
= - ¢
Biralé/Konzulens —
Birald Birald tipus Oraszazalék Biralat eredménye Ertékelés
Dr. Dacsi Axel Belsd konzulens kizepes 1

Talilatok szama:1-1/1 (47 ms)

Mentés Wissza

Hallgaté szakdolgozatanak bévebb adatai, ahol szerkesztheté a leiras mezé

Ervénytelenitett szakdolgozat

Ha a szakdolgozat sordban a ,Szakdolgozat statusz” mezd értéke ,Ervénytelenitve”, akkor a
~>zakdolgozat/Szakdolgozatok” mentponton a szakdolgozat soraban a ,Végleges beadas tamogatas” mez6
nem szerkeszthetd. A szakdolgozat soraban a sorvégi helyi mentbél elérhetd ,Szakdolgozat konzultacié”,

.Biralat feltéltése”, ,Véleményezés/Doéntés” és ,Biralati Grlap kitoltése” opcid inaktivva valik.
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A szakdolgozat soraban a ,Bbvebb” opcidoval megnyild fellileten a ,Szakdolgozat cim” mezd

szerkeszthetdsége is korlatozasra keril, valamint a ,Biralé/Konzulens” blokkban a biralé sorabdl elérhetd
,BOvebb” opcid is letiltasra kerdl.
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8.4. Szakdolgozat témajelentkezések
A szakdolgozat témajelentkezések listaja tekintheté meg a fellleten.

A hallgaté adatain, illetve a valasztott témanak és hozza tartozé cimnek megjelenitéseén tul itt tekinthetok
meg az oktatoi vélemények és adott esetben itt van lehetéség véleményezésre.

Lathaté még a téma jelentkezés datuma, a ,Beosztas eredménye”, valamint az ,Ervényes” oszlop.

Oktatoi vélemény és a hozza tartozé szoveges mezé (fehér lap ikon) csak akkor t6lthetd, hogyha a
jelentkezés érvényes. A véleményezés a ,Szakdolgozat/Szakdolgozatok” mentponton is megtekinthetd.

A ,Cim” mezb szerkeszthet6, ha az idészakban ezt az intézmény beallitja. Csak az érvényes soroknal aktiv
a funkcio.

?» Szakdolgozat témajelentkezések

ﬁ Sziirések Id6szak: Szakdolgozat iddszak bemutatdsa 2018.3prilis (2018.03.30-2018.11.15), Osszes témajelentkezés: Igen, Csak érvényes: Nem

% ld6szak: Szakdolgozat idGszak bemutatas v % Osszes témajelentkezés: ]
4 Csak érvényes:
LIRS Hozzaadds a kedvencekhez
=N ¥
Szakdolgozat témajelentkezések — 7
Miveletek: Csoportos Gzenetkildés Oldalméret| 20 v
. . Hallgaté P . . Jelentkezés P . . . . Beosztas . .
Neptun kod neve |a| Képzés Téma Cim datuma Oktatdi vélemény Véleményezés eredménye Ervényes
AENUFN Asztalnok Miszaki menedzser Szervezeti kommunikdcid Szervezeti.. 2018.04.05. Nincs kitsltve 4
Ovidiusz elemzése =
IERNGO Betthlsim Ritta %ifﬂ;]ﬁrga'm' és szilloda pénziigyi kentrolling gyakoriata EE”Z“E'V 2018.04.05.  Nincs kitsltve v
a )
CLY17C Bilej Bogata Német nyelv és irod. tanari i’ier:‘z"f:; kommunikacié Szervezeti... 2018.04.05. MNincs kitoltve 4 [
emzé

Taldlatok szama:1-3/3 (16 ms) Miiveletek: Csoportos iizenetkiildés

A sorvégi lehetéségek menu, Bévebb opcidra elérhet6 ablaka a Szakdolgozat témajelentkezések blokkban
(ugyanez az ablak jelenik meg, ha a listaban a hallgaté Neptun kddjara kattint a felhasznalo):
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Szakdolgozat témajelentkezések - Bvebb 2 %
% Hallgaté neve: Dr. Henike Pompilia % Neptun kéd: EHPLVU
& Téma: Detektiv regények Gsszehasonliftisa ¥ Ervényes:
¥ Cim: Detektiv regények Gsszehasonliitisa # Beosztds sredmény=: &
# Jelentkezés sorrendje: 1 P Elfogadé:
& Szervezeti egység: IK-V-BLD % Elfogadds dituma:
¥ Jelentkezés détuma: 2017.11.11.
4 Leirds:
= -4
Oktatok —_
Oktatd neve Oktaté Hpus Oraszazalék
Dr. Szalbek Atasz Belsi konzulens 100
Talilatok széma:1-1/1 (0 ms)
Témavazlat
¥ Témavizlat:
e <
—
— ’
Oldalméret
Fajl neve Kiterjesztés Létrehozéas dituma
iltaldnos kérvényes fejlesztések.docx DOCX 2017.11.11, 15:47:14 . 4
Talilatok széma:1-1/1 (21 ms)

Vissza

A hallgaté azonositdin tdl itt is megjelenik a téma és cim is.
A cim mez6 itt is szerkeszthetd, ha fennall a szerkeszthetdség feltétele, illetve, ha a jelentkezés érvényes.

Ezeken tul a jelentkezés datuma és sorrendje, a beosztas eredménye, az elfogadod és elfogadas datuma,
illetve a szervezeti egység jelenik meg tébbek kdzott.

Az ablakban megjelenik az ,Oktatok” blokk, ahol a kdvetkez6 adatokkal lathatdk a témahoz tartozé oktatok
az oktatai listaban: oktatd név, oktato tipus, éraszazalék.

A témavazlat blokkban, csak ugy, mint a szakdolgozatok fellileten, az oktaté itt is latja az esetlegesen
feltdltott témavazlatot. Ha a hallgato a jelentkezéskor feltdlti a témavazlatot, de még nem biraltak el a
jelentkezését, akkor azt a témavazlatot itt Iatni lehet. Ezt a hallgaté médosithatja egészen a szakdolgozat
feltdltéséig, ha engedélyezett a témavazlat az idészakban. Az oktato csak letoltheti, de nem mddosithatja a
hallgato altal feltoltétt témavazlatot.

Nl

A sor végi lehetéségek meniiben megtalalhaté még az "Uzenetkiildés” és "Hallgatoi adatok nyomtatasa”,
valamint a "Kérvény megtekintése”, és "Véleményezés/Dontés” opcid.
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A feliilet sz(iroi:

Legordild mezében van lehetéség konkrét szakdolgozat idészakra keresni.

A fellleten lathato egy "Csak érvényes jelentkezések” jel6l6négyzet. Ha bejeldli az oktatd, akkor csak az
érvényes sorokat listazza le a program a témajelentkezés tablabal.

Az ,Osszes témajelentkezés” jeldlénégyzet kivalasztasaval pedig minden témajelentkezés sort listaz az

id6szakra vonatkozodan.
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